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ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2018 1., poz. 1986 ze zm.)

Zamawiajgcy Gmina Brzeziny, z siedziba w Brzezinach ul. 1000-lecia 8, 62-874 Brzeziny

zaprasza do ztozenia oferty na:

ustuge przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu
grantowego pn. ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewodztw:
wielkopolskiego i zachodniopomorskiego” w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr IlI: Cyfrowe Kompetencje spoleczeristwa
dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

I. Opis przedmiotu zaméwienia
Szkolenia:

1. Przedmiotem zamOwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolefi podnoszacych
kompetencje cyfrowe uczestnikow projektu grantowego pn. ,,Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkaficow wojewodztw: wielkopolskiego i zachodniopomorskiego”

2. Zamawiajacy przewiduje organizacje szkoleri z 3 modutéw tematycznych do wyboru
przez uczestnikéw projektu:

"Rodzic w Internecie”,
"Moje finanse i transakcje w sieci”,
"Rolnik w sieci”.

3. Zakres szkolen dostepny jest na stronie Centrum projektéw Polska Cyfrowa:
https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11 Standard-kompetencii-
cyfrowych-do-osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf.

Materialy dydaktyczne do szkolen dostgpne sa na stronie Operatora:

https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html

Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktorow.

4. Uczestnicy szkolefi: 72 osoby powyzej 25 roku zycia, w tym 4 osoby powyzej 65 roku

zycia, zamieszkale z wojewodztwa wielkopolskiego nieposiadajace lub takie, ktére

chce podnies¢ swoje kompetencje cyfrowe.

Liczebno$¢ grupy: 6 grup, kazda grupa szkoleniowa liczyé bedzie 12 os6b.

6. Ilos¢ szkolen: zamawiajacy przewiduje 6 szkolen (grup) tj. 72 osoby do przeszkolenia

w tym:

,»Rodzic w Internecie” — 1 grupa (2 spotkania x 8 godzin)

"Moje finanse i transakcje w sieci” — 2 grupy (4 spotkania x 8 godzin)
"Rolnikw sieci” — 3 grupy (6 spotkan x 8 godzin)

o godzina szkoleniowa/lekcyjna = 45 min zegarowych,

) dzief szkoleniowy trwa nie dtuzej niz 8 godzin szkoleniowych,
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) dzien szkoleniowy zawiera co najmniej 2 przerwy kawowe i jedng dtuzszg przerwe

obiadowa.

7.  Zamawiajacy przed kazdym szkoleniem (najpdzniej na 7 dni przed) potwierdzaé

bedzie termin, modul oraz ilo$¢ osob do przeszkolenia.

8.  Rozliczenie z Wykonawca nastapi po przeprowadzeniu wszystkich szkolen.

9. Terminy szkolen: szkolenia odbywa¢ si¢ beda w terminie od dnia podpisania umowy
do dnia 10.12.2019 r. Zaj¢cia moga odbywaé si¢ zaré6wno w dni powszednie jak
i w weekendy. Zamawiajgcy wspoOlnie z wybranym Wykonawcg przygotuje
szczegbdtowy harmonogram szkolen.

10. Miejsce szkolenia: szkolenia odbywac si¢ bgda na terenie Gminy Brzeziny —
uzgodnione na etapie realizacji szkolen. Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji
z wykorzystaniem pomocy i narz¢dzi bedacych na jego wyposazeniu oraz tych nabytych
w ramach projektu (sprz¢t komputerowy dla uczestnikow szkolen oraz materiaty
szkoleniowe i dostep do Internetu w celu przeprowadzenia szkolef).

11. Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawat w stalej
wspolpracy z Zamawiajacym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych si¢
problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zaméwienia (przez kontakt
telefoniczny oraz drogg elektroniczng, spotkania z Zamawiajgcym w miare potrzeb,
wyznaczenie osoby do kontaktéw roboczych).

12. Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajacym moze rozszerzyé szkolenie

o dodatkowe zagadnienia w ramach danej tematyki.

13. Wykonawca biorgc udzial w postgpowaniu wyraza zgodg, aby ewentualne opracowane
przez niego materialy zostaly udostepnione instruktorom oraz uczestnikom zajgC.
Wykonawca do ww. opracowanych materialow udzieli licencji Zamawiajagcemu na
nieograniczone wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw
na polach eksploatacji: utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie
w Internecie, edycja fragmentéw lub calosci, publiczne udost¢pnianie utworéw w taki
sposob, aby kazdy mogl mie¢ do niego dostgp w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.

14. Wyptata wynagrodzenia nastagpi na podstawie podpisanej umowy i prawidtowo
wystawionego przez Wykonawce faktur, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu
zamOwienia (stwierdzonego protokolem zdawczo-odbiorczym). Platnos¢ zostanie
zrealizowana w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

15. Poza treSciami, uzgodnionymi z Zamawiajagcym, Wykonawca nie ma prawa
do umieszczania na materiatach innych tresci, w tym znakowania wlasnego, reklam
wlasnych lub podmiotéw trzecich.

16. Wszystkie opracowane materiaty muszg zawiera¢ informacje o wspétfinansowaniu
i logotypy. Logotypy i informacja o wspéifinansowaniu muszg by¢ zgodne
z wytycznymi: ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spdjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i promocji" wydanego przez Ministra
Infrastruktury 1 Rozwoju, zamieszczonego na  stronie  internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zakres zamowienia:

1. Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez osob¢ (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby niz

Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.



; : :
e e Rzeczpospolita  Unia Europeiska
] Polska Cyfrows _ olska Rorwojs Hegicralneqe

wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te beds spelnialy warunki udziatu
W postgpowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym i beda mogly wykazaé sie
doswiadczeniem w prowadzeniu szkolenia z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie
szkolenia. Propozycja zmiany instruktora musi zosta¢ zgloszona do Zamawiajacego
najpdzniej 7 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia. Zmiana instruktorow musi
by¢ zaakceptowana przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem szkolenia.

2) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatéw
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajacego.

3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-
praktycznej (wyktady, warsztaty praktyczne, dyskusje).

4)Przeprowadzenia wsréd uczestnikéw szkoleni wstepnego testu kompetencii (na poczatku
szkolenia) i ankiet ewaluacyjnej (na zakoficzenie szkolenia) - ankiety bedg w trybie online,
przygotowane bgdg przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie
po wybraniu Wykonawcy.

5) Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspélnie
z Zamawiajacym

6) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajacego, w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikéw zajeé, list obecnosci
1 tematow, zdjec);

7) Zebrania podpisow pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materialéw
szkoleniowych czy cateringu od uczestnikow.

8) Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajace ich ukonczenie
(certyfikaty).

9) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci.

10) Przekazania, w terminie 7 dni od zakoficzenia szkolenia dokumentacji rozliczajacej
szkolenie, w tym dokument6w potwierdzajacych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki
zaj¢é, zdjecia itp.)

11) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajec:

a) rozprowadzania wsrod uczestnikéw projektu materiatéw projektowych przekazanych
przez Zamawiajacego,

b) zebrania od uczestnikéw projektu dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa
w zajeciach (w tym zaswiadczenia 1 o§wiadczenia),

c¢) nadzor nad dziennikiem zajg¢, w tym podpisywanie si¢ w rubrykach przeznaczonych
dla instruktora.

12) Dojazd na zajecia (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp. ponosi
wylacznie Wykonawca).

13) Przygotowania programu szkolenia, Scistego przestrzegania godzin zajeé, czasu przerw,
terminéw, a w przypadku niemoznosci odbycia zaje¢ Wykonawca Zobowigzuje si¢
powiadomi¢ zamawiajacego na co najmniej 3 dni przed planowanym terminem zajeé
0 przyczynach nieobecnosci.

14) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad réwnosciowych podezas realizacii
zamoOwienia, ze szczegblnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezezyzn,
informowania uczestnikow zaje¢ o wspétfinansowaniu projektu ze $rodkéw Funduszy
Europejskich oraz do umieszczania na wszystkich materiatach logotypow i informacji
o wspéifinansowaniu.

2
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Osoba wyznaczona do realizacji zamodwienia (tzw. Instruktor) zobowigzany jest do

odbycia szk

olenia ,,Metodologia ksztalcenia 0s6b dorostych" u Operatora grantu: Fundacji

Promocji Gmin Polskich, w miejscu wskazanym przez Organizatora (na terenie woj.
mazowieckiego) - szkolenie jest 5-dniowe (40 godzinne). Koszt udzialu w szkoleniu
(w tym np. koszty dojazdu, noclegu) Wykonawca wlicza w ceng oferty.

II. Termin realizacji zamé6wienia:

Szkolenia odbywaé si¢ beda w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 10.12.2019 r.
Zajecia moga odbywaé si¢ zaréwno w dni powszednie jak i weekendy. Zamawiajacy
wspolnie z Wykonawcg przygotuje szczegdétowy harmonogram szkolen.

II1. Warunki udzialu w post¢epowaniu:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy ktorzy:

1) nie

podlegaja wykluczeniu,

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a)

b)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odr¢bnych przepiséw — Zamawiajacy nie
stawia szczegélowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunku na podstawie zloZzonego
o$wiadczenia Wykonawcy,

sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia
szczegblowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku Zamawiajgcy
dokona oceny spelnienia warunku na podstawie zloZzonego o$wiadczenia
Wykonawcy,

zdolno$ci technicznej lub zawodowej — Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony, jezeli Wykonawca wykaze (na Zalaczniku nr 2), iz posiada
odpowiednie zaplecze zdolne do wykonania zamoéwienia w postaci jednej
osoby, ktora posiada: doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkolen lub
warsztatbw w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciaggu ostatnich
3 lat.

Ponadto osoba taka musi posiada¢ kompetencje:
METODYCZNE:

a)
b)
©)
d)

Umiejetno$é budowania relacji z uczestnikami szkolenia i migdzy nimi,
Umiejetnosé dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grup,
Wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym,
Umiejetno$é motywowania uczestnikow.

TECHNICZNE:

Umiejetno$é obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik
itp.) oraz urzadzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).

Umiejetnosé korzystania z Internetu.

Umiejetnos$¢ korzystania z informacji i z danych w Internecie.

Umiejetno$¢é komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.
Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.

Umiejetno$é ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.
Umiejetnosé rozwigzywania problemow technicznych.
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IV. Wykonawca skladajac ofertg, jest zobowiazany dolaczyé do niej nastepujace
dokumenty:

1. Formularz oferty Zatacznik - nr 1

2. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 2,

3. Oswiadczenie dotyczace Kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenie wyznaczonych
0s6b do realizacji — zalgcznik nr 3,

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

2.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferte nalezy umies$ci¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie
zaadresowanej na:

Urzad Gminy Brzeziny

ul. 1000-lecia 8

62-874 Brzeziny

oraz oznaczonej napisem: ,,Oferta — usluga przeprowadzenia szkolen w ramach

projektu grantowego pn. ,,Podniesienic kompetencji cyfrowych mieszkancéw

wojewodztw: wielkopolskiego i zachodniopomorskiego”
Poza oznaczeniami podanymi powyzej opakowanie/koperta bedzie posiadaé nazwe i adres
Wykonawcy , by umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty w przypadku dostarczenia jej
Zamawiajacemu po terminie,
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak w pkt. 8 oraz
dodatkowo podpisane ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”. Wykonawca nie moze wycofaé
oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie terminu sktadania
ofert.

VI. Kryteria oceny oferty:
1. Kryteria oceny ofert
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow: - cena - 100

%

Sposoéb przydzielania punktéw w kryterium Cena

Wartos¢ punktowa kryterium Cena wyliczana bedzie wedhug wzoru
C=(Cmin/ Cn) x 100

gdzie:

C —ilos¢ punktéw dla kryterium: Cena

C min — najnizsza cena zamoéwienia brutto sposréd ztozonych ofert
C n — cena brutto ocenianej oferty

VII. Miejsce i termin skladania ofert:
1. Miejscem skladania ofert jest Urzad Gminy Brzeziny, pokéj nr 9
2. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 04.10.2019 r. do godz. 10.00
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3. Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty za posrednictwem poczty elektroniczne;.

VIIL. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich potencjalnych
wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
- Ewa Wisniewska — tel. 0-62 7698779
- Kamila Biernacik — tel. 0-62 7698779

7 wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta stosowna umowa na
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia.

IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Zze:

* Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Brzeziny z siedzibg w
Brzezinach, ul.1000-lecia 8, 62-874 Brzeziny, nr tel. (62) 7698004, ¢ - mail:
urzad@brzeziny-gmina.pl

= Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Brzeziny jest: Robert
Marszatek, nr tel. (62) 7698777, e - mail: r.marszalek@brzeziny-gmina.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego / numer
RGiRL.271.2.5.2019 usluga przeprowadzenia szkolen w ramach projektu grantowego pn.
»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewoddztw: wielkopolskiego i
zachodniopomorskiego”/ prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

s odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

® Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

= obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— mna podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyi podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

™" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do echowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyegnej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

WOIT &AL

(podpis i piecze¢ kierownika z

Zalaczniki:
1. Zalaczniki do zapytania ofertowego od 1-3,

2. Projekt umowy — zatacznik nr 4.

Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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