UCHWALA Nr V1/43/2007
RADY POWIATU CHODZIESKIEGO
z dnia 29 marca 2007 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Chodziezy.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, 22002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 1 Nr 214 poz. 1806, z 2003 . Nr 162,
poz. 1568 122004 r. Nr 102, poz. 1055 1 Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 1z
2004 r. Nr 102, poz. 1055) Rada Powiatu Chodzieskiego uchwala, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Chodziezy
stanowigcym zatacznik do uchwaty Nr 1X/42/2003 Rady Powiatu Chodzieskiego z dnia 29
wrzesnia 2003 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Chodziezy wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

I)w§ 7 ust. 1:
a) punkty 61 12 otrzymuja brzmienie:
,» 0. Wieloosobowe stanowisko ds. Obywatelskich i Pomocy Spotecznej SO
12. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych IN”
b) punkty 161 17 otrzymuja brzmienie:

,»16. Wydzial inwestycji i zamowien publicznych 1Z

17. Stanowisko ds. zarzadzania jako$cia VAR
2) w § 14 dodaje sig ust. 201 21 w brzmieniu :

»20. Nadzor nad prawidtowoscia stosowania instrukcji kancelaryjne;.

21. Opracowywanie wewngtrznych procedur kontroli w wydziatach.”

3) w § 15 dodaje sig ust. 6a w brzmieniu:

,0a. Prowadzenie spraw zwiazanych z oswiadczeniami majatkowymi radnych.



4Hwi§l17:
a) dodaje sig ust. 14a w brzmieniu:
”14a. Prowadzenie spraw zwiazanych z os§wiadczeniami majatkowymi .”
b) wust. 31 dodaje si¢ punkty 1-7 w brzmieniu:
,»1) administrowanie siecia komputerowa i bazami danych w Starostwie,

2) nadzor nad wdrazaniem i eksploatacja zakupionych programoéw
3) wdrazanie nowych technologii informatycznych,
4) wdrazanie procedur zabezpieczenia dostepu do systemu komputerowego,
5) ochrona systeméw teleinformatycznych,
6) prowadzenie konserwacji sprzgtu komputerowego,

7) nadzor nad prawidtowym tworzeniem kopii danych umozliwiajacych ich
odtwarzanie w przypadku awarii oraz ich archiwizowaniem.”

¢) dodaje si¢ ust. 31a i 36 w brzmieniu:
»31a. Prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;.

36. Realizacja zadan zwiazanych z ochrona danych osobowych, a w
szczegblnosci:

1) przygotowywanie upowaznien dla osob dopuszczonych do obstugi systemu
informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad , stuzacych do

przetwarzania danych osobowych,

2 /prowadzenie ewidencji 0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych,

3/ prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniem zbioru danych osobowych
do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.”

5)w § 19 w dziale I ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,,0. Przygotowywanie wnioskow o dotacj¢ z funduszy Unii Europejskiej oraz innych
zrédet.”

6) w § 20:

a) wprowadza si¢ zmian¢ nazwy stanowiska na:



»STANOWISKO ds. OBY WATELSKICH I POMOCY SPOLECZNEJ] SO

Realizuje zadania dotyczace problematyki prawno-administracyjnej, wojskowej,
nadzor nad stowarzyszeniami, ochrony zdrowia oraz realizacja zadan powiatu
dotyczacych pokrywania kosztow utrzymania dzieci z terenu powiatu,
umieszczonych w placowkach opiekunczo-wychowawczych i w rodzinach
zastgpczych.”

b) w dziale I dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:

,16. Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy finansowej
repatriantom i refundacja kosztow dot. aktywizacji zawodowej repatriantow.”

c¢) dodaje si¢ dziat III w brzmieniu:
,1II. W zakresie pomocy spoleczne;j:
1. Dokonywanie wszelkich czynnos$ci zwiazanych z realizacja zadan powiatu
dotyczacych pokrywania kosztow utrzymania dzieci z terenu powiatu,
umieszczonych w placéwkach opiekunczo-wychowawczych i rodzinach

zastgpczych, rbwniez na terenie innego powiatu.

2. Prowadzenie spraw zwiazanych z Warsztatami Terapii Zajeciowe] w zakresie
finansowania budzetu powiatu.”

7) w § 22 dodaje si¢ dziat XII w brzmieniu:

»XII. W zakresie ustawy o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazow
cieplarnianych i innych substancji.

1) Prowadzenie spraw zwiazanych z wydaniem zezwolen
prowadzacych instalacje we wspolnotowym systemie handlu
uprawnieniami do emisji lub w krajowym handlu uprawnieniami do emisji.

8) w § 23 w dziale I dodaje si¢ pkt 30 w brzmieniu:

»30. Przygotowywanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi na wniosek wtasciwego
zarzadcy drogi w odniesieniu do drog powiatowych i gminnych.”

9) w § 24:
a) wdzialeIust. 1, 17, 18, 19 1 20 otrzymuja brzmienie:

,» 1. Przyjmowanie wnioskow o stata, czasowa rejestracj¢ pojazdow oraz
przyjmowanie wnioskow o czasowe wyrejestrowanie.

17. Przyjmowanie wnioskéw o wydanie prawa jazdy, migdzynarodowego prawa
jazdy 1 pozwolenia do kierowania tramwajem oraz wnioskow dotyczacych
zmiany stanu faktycznego.

18. Sporzadzanie i przekazywanie zamowien na wykonanie praw jazdy.



19. Wydawanie za optata uprawnien do kierowania pojazdami, migdzynarodowych
praw jazdy oraz kart kwalifikacji kierowcy.

20. Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zgubieniu prawa jazdy,
migdzynarodowego prawa jazdy i pozwolenia do kierowania tramwajem oraz
przyjmowanie oryginatdéw dokumentow w przypadku ich odnalezienia.”

b) w § 24 w dziale II dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

,»8. Prowadzenie spraw zwiazanych z inwestycjami drogowymi finansowanymi z
budzetu powiatu.”

10) W § 26 skresla si¢ ust. 8.
11) § 29a otrzymuje brzmienie:
~WYDZIAL INWESTYCJI I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH N /4

Realizuje zadania dotyczace problematyki planowania, realizacji remontow i inwestycji,

przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych oraz

zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisOw dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:
I. W zakresie inwestycji i remontow

1. Planowanie rzeczowo-finansowe remontoéw i inwestycji realizowanych przez
Zarzad we wspolpracy z merytorycznie wtasciwymi komorkami organizacyjnymi
Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi Powiatu.

2. Przygotowanie proceséw inwestycyjnych w tym uzyskiwanie decyzji o warunkach
zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji budowlanej. Uzyskiwanie
pozwolenia na budowg, oraz kompletowanie dokumentéw do wniosku o
wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne w zakresie dziatan
inwestycyjnych finansowanych z budzetu powiatu.

3. Nadzorowanie i koordynowanie realizowanych zadan inwestycyjnych i
remontowych.

4. Rozliczanie finansowe zrealizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych
prowadzonych przez Zarzad oraz przekazywanie zrealizowanych inwestycji i
remontow do eksploatacji.

5. Biezaca kontrola zgodnosci z planem finansowym inwestycji i remontow oraz
warto$ci wynikajacych z kosztorysow ofertowych wykonawcow realizowanych

zadan.

6. Przygotowywanie do akceptacji wstgpnych koncepcji planowanych zadan



inwestycyjnych oraz sprawdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowych
wykonanych w oparciu o zaakceptowane koncepcije.

7. Sporzadzanie kosztorysow inwestorskich.

8. Przygotowywanie dla Zarzadu 1 Rady Powiatu materialéw, sprawozdan i analiz
zwiazanych z inwestycjami i remontami realizowanymi przez Starostwo Powiatowe.

II. W zakresie zaméwien publicznych

1. Przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych prowadzonych przez Powiat zgodnie z wnioskami ztozonymi przez
Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy.

2. Prowadzenie rejestru zamowien publicznych, odwotan i protestow, ustalanie
harmonogramu udzielanych zaméwien publicznych w danym roku budzetowym.

3. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow o zamowieniach publicznych.

4. Doradztwo w przygotowywaniu postgpowan prowadzonych przez powiatowe
jednostki organizacyjne.

I1. W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
1. Opracowywanie rocznych analiz stanu bhp w Starostwie.
2. Formutowanie wnioskéw w celu poprawy bezpieczenstwa pracy.

3. Prowadzenie wstepnych szkolen dla pracownikoéw Starostwa w zakresie bhp oraz
wspotdziatanie z Wydziatem Organizacyjnym w zakresie szkolen okresowych.

4. Prowadzenie kontroli stanowisk pracy pod katem spetniania wymogdw bhp.
5. Wspdlpraca z jednostkami upowaznionymi do dokonywania badan warunkoéw na
stanowiskach pracy — w zakresie organizowania tych badan i pomiaréw

czynnikéw uciazliwych dla oceny ryzyka zawodowego.

6. Opracowywanie projektow regulaminéw i instrukcji ogoélnych dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy.

7. Wspotdziatanie z wybranym lekarzem medycyny pracy przy organizowaniu
okresowych badan lekarskich pracownikow.

8. Udzielanie porad w zakresie bhp.”
12) § 29 b otrzymuje brzmienie:
~STANOWISKO ds. ZARZADZANIA JAKOSCIA 2w ZJ”

Realizuje zadania w zakresie opracowywania i doskonalenia standardow obstugi klienta



zewngtrznego, nadzorowania dokumentacji dotyczacej funkcjonowania Starostwa.

1. Opracowywanie i ciagle doskonalenie standardow obstugi klienta zewngtrznego i
wewngtrznego.

3. Identyfikowanie nieprawidlowosci na kazdym etapie kontaktu klienta z urzegdem

4. Usprawnienie i uregulowanie obiegu informacji w Starostwie

5. Biezace nadzorowanie terminowosci i prawidlowosci zatatwiania spraw.

6. Nadzorowanie dokumentacji dotyczacej funkcjonowania Starostwa w tym
Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy oraz prowadzenia Rejestru
Zarzadzen Starosty,

7. Koordynowanie zadan projakosciowych w ramach doskonalenia pracy Starostwa

8. Wspdlpraca i wymiana doswiadczen z jednostkami zewngtrznymi
w przedmiotowym zakresie.”

§ 2. Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Chodziezy okreslajacy strukture organizacyjna Starostwa Powiatowego w

Chodziezy otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszej uchwaty.

§ 3. Zobowiazuje si¢ Zarzad do opracowania tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Chodziezy.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Chodzieskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY
RADY POWIATU

Waldemar Straczycki



