Zalacznik do

Uchwaty nr 5/8/2006

Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia 28 grudnia 2006 .

REGULAMIN KONTROLI FINANSOWEJ

w jednostkach sektora finanséw publicznych
Powiatu Chodzieskiego

Chodziez — grudzien 2006 r.



ROZDZIAL 1

Przepisy ogodlne

§1
Regulamin okresla tryb postepowania przy przeprowadzaniu kontroli przez stanowisko ds.
kontroli finansowej (rewidenta powiatowego) w:
1) Starostwie Powiatowym w Chodziezy,
2) jednostkach organizacyjnych Powiatu Chodzieskiego.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) jednostce organizacyjnej Powiatu Chodzieskiego - oznacza to:
a) Zesp6t Szkot Licealno-Gimnazjalnych w Ratajach,
b) Zespot Szkiot Ponagimnazjalnych w Chodziezy
c) I Liceum Ogodlnoksztatcace w Chodziezy
d) Mtodziezowy Dom Kultury w Chodziezy
e) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Chodziezy,
f) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chodziezy,
g) Dom Pomocy Spotecznej w Chodziezy
h) Dom Dziecka w Szamocinie
1) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Chodziezy,
j) Placowka Opiekunczo-Wychowawcza ,,RODZINA” w Studziencu
k) Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy,
1) Zarzad Drog Powiatowych w Chodziezy,
m) Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Chodziezy
n) Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Chodziezy
0) Szpital Powiatowy im. prof. Romana Drewsa w Chodziezy

2) jednostce kontrolowanej — oznacza to Starostwo Powiatowe lub komorke
organizacyjna Starostwa Powiatowego w Chodziezy, jednostke organizacyjna Powiatu
Chodzieskiego,

3) zarzadzie - oznacza to Zarzad Powiatu Chodzieskiego,
4) Kkontrolerze - rozumie si¢ przez to rewidenta powiatowego lub inna osobg
wyznaczona do przeprowadzenia kontroli.

§3
Kontrola finansowa obejmuje:

1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzanie wstgpnej oceny
celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow,

2) badanie 1 poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania i
gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciagania zobowigzan finansowych 1
dokonywania wydatkow ze $rodkdéw publicznych, udzielania zamowien publicznych
oraz zwrotu §rodkéw publicznych,

3) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur kontroli, o ktorych
mowa w pkt.1



§4

1. Kontrola moze by¢ prowadzona jako:

1) kompleksowa, ktora obejmuje caloksztatt dzialalnosci finansowej jednostki
kontrolowanej,

2) sprawdzajaca, ktorej celem jest sprawdzenie realizacji zalecen i wnioskow z kontroli
lub sprawdzenie zasadno$ci odwotania si¢ jednostki kontrolowanej od ustalen
poprzednich kontroli,

3) problemowa, ktéra obejmuje wybrany fragment dziatalnosci jednostki,

4) dorazna, ktora ma charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania
nagtych zdarzen.

2. Kontrola dorazna moze, w razie potrzeby, przyja¢ forme¢ kontroli kompleksowej lub
problemowe;.
3. Kontrola sprawdzajaca moze by¢ faczona z kontrola kompleksowa lub problemowa.

§5

Kierownik jednostki kontrolowanej na zadanie kontrolujacych:
1) przekazuje kopig sprawozdan statystycznych i finansowych,
2) przekazuje sprawozdania z dziatalno$ci merytorycznej,
3) przekazuje informacje o wynikach kontroli zewngtrznych i wewnetrznych,
4) informuje o sposobie realizacji wnioskoéw i zalecen,
5) udostgpnia akta i dokumenty oraz udziela wyjasnien niezbednych do przeprowadzenia
kontroli lub rozpatrzenia skarg 1 wnioskow,
6) zapewnia warunki do przeprowadzenia kontroli.

ROZDZIAL 11

Realizacja zadan kontrolnych przeprowadzanych przez kontrolujacego

§6

W trakcie czynnos$ci kontrolnych ocena badanego stanu faktycznego powinna odbywac si¢
wedtug okreslonych typowych kryteriow. Do takich kryteriow nalezy zaliczy¢:

1))

2)
3)

4)

5)

poprawnos¢ organizacyjna jednostki z punktu widzenia realizowanych celéw
(sprawno$¢, prawidlowos¢ i efektywno$¢ przyjetych rozwiazan organizacyjnych
1 kierunkéw dziatania, a takze doboru $rodkéw w celu wykonania zatozonych

zadan),
legalnos$¢, czyli zgodnos$¢ z obowigzujacymi przepisami ustawowymi i normami,
gospodarno$¢ — ocena kontrolowanych zjawisk, procesoOw gospodarczych i

finansowych z punktu widzenia racjonalnosci, efektywnosci 1 celowosci
podejmowanych decyzji, a nast¢pnie ich realizacji: gospodarowanie aktywami
jednostki, ktére umozliwia uzyskanie przy najnizszych nakladach (w danych
warunkach) optymalnych efektow,

celowos$¢ — zapewniajaca eliminacj¢ dzialan niekorzystnych i zbgdnych z punktu
widzenia interesOw jednostki, realizuje si¢ przez sprawdzenie, czy $rodki finansowe
zostaly wydatkowane zgodnie z ustalonym przeznaczeniem, okres§lonym w planie
finansowym,

rzetelnos¢ — zgodno$¢ dokumentacji ze stanem faktycznym, a ze strony
kontrolujacego gwarancja, ze podejmowane dziatania sa wykonywane wedtug
najlepszej wiedzy 1 umiejetnosci osoby kontrolujace;.



§7

Przy uwzglednieniu kryteriow, o ktorych mowa w § 6, kontrola powinna umozliwiaé
realizacj¢ ponizszych funkcji:

1)
2)

3)

profilaktycznej — polegajacej na zapobieganiu powstawania niekorzystnych zjawisk,
instruktazowej — przez dostarczenie kontrolowanemu informacji o obowiazujacych
normach, w tym przepisach prawa szeroko rozumianego, ich interpretacji i zasadach
stosowania oraz pobudzenie do dzialan majacych na celu unikanie w przysztosci
btedoéw 1 nieprawidtowosci,

kreatywnej — polegajacej na inspirowaniu dziatan w kierunku unikania w
przysztosci bteddéw i1 nieprawidlowosci.

§8

Postgpowanie kontrolne winno odbywac¢ si¢ wedhug nastepujacych zasad:

1))

2)

3)

zasady legalno$ci postgpowania — stanowiacej, ze sama kontrola, jak 1 zakres
przedmiotowy i podmiotowy musza by¢ umocowane w przepisach prawa, a
odnosnie kontroli wewngtrznej — w przepisach wewnetrznych jednostki,

zasady prawdy obiektywnej — zobowiazujacej kontrolujacych do dokonywania
wszelkich ustalen w pelnej zgodnosci ze stanem faktycznym oraz do ujmowania
wynikow kontroli w zgodno$ci z rzeczywistym przebiegiem i charakterem badanych
zdarzen i zjawisk,

zasada kontradyktoryjnosci — polegajaca na mozliwosci przedstawienia przez
kontrolowanego dowodow, wyjasnien i argumentacji w badanej sprawie, obowiazku
przyjecia ich przez kontrolujacego i ustosunkowania si¢ do nich.

§9

W celu zabezpieczenia jak najwigkszej skutecznos$ci, kontrola powinna by¢ przeprowadzona
metodami uzupetniajacymi, tj.:

1))

2)

kontroli posredniej, polegajacej na wykorzystaniu zrodel informacji zawartych
w ewidencji ksiag rachunkowych, ewidencji ksiag pomocniczych, w inwentaryzacji,
normach, analizach ekonomicznych, w sprawozdawczo$ci, w systemach obiegu
dokumentow, itp.,

kontroli bezposredniej, przez sprawdzenie badanego stanu faktycznego np. w
terenie.

ROZDZIAL 111

Planowanie kontroli

§10

Kontrole w jednostkach organizacyjnych powiatu prowadzi si¢ na podstawie rocznego planu
kontroli zatwierdzanego przez zarzad.

§ 11

1. Roczny plan kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych powiatu sporzadza
rewident powiatowy i przedktada go do zatwierdzenia zarzadowi w terminie do 15 grudnia
danego roku na rok nastepny.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach plan kontroli moze ulec zmianie za zgoda
Starosty.

3. Starosta informuje Zarzad na najblizszym posiedzeniu o zmianie planu kontroli.



4. W razie potrzeby, poza planem kontroli, moga by¢ prowadzone za zgoda Starosty kontrole
dorazne, majace charakter interwencyjny, wynikajace z pilnego zbadania naglych zdarzen
lub w wyniku powzigcia informacji o nieprawidlowosciach dotyczacych dziatalnosci.

. Kontrolg dorazna przeprowadza kontrolujacy.

6. Roczny plan kontroli winien w szczegdlnosci okreslac:

1) temat kontroli,

2) nazwg jednostki kontrolowanej,

3) rodzaj kontroli, o ktorej mowa w § 4,
4) przewidywany termin kontroli.

9]

§12
1. Przed przystapieniem do kontroli rewident sporzadza szczegotowy program kontroli.
2. Programu kontroli nie sporzadza si¢ dla kontroli doraznych.

§13
Przy opracowywaniu planu i programu kontroli uwzglednia si¢ w szczegodlnosci:
1) wyniki wcze$niejszych kontroli,
2) wyniki badan i analiz okreslonych problemow oraz skarg i wnioskow,
3) informacje pochodzace od organdw panstwowych, samorzadowych, organizacji,
stowarzyszen pozarzadowych, a takze pochodzace ze s$rodkow komunikacji
spoleczne;.

§14
Kontrolujacy sporzadza i przedktada zarzadowi w terminie do 15 lutego kazdego roku, roczne
sprawozdanie z realizacji planu kontroli finansowej za rok poprzedni, z uwzglednieniem:
informacji o zaawansowaniu realizacji obowiazku corocznej kontroli 5% wydatkow kazdej
jednostki, rodzajow przeprowadzonych kontroli, przedmiotu kontroli oraz wynikéw kontroli,
w tym ujawnionych nieprawidtowosci, ich rodzaju 1 wagi.

ROZDZIAL 1V

Obowiazki kontrolujgcego

§15
Obowiazkiem kontrolujacego jest:

1) przygotowanie si¢ do kontroli w celu wykonania jej zgodnie z procedura i tematyka,

2) rzetelne 1 obiektywne ustalenie stanu faktycznego 1 w razie stwierdzenia
nieprawidlowos$ci 1 uchybien — ustalenie ich przyczyn i skutkow finansowych (w
miar¢ mozliwosci) oraz wskazanie o0sdb za nie odpowiedzialnych, a w razie
stwierdzenia osiagnie¢ 1 przyktadow godnych upowszechniania — wskazanie osob,
ktore si¢ przyczynity do nich w sposdb szczegolny,

3) przestrzeganie zasady pobierania dowodow rzeczowych w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za kontrolowana jednostke,

4) przeprowadzanie ogledzin magazyndéw, kontroli kasy i podobnych czynnosci w
obecnos$ci osoby odpowiedzialnej, a w razie jej nieobecnosci — komisji powolanej
przez kierownika jednostki kontrolowanej oraz sporzadzanie protokotu z ogledzin,
podpisywanego przez kontrolujacego, osobe odpowiedzialng Iub komisje i
kierownika kontrolowanej jednostki,



5) przyjecie od kazdej osoby ustnego lub pisemnego os$wiadczenia, jezeli ma ono
zwiazek z przedmiotem kontroli,

6) wykonywanie czynno$ci kontrolnych w sposéb zapewniajacy zachowanie tajemnicy
panstwowej 1 stuzbowej oraz w miare mozliwosci, nie zaktocajacy dzialalnosci
kontrolowanej jednostki,

7) informowanie  kierownika  jednostki  kontrolowanej 0  ujawnionych
nieprawidlowos$ciach wymagajacych niezwtocznego podjecia dziatan zaradczych i
usprawniajacych,

8) w razie ujawnienia okoliczno$ci uzasadniajacych podejrzenie popetnienia
przestepstwa lub wykroczenia, zabezpieczenie dokumentéw 1 przedmiotow
stanowiacych dowody przestgpstwa i niezwloczne pisemne powiadomienie Starosty
Chodzieskiego, ktory zawiadamia organ powotany do $cigania przestepstw.

§16
1. Kontrolujacy ma prawo do:

1) wolnego wstepu do pomieszczen i obiektow jednostki kontrolowanej, z wyjatkiem
pomieszczen, do ktorych maja zastosowanie przepisy o informacjach tajnych
i niejawnych,

2) wgladu, z zachowaniem zasad ochrony dobr osobistych, do urzadzen
ewidencyjnych, plandéw, sprawozdan, analiz oraz wszelkich dokumentéw
dotyczacych przedmiotu kontroli, a takze sporzadzania wydrukoéw, kopii, odpiséw i
wyciagow z tych dokumentéw — kontrola dokumentacyjna,

3) przeprowadzania ogledzin stanu faktycznego dotyczacego przedmiotu kontroli,

4) przeprowadzania rozméw wyjasniajacych, zadania ustnych i pisemnych wyjasnien
od pracownikow kontrolowanej jednostki (w miar¢ potrzeby kontrolujacy sporzadza
protokoét ustnych wyjasnien),

5) sporzadzania odpisow, wyciagdw i kopii z badanych dokumentéw,

6) zabezpieczania dokumentéw, dowodow ksiggowych i ewidencji skladnikow
majatkowych majacych znaczenie dowodowe dla ustalen kontroli,

7) korzystania za zgoda =zarzadzajacego kontrolg z pomocy rzeczoznawcow,
specjalistow, bieglych,

8) dokonywania innych czynnos$ci uzasadnionych potrzebami kontroli.

2. W sprawach niejawnych 1 tajnych przepisy zawarte w ust.1 nie maja zastosowania.

ROZDZIAL V

Przebieg postgpowania kontrolnego

§17

1. Kontrolujacy przeprowadza kontrolg¢ w oparciu o zatwierdzony plan kontroli.

W terminie 3 dni przed rozpoczg¢ciem planowanej kontroli finansowej Starosta
zawiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o przedmiocie i ostatecznym terminie
kontroli.

3. Kontrol¢ w jednostkach organizacyjnych powiatu przeprowadza si¢ na podstawie
pisemnego imiennego upowaznienia wystawionego przez Starost¢ Chodzieskiego.
Upowaznienie winno zawiera¢ okreslenie:

1) nazwisk os6b upowaznionych do przeprowadzenia kontroli
2) podstawy prawnej wydanego upowaznienia,



3) rodzaju kontroli i czasu jej trwania
4) zakresu tematycznego oraz okresu objetego kontrola,
5) podmiotu kontroli,
Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
4. Wydane upowaznienie wazne jest w takim zakresie wynikajacym z jego tresci.
5. W przypadku potrzeby zmiany upowaznienia — winno by¢ wydane nowe upowaznienie
przez Starostg¢ Chodzieskiego.
. Upowaznienie wazne jest tylko z legitymacja stuzbowa.
7. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden
zalacza si¢ do akt kontroli, drugi przekazywany jest do zaewidencjonowania w rejestrze
udzielonych upowaznien

[*)

§18
1. Kontroler podlega wylaczeniu z kontroli, jezeli wyniki kontroli moglyby oddziatywa¢ na
jego prawa lub obowiazki, na prawa lub obowiazki jego matzonka albo osoby pozostajace;j
z nim faktycznie we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia
lub 0s6b zwiazanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. O wylaczeniu postanawia Starosta Chodzieski. Postanowienie w tej sprawie jest
ostateczne.

§19
. Kontrole przeprowadza si¢ w godzinach pracy obowiazujacych w jednostce kontrolowane;.
. W przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznos$ci, kontrola moze by¢ przeprowadzona
poza godzinami pracy obowiazujacymi w jednostce kontrolowanej, na wniosek kontrolera
1 po wydaniu stosownych polecen przez kierownika jednostki kontrolowane;.

3. Kontroler jest upowazniony do swobodnego poruszania si¢ na terenie kontrolowanej
jednostki bez obowiazku uzyskiwania przepustki.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki zapewnia kontrolerowi warunki i $rodki niezbedne do
sprawnego przeprowadzenia kontroli w szczegdlnosci niezwlocznie przedstawia
kontrolerowi zadane dokumenty i materialy, udziela wyjasnien, udostepnia urzadzenia
techniczne, oddzielne pomieszczenie z niezbgdnym wyposazeniem w tym dostep do
telefonu.

5. Odmowa udzielenia wyjasnien oraz udost¢pnienia materialdw moze nastapi¢, gdy dotycza
one informacji niejawnych, a kontroler nie posiada odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa.

6. Odmowa udzielenia wyjasnieh moze ponadto nastapi¢, gdy dotycza one faktow i
okolicznosci, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karna,
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faktycznie pozostajaca z nim we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych do
drugiego stopnia lub 0s6b zwiazanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§20
Obowiazkiem kontrolera jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego i w razie
stwierdzenia nieprawidlowosci - ustalenie ich przyczyn, zakresu i skutkOw oraz osob za nie
odpowiedzialnych, a w razie stwierdzenia osiagnieC 1 przyktadow godnych upowszechniania,
wskazanie osob, ktore si¢ do nich przyczynity w sposob szczegdlny.

§21
1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych w toku post¢powania.



2. Dowodami sa w szczeg6Olno$ci: dokumenty, zabezpieczone rzeczy, wyniki ogledzin,
wyjasnienia i o$wiadczenia pracownikow, opinie bieghych.

3. Kontroler zabezpiecza dowody zebrane w toku kontroli, w szczego6lnosci przez:

1) przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnym zamknig¢tym pomieszczeniu,

2) oddanie na przechowanie za pokwitowaniem kierownikowi lub innemu pracownikowi
jednostki kontrolowane;.

4. Kontroler moze sporzadza¢ lub zada¢ od kierownika jednostki kontrolowanej sporzadzenia
niezbednych do kontroli kopii, odpisow lub wyciagow z dokumentow jak réwniez
zestawien 1 obliczen opartych na dokumentach oraz potwierdzenia ich zgodnosci z
oryginatami.

5. Zalaczniki, o ktérych mowa w ust. 4, wraz z dowodami i innymi dokumentami dotacza si¢
do protokotu kontroli.

6. Zalaczniki stuza wylacznie do uzytku stuzbowego, z zastrzezeniem przepisOw o ochronie
informacji niejawnych.

7. Kontroler dokonuje pobrania dokumentu lub rzeczy w obecnos$ci kierownika jednostki
kontrolowanej, w ktorej dokument lub rzecz si¢ znajduje lub osoby go zastepujace;.

8. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnos$ci osoby odpowiedzialnej za dany dzial lub odcinek
pracy, a w razie jej nieobecnosci osoby wskazanej przez kierownika jednostki
kontrolowane;j.

9. Przebieg czynnosci, o ktorych mowa w ust. 7 1 8 utrwala si¢ w protokotach. Wzoér
protokotu pobrania dokumentu, rzeczy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Wzoér protokotu ogledzin stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
podpisuje kontroler i osoba sktadajaca wyjasnienie lub o$wiadczenie. Wzdr protokotu
przyjgcia ustnych wyjasnien stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu. Wzor
protokotu przyjecia ustnego oswiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

11.0dmowa udzielenia wyjasnien moze nastapi¢ tylko wtedy, gdy wyjasnienie dotyczy:

1) informacji niejawnej, a kontroler nie przedstawi odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa,

2) faktéw 1 okolicznosci, ktoérych ujawnienie mogloby narazi¢ na odpowiedzialnos¢
karna lub majatkowa wezwanego do ztozenia wyjasnien, a takze jego matzonka lub
osobg faktycznie pozostajaca z nim we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych
do drugiego stopnia lub os6éb zwiazanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli.

12.Prawo odmowy udzielenia wyjasnien trwa mimo ustania malzenstwa lub przysposobienia.

13.Kazdy moze zlozy¢ kontrolerowi pisemne lub ustne o$§wiadczenie dotyczace przedmiotu
kontroli.

14.W przypadku ujawnienia btedow i uchybien mniejszej wagi, mozliwych do naprawy w
trakcie trwania kontroli, kontrolujacy umozliwia jednostce kontrolowanej dokonanie
poprawek, korekt, przeksiggowan i innych dziatan naprawczych i przyjmuje je jako stan
faktyczny na dzien kontroli.

15.W miarg potrzeby i ujawnienia istotnych uchybien w trakcie trwania kontroli, kontrolujacy
informuje Starost¢ o ustaleniach oraz wskazuje na celowo$¢ niezwlocznego podjecia
srodkéw zaradczych, naprawczych lub usprawniajacych gospodarke finansowa.

§22
1. W razie uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestgpstwa lub naruszenia dyscypliny
finansow publicznych kontroler zawiadamia:
1) zarzadzajacego kontroleg,



2) kierownika jednostki kontrolowane;.
2. Zawiadomienia, o ktorych mowa w ust. 1, stanowia zalaczniki do protokotu kontroli.

ROZDZIAL VI

Sposob dokumentowania czynnosci kontrolnych

§23

1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontroler przedstawia w protokole kontroli. Wzor
protokotu kontroli stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

2. Protokét kontroli zawiera opis stanu faktycznego i prawnego stwierdzonego w toku
kontroli oraz oceng kontrolowanej dzialalnosci, w tym ustalonych nieprawidtowosci z
uwzglednieniem przyczyn powstania, zakresu i skutkdw tych nieprawidtowosci oraz oséb
za nie odpowiedzialnych, jak rowniez osiagnigcia i przyktady godne upowszechnienia oraz
osoby, ktore si¢ do nich przyczynity w sposob szczegdlny.

§24

1. Protokét z kontroli powinien ponadto zawierac:

1) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, imi¢ i nazwisko kierownika jednostki
kontrolowanej,

2) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera oraz numer i dat¢ upowaznienia
do kontroli,

3) datg rozpoczgceia i zakonczenia kontroli,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli,

5) okres objgty kontrola,

6) wnioski wynikajace z ustalen kontroli,

7) klauzule o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej o przyslugujacym mu
prawie, trybie 1 terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen ujetych w protokole oraz o
prawie odmowy podpisania protokotu,

8) wykaz zatacznikéw stanowiacych dowodowe uzasadnienie zawartych w protokole
ustalen,

9) wzmianke¢ o dokonaniu wpisu o przeprowadzonej kontroli do ewidencji kontroli,

10) podpisy kontrolujacego i kierownika jednostki kontrolowanej, gldéwnego ksiggowego
kontrolowanej jednostki, a w przypadku odmowy podpisu przez kierownika jednostki
kontrolowanej — wzmianke o odmowie podpisania,

11) miejsce 1 dat¢ podpisania protokotu przez osoby wymienione w pkt 10,

12) dane o liczbie wykonanych egzemplarzy protokotu.

2. Protokot kontroli nalezy sporzadzi¢ w dwdch egzemplarzach.

3. Wszystkie strony protokotu kontroli winny by¢ parafowane przez kontrolera, kierownika
jednostki kontrolowanej 1 gldéwnego ksiggowego jednostki kontrolowane;.

4. Wszelkie sporzadzone w trakcie kontroli odpisy, kserokopie i wyciagi z dowodow
wymienionych oraz zestawienia i obliczenia oparte na dokumentach przez kontrolujacego
lub na jego zadanie przez pracownikéw jednostki kontrolowanej, winny by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem.



ROZDZIAL VII

Tryb zglaszania i rozpatrywania zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli

Omowienie kontroli

§25
Kierownik jednostki kontrolowanej Iub osoba go zastgpujaca, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu z kontroli, jest zobowiazany do jego podpisania a w razie odmowy
podpisania do przedlozenia kontrolujacemu pisemnego uzasadnienia odmowy podpisania
protokotu kontroli.
O odmowie podpisania protokotu kontroli i ztozeniu pisemnego uzasadnienia tej odmowy,
kontrolujacy czyni wzmianke¢ w protokole kontroli.
Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu
przez kontrolujacego i realizacji ustalen kontroli.

§ 26
Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie go zastepujacej przystuguje prawo
zgloszenia, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli umotywowanych
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Whiesione zastrzezenia, o ktérych mowa w ust.1:
1) nie podlegaja rozpatrzeniu, jezeli zostaly ztozone przez osobg nieuprawniona lub
zostaly ztozone po uptywie terminu okreslonego w ust. 1,
2) podlegaja rozpatrzeniu przez kontrolujacego, ktory obowiazany jest dokona¢ analizy
tych zastrzezen:

a) w przypadku nieuwzglednienia w czgsci lub w cato$ci zastrzezen o ktoérych
mowa w ust. 1, kontrolujacy przekazuje na pismie swoje stanowisko
kierownikowi jednostki kontrolowanej wraz z pouczeniem o prawie zgloszenia
umotywowanych zastrzezen Staroscie Chodzieskiemu, w terminie 7 dni od
dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego,

b) wniesione zastrzezenia o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. a) podlegaja
rozpatrzeniu przez Starost¢ Chodzieskiego, ktory podejmuje decyzjg¢ wraz z
uzasadnieniem w terminie do 30 dni od dnia otrzymania zastrzezen,

c) decyzja Starosty Chodzieskiego, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b):

- jest ostateczna i nie przystuguja od niej srodki zaskarzenia,

- w terminie 7 dni od daty podjecia decyzji winna by¢ przekazana do
wiadomosci kierownikowi jednostki kontrolowanej,

- winna by¢ dotaczona do protokotu kontroli,

d) w przypadku uwzglednienia zastrzezen, kontrolujacy obowiazany jest
ponownie przeanalizowaé ustalenia zawarte w protokole kontroli i w miarg
potrzeby, podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne.

Whiesione zastrzezenia, powinny by¢ udokumentowane i zataczone do protokotu kontroli.

§27
Kontrolujacy zwotuje narade pokontrolna, w ktérej uczestnicza: Starosta i osoby przez
niego wyznaczone, kierownik jednostki kontrolowanej, glowny ksiggowy jednostki
kontrolowanej i kontrolujacy w celu oméwienia stwierdzonych ustalen kontroli.
Kontrolujacy uzgadnia z wymienionymi w punkcie 4 osobami czas i miejsce odbycia
narady.
Starosta zapewnia protokolowanie jej przebiegu.
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7. Egzemplarz protokotu z narady dorgcza si¢ kontrolujacemu, w terminie nie dluzszym niz
5 dni od dnia odbycia narady pokontrolne;.

ROZDZIAL VIII

Czynnosci pokontrolne i zalecenia pokontrolne

§28

1. Kontrolujacy na podstawie wynikow kontroli opracowuje wnioski i zalecenia
pokontrolne, ktore przedstawia do zatwierdzenia Staroscie Chodzieskiemu.
Wystapienie pokontrolne przekazywane jest jednostce kontrolowanej nie pdzniej niz
30 dni od daty podpisania protokotu kontroli. Wzér wystapienia pokontrolnego
stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

2. W wystapieniu pokontrolnym Starosta Chodzieski zobowiazuje kierownika jednostki
kontrolowanej do podjecia dziatan zmierzajacych do usunigcia nieprawidtowosci i
usprawnienia badanej dzialalnosci. Wyznacza ponadto termin ich realizacji oraz
termin do udzielenia informacji o sposobie wykonania zalecen.

3. Wnhnioski i zalecenia pokontrolne, o ktorych mowa w ust.1, winny zawiera¢ zwigzty
opis wynikow, ze wskazaniem zrddet i przyczyn stwierdzonych w toku kontroli
nieprawidlowosci 1 uchybien.

4. W terminie okreslonym w zaleceniach pokontrolnych, kierownik jednostki
kontrolowanej  winien powiadomi¢ Starost¢ Chodzieskiego o realizacji
poszczeg6lnych zalecen, o ich wykonaniu, o stopniu realizacji zalecen bedacych w
toku realizacji. W wypadku niezrealizowania zalecen — poda¢ konkretne powody,
uniemozliwiajace ich zrealizowanie.

5. Starosta Chodzieski przekazuje zarzadowi wystapienia pokontrolne wystosowane do
kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu.

§29
Wykonanie zalecen pokontrolnych winno by¢ egzekwowane 1 podlega¢ kontroli
sprawdzajacej w celu ustalenia:
1) stopnia realizacji zalecen i wnioskoOw pokontrolnych,
2) rzetelnosci odpowiedzi na zalecenia pokontrolne.

ROZDZIAL IX

Ewidencja i przechowywanie materialow z kontroli

§ 30
1. W jednostkach organizacyjnych powiatu i Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ ksiazki
kontroli.
2. Za prowadzenie 1 udostgpnienie ksiazki kontroli odpowiedzialny jest odpowiednio
kierownik jednostki organizacyjnej i Starosta Chodzieski.
3. Ksiazka kontroli zawiera co najmniej:
1) imig i nazwisko kontrolera,
2) czas trwania kontroli,
3) przedmiot i zakres kontroli,
4) podpis kontrolujacego,
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5) datg otrzymania protokotu kontroli i numer, pod ktérym jest przechowywany,
6) date otrzymania wystapienia pokontrolnego i numer, pod ktorym jest przechowywane.
4. Ksiazka kontroli zawiera kolejno ponumerowane strony w sposob uniemozliwiajacy
usunigcie z niej kart.

§ 31
Ksiazke kontroli wraz z materiatami z kontroli okazuje si¢ na zadanie kontrolera.

§ 32
Kierownik jednostki organizacyjnej powiatu zobowiazany jest przechowywaé protokoty z
kontroli, wystapienia pokontrolne oraz odpowiedzi na nie.

§ 33
W Starostwie Powiatowym w Chodziezy dokumentacja z kontroli finansowej jednostek
kontrolowanych na podstawie niniejszej uchwaty przechowywana jest przez stanowisko ds
kontroli finansowej (rewidenta powiatowego).

Starosta Chodzieski — Mirostaw Juraszek ....................

Wicestarosta Chodzieski - Julian Hermaszczuk .................
Cztonkowie Zarzadu: 1/ Roman Chmara .................
2/ Andrzej Szwed................

3/ Piotr Jankowski................

12



Zalgcznik nr 1

Regulaminu kontroli finansowej
stanowiqcego zalqcznik do
Uchwaly Nr 5/8/2006

Zarzqdu Powiatu Chodzieskiego
z dnia. 28 grudnia 2006 r.

(piecze¢ nagtowkowa)
Miejsce rrrr-mm-dd

Upowaznienie nr ......................

Na podstawie § 17 ust. 3 Regulaminu kontroli finansowej stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr
5/8/2006 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 28 grudnia 2006 r.

upowazniam

Pana/Pania

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe, numer legitymacji stuzbowej)

do przeprowadzenia kontroli

(przedmiot, zakres kontroli)
Upowaznienie wazne jest wylacznie z legitymacja stuzbowa.

Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowiazany zapewni¢ kontrolujacym mozliwo$¢ dokonania
czynno$ci kontrolnych, udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien w przedmiocie kontroli oraz
udostegpnié¢ stosowna dokumentacjg. Przewidywany czas trwania kontroli:

Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo wniesienia umotywowanych zastrzezen do
tresci protokotu kontroli przygotowanego przez Kontrolujacego w ciagu 7 dni od dnia przedstawienia
protokotu kontroli do podpisu.

(pieczqtka i podpis osoby wydajqcej upowaznienie)

Potwierdzam okazanie upowaznienia;:

(data, podpis, pieczqtka kierownika jednostki kontrolowanej)
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Zalgcznik nr 2 do

Regulaminu kontroli finansowej
stanowiqcego zalqcznik do
Uchwaly Nr 5/8/2006

Zarzqdu Powiatu Chodzieskiego
z dnia. 28 grudnia 2006 r.

Miejsce rrrr-mm-dd

Protokot pobrania dokumentu / rzeczy

Na podstawie § 21 ust. 7 1 9 Regulaminu kontroli finansowe;j stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr
5/8/2006 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 28 grudnia 2006 r.

dZ1a12JAC W ODECIIOSCT ..eveeiiiiiieieeiie et e ete ettt st e st e s taesseesteesteesseesssesssessaesseesseesseessseseeseensesssenns
(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby uczestniczqcej w pobraniu
dokumentu / rzeczy)

14 10) 02 e 1110 PR RPR
IV ettt et ettt e ettt h et e te et ea e et e bt eheeateate st entea e et e ene et e st eheenten s e st eneentea st ententente st en e e te st eseente st eneententeeneeneenean
(okreslenie miejsca pobrania dokumentu / rzeczy)
pobrania dOKUMENtU / TZECZY W POSLACT ..ecuveevierierieiieieeieeiteereeseeereessesssessseesseessesssesssesssesssesssesssensnes
(doktadny opis pobranego dokumentu / rzeczy)
......................................... , dnia
(miejscowosc)
(podpis osoby uczestniczqcej (podpis kontrolera)

w pobraniu dokumentu / rzeczy)
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Zatqcznik nr 3 do

Regulaminu kontroli finansowej
stanowiqcego zalqcznik do
Uchwaly Nr 5/8/2006

Zarzqdu Powiatu Chodzieskiego
z dnia. 28 grudnia 2006 r.

Miejsce rrrr-mm-dd

Protokdt ogledzin

Na podstawie § 21 ust. 8 i 9 Regulaminu kontroli finansowe;j stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr
5/8/2006 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 28 grudnia 2006 r.

dZ1a12JAC W ODECIIOSCT ..eveeiiiiiieieeiie et e ete ettt st e st e s taesseesteesteesseesssesssessaesseesseesseessseseeseensesssenns

(imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upowaznionej, uczestniczqcej w

ogledzinach)

14 10) 02 e 1110 PR RPR

o4 1T 2 11 R U URTIUIPUURURRIN
(okreslenie obiektu, skiadnikow majqtkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom)

w wyniku ktorych ustalono, co nastgpuje:

ZA POTIIOCE . euvninininiiiitititatie ittt te ettt ettt tatatatatetetenttatetateteneseneneetatatenenesesenenssssteneresesenenenessarsrerenenenens

ktore stanowia zalacznik do protokotu.

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej lub (podpis kontrolera)
osoby upowaznionej, uczestniczqcej w ogledzinach)
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Zalgcznik nr 4 do

Regulaminu kontroli finansowej
stanowiqcego zalqcznik do
Uchwaly Nr 5/8/2006

Zarzqdu Powiatu Chodzieskiego
z dnia. 28 grudnia 2006 r.

Miejsce rrrr-mm-dd

Protokol przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie § 21 ust. 10 Regulaminu kontroli finansowej stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr
5/8/2006 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 28 grudnia 2006 r.

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe skiadajqcego
wyjasnienia)

USNE WYJASNICNIA W SPIAWIE ..vviivriivieeireereireereiresressaesssessseassessseassesssesssesssesssessseassesssesssesssesssesssesssenns

(podpis osoby skladajqcej wyjasnienia) (podpis kontrolera)
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Zalgcznik nr 5 do

Regulaminu kontroli finansowej
stanowiqcego zalqcznik do
Uchwaly Nr 5/8/2006

Zarzqdu Powiatu Chodzieskiego
z dnia. 28 grudnia 2006 r.

Miejsce rrrr-mm-dd

Protokol przyjecia ustnego o$wiadczenia

Na podstawie § 21 ust. 10 Regulaminu kontroli finansowej stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr
5/8/2006 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 28 grudnia 2006 r.

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

W dniu ..oeeeveeeeee, | VA ;Y ST« A OSSR PSP
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe sktadajqcego oswiadczenie)

UStNE OSWIAACZENIC W SPIAWIE ....euviiiiieiietiiteeitete ettt ettt eat ettt et e b et s bt et et s bt ebt et et sbe et enaesbeeseenees

0 NASEEPUJACE] TTESCIL 1.vveeeeieeeruieeuteeiieeiteette et e et e et e e tteeutesatesatesateeateeateesteeatesatesaeeeaseentesneesntesatesasesneesnsesneas

(podpis osoby sktadajqcej wyjasnienia) (podpis kontrolera)

17



Zalgcznik nr 6 do

Regulaminu kontroli finansowej
stanowiqcego zalqcznik do
Uchwaly Nr 5/8/2006

Zarzqdu Powiatu Chodzieskiego
z dnia. 28 grudnia 2006 r.

Protokol

KCOMITONT .ttt e h ettt b et e bt s bt at et et s bt est e beebesste e e b eae
(rodzaj kontroli: kompleksowa, dorazna, problemowa, sprawdzajqca)

PIZEPTOWAAZONE] PIZEZ....eeuvenveetenieienttetenteste et ettt eat et estesbe et entesbeea b et e sbesbeeate bt abeeatentesbeebeenbenbesbeensentens

(szczegotowy tematyczny zakres kontroli

2 ettt bt et b e bttt b e a et ekt e bt et e bt e bt e a e et e bt e a e et e bt bt e a b e b e sh e ebt et e bt e bt en b e be e bt et entes

OKIES ODJELY KONIIOLA: ...icviiiiiiiiciieie ettt e eve e b e et et e e b e esbeesbeesseesseesseesseesseesseesseesseessasssenns
(data, rok, potrocze, itp.)

Dane ogoélne:

1. Okreslenie jednostki:

— forma organizacyjno — prawna,

— podstawa dziatania (statut, regulamin organizacyjny - aktualno$¢)
Kierownik jednostki (kto, od kiedy, przez kogo powolany)

Glowny ksiggowy (kto, od kiedy, przez kogo zatrudniony)

Kto udzielal informacji w trakcie kontroli i w jakim zakresie
Przeprowadzone w jednostce kontrole (kto, kiedy, w jakim zakresie)

nhkwb

Ustalenia kontroli (szczegélowe wg zakresu tematycznego kontroli):

1. Przepisy prawne (w oparciu o ktére dokonywano kontroli)

2. Stan faktyczny

3. Stwierdzone NiePrawidtOWOSCI: ...evuiiiuierieiiiiieeieeee ettt sttt sttt e

(z podaniem konkretnych przepisow art. paragraf, ust. ustawy, paragraf rozporzqdzenia, ktore

naruszono dziataniem bqdz zaniechaniem)

4. OS0bY 0dPOWIEAZIAINE: ......occuviiieiieiiieciie ettt ettt e et e et e e tte et e e sebeesabeeesbaeesseeesseessseennnas
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

5. Podstawa 0dpOWICAZIAINOSCI: ....ccveviieiieiieiieieeie ettt ettt et eve e et esbe e b e esbeesseesbeesseenseenseensaens

(przepis obowiqzujqcy, przepis wewnetrzny, zakres czynnosci, przyjety do stosowania podpisem wraz

z datq)

Integralna czg$¢ protokotu stanowia zalaczniki:
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e et b bt h e h bt a bttt a bRt he bt et b e eh e bt es e bt naena et eat b ae

Kierownik jednostki  ......ccccovviiriiiiiiininnen, (imie¢ i1 nazwisko) zostal poinformowany

o przyshugujacym mu, na podstawie Regulaminu kontroli finansowej, prawie zgloszenia w ciagu 7 dni
od daty przedstawienia do podpisu protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu, w
szczegolnosci dot. odmowy podpisania protokotu.

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:
(okreslenie strony, wiersza, na ktorych dokonano istotnych poprawek, np. skreslenie catego zdania,
stowa)

Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami CO dO: .......eevvevirecieeieeiierieeie e
(okreslenie zastrzezen)
.................................................... / z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokotu.
Przeprowadzona kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod poz. ........cccceeevvenneen.
......................................... , dNIA e
(miejscowosc)

(podpis gltownego ksiegowego jednostki kontrolowanej) (podpis kontrolujqcego)
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Zatqcznik nr 7 do

Regulaminu kontroli finansowej
stanowiqcego zalqcznik do
Uchwaly Nr 5/8/2006

Zarzqdu Powiatu Chodzieskiego
z dnia. 28 grudnia 2006 r.

(piecze¢ nagtowkowa)
Miejsce rrrr-mm-dd

Wystapienie pokontrolne

(rodzaj kontroli: kompleksowa, dorazna, problemowa, sprawdzajqca)

PIZEPTOWAAZONE] PIZEZ..ccuvveeeerieeirieetieeeteeestteesteesteessseeaseeaseeessseessseessseessseeassesassesessssessssesssessssesssseennses

L ettt ettt a et h e h et et eh e a e et e A e st et ekt eh e en e et e eheea e et et e eneen e e teeeeeneetentesaeeneeten
(szczegotowy tematyczny zakres kontroli

2 ettt teeteeteeteteetteteteeteesteteteesteteteastenteteeseesteate bt estentense st enteteseent et eseeseentenseeteententeseeneensents

OKIES ODJQLY KONIIOLA: ...eviiiiiieiieiieie ettt ettt et et e bt esb e ebeesbeesseesseesseesseesseenseenseensaensenns
(data, rok, potrocze, itp.)

2. Ustalenia KONEIoli: ............oooiiiiiiiiiiii ettt st b e e e naees
(wskazac stan faktyczny)

CO STANOWI NATUSZENIE ...eeuveentietieeiesteerttesttestesttesteesstesstesseesssesssesseesssesnsesnsesnsesnsesnsesnsesnsesnsesnsesnsesnsesssesas

(wskazac przepis prawny)
3. Ocena badanej dziatalnos$ci wynikajacej z ustalen zawartych w protokole kontroli.

4. Uwagi i wnioski w sprawie ich usunigcia.

(podpis Starosty Chodzieskiego)



