INTERPELACJA i o5 3. 07. [0t

w sprawie wykonywania pracy zdalnej przez Staroste, Wicestalostg oraz pracownikow. ...

Starostwa Powiatowego %J\Q}\‘

A

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
zwracam sie z interpelacja dotyczaca wykonywania pracy zdalnej przez Staroste, Wicestaroste oraz
pracownikow Starostwa Powiatowego w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 30 czerwca 2026 r.

Celem interpelacji jest uzyskanie informacji pozwalajacych na ocene prawidlowosci
organizacji pracy zdalnej w Starostwie Powiatowym, zgodnosci jej wykonywania z przepisami
prawa, w szczego6lnosci Kodeksu pracy, zapewnienia bezpieczenstwa informacji publicznych oraz
prawidlowego wykorzystywania systemow teleinformatycznych i podpisow elektronicznych
podczas realizacji obowigzkow stuzbowych.

W zwiazku z powyzszym prosze o udzielenie odpowiedzi na nastepujgce pytania:
1. Kto jest uprawniony do wyrazenia zgody na wykonywanie pracy zdalnej przez Staroste?
* prosze wskazac osobe lub organ wlasciwy do podjecia takiej decyzji,
» forme udzielenia zgody (np. polecenie, wniosek, zarzadzenie lub inny dokument),
* podstawe prawng stanowigcg podstawe wydania takiej zgedy.
2. Kto jest uprawniony do wyrazenia zgody na wykonywanie pracy zdalnej przez Wicestaroste?
* prosze wskazac osobe lub organ wiasciwy,
* forme dokumentowania zgody,
* podstawe prawna.

3. Czy dla kazdej osoby wykonujacej prace zdalng, w tym Starosty, Wicestarosty oraz pracownikow
Starostwa Powiatowego, sporzadzono dokumenty stanowigce podstawe wykonywania pracy zdalnej
(w szczegolnosci wniosek pracownika, polecenie pracodawcy, porozumienie lub inny dokument
przewidziany obowigzujacymi przepisami oraz regulacjami wewnetrznymi)?

Jezeli tak, prosze o wskazanie:

* liczby sporzadzonych dokumentéw dotyczacych pracy zdalnej w okresie od 1 stycznia 2026
r. do 30 czerwca 2026 1.,

 dat ich sporzadzenia,
* osoby lub organu zatwierdzajacego wykonywanie pracy zdalnej,
* podstawy prawnej oraz wewnetrznych regulacji obowigzujacych w Starostwie Powiatowym.

4. Prosze o przedstawienie zestawienia obejmujacego okres od 1 stycznia 2026 r. do 30 czerwca
2026 r., zawierajgcego:

 liczbe dni pracy zdalnej wykonywanej przez Staroste,



liczbe godzin pracy zdalnej wykonywanej przez Staroste,
liczbe dni pracy zdalnej wykonywanej przez Wicestaroste,
liczbe godzin pracy zdalnej wykonywanej przez Wicestaroste,

liczbe dni i godzin pracy zdalnej wykonywanej przez poszczegdlnych pracownikow
Starostwa Powiatowego (z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych, w razie
potrzeby poprzez anonimizacje danych lub przedstawienie danych zbiorczych).

5. Prosze o wskazanie dat wykonywania pracy zdalnej przez Staroste oraz Wicestaroste w okresie
od 1 stycznia 2026 r. do 30 czerwca 2026 r.

6. Czy podczas wykonywania pracy zdalnej Starosta, Wicestarosta oraz pracownicy Starostwa
korzystali z kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego
do podpisywania dokumentow stuzbowych?

Jezeli tak, prosze o podanie:

liczby dokumentow podpisanych elektronicznie podczas pracy zdalnej,
dat i godzin ztozenia podpisow elektronicznych,

informacji, czy prowadzony jest rejestr takich operacji oraz czy mozliwe jest jego
udostepnienie w zakresie nieobjetym ochrona informacji prawnie chronionych.

7. Czy Starostwo prowadzi rejestry lub logi umozliwiajace ustalenie dat i godzin sktadania
podpisow elektronicznych przez Staroste, Wicestaroste oraz pracownikow?

Jezeli tak, prosze o wskazanie:

rodzaju prowadzonych rejestrow,
okresu ich przechowywania,

mozliwosci udostepnienia tych danych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

8. Czy system elektronicznego obiegu dokumentéw funkcjonujacy w Starostwie umozliwia
logowanie oraz wykonywanie czynnosci stuzbowych spoza siedziby Starostwa?

Jezeli tak, prosze o informacje:

od kiedy taka funkcjonalnos¢ jest dostepna,

jakie rozwigzania techniczne umozliwiaja zdalny dostep (np. VPN, uwierzytelnianie
wielosktadnikowe),

czy system rejestruje date, godzine oraz adres IP lub inne dane pozwalajgce ustali¢ miejsce
logowania uzytkownika.

9. Czy w okresie od 1 stycznia 2026 1. do 30 czerwca 2026 r. Starosta oraz Wicestarosta logowali
sie do systemu elektronicznego obiegu dokumentow spoza siedziby Starostwa?

Jezeli tak, prosze o wskazanie:

dat i godzin logowan,

liczby takich logowan,



* informacji, czy logowania te byty zwigzane z wykonywaniem pracy zdalnej.

10. Czy analogiczne dane dotyczace logowan spoza siedziby Starostwa sg rejestrowane dla
pozostatych pracownikéw wykonujacych prace zdalng?

Jezeli tak, prosze o przedstawienie zbiorczego zestawienia liczby takich logowan w analizowanym
okresie.

11. Prosze o wskazanie obowigzujacych w Starostwie procedur regulujacych wykonywanie pracy
zdalnej, w szczegolnosci dotyczacych:

» zasad organizacji pracy zdalnej,

* korzystania z systemow teleinformatycznych,

» korzystania z kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

» ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,

 zabezpieczenia sprzetu stuzbowego wykorzystywanego poza siedzibg Starostwa.

12. Czy przed dopuszczeniem do wykonywania pracy zdalnej przez Starostg, Wicestaroste oraz
pracownikow Starostwa Powiatowego zostaly spelnione wszystkie wymagania wynikajgce z
przepisow Kodeksu pracy dotyczacych pracy zdalnej, w szczegolnosci:

» sporzadzono ocene ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy zdalnej,

 przygotowano informacje zawierajaca zasady bezpiecznego i higienicznego wykonywania
pracy zdalnej,

 zlozono wymagane o$wiadczenia o zapoznaniu sie z oceng ryzyka zawodowego i zasadami
BHP,

 zlozono o$wiadczenia o zapewnieniu bezpiecznych i higienicznych warunkéow
wykonywania pracy zdalnej,

 okreslono zasady ochrony danych osobowych oraz informacji przetwarzanych poza siedzibg
Starostwa,

* potwierdzono zapoznanie pracownikéw z procedurami ochrony informacji i zasadami
korzystania z systemow teleinformatycznych.

Jezeli tak, prosze o wskazanie dat sporzadzenia i wprowadzenia powyzszych dokumentow oraz
podstawy prawnej i obowigzujacych regulacji wewnetrznych.

13. Czy systemy teleinformatyczne wykorzystywane w Starostwie Powiatowym (w szczegolnosci
system elektronicznego obiegu dokumentow, system poczty elektronicznej, system VPN, ustugi
katalogowe, system podpisu kwalifikowanego lub inne systemy stuzace do wykonywania
obowigzkow stuzbowych) rejestrujg logi zdarzen obejmujace date, godzine, uzytkownika oraz adres
IP lub inne dane identyfikujgce miejsce logowania?

Jezeli tak, prosze o wskazanie:
» przez jaki okres logi s przechowywane,

* kto administruje tymi danymi,



* czy istnieje mozliwosc sporzadzenia zestawienia logowan Starosty, Wicestarosty oraz
pracownikoéw wykonujacych prace zdalng za okres od 1 stycznia 2026 r. do 30 czerwca 2026
r.,

e aw przypadku braku takiej mozliwosci — o wskazanie przyczyn faktycznych i podstawy
prawne;j.

14. Czy w okresie objetym niniejszg interpelacja przeprowadzono kontrole, audyty lub czynnosci
sprawdzajace dotyczace:

* wykonywania pracy zdalnej,

e korzystania z systemow teleinformatycznych,

e wykorzystywania podpisow elektronicznych,

* przestrzegania zasad bezpieczenstwa informacji?

Jezeli tak, prosze o przedstawienie informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli, audytéw lub
czynnosci sprawdzajacych oraz o wskazanie wydanych zalecen i sposobu ich realizacji.

Uprzejmie prosze¢ o udzielenie odpowiedzi w ustawowym terminie. W przypadku odmowy
udostepnienia ktorejkolwiek z zadanych informacji prosze o wskazanie konkretnej podstawy
prawnej uzasadniajacej odmowe oraz zakresu informacji, ktérych odmowa dotyczy.
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