STAROSTWO POWIATOWE W CHODZIEZY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PODINSPEKTORA W ZAKRESIE EWIDENCJI GRUNTOW | BUDYNKOW
W STAROSTWIE POWIATOWYM W CHODZIEZY

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie,
b) petna zdoInosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
c) wyksztalcenie wyzsze,
d) niekaralnosé prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepsiwo $cigane” z oskarzenia
publicznego lub umyé$ine przestepstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) wyksztalcenie na kierunku: geodezja i kartografia,

b} minimum 1 rok stazu lub pracy w administracji publicznej,

c) znajomosé przepisow: prawo geodezyjne wraz z przepisami wykonawczymi, ustawa o ksiegach
wieczystych i hipotece wraz z przepisami wykonawczymi, ustawa o gospodarce nieruchomosciami
wraz z przepisami wykonawczymi, Kodeks cywilny, Kodeks postgpowania administracyjnego,

d} wiedza dotyczaca zasad wykonywania prac geodezyjno — kartograficznych, przetwarzania wynikow
tych prac oraz zasilania nimi baz danych powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

e) urmigjetnosc pracy w zespole,

f) umigjetnosE komunikowania sie,

g) umiegjetno$¢ dokonywania analiz,

h) umiejetnosé korzystania z przepisdw,

i) dokfadnosé, starannosé, obowiazkowose,

Informacje o miejscu i warunkach pracy na stanowisku:
a) praca bedzie wykonywana osobiscie w Starostwie Powiatowym w Chodziezy, Chodziez
ul. Wiosny Ludow 1, '
n) czas pracy: 8 godzin na dobg i przecietnie 40 godzin w przecigtnym pieciodniowym tygodniu pracy
{od poniedziatku do pigtku).

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) aktualizacja operatu ewidencyjnego poprzez wprowadzanie zmian danych ewidencyjnych na wniosek
strony lub z urzedu,

b) zawiadamianie © wprowadzonych zmianach zainteresowanych osob, organow podatkowych,
wiasciwego miejscowo sgdu rejonowego prowadzgcego ksiegi wieczyste oraz wtasciwych miejscowo
organdw statystycznych,

c) udostepnianie danych z baz danych ewidencii gruntoéw i budynkéw w tym sporzadzanie kopii map
ewidencyjnych oraz wypiséw | wyrysdw z operatu ewidencji gruntow i budynkow, informagii
o podmiocie, informacji dla potrzeb postepowan prowadzenych przez komornikéw, sady, CBA, policje
oraz inne organy,



d) udostgpnianie kopii baz danych uprawnionych podmiotom publicznym,

e) naliczanie optat za udzielenie informacji, a takze wykonanie wyrysoéw i wypisdw z operatu
ewidencyjnego,

f) powadzenie rejestru cen i warto$ci nieruchomosci,

g) prowadzenie postepowania ewidencyjnego,

h) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego
dla Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego o Kartograficznego,

i) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawieri zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow
i budynkdw.

5. Wymagane dokumenty:
a) kwestionariusz osobowy (oryginat - do pobrania na stronie http:/bip. wokiss.pl/fchodziezp/ ),

b} kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

c) kserokopie Swiadectw pracy lub zaswiadczen dokumentujacych staz pracy i jej charakter,

d) odwiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnofci prawnych i korzystaniu z pefni
praw publicznych,

e) oswiadczenie, Ze oscba ,nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe”,

f} inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje, umigjetnosci, osiggniecia (Swiadectwa, dyplomy,
certyfikaty itp.)

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy
w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych

w miesigcu sierpniu 2016 r, wynidst powyzej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego nalezy skfadaé
w siedzibie Starostwa (Chodziez ul. Wiosny Ludow 1), poczig elektroniczng na adres:

starosta.pch@powiatypolskie.pl (w przypadku posiadanych. uprawnien do podpisu elekfronicznego)

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w zakresie ewidencji gruntéw
i budynkow w Starostwie Powiatowym w Chodziezy w terminie do dnia 30 wrze$nia 2016 r.

Apilikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beds rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej
Mwww.bip.plf oraz na tablicy informacyjngj Starostwa Powiatowego w Chodziezy przy ul, Wiosny Ludow 1.
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny byé opatrzone klauzulg; Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osocbowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)
oraz usfawg z dnia 21.11.2008 o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. poz, 902)




