STAROSTWO POWIATOWE W CHODZIEZY
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PODINSPEKTORA W ZAKRESIE SPRAW MAJATKOWYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W CHODZIEZY

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie,
b) pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
¢) wyksztalcenie wyzsze,
d) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e) nieposziakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

h)
i)

kierunek wyksztatcenia: administracja, ekonomia, finanse i rachunkowosg,

praca lub staz w administracji publicznej,

znajomose literatury specjalistyczne] w szczegdlnosci: ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy
o pracownikach samorzadowych, ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, rozporzadzenia w sprawie szczegdlowe) klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz $Srodkéw pochodzgecych ze Zrodet
zagranicznych, instrukcji kancelaryjnej | archiwalnej,

umiejetne planowanie i organizowanie pracy,

dobra umiejetnosé komunikowania sie,

umigjetnosé pracy w zespole,

umigjetnoé¢ dokonywania analiz, redagowania pism, pozyskiwania informacji, logicznego
mysélenia, kojarzenia faktow,

umiejetnosé Korzystania z przepisow,

doktadnosé, starannosc, obowigzkowose.

3. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

a)

b)

c)

praca wykonywana osobiscie w Starostwie Powiatowym w Chodziezy,

Chodziez, ul. Wiosny Ludow 1,

czas pracy. 8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin w przecietnym pieciodniowym tygodniu
pracy (od poniedziatku do pigtku),

udziat w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje zawodowe.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

a)

b)

zatatwianie caloksztattu spraw zwigzanych z zapotrzebowaniem materiatowo — technicznym oraz
konserwacjg wyposazenia Starostwa, przestrzegajgc przepisow ustawy — Prawo zamowien
publicznych i uregulowan wewnetrznych,

prowadzenie ewidencji srodkow trwalych o wartosci do 3 500,00 zt zgodnie z ustawg
o rachunkowosci, regulaminami i instrukcjami wewnetrznymi,

sporzgdzanie zapotrzebowania srodkéw finansowych,

sporzgdzanie zaangazowania srodkow finansowych miedzy innymi na; zakup materiatéw
| wyposazenia, zakup energii, zakup ustug remontowych, zakup usiug pozostalych, zakup ustug
obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii, zakupy inwestycyjne,

opracowywanie i uzgadnianie aktow prawnych Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i Starosty,
wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.

5. Wymagane dokumenty;

a)
b)
c)
d)

kwestionariusz osobowy (oryginat - do pobrania na stronie http://bip.wokiss.pl/chodziezp/ ),
kserckopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

kserckopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen dokumentujgcych staz pracy i jej charakter,
oswiadczenie kandydata o peine] zdolnodci do czynnodci prawnych 1 korzystaniu z petni
praw publicznych,



e) oswiadczenie, Zze osoba ,nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo &cigane z oskarzenia publicznego fub umysine przestepstwo skarbowe”,
f) inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje, umiejetnosci, osiggnigcia (Swiadectwa, dyplomy,
certyfikaty itp.).
Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy
w rozumieniu przepisdow o rehabilitacji zawodowej | spoteczne] oraz zatrudnianiv osob
niepelnosprawnych w miesigeu czerwcu 2017 r. wyniost powyzej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyine wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego nalezy
sklada¢ w siedzibie Starostwa {Chodziez, ul. Wiosny Ludow 1), pocztg elektroniczng na adres:
starosta.pchi@powiatypolskie.pl (w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego)
z dopiskiem: Detyczy naboru na stanowisko podinspektora w zakresie spraw majatkowych
w Starostwie Powlatowym w Chodziezy w terminie do dnia 14 lipca 2017 r.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umigeszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Mwaww.bip.pl/ craz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Chodziezy przy ul. Wiosny
Luddw 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawarfych w ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych oscbowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 822) oraz ustawsg z dnia 21.11.2008 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902)
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