STAROSTWO POWIATOWE W CHODZIEZY
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PODINSPEKTOR W ZAKRESIE DROG
W STAROSTWIE POWIATOWYM W CHODZIEZY

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

d)

f)

)
h)

i)

obywatelstwo polskie,

peftna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
wyksztafcenie srednie lub wyzsze, a w przypadku wyksztatcenia Sredniego co najmniej
3 letni staz pracy

niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposziakowana opinia.

prawo jazdy kat. B

. Wymagania dodatkowe:

wyksztatcenie wyzsze Ilub $rednie o kierunku drogowym, ogoélnobudowalnym,
administracyjnym, ekonomicznym lub prawniczym,

doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji publicznej na pokrewnym stanowisku,
znajomos¢ przepisow: ustawa o samorzadzie powiatowym, ustawa o pracownikach
samorzgdowych, ustawa o drogach publicznych, ustawa o finansach publicznych, ustawa
— Prawo zamowien publicznych, ustawa — prawo o ruchu drogowym, ustawa — Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawa — Prawo budowlane, rozporzgdzenie w sprawie
szczegOtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodow oraz srodkow
pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych, rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow

w sprawie [nstrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
dobra umiejetno$¢ obstugi komputera, drukarki, skanera, ksero,
dobra znajomos$é programéw komputerowych : edytor tekstow, Excel
umiejetne planowanie i organizowanie pracy,

dobra umiejetnos¢ komunikowania sig,

umiejetnosé pracy w zespole,

umiejetno$¢ dokonywania analiz, pozyskiwania informacji, logicznego myslenia, kojarzenia
faktow,

umigjetnosc korzystania z przepisow,

doktadnosé, starannos$é, obowigzkowosé,

dbatosé o dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy,

m) nastawienie na wtasny rozwoj, podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

a)
b)

c)

d)

a)

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

praca biurowa przy wykorzystaniu sprzetu informatycznego,

wedtug potrzeb praca w terenie, w rdznych warunkach pogodowych, praca przy wykorzystaniu
samochodu stuzbowego,

czas pracy: 8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin w przecictnym pieciodniowym
tygodniu pracy (od poniedziatku do piatku),

udziat w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje zawodowe,

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

opracowywanie projektéw plandw oraz zmian plandw finansowo-rzeczowych budowy,
utrzymania i ochrony drog oraz obiektéw mostowych;



b) .

przygotowywanie postepowant o zaméwienie publiczne w zakresie merytorycznego
przygotowania dokumentaciji przetargowej, specyfikacji technicznej, przedmiaréw robot,
kosztorysow inwestorskich i ofertowych

sporzadzanie projektdw umdw i zlecen na wykonanie zadah z zakresu inwestycji,
remontow, utrzymania i ochrony drég i obiekidw mostowych oraz na wykonania
dokumentaciji technicznych;

sprawdzanie faktur i rachunkéw. pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami;
opisywanie faktur i rachunkdw za dostawy, ustugi i roboty drogowe

prowadzenie monitoringu nad realizacjg planu finansowo-rzeczowego Wydziatu;
wykonywanie czynnosci przygotowawczych zwigzanych z realizacjg zadan remontowych
1 inwestycyjnych na drogach, zatatwianie pozwolen, uzgodnien i niezbednych dokumentow
do zgodnego z prawem wykonywania robét;

prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z usuwaniem pojazdu, ktoéry zagraza
bezpieczenstwu w ruchu, wyznaczania i prowadzenia parkingu strzezonego dla pojazdow
usunietych, oraz przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu ustalajacych stawki
kwotowe optat dla pojazdow usunietych z drogi w przypadkach, o kiérych mowa w ustawie
Prawo o ruchu drogowym,;

organizacja, przygotowanie, nadzorowanie / uczestniczenie w zimowym utrzymaniu drog,
w tym petnienie dyzuréw; ,

wspotudzial w opracowaniu planow rozwoju sieci drogowe;j;

wspdtudziat wprowadzeniu biezacej konfroli pasa drogowego;

wspotudziat w prowadzeniu ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych

m) wspétudziat w przygotowaniu techniczno-merytorycznej czesci projekiow wnioskéw

o dotacje i dofinansowania w zakresie inwestycji i remontéw na drogach

wspotudziat wsporzadzaniu informacji i sprawozdawczosci o drogach

wspotudziat w realizacji zadan w zakresie inzynierii ruchu;

wspotudziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw zmian organizacji ruchu
drogowego, w tym ustalanie objazdéw i wprowadzania ograniczen w ruchu drogowym,
wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z pomiarami ruchu drogowego;

wspotudziat w catoksztatcie spraw.

. Wymagane dockumenty:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

kwestionariusz osobowy (oryginat - do pobrania na stronie htip://bip.weokiss.pl/chodziezp/ ),
kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu prawa jazdy kat. B,

oSwiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

oswiadczenie, ze osoba ,nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”.
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie oraz udostepnianie danych
osobowych, w celu realizacji zadan zwigzanych z procesem rekrutacji w Starostwie
Powiatowym w Chodziezy na podstawie art. 6 ust 1 lit a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679/UE z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1),

inne: dokumenty potwierdzajace kwalifikacje, umiejetnosci, osiggniecia (Swiadectwa,
dyplomy, certyfikaty itp.), kserokopie Swiadectw pracy lub zaswiadczen dokumentujacych
staz pracy i jej charakter,




Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych w miesigeu lutym 2019 r. wyniost powyzej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego nalezy
sktada¢ w siedzibie Starostwa (Chodziez, ul. Wiosny Ludow 1}, pocztg elektroniczng na adres:
starosta.pch@powiatypolskie.pl (w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego)

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w zakresie drég w Starostwie
Powiatowym w Chodziezy w terminie do dnia 19 marca 2019 r.

Aplikacje, ktdre wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Chodziezy
przy ul. Wiosny Ludow 1.
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Chodziez, 8 marca 2019 r.



