Zarzadzenie Nr 0050.402, 2020
Woéjta Gminy Liskéw
z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2020

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
351) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w skiadzie:
1) Izabela Cieslak — Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2) Iwona Chowanska — Czlonek komisji inwentaryzacyjnej,
3) Dorota Sitko - Czlonek komisji inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majgtkowe:
1) metodg spisu z natury spisu, w formie protokohu kontroli:
a) srodki pieniezne w kasie
¢) czeki i srodki obce,
a) druki Scistego zarachowania,
b) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenie nalezytego wykonania
umow,

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powohije komisje weryfikacyjna w
sktadzie:

1) Izabela Cieslak — Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej,

2) Joanna Kazmierczak — Cztonek komisji inwentaryzacyjnej,

Inwentaryzacja nalezy obja¢ srodki pienigzne na rachunkach bankowych, kredyty bankowe i pozyczki
(W tym udzielone), wlasne sktadniki majatku znajdujace sie w dyspozycji innych jednostek oraz
naleznosci wobec podmiotéw prowadzacych ksiegi rachunkowe — droga uzyskania od bankdéw i
kontrahentéw pisemnych potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych
Jednostki stanu aktywéw lub pasywéw, droga weryfikacji aktywéw i pasywow budzetu gminy oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, funduszy, rozliczef migdzyokresowych,
diugoterminowych aktywéw trwalych, naleznoéci i zobowigzain wobec pracownikéw, naleznodci i
zobowigzafi z tytuléw publiczno — prawnych, naleznosci wobec oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywéw i pasywéw.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Lisk6w.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



A

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2020

Zalgeznik nr 1

do Zarzagdzenia Nr 0050.

2020

Wojta Gminy Liskéw
Z dnia 31 grudnia 2020 roku

PLAN INWENTARYZACJ
. .. Obiekt Termin . Metoda
Lp. Przedmiot inwentaryzacji . .. przeprowadzenia . i,
Inwentaryzacji . - Inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Srodki  pienigzne w  Kkasie, | Kasa Urzedu | 31.12.2020 . Protokét z
depozyty i druki Scistego Gminy inwentaryzacji kasy
zarachowania, gwarancje bankowe
i ubezpieczeniowe
2. Srodki pieni¢zne na rachunkach | Referat Finansowy | 02.01.2021r. Protokot z
bankowych (wraz z kontami Urzedu Gminy 15.01.2021r. weryfikacji sald
kredytow i pozyczek z ksigg
rachunkowych budzetu)
3. Srodki trwate  w budowie | Teren calej Gminy | 02.01.2021r. Protokét z
(inwestycje rozpoczete) 14.01.2021r. weryfikacii sald
4. Srodki trwate znajdujace si¢ poza | Teren calej Gminy | 02.01.2021r. Pisemne
Jjednostka 14.01.2021r, potwierdzenie sald
5. Wartosci niematerialne i prawne Urzad Gminy 02.01.2021r. Protokét z
14.01.2021r. weryfikacji sald
6. Dlugoterminowe aktywa trwate Urzad Gminy 02.01.2021r. Protokét z
14.01.2021r. weryfikacji sald
7. Naleznosci Referat Finansowy | 02.01.2021r. Pisemne
Urzgdu Gminy 14.01.2021r. potwierdzenie sald
8. Naleznosci i zobowigzania wobec | Referat Finansowy | 02.01.2021r. Protokoét z
pracownikow Urzgdu Gminy 14.01.2021r. weryfikacji sald
9. Naleznodci i zobowigzania z | Referat Finansowy | 02.01.2021r. Protokoét z
tytuléw publiczno - prawnych Urzedu Gminy 14.01.2021r. weryfikacji sald
10. Nalezno$ci  wobec 0s6b  nie | Referat F inansowy | 02.01.2021r. Protokét z
prowadzacych ksigg | Urzedu Gminy 14.01.2021r. weryfikacji sald
rachunkowych
11. Kapitaly i fundusze celowe Referat Finansowy | 02.01.2021r. Protokét z
Urzedu Gminy 14.01.2021r. weryfikacji sald
12. Inne aktywa i pasywa Referat Finansowy | 02.01.2021r. Protokét z
Urzedu Gminy 14.01.2021r. weryfikacji sald
ZATWIERDZAM

Whioskuje zatwierdzenie planu:

(podpis Skarbnika Gminy)

(podpis Wéjta Gminy)




