Zarzadzenie nr 0050.92.2018
Woéjta Gminy Liskéw

z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia w Urz¢dzie Gminy w Liskowie Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro netto.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 i art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2018 roku poz. 994 ze zmianami ) w zwigzku z art. 4 pkt 8
iart. 18 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwieti publicznych ( Dz. U.
z 2018 roku poz. 1986 ) oraz art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2017 roku poz. 2077 ze zmianami )

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam w Urzedzie Gminy w Liskowie Regulamin udzielania zaméwieri publicznych,
ktorych wartosé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto,
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikéw przeprowadzajacych postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3

Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy oraz kierownikéw referatéw do nadzorowania
przestrzegania postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 0050/32/2014 Wjta Gminy Liskéw z dnia 26 czerwea 2014 roku
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Liskowie Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro netto.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01.01.2019 r

Rozdzielnik :

- Rejestr zarzadzen \}/\
- Sekretarz Gminy

- Skarbnik Gminy

- kierownicy referatow

- pracownicy Urzedu Gminy

- a/a.
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Zalacznik
do Zarzadzenia nr 0050.92.2018
Wojta Gminy Liskéw z dnia 28 grudnia 2018 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro netto

§1
Regulamin okresla wewnegtrzng organizacje postgpowania w sprawach dotyczacych
udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ushigi i roboty budowlane, ktorych warto$é
nie przekracza wyrazenej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro netto, do ktorych
zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwich publicznych
(Dz. U. 22018 1., poz. 1986 ze zm.) nie stosuje sic.
Niniejszy Regulamin postuguje si¢ terminologia zawarta w art. 2 Ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Przy ustalaniu wartosci Zamowienia stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 32 - 35
Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest obiektywne, staranne, zgodne
z obowiazujagcymi w tym zakresie przepisami prawa i niniejszym Regulaminem,
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Do zaméwien okreslonych w Regulaminie stosuje sie przepis art. 44 ust. 3 Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 roku poz. 2077 ze
zm.), w mysl ktérego wydatki publiczne powinny byé dokonywane w sposdb celowy
i oszczedny. '

Wydatki obejmujace srodki publiczne moga byé ponoszone jedynie na cele i w wysokosci
okredlonej w uchwale budzetowej zamawiajacego.

Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien,

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki
merytorycznie odpowiedzialni za realizacje zaméwienia, zapewniajacy bezstronnosé
i obiektywizm, dziatajgcy w oparciu o zasady celowosci, oszczednosci i gospodarnosci.

§2
Ramowe procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujacym ukladzie:
a) Zamowienia o wartosci do 20.000 euro netto;
b) Zamoéwienia o wartosci powyzej 20.000 curo netto do 30.000 euro netto.
Zamowienia, ktérych wartos¢ nie przekracza 30.000 euro netto podlegaja wpisowi do
rejestru zamowien prowadzonego w Urzedzie Gminy w Liskowie.

§3

Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 euro netto, nie ma
obowigzku stosowania procedury okreslonej w niniejszym Regulaminie.

W przypadku zaméwien o wartosci do 20.000 euro netto, wymagana jest akceptacja
zamowienia przez Skarbnika Gminy, stanowigca potwierdzenie zabezpieczenia
odpowiednich $rodkéw w budzecie na jego realizacje. W tym wypadku zawarcie pisemnej
umowy nie jest wymagane, a wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku
w oparciu o fakture, rachunek lub inny dowdd ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j.
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. Dla zamowien o wartosci powyzej 20.000 euro netto do-30.000 etro netto przeprowadza si¢

pisemne zapytanie ofertowe, ktore polega na skierowaniu przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacje danego Zamdwienia, zaproszenia do sktadania ofert do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow. W przypadku braku mozliwosci przestania
zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonaweow, dopuszcza si¢ przestanie
zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem
zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wzér zapytania ofertowego wraz ze wzorem formularza ofertowego stanowi Zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu. Formularz zapytania ofertowego moze byc¢ przekazany
wykonawcom w formie pisemnej: poczta zwykla, doreczony osobiscie, faksem lub
e-mailem.

. Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik przeprowadzajacy postgpowanie

sporzadza protokét. Wzoér protokotu stanowi Zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedtozyt najkorzystniejsza oferte, speiniajaca
wymagania zamawiajgcego. Za najkorzystniejszg uznaje si¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow wskazanych przez
zamawiajacego. a jej cena miesci sie w kwocie przeznaczonej przez zamawiajacego na
sfinansowanie zamdéwienia.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie Zaméwienia powyzej 20.000 euro netto jest
umowa z Wykonawca.

Przed podpisaniem umowy przez Wojta (kierownika zamawiajgcego), nalezy uprzednio
uzyskac kontrasygnate Skarbnika Gminy.

Zasady sporzadzania umow okreslaja odrebne wewnetrzne przepisy.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzona i przechowywana jest
przez pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za cale postgpowanie.
Przeprowadzenie procedury zapytania ofertowego nie ma zastosowania w przypadku
zamoOwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie, nagle zdarzenia losowe, klgski
zywiotowe.

Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena, albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢,

2} funkcjonalnose,

3) parametry techniczne,

4) aspekty innowacyjne,

5) koszty eksploatacji,

6) serwis,

7) termin wykonania zamdwienia,

8) doswiadczenie wykonawcy,

9) termin platnosci faktury, '

10) gwarancja,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§4
Do umow zawieranych w sprawach o zamdwienie publiczne do 30.000 euro netto stosuje si¢
przepisy Kodeksu Cywilnego.
Iekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro nalezy przez to
rozumie¢ kurs euro wedtug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe lub zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego
bez podania przyczyny.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 curo netto

Pieczg¢ zamawiajgcego

Znak Sprawy: .........ccoeeiiiiiiinl.
Liskéw, dnia ............ e r.
(nazwa 1 adres wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAMAWIAJGCY ..ot e

L Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest

Iv. Opls sposobu przygotowania oferty

1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, ktora bedzie zaadresowana na Zamawiajacego
oraz bedzie posiadala nastepujace oznaczenie:

V. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert:

1. Miejscem sktadania ofert jest: Budynek Urzedu Gminy w Liskowie, ul. ks. W. Blizinskiego 43,
62-850 Liskow, sekretariat I pigtro, pokojnr 4.

2. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: ........................... dogodz. .......cocoiiiiiiiiii
3. Otwarcie ofert nastapi wdniu:..............cooooiii e, FES L 080dz. ..ot



VI.Kryterium(kryteria) oceny —

Osoba upowazniona do kontaktu z WyKONaweami...........oooiini
NEEEL ot

(podpis i pieczeé kierownika zamawiajacego)

Zalaczniki:
1. Formularz oferty



Zaltagcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto

Pieczg¢ Zamawiajacego
Znak sprawy: ............... e i e s b e rernanneacas Liskdéw, dnia................. T.
Protokél z przeprowadzonego

ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartoSci powyzZej 20.000 euro netto do 30.000 euro netto

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
ustawy nie stosuje sie

1. W celu zaméwienia

ktdre jest dostawa/ustuga/robota budowlana* przeprowadzono zapytanie ofertowe.

2. Wdniu ... -l r. zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
Wykonaweow poprzez rozestanie/dostarczenie formularza oferty, ktory stanowi integralng czes$é

niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia ........ ST ST r.dogodz. ............ przedstawiono ponizsze oferty:
‘Nr __|- o Nazwa Wykonawcy | Cenanetto | Cena brutto | Uwagi
oferty (zh) (zh)
. - | — |
| I
| |
- | _ |
| |
| {
| |
| |
: |
|
_ _ I I
4. Wybrano oferte nr ...... ZACENC......ouvinnnn. zl brutto. Warto$¢ zamowienia wynosi .............. b2
netto, co StanoOwi .................. euro.

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis i piecze¢ prowadzacego postepowanie

ZATWIERDZAM

(podpis i piecze¢ kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli¢

S
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....................................................

(pieczgé wykonawcey)

Znak SPrawy: ......ccoceveereerereeerennanes

PN W

(nazwa i adres zamawiajgcego)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na:

(przedmiot zaméwienia)

Nazwa 1 adres wykonawcy

Nazwa: ... R O

ATES: e

NP

REG O L e

Nr rachunku bankowego: ........oooviiii e,

Oferuje¢ wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej” bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie
z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia, za kwote w wysokosci:

CeNANEHO ...eeveieiceiiriiieeie e, zt

podatek VAT w wysokosci (..... %): ..ovoeveeeneoo.. 2k

€ena brutto....cc.cevvevevvnireniriierenn, zt

(stownie cena brutto: ...........cc..... ... P s z})
Potwierdzam termin realizacji zaméwieniado dnia ...........................

OKIES GWATANCH: ..o uivee ettt e e

Inne kryteria wyboru wykonawcy (podaé jakie): ..................oeeeeininll

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.
Oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacego integralng czes¢ oferty sa:

..............................................

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skreslié






