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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

NAZWA ZADANIA

Usługi  edukacyjne   obejmujące  przeprowadzenie  zajęć  dla uczennic i uczniów w klasach I-III  przez   nauczycieli  w  ramach  projektu pn. „Szansa na lepszy rozwój”

Usługi edukacyjne  związane są z realizacją projektu pn „Szansa na lepszy rozwój” w  roku szkolnym  2012 /2013  w 4 szkołach dla których organem prowadzącym jest Gmina Lisków. Projekt realizowany będzie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.

TRYB POSTEPOWANIA: przetarg nieograniczony o wartości powyżej 14 000 euro,                dla której publikacja ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych jest obowiązkowa, organizowany zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( t. j. DZ. U. z 2010r., NR 113, poz. 759 z późn. zm.) dla postępowań poniżej wartości określonych w przepisach wydanych, na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą Pzp, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks Cywilny ( t. j. DZ. U z 1964r., NR 16, poz. 93 z późn. zm.).

TERMIN SKŁADANIA OFERT : 19.10.2012 godz. 10.00

TERMIN OTWARCIA OFERT :  19.10.2012 godz. 10.15

ZATWIERDZONO  :  Wójt  Gminy  Lisków  - Maria Krawiec 

Lisków, dnia  11.10.2012

I. 
Nazwa oraz adres zamawiającego

1. Zamawiającym jest Gmina  Lisków

2. Adres zamawiającego:


                          tel.:  62- 7634114 

ul. Ks. W. Blizińskiego  56




  faks: 62-7634021

62-850  Lisków
e-mail : gmina@liskow.pl

Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres Urząd  Gminy Lisków
 




 

Godziny urzędowania:  od  7.30 do 15.30; 

3. Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest: 

Elżbieta  Bruź – Kierownik  Referatu  Oświaty  UG Lisków - Tel. 62-7634052

II. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego dla postępowań                    o szacunkowej wartości która przekracza 14 000 euro, a jest mniejsza od kwoty 193 000 euro, na podstawie art. 10 ust. 1, w zw. z art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku zwanej dalej ustawą Pzp oraz przepisów wykonawczych do ww. ustawy,                         a w sprawach nieuregulowanych ustawą Pzp, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks Cywilny.

III.
Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia są usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęć dla uczennic i uczniów w klasach I – III  przez nauczycieli w ramach projektu  pn. „Szansa  na  lepszy  rozwój ” w roku  szkolnym  2012 / 2013  w 4 szkołach podstawowych. Projekt realizowany będzie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów   z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Zamówienie realizowane będzie w roku szkolnym 2012/2013, do 30.06.2013 r. w następujących 4   placówkach  oświatowych  w  Gminie  Lisków: 

1. Szkoła Podstawowa  w  Liskowie,

2. Szkoła Podstawowa  w  Strzałkowie ,

3. Szkoła Podstawowa  w  Zakrzynie ,

4. Szkoła Podstawowa   w  Ciepielewie .   

Zamówienie zostało podzielone na 31 części, w zależności od miejsca wykonywania usługi oraz rodzaju zajęć pozalekcyjnych. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na dowolną liczbę części.

Usługi będą realizowane w/w szkołach w dniach zajęć szkolnych ( od poniedziałku do piątku) ,

 z  podziałem na zadania, składające się z nastp. części:

ZADANIE 1 – Zajęcia realizowane w Szkole Podstawowej   w  Liskowie    ( 1 – 7 części)

              Część 1 

               Zajęcia dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym  zagrożonych  ryzykiem dysleksji

               łączna liczba godzin lekcyjnych  -  60 h

               Część 2

              Zajęcia dla dzieci  z  trudnościami  w  zdobywaniu umiejętności   matematycznych

              łączna liczba godzin lekcyjnych  - 60  h

              Część 3

              Zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy 

              łączna liczba godzin lekcyjnych -60 h

              Część 4

              Zajęcia   z  gimnastyki  korekcyjnej dla dzieci  z  wadami  postawy

              łączna liczba godzin lekcyjnych – 60  h

              Część 5

              Zajęcia matematyczno – przyrodnicze, rozwijające zainteresowania  uczniów  szczególnie

              uzdolnionych

              łączna liczba godzin   lekcyjnych - 30 h

              Część 6 

              Zajęcia wokalno-muzyczne, rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych

              łączna liczba godzin lekcyjnych  - 60 h

              Część  7

              Zajęcia artystyczne , rozwijające  zainteresowania  uczniów  szczególnie   uzdolnionych

              łączna liczba godzin lekcyjnych – 30 h

ZADANIE 2 – Zajęcia  realizowane  w Szkole   Podstawowej    w   Strzałkowie   (części   8 - 16)

              Część 8

              Zajęcia dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu , w tym zagrożonych ryzykiem dysleksji

              łączna liczba godzin lekcyjnych   30 h

               Część 9

              Zajęcia dla dzieci z trudnościami  w  zdobywaniu umiejętności matematycznych

              łączna liczba godzin lekcyjnych    30 h

              Część 10

              Zajęcia  z gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej , dla dzieci z wadami postawy

              łączna liczba godzin  lekcyjnych    30 h

              Część 11

              Zajęcia socjoterapeutyczne i psychoedukacyjne dla dzieci  z zaburzeniami komunikacji społecznej

              łączna liczba   godzin   lekcyjnych   30 h

              Część 12

              Zajęcia matematyczno-przyrodnicze, rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych

              łączna liczba godzin  lekcyjnych   30 h

              Część 13

              Zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju  mowy

              łączna liczba godzin  lekcyjnych  - 60 h

              Część 14

              Zajęcia polonistyczne, rozwijające  zainteresowania  uczniów szczególnie  uzdolnionych

              łączna liczba godzin  lekcyjnych   30 h

              Część 15

              Zajęcia z języka angielskiego , rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych

              łączna liczba godzin  lekcyjnych    30 h

              Część 16

              Zajęcia artystyczne , rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych

             łączna liczba godzin  lekcyjnych    30 h 

ZADANIE 3 – Zajęcia   realizowane  w Szkole   Podstawowej   w  Zakrzynie   (części 17 - 25)

Część 17 

Zajęcia dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu , w tym zagrożonych ryzykiem dysleksji

łączna  liczba  godzin  lekcyjnych   30 h

Część 18

Zajęcia  dla  dzieci  z trudnościami  w  zdobywaniu  umiejętności  matematycznych

łączna   liczba   godzin   lekcyjnych   30 h

Część 19

Zajęcia logopedyczne  dla   dzieci   z   zaburzeniami    rozwoju  mowy

łączna liczba godzin  lekcyjnych    60 h 

Część 20

Zajęcia  z gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej , dla dzieci z wadami postawy

łączna liczba godzin  lekcyjnych    30 h

Część  21

Zajęcia  z  biblioterapii  dla  dzieci  z  zaburzeniami mowy ,  koncentracji    i   zachowania

łączna  liczba godzin lekcyjnych   30 h

Część  22

Zajęcia  z  muzykoterapii  i  plastykoterapii   dla  dzieci  z  zaburzeniami  mowy , koncentracji  i  zachowania

łączna  liczba godzin lekcyjnych   30 h

Część 23

Zajęcia matematyczno-przyrodnicze, rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych

łączna  liczba godzin lekcyjnych   30 h

Część  24

Zajęcia językowe, rozwijające zainteresowania uczniów  szczególnie uzdolnionych

łączna  liczba godzin lekcyjnych   30 h

Część  25

Zajęcia  teatralno – muzyczne,  rozwijające  zainteresowania  uczniów szczególnie  uzdolnionych

łączna  liczba godzin   lekcyjnych   30 h

ZADANIE 4  –  Zajęcia   realizowane  w Szkole   Podstawowej   w  Ciepielewie   (części  26  - 31)

   Część 26

Zajęcia dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu , w tym zagrożonych ryzykiem dysleksji

łączna  liczba  godzin  lekcyjnych  30 h 

Część 27

Zajęcia  dla  dzieci  z trudnościami  w  zdobywaniu  umiejętności  matematycznych

łączna   liczba   godzin   lekcyjnych   30 h

Część 28

Zajęcia logopedyczne  dla   dzieci   z   zaburzeniami    rozwoju  mowy

łączna liczba godzin  lekcyjnych    60 h 

Część 29 

Zajęcia   z  gimnastyki  korekcyjnej dla dzieci  z  wadami  postawy

łączna liczba godzin lekcyjnych – 60  h

Część 30

Zajęcia  matematyczno – przyrodnicze , rozwijające  zainteresowania  uczniów  szczególnie  uzdolnionych

łączna liczba godzin lekcyjnych 30 h

Cześć 31

Zajęcia artystyczne , rozwijające  zainteresowania  uczniów  szczególnie   uzdolnionych

łączna liczba godzin lekcyjnych 30 h

Zajęcia będą realizowane zgodnie z harmonogramem wskazanym przez dyrektora danej szkoły.

Zajęcia pozalekcyjne będą odbywać się w Szkołach Podstawowych wskazanych                          w poszczególnych zadaniach w salach dydaktycznych, przystosowanych do prowadzenia zajęć. W ramach umowy Wykonawca oprócz prowadzenia zajęć jest zobowiązany prowadzić dokumentację związaną z zajęciami, tj. listy obecności, dzienniki zajęć, itp., jak również jest zobowiązany opracować plan i program zajęć, a także sprawować opiekę nad uczniami. Wykonawca zobowiązany jest również do przeprowadzenia i analizy wstępnych i końcowych testów kompetencji dla grupy uczniów objętych zajęciami dydaktyczno – wyrównawczymi          i rozwijającymi uzdolnienia. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzającej realizację usługi, zgodnie z wymogami UE oraz dokumentacją POKL.

Opis wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

· 80.00.00.00-4 -   Usługi edukacyjne i szkoleniowe.

· 80.10.00.00-5 - Usługi szkolnictwa podstawowego.

IV. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin realizacji zamówienia: czas realizacji rok szkolny 2012/2013, tj. od dnia podpisania  umowy z wykonawcami do  dnia   30.06.2013 r.

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności , jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania, posiadania wiedzy i doświadczenia, dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, sytuacji ekonomicznej i finansowej, oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawcy zadań muszą spełniać następujące wymogi wspólne dla wszystkich zadań:

· posiadają wymagane wykształcenie i kwalifikacje zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400) tj. wykształcenie wyższe kierunkowe, odpowiednie dla zadania, na które składają ofertę oraz przygotowanie pedagogiczne,

· dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

· posiadają wykształcenie wyższe oraz kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania zawodu nauczyciela zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej,

· posiadają ukończone formy doskonalenia zawodowego zgodnie z rodzajem prowadzonych zajęć i znaczące osiągnięcia na sprawdzianach i egzaminach zewnętrznych,

· przedstawią plan i program kształcenia dla określonej części zamówienia dostosowany do potrzeb ucznia zainteresowanego nabyciem umiejętności kluczowych opisanych w standardach kształcenia.

3. Ocena spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie na podstawie załączonych do oferty dokumentów i oświadczeń zgodnie z formułą „SPEŁNIA – NIE SPEŁNIA”. Z treści załączonych do oferty oświadczeń i dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że w/w warunki Wykonawca spełnia.

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

1. W celu potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, zamawiający żąda od wykonawców złożenia wraz z ofertą następujących dokumentów:

      a) oświadczenie  o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu , o których mowa w art. 22

          ust.1 ustawy PZP– (załącznik nr 2 do SIWZ),

     b) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami

         na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia ( dyplomy,

        świadectwa  potwierdzające   kwalifikacje do poszczególnych częśći zamówienia ,

        zaświadczenia o ukończonych formach doskonalenia zawodowego  ) , niezbędnych do

       wykonania zamówienia , a także zakresu wykonywanych przez nie  czynności, oraz

       informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.-(załącznik nr 4 do  SIWZ),

   c) plan i program kształcenia dla określonej części zamówienia dostosowany do potrzeb ucznia

       zainteresowanego nabyciem umiejętności kluczowych opisanych w standardach kształcenia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zamawiający żąda od wykonawców złożenia wraz z ofertą:

a) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3 do SIWZ.

b)   aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Uwagi:

Dokumenty złożone wraz z ofertą (z wyjątkiem oświadczenia z pkt 1a i 2a) muszą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę(y) uprawnioną(e) do podpisania oferty. Jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

3. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty,  jeżeli ofertę podpisuje

       osoba nieupoważniona.

VII.  Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

1. Wykonawcy mogą zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Zamawiający ma obowiązek udzielić wyjaśnień  na złożone zapytanie niezwłocznie, jednak nie później niż:

- na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem , że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może pozostawić wniosek bez rozpatrywania.

3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, oraz udostępni na stronie internetowej.

Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania  Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści na stronie internetowej.

5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są przez strony postępowania pisemnie na adres Zamawiającego,  za pomocą faksu na nr 62 7634021 , lub elektronicznie na adres : gmina@liskow.pl

6. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

VIII. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Zaliczki

Nie przewiduje się udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia

X. Opis sposobu przygotowania ofert

     1.    Zamówienie zostało podzielone na 31 części w zależności od miejsca wykonywania usługi (adres szkoły) oraz rodzaju zajęć pozalekcyjnych. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na dowolną liczbę części z zastrzeżeniem, że Wykonawca może złożyć nie więcej niż jedną ofertę w zakresie jednej części któregokolwiek z zadań. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę dla danej części i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny.

2. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Zamówienie nie może być powierzone do realizacji podwykonawcy.

5. Ofertę pod rygorem nieważności składa się w formie pisemnej w języku polskim.

6. Treść oferty musi być zgodna ze SIWZ.

7. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi

              w  SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

8. Ofertę podpisuje osoba, która jest upoważniona do reprezentowania wykonawcy             w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sądowym albo w ewidencji działalności gospodarczej lub zgodnie z postanowieniami umowy spółki. W przypadku podpisywania oferty przez inną osobę (osoby) wykonawca musi załączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwo, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych do oferty.

9. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Sugeruje się aby wszystkie karty oferty były trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Oferenta (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście Oferty i oświadczeniach muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione, które podpisują ofertę. Obok parafy powinna znajdować się data jej sporządzenia. Brak parafy osoby (osób) uprawnionej powoduje uznanie poprawki za nieistniejącą.

10. Podpisy na ofercie powinny być czytelne albo opatrzone imienną pieczątką.

11. Na ofertę składa się Formularz „OFERTY” przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w załączniku Nr 1 do SIWZ oraz następujące dokumenty:

· wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. VI SIWZ.

· dokument lub pełnomocnictwo, z których  wynika uprawnienie osoby (osób) do składania oświadczeń woli i reprezentowania wykonawcy, jeżeli prawo to nie wynika z rejestru.

12. Opakowanie oferty.

    Opakowanie powinno być zamknięte i oznaczone w następujący sposób:

„OFERTA PRZETARG NIEOGRANICZONY

Usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęć w ramach projektu pn. „Szansa na lepszy rozwój”

nie otwierać do dnia  19.10.2012 godz. 10.15

Na opakowaniu należy podać imię , nazwisko i  adres osoby składającej ofertę , nr zadania i część oraz  adres i nazwę Zamawiającego: Urząd Gminy Lisków ul. Ks. W. Blizińskiego 56 , 62-850 Lisków.

  14. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

a) w przypadku wycofania ofert, oferent składa pisemne oświadczenie, że wycofuje swoją ofertę złożoną w dniu..........

b) w przypadku zmian treści oferty lub uzupełnienia oferty, oferent składa oświadczenie, że zamienia lub uzupełnia ofertę, wskazując zakres i rodzaj zmian lub uzupełnień. Jeżeli zmiana, uzupełnienie treści oferty wymaga wymiany lub przedłożenia nowych dokumentów – oferent składa te dokumenty. Powyższe oświadczenie, ewentualnie nowe dokumenty winny być umieszczone w zamkniętej kopercie, oznaczonej jak w pkt. 13.  z dopiskiem „zmiany”.

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w Urzędzie Gminy Lisków ul. Ks. W. Blizińskiego 56, 62-850 Lisków w pok. Nr 1 ( I piętro), w terminie do dnia 19.10.2012  do  godz. 10.00

      2. Oferty złożone po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert tj.  19.10.2012 o godz. 10.15, w siedzibie zamawiającego w  pok.  Nr  9  

4. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, którą zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podane zostaną : nazwa (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.

XII.    Opis sposobu obliczenia ceny

 1. Cena oferty musi być podana w PLN , z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. Cena powinna zawierać wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia uwzględniając cały zakres przedmiotu zamówienia (zawarty w pkt. III SIWZ) w tym koszty materiałów niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia, inne opłaty (jeżeli Wykonawca takie przewiduje), oraz ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, które można było przewidzieć w terminie opracowywania oferty do czasu jej złożenia.

3. Cena brutto obejmie wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonywania przedmiotu zamówienia, w tym koszty ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego – w przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nie będącą przedsiębiorcą oraz podatek Vat ( dla podmiotów zobowiązanych do rozliczania się z podatku Vat). Zamawiający bowiem potrąci z każdego wynagrodzenia miesięcznego zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz należne składki wynikające z ustawy o ubezpieczeniu społecznym (właściwe dla zleceniodawcy i zleceniobiorcy), oraz z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym, w przypadku zaistnienia prawnego obowiązku w tym zakresie.

4. Wykonawca zobowiązany jest do podania w „Formularzu ofertowym” (zał nr 1 do SIWZ) ceny brutto w ujęciu za godzinę zajęć oraz wartości brutto w ujęciu za całe zamówienie dotyczące danej części zamówienia, na którą Wykonawca składa swoją ofertę.

5. Całkowita wartość ofertowa brutto danej części zamówienia jest niezmienna i zostanie przeniesiona do umowy.

6. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane wyłącznie w walucie polskiej.

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz   z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie następującym kryterium:

           Cena – 100 %.

2.Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o przedstawione wyżej kryterium

3.Ocenie i porównaniu poddane zostaną oferty nie podlegające odrzuceniu.

4.Przy ocenie ofert, wartość wagowa wyrażona w procentach, będzie wyrażona w punktach    (1 % = 1 pkt).

5.Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie kryterium.

6.Oceny ofert w zakresie przedstawionym powyżej kryterium zostaną dokonane według następujących zasad:

Cena – oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków cenowych przedstawionych przez wykonawców. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów, zaś oferta z ceną wyższą, liczbę punktów proporcjonalnie mniejszą,                             wg następującego wzoru:

Cena najniższa

-------------------------- x 100 x 100% x liczba członków komisji

cena badanej oferty

7.Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która w sumie uzyska najwyższą ilość punktów.

8. W toku oceny ofert zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 

XIV. 
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie                          z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryterium ceny.

3. Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną zawiadomieni niezwłocznie o dokonanym wyborze.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

 - zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń,  

- zamieszczone na stronie internetowej  BIP   Zamawiającego. 

5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, powiadomiony będzie o terminie            i miejscu podpisania umowy. Podpisanie umowy nastąpi nie wcześniej niż po upływie 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub drogą elektroniczną, albo po upływie 10 dni – jeżeli zawiadomienie zostało przesłane tylko pisemnie. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o którym mowa wyżej, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia w przypadku trybu przetargu nieograniczonego złożono tylko jedną ofertę lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się  od zawarcia umowy             

    w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą   

    spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego  badania i oceny, chyba 

                że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

7.  Wykonawca jest zobowiązany do : 

· wskazania umocowanych do zawarcia umowy i okazanie pełnomocnictwa (o ile z okoliczności wynikałaby konieczność posiadania pełnomocnictwa),

· wyznaczenia osób reprezentujących strony umowy i uprawnionych do utrzymywania bieżących kontaktów z Zamawiającym,

· w przypadku wykonawców występujących wspólnie - przedłożyć umowę regulującą ich współpracę. 

· podpisania umowy w czasie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.  

XV.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy


Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane w tym postępowaniu.

XVI.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy, albo wzór umowy jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

Wzór umowy stanowi załącznik nr 5  do niniejszej SIWZ.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

   Wykonawcom, których  interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

XVIII. Opis części zamówienia, jeśli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych – 31 części

XIX. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.

            Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

XX. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.  

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiającym dopuszcza ich składanie. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XXII. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej:

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXIII. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje 

ich zwrot.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XXIV. Informacje o podwykonawcach.

Zamawiający nie dopuszcza do udziału podwykonawców przy realizacji zadania.

XXV. Postanowienia końcowe

1. Udostępnienie dokumentacji postępowania odbywać się będzie po złożeniu pisemnego wniosku. Zamawiający określi termin i miejsce udostępnienia dokumentacji

2. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

Załączniki do SIWZ

Załącznik nr 1: Formularz ofertowy

Załącznik nr 2: Oświadczenie z art. 22 ust.1 ustawy Pzp

Załacznik nr 3: Oświadczenie z art. 24 ust.1 ustawy Pzp

Załacznik nr 4: Wykaz osób , które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia wraz z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia

Załacznik nr 5: Wzór umowy
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