[image: image1.jpg]Zarzadzenie Nr 1012008
‘Wéjta Gminy Liskéw
z dnia 15.04.2008 r.

w sprawic: powolania Administratora Bezpicezenistwa Informacji.

Na podstawic art. 36 ust 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o achronie danych
osobowyeh (Dz U. Nr 133 7z 1997 r. pos 883 zc zmianami) oraz Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Liskowie zarzadzam, co nasiepuje:

&1

1. Ustanawiam 2 doiem 15.04.2008 r. Pana Marcina Kozlowskicgo podinspektora Urzedu
Gminy w Liskowie

ADMINE

RATOREM BEZPIECZENSTWA INFORMACII
Urzedu Gminy w Liskowie.

&2

Zakres czymodc dla Administratora Bezpieczenistwa Informacii zawiera zalacanik do
niniejszego 7arzadzenia.

&3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

&4

Zarzadzenic wehodzi w zyeie 7 dniem podjeeia

Rozdzielniki
I Marcin Kozlowski
2 Rejestr zarzdzen
3ah




[image: image2.jpg]Zalgeznik do Zarzydzenia Nr 10 /2008
Wajta Gminy Liskéw
2 dnia 15.04.2008 1.

Zakres ezynnosei Administratora Bezpieezeiistwa Informacji
Urzgdu Gminy w Liskowie

1. Przcciwdzialanic dostepowi osab niepowolanych do sy
dane osobowe:

2. Podejmowanic odpowiednich dziatan w przypadku wykryeia naruszei zabezpicezei lub
podejrzenia naruszenia w systemie.

3, Nadzor nad fizyeznym zabezpicczeniem pomieszezef, w kiorych prretwarzane sq dane
osobowe urz nadz6r mad kontroly przchywajacych w nich osb,

4. Nadzor nad naprawami. konserwacjy ora likwidacja urzadzei komputerowyeh, na ktorych
zapisane sa dane osobowe.

5, Zarzadzanic haslami uzytkownikéw, systemami antywirusowymi i ich procedurami.

6. Nudzor nad wyhonywaniem kopii zapasowyeh, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod Katem ich dalszej preydamosci.

7. Nadz6r nad obiegiem dokumentéw zawierajacych dane osobowe.

8. Nadzor nad prawidlowoseiq archiwizacji araz usuwania danych osohowyeh

9. Monitorowanic funkcjonowania - zabezpicezeii wdrozonyeh w celu ochrony danych
osobowych.

10. Nadzor nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji.

11, Wdrozenie szkoleii 2 zakresu przepisow dotyezaeyeh ochrony danyeh oraz stosowania

srodkow technicznych i organizacyjnyeh przy  preetwarzaniv dunyeh w o systemach

informaryeznyeh

temu w kidrym przetwarzane
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Upowaznicnie NF ........2008

Na postawie art. 37 ustawy 7 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 7 1997 r. Nr 133 poz. 883 7 pozn. zmianami)

Panig/Pana

Zatrudniong/zatrudnionego w Urzedzie Gminy w Liskowic

D stanowisku ds. ... o i
do przetwarzania danych osobowych oraz do obslugi systemu informatyeznego oraz
urzadzen wehodzacyeh w jego sklad shuzacych do przetwarzania danyeh osobowych w
Urzgdzie Gminy w Liskowic.

Upowaznienic wydaje sig na ezas nieokreslon

do czasu odwotania

ADMINISTRATOR DANYCH
Wait Gminy Liskw

Maria Krawice
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Imig i Nazwisko pracownika
Stanowisko

ANEKS do zakresu czynnosci w zwiyzku 7 preetwarzaniem danych asohowych

Obowiazki pracownika

1. Zapoznania sit i wypelniania obowiazkow wynikajqeych 7.
* przepisow ustawy 7 dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych asobowyeh(DDZ 1 7 20021
Nr 101.po7 926 7 7mianami)oraz przepiséw wykonawezych wydanych na jej podstawic

* prrepisow Komweneji oraz Dyrektyw dotyezacych achrony danych osobowych. w tym
Dyrekiywy 95/46/'WE Parlamentu Europejskicgo i Rady Europy 7 dnia 24 pasdzierika
19951 W sprawie ochrony osdb fizycznych w zakresie przetwarzania danych osobowych i
swobodnego przcplywu tych danych

Kontrolowania dostepu do danyeh

Zachowania w tajemnicy danych oraz sposobu ich zabezpicezania do ktdryeh uzyskat
dostep wtrakcie zatrudnienia. réwniez po ustaniu zatrudnienia.

4. Zapewnicnia bezpicezeiistwa przetwarzania danych osobowych poprzez ich ochrong przed
niepowolanym dostepem. nicuzasadniona  modylikaciq b zniszezeniem. nielegalnym
ujawnieniem lub pozyskaniem.

1L Odpowiedzialnos¢ pracowniki:

7a niedopetnicnie ohowiazkéw wynikajacyeh z niniejszego aneksu pracownik ponosi
odpowicdzialnosé na podstawic przepisow Regulaminu Pracy. Kodeksu Pracy oraz ustawy o
achronie danych osobowych

Oéwiadezam 7e tresé niniejszego zakresu jest mi znana i zobowiazuje sic do jezo
preesirzegania. Potwicrdzam odbior 1 cgz. czynnodei dotyezacych przetwarzania danych
osobowych.

podpis pracownika podpis pracodawcy




