[image: image1.jpg]Zarzadzenic Nr 8/2008
Wéjta Gminy Liskéw

7 dnia 02.04.2008 r. |

|

w sprawie: ustalenia procedury przygotowania w Urzedzie G Liskowie
projektéw uchwal Rady Gminy podcjmowanych 7 inicjn!ywy‘rwfvjm araz
Zarzadzei Wéjta Gminy Liskéw.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 tharca 1990 r
o samorzadzie gminnym tekst jednolity (Dz. U. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami) oraz
art. 188 ust, | ustawy 7 dnia 30 czerwea 2005 T o finansach publicznych (Dz. U. nr 219,
oz 2104 7e 7mianami)  zarzadzam, co nastepuje:

&1

I. Zarzadzenic okredla sposob postepowania zwiazany z opracowaniem i
przygotowaniem w Urzedzie Gminy w Liskowie projektow uchwal podejmowanych 2
inicjatywy Wajta Gminy przez. Rade Gminy Liskow oraz Zarzadzen Wojta Gminy
Liskéw

&2

uzasadnieniem kierownicy referatow, pracownicy na samodzielnych, stanowiskach
oraz kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja Sekretarzowi Grniny.
2. Wstgpne projekty uchwal i zarzadzen  opracowuja kwmwﬂi{‘y referatow.

1. Informacje o potrzebie i obowigzku podijecia uclnm}y/mrzqdl‘mm wraz 7

acownicy na  samodzielnych  stanowiskach  oraz  kierownicy jednostek
organizacyjnyeh, kidrzy w zakresie obowiazkéw maja sprawy dotyczace wyzej
wymicnionych aktow:

a/ na podstawic polecenia Wéjta Gminy,

b / 7 whasnej inicjatywy w przypadkach gdy wynika to 7 przepisow lub 7 faktycznych
potrzeh wymagajacych uregulowania — po wezesniejszym uzgodnieniu 7 Wojtem
Gminy zakresu unormowania. |

&3

1. Wstepne projekty uchwal / zarzadzeh wraz z uzasadnieniem podie
7 radca prawnym

2. Po whiesieniu ewentualnych poprawek radey prawnego sponqdfa sie. projekt
uchwaly oraz zarzadzenia

3. Projekt uchwaly powinien byé opatrzony slowem ..PRO,}EKTE i zawierac

Konsultacji

uzasadnienie. W stopce uzasadnienia nalezy umiescié stowa ,Projekt opracowal/a. .
4. Projekt zarzadzenia powinien zawiera¢ w swej treéci rozdzielnik
5. Projekty uchwal / zarzadzen opiniuje radca prawny.




[image: image2.jpg]&
I. Ostateczny projekt uchwaly powinicn byé zlozony w formie dru
elekironicznej Sekretarzowi Gminy, kiéry nastepnic przedilada go W
najpé#nici na 21 dni przed planowanym terminem Sesii Rady Gminy.

&5

cowanej otz
jtowi Gminy

1. W sprawie przygotowania projektu uchwaly oraz zarzadzenia Wéjta w sprawic

Zmian w budzecie wnioski do Wojta o dokonanic zmian przygotowuja;
kierownicy jednostek organizacyjnych,

Kierownicy referatow,

pracownicy na samodzielnych stanowiskach,

Whioski wraz. 7 uzasadnieniem proponowanych zmian skladanc sa W
Po pozytywnym zaopiniowaniu przez Wojta wniosck jest
Skarbnikowi Gminy w celu przygotowania odpowicdnicgo projcktu

zarzadzenia.

Wi

bjtowi.
rzckazywany
uchwaly lub

4. Whioski o dokonanic zmian uchwala Rady Gminy nalezy skladaé nie pozniej niz 21

dni przed planowanym terminem scsji Rady.
5. Ostateczne projekty uchwal w sprawach finansowych przedklada Wijt
Gminy najpozniej na 14 dni przcd planowanym termiinem scsji Rady.

wi Skarbnik

6. Projekt zarzadzenia Wojta w sprawie zmian w budzecie Skarbnik Gminy preedkada

Wajtowi w miare potrzeb nie péznicj niz 7 dni przed wydanicm zarzadzen
&6

Skrécenie termindw o ktérych mowa w & 40 5 ust 4 i S mozliwe
szczegblnic uzasadnionyeh przypadkach po akeeptacii przez Wojta.

&7 |

Zarzadzenic zaopiniowane przez radeg prawnego w formie drukowanej p
Wajtowi Gminy do podpisania, a nastepnie do Sekretariatu Urzedu Gmi

&8

1. Rejestr uchwal Rady Gminy prowadzi stanowisko d/s obshugi Rady.
2. Rejestr Zarzadzen Wojta prowadzi sckretariat Urzedu Gminy.

§9 |

Zarzadzenic wehodzi w zycic 2 dniem podjecia. |

Rozdziclnik |
1. Kicrowniey jednostek organizacyjnych gminy. |
2 Kicrownicy referaldw w urze

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach w urzcdzic
3

Rjestr zarzadzei Mk ‘
5.2 ‘
|

nia.

Jest tylko w

rredilada sic




