[image: image1.jpg]Zarzadzenie Nr 0151/52/2010
Wojta Gminy Liskow
z dnia 14.12.2010r.

w sprawie ustanowienia Pelnomocnika do spraw Ochrony Informaciji
Niejawnych w Urzedzie Gminy Liskéw.

Na podstawie art. 14 ust. 2, 3§ 5 oraz art.15 ust. 1 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych /Dz. U. z 2010r, Nr 182, poz. 1228/,
zarzadzam, co nastgpuje: .
§ 1. W celu zapewnienia nalezytej ochrony informacii niejawnych wytwarzanych,
przetwarzanych, przekazywanych i przechowywanych w Urzedzie Gminy Liskow
wyznaczam na stanowisko Peinomocnika do spraw Ochrony Informagcji Niejawnych
Katarzyne Wiodarczyk.

§ 2. Stanowisko Peinomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych jest
samodzielnym stanowiskiem pracy podiegajacym bezposrednio Wojtowi  Gminy
Liskéw i odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacii
niejawnych przez pracownikéw Urzedu Gminy, ktérzy takie informacje wytwarzaja,
przetwarzaja, przekazuja lub przechowuija,

§ 3. Do zadar Peinomocnika do spraw Ochrony informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktdrych sg przetwarzane
informacije niejawne;,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczeristwa informacji niejawnych, w szczegbinosci
szacowanie ryzyka; .

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na rok) kontrola
ewidenciji, materiatow i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Liskow, w
tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacjj;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informaciji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postepowari sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub pelnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, kidre posiadajg
uprawnienia do dostepu do informaciji niejawnych, oraz osob, ktérym odméwiono
wydania po$wiadczenia bezpieczeristwa lub je cofnigto, obejmujacego wylacznie:

a) imie i nazwisko,

b) numer PESEL,

) imig ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,




[image: image2.jpg]f) okreslenie dokumentu koriczacego procedure, date jego wydania oraz numer,

9) przekazywanie ABW do ewidencji os6b uprawnionych do dostepu do informacii
niejawnych o klauzuli ,poufne” oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczefistwa, a takze oséb, wobec ktorych podieto decyzie o cofnieciu
pos$wiadczenia bezpieczenstwa.

§ 4. Pelinomocnik do spraw Ochrony Informacii Niejawnych w zakresie realizacji
swoich zadar wspdipracuje z whasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi
stuzb ochrony parstwa i na biezgco informuje Wéjta Gminy Liskow o przebiegu tej
wspbipracy.

§ 5. W przypadku naruszenia przepisbw o ochronie informacji niejawnych,
Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacii Nisjawnych podejmuje dziatania
zmierzajgce do wyjasnienia okolicznoSci naruszenia przepisow, powiadamia
o zaistnialym zdarzeniu Wéjta Gminy Liskow, a w przypadku naruszenia przepiséw
o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,poufne’ réwniez wiasciwa
stuzbe ochrony paristwa.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Vi
Maria Krawiec
Rozdzielnik:

- rejestr zarzgdzen
- Katarzyna Wiodarczyk




