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Załącznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych

równowartości kwoty 14.000 euro.

.......................................................

                    pieczęć zamawiającego

Znak sprawy: .................................                                                                Lisków, dnia 11.07.2013r 

     
…………………………………………….
              ……………………………………………

                                                                                                  ( nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

    Zamawiający   .....................GMINA LISKÓW ........................................................................

(nazwa zamawiającego)

zaprasza do złożenia oferty na: Kurs podstawowej obsługi komputera i Internetu
I. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest :

Usługa przygotowania i przeprowadzenia dla grupy 30 osobowej kursu podstawowej obsługi komputera i Internetu w dwóch turach pierwsza w terminie lipiec – sierpień w 3 grupach 10 osobowych po 10 godzin każda grupa  drugi w okresie październik – listopad na zasadach jak wyżej.   

Zakres tematyczny szkolenia powinien zawierać następujące zagadnienia:

Podstawy obsługi komputera, w tym programów Wodr, Excel, PowerPoint oraz Paint a także podstawowe poruszanie się po Internecie z zastosowaniem przeglądarek internetowych, obsługą e-mail. Szczegółowy harmonogram kursu należy dołączyć do oferty.
Oferent zobligowany jest do przeprowadzenie kursu w miejscowości Lisków wraz z niezbędnym sprzętem i materiałami szkoleniowymi. Po ukończeniu kursu każdy uczestnik winien otrzymać zaświadczenie o ukończeniu kursu podstawowej obsługi komputera i Internetu z logotypami zgodnie z wymogami zamawiającego.

II. Termin realizacji zamówienia: ...........do .15.11.2013 r. ……………………………
III. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty:

1. Formularz ofertowy………………………………………………………………………….

2. Referencje lub inny dokument potwierdzający organizację co najmniej 3 szkoleń, w okresie nie dłuższym niż 3 lata, dla grupy min. 10 osób, które swym zakresem obejmuje wyżej wspomniane programy komputerowe……………………………………………………….. 
3. Dyplom ukończenia studiów na kierunku informatycznym bądź pokrewne………………..

4. Szczegółowy harmonogram szkoleń………………………………………………….
IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik   do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, która będzie zaadresowana na Zamawiającego oraz będzie posiadała następujące oznaczenie: oferta na kurs podstawowej obsługi komputera i Internetu 
V. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

1. Miejscem składania ofert jest Urząd Gminy Lisków, pokój nr …………6..……………….

2. Oferty należy złożyć w terminie do dnia …15.07.2013 r.…………….……. do godz. ..10.00…..…..

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu ……15.07.2013 r.………… o godz. …10.10…..…..

VI. Kryterium oceny - 100% cena 
Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami....Sylwia Sobczyk...... nr tel. (62) 76-34-807

Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta stosowna umowa na realizację przedmiotu zamówienia.

                                                                                       ……….…………………………………

                                                                                                          (podpis i pieczęć kierownika zamawiającego)

Załączniki:

1. Formularz ofertowy
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.......................................................

                    pieczęć wykonawcy

                                                                                                                    ………….……, dn…………..………

Znak sprawy: .................................                                                                                                                                                                                                                                                              

     …………………………………………………….

     …………………………………………………….
                                                                                                  ( nazwa i adres zamawiającego)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty na:

…………………………………………………………………………………………….

przedmiot zamówienia

1. Nazwa i adres wykonawcy

Nazwa: ……………………………………………………………………………………
Adres: …………………………………………………………………………….………
NIP:    ………………………………………………………………………………….…
REGON: ………………………………………………………………………….………
Nr rachunku bankowego: ………………………………………………………………...

2. Oferuję wykonanie usługi/dostawy/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia- 60 godzin zegarowych kursu  za kwotę w wysokości:

cena netto
.zł 
podatek VAT w wysokości (….. %): ……….………… zł 

cena brutto
zł 

 (słownie brutto: 
………………………………………...……………………zł)

3. Potwierdzam termin realizacji zamówienia do dnia ……………………

4. Okres gwarancji: ……...……………………………………………….
5. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.

6. Oświadczam, że spełniam warunki określone przez Zamawiającego.

7. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącego integralną część oferty są: 

- ……………………………

- …………………………...

- …………………………...

                                                                                           …………………………………………

                                                                                                                       (podpis i pieczęć osoby upoważnionej)

