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Liskéw, dnia 7.12.2023 r.

Piecze¢ zamawiajacego

FN.271.1.2023

a/a

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

GMINA LISKOW

z siedzibg w:

Urzad Gminy w Liskowie

ul. ks. Waclawa Blizinskiego 56
62 - 850 Liskow

tel.: 62 76 34 114; fax: 62 59 44 807

strona internetowa: www.liskow.pl ; bip.liskow.pl
e-mail: gmina@]liskow.pl

Godziny urzgdowania:

od poniedziatku do pigtku 7.30-15.30

Zaprasza do zlozenia oferty na prowadzenie kompleksowej obslugi bankowej budzetu Gminy
Liskow i jednostek organizacyjnych Gminy Liskéw

I. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ,,Prowadzenie kompleksowej obslugi bankowej budzetu Gminy
Liskow i jednostek organizacyjnych Gminy Liskéw”

W zakres ustugi wchodzi obstuga bankowa polegajaca na:

1.

'O\Lh.l}.b)

adiie

otwarciu i prowadzeniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tj.
Dz. U. z 2023 r. poz. 2488): rachunkéw biezacych, rachunkéw lokat terminowych, rachunkéw
pomocniczych,

obstuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzgedu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

przyjmowanie wplat gotéwkowych,

dokonywanie wyplat gotdéwkowych,

wydawanie blankietow czekéw gotdéwkowych (ksigzeczki czekowe;j),

mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych ipomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

zapewnienie mozliwosci elektronicznego, bezptatnego systemu obshugi bankowej w
standardzie zapewniajgcym pelne bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa (instalacja
systemu, obstuga systemu, szkolenia pracownikéw),

realizacje zlecen platniczych — przelewdw na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz
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papierowe]. Zlecenia platnicze w formie papierowej ztozone do godziny 14-tej realizowane
powinny byé wtym samym dniu. Przelewy zlozone po tej godzinie zostang przekazane do
realizacji najp6zniej w nastepnym dniu roboczym,

10. dokonywanie zestawienia operacji w formie elektronicznej na rachunkach na zakoficzenie
dnia i udostepnianie tego zestawienia w formie wyciggu bankowego wraz z zalacznikami
w dniu nastgpnym,

11. przygotowanie i wydawanie wyciagéw bankowych wraz z wszystkimi zatgcznikami, ktére
potwierdzaja dokonane operacje finansowe na rachunkach bankowych w przypadku braku
dostepu do elektronicznego systemu obstugi bankowej przez gming,

12. mozliwoéé deponowania srodkéw na lokatach terminowych lub produktach depozytowych,

13. mozliwoéé automatycznego lokowania §rodkéw na rachunku lokat krétkoterminowych typu
Overnight z oprocentowaniem wyzszym niz na rachunku biezacym,

14. zerowanie rachunkéw biezacych ipomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie
z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostalych na ww.
rachunkach na rachunek biezacy Gminy,

15. przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia na rachunek
biezacy Gminy,

16. mozliwoéci zaciagania kredytéw krétkoterminowych w rachunku biezagcym Gminy Liskéw na
pokrycie niedoboru budzetu do wysokosci okreslonej upowaznieniem w Uchwale budzetowe;
Gminy Liskéw,

17. wydawanie oé§wiadczen, za§wiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego,

18. inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji, przyjecie i przechowywanie depozytéw itp.

W trakcie realizacji zaméwienia liczba rachunkéw, innych czynnoséci bankowych, ustug i produktéw
bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajgcego.

Oprocentowanie $rodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych musi by¢ zmienne,
obliczone dla kazdego miesigcznego okresu odsetkowego woparciu ostopg réwna Sredniej
miesigcznej stawki WIBID 1M , pomniejszona o marz¢ banku przy kapitalizacji miesigcznej. Marza
banku winna by¢ podana w wartosci % i winna by¢ stata w okresie obowigzywania umowy.

Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na wszystkich rachunkach maja by¢ naliczane i dopisywane do
salda rachunku na koniec kazdego miesigca oraz przekazywana na rachunek podstawowy gminy. Dla
wyliczenia odsetek przyjmuje sig, Ze rok liczy 365 dni.

Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym obliczone w oparciu o stawke
WIBOR 1M wyliczonej jako $rednia zjednego miesigca poprzedzajacego okres obrachunkowy,
powickszonej o stal3 marze banku. Na uruchomienie kredytu krétkoterminowego w rachunku
biezacym Zamawiajacy podpisze odrgbna umowe kredytows idokona wszystkich czynnosci
bankowych zwigzanych z udzieleniem kredytu.

Zasady wspdlpracy w zakresie przeptywu informacji migdzy Zamawiajagcym a Bankiem w trakcie
$wiadczenia ustug oraz system bankowosci elektronicznej

1. Bank zobowiazany jest wyznaczy¢ osobg lub osoby w Banku, ktérych zadaniem beda biezgce
kontakty operacyjne z Zamawiajacym, udzielanie porad i konsultacji.

2. Bank zobowigzany jest dostarczaé wszelkich niezbgdnych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowe;j.

3. Bank zobowiazany jest zapewnié bezplatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz zbezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania
zgodnego z wymaganiami Zamawiajacego oraz bezplatnie przeszkoli¢ pracownikéw. Bank
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3. Bank zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz zbezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania
zgodnego z wymaganiami Zamawiajacego oraz bezplatnie przeszkolié pracownikéw. Bank
zobowiazany jest udziela¢ Zamawiajacemu porad i konsultacji. Ios¢ i zakres obshugi moze
ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajacych
z funkcjonowania Gminy Liskéw ijego jednostek organizacyjnych. W przypadku awarii
uniemozliwiajacej wystanie przelewéw w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezplatne
wykonanie przelew6w w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni spetienie wymagan Zamawiajacego, ktéry zada, aby:

1. Wykonawca posiadal oddzial, filig lub punkt kasowy w miejscowosci Liskéw. W przypadku
nie posiadania przez Wykonawce oddzialu/placéwki polozonej w miejscowosci Liskéw
Wykonawca zobowiaze sig, ze wciggu dwéch miesigcy od podpisania umowy bedzie
posiada¢ oddzial/placéwke w miejscowosci Liskow,

2. wykonawca nie bedzie pobieral:

1) innych niz okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani oplat ztytulu otwarcia
i prowadzenia rachunkéw,

2) prowizji ioplat za wydawanie opinii iza$wiadczei bankowych o prowadzonych
rachunkach bankowych,

3) prowizji ioplat za realizacj¢ polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajacego, na
rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

4) prowizji i optat od kwoty przelewu zlozonego przez Zamawiajacego,

5) prowizji i oplat od wyplaty gotéwkowej z rachunkéw Zamawiajacego,

6) prowizji i oplat od wplaty gotéwkowej na rachunki Zamawiajacego,

7) prowizji i optat za sporzadzanie wyciagéw bankowych,

8) prowizji i oplat od udzielonego kredytu krétkoterminowego,

9) innych niz okreslone w ofercie prowizji i optat z tytulu potwierdzenia salda na rachunkach
Zamawiajacego,

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania $rodkéw w innych bankach.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu zaciggania

kredytu w rachunku biezgcym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

Zabezpieczeniem kredytu wrachunku bankowym byl weksel wilasny in blanco wraz

z deklaracjg wekslowa.

7. Wykonawca nie bedzie pobierat oplaty za uruchomienie dopuszczalnego ujemnego salda
w rachunku biezgcym.

Shh

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamo6wienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cena moze by¢ tylko jedna za
oferowany przedmiot zaméwienia. '

IL Termin realizacji zaméwienia: Wymagany / nieprzekraczalny termin realizacji zamoéwienia:

1.01.2024 r. - 31.12.2026 r.

III. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw,

O udzielenie zam6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkéw:



1. posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslone; dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadaja siedzibe oddziatu, placowki, filii lub punkt kasowy w miejscowosci Liskow lub ktorzy
utworzg filie lub punkt kasowy w miejscowosci Liskow.

Iv.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym
zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego. Na oferte skladajg si¢ nastgpujace dokumenty
i zalgczniki:

1.
2.

5.

6.

formularz ofertowy — wypehiony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 1),

aktualny odpis z whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji iinformacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert,

dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawniefi/pelnomocnictw os6b sktadajacych oferte, o ile
nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy - Prawo
bankowe,

oéwiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego w siedzibie
oddziatu, placéwki, filii lub punkcie kasowym w miejscowosci Liskow.

projekt umowy,

Oferte nalezy przesta¢ pocztg lub dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu Urzedu Gminy w Liskowie,
ul. Ks. W. Blizifiskiego 56, 62-850 Liskéw. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej
napisem:

Oferta na ,,Prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Liskow i jednostek
organizacyjnych Gminy Liskow”

V. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

1. Miejscem sktadania ofert jest sekretariat Urzedu Gminy Liskow,

2. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 18.12.2023 r. do godz. 10%

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.12.2023 r. o godz. 10"

4. Zawarcie umowy nastapi do 31.12.2023 r. po wyborze najkorzystniejszej oferty.

VI. Kryterium oceny : 100 % cena

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Aneta Frydzinska nr tel. 62 76 34 085

(podpis i pieczeé¢ kierownika zamawiajacego)

Zalaczniki:

1. Formularz oferty
2. Klauzula RODO - informacja o przetwarzaniu danych osobowych



Zatgcznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla oferentéw {uczestnikéw procedury zapytania ofertowego)

e

o

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) {dalej ,RODO”) informujemy, ze:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:
Gmina Liskéw z siedzibg w 62-850 Liskdw, ul. Ks. Waclawa Blizinskiego 56

Administrator danych osobowych przetwarza Pana/Pani dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa m.in. Ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych oraz Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Bedziemy przetwarzaé Pana/Pani dane w celu:
a) realizacji prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia (zapytania ofertowego o szacowanej wartosci ponizej 130
tys. zt) i koniecznodcig jego udokumentowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami {podstawa z art. 6 st 1 lit, RODO);
b) realizacji zapiséw umowy w przypadku Jej zawarcia (podstawa z art. 6 ust 1 lit. b RODO);
¢) dochodzenia ewentualnych roszczeh prawnych (podstawa z art. 6 ust 1 lit. f RODO);
d) udzielania informacji publicznej zgodnie z Ustawg o dostepie do informacji publicznej (podstawa z art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO);

Przekazywanie danych osobowych
W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa powyzej, Pana/Pani dane osobowe moga by¢ przekazywane:
a) organom wiadzy publicznej oraz organom administracji publicznej na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,
b) kontrahentom Administratora w ramach prowadzonej przez niego dziatalnoéci, w zakresie niezbednym do zapewnienia
prawidfowej wspétpracy, w tym uprawnionym podmiotom dostarczajacym obstugi informatycznej lub ustug prawnych na
jego rzecz.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza:
Zgodnie z RODO, przystuguje Panu/Pani:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b}  prawo sprostowania {poprawiania) swoich danych;
¢) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku stwierdzenie niezgodnego z prawem przetwarzania Pani/Pana
- danych osobowych.
Nie przystuguje Pardistwu natomiast prawo do wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania Paristwa danych, z uwagi na podstawe
prawng ich przetwarzania.

Czas przetwarzania

Pani/Pana dane oschowe beda przetwarzane, przez okres co najmniej 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Po tym okresie
dane bedg przetwarzane w celach dokumentacji transakeji finansowych, archiwalnych oraz na wypadek prawne] potrzeby przez okres
wskazany w obowigzujacych przepisach prawa.

Informacja o wymogu podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale konieczne w przypadku checi udziatu w postepowaniu. Bez podania danych
osobowych nie jest mozliwy udziat w prowadzonym postepowaniu.

Profilowanie — przetwarzanie automatyczne

W trakcie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO; oznacza to, ze zadne decyzje wobec Pani/Pana, nie bedg zapada¢ wytacznie automatycznie i nie
buduje sie zadnych Pani/Pana profili.

Prawo do skargi
W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych przez administratora danych,

przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

Kontakt do inspektora ochrony danych
Karol Adamek, tel. 506 366 906, e-mail: inspektor@adamekk.com

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z powyzszymi informacjami i s3 one dla mnie zrozumiate.

(podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej)
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Zalgcznik nr 1 do »Zapytania ofertowego”

..................................................

(pieczet wykonawcy)

Znak Sprawy: ..........ccooroooi

Sk w

o0

10.
11.

.............................................................

(nazwa i adres zamawiajacego)

FORMULARZ OFERTY

dotyczacy zaméwienia wylaczonego z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien
publicznych, o ktérym mowa w art. 2 ust, 1 pkt 1.

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na:

..........................................................................................................

Nazwa i adres wykonawcy
NAZWAL
AIES LT

e-mail: ...

Oferuj¢ wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej” bedacej przedmiotem zamowienia, zgodnie
Z wymogami opisu przedmioty zamowienia, za kwote w wysokodci:

CeNANEO ....ooveiivieeeree zt

podatek VAT w wysokosci (e %) i 7t

cena brutto............o.ooeevvei zt

(SIOWRIE OOa BIUIO: e zh)
Potwierdzam termin realizacji zaméwieniado dnia ...................._

Okres gwarancji: ..o,

Inne kryteria wyboru wykonawey (podag jakie): ......................

O$wiadczam, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w catym okresie waznodci umowy i
zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z prawidlowym wykonaniem zamé6wienia.
O$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia ; nie wnosze do niego
zastrzezen.

Oswiadczam, ze spetniam warunki okredlone przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania okreslone] dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

Oswiadczam, Ze posiadam wiedze i doswiadczenie umozliwiajace realizacje zaméwienia.
Oswiadczam, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.



12. Oswiadczam, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje
zamoéwienia.

13. Oswiadczam, ze nie podlegam zakazowi ubiegania si¢ 0 zam6éwienia publiczne.

14. Oswiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

15. O$wiadczam, ze wypetilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOV
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. ?
" rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
% W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawea nie sklada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

15. Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czes¢ oferty sa:

.................................
.................................

.................................

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



