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Wijta Gminy Liskow
z dnia 01.03.2011 r.

w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
w Liskowie.

Na podstawie § 2 ust. 2 Zalacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych (dz. U. Nr 14, poz. 67 z dnia 20 stycznia 2011 r.), art. 33 ust. 3i 5
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. Nr 142 z
2001 r., poz. 1591 z pdézniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W celu sprawowania biezacego nadzoru nad prawidlowodcia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegolnos$ci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw,
whasciwego zakiadania spraw i prowadzenia akt spraw, wyznaczam koordynatora czynnosci

kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Liskowie Panig Jadwige Kaczmarek., prowadzaca

sprawy archiwum zaktadowego w Urzedzie Gminy w Liskowie.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:
1. Pani Jadwiga Kaczr%ek
2. Rejestr zarzadzen
3. a/a




