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Waéjta Gminy Liskow
z dnia 9 maja 2011 r.

w sprawie okreslenia rodzajéw przesylek wplywajacych do Urzedu Gminy
w Liskowie, ktore nie beda otwierane przez sekretariat.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami)
w zwigzku z § 16 ust. 2 zalgcznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Okresla si¢ nastgpujace rodzaje przesylek wptywajacych do Urzedu Gminy
w Liskowie, ktore nie beda otwierane przez sekretariat:

1. okre$lone klauzulg ,,zastrzezone”, ,,poufne”™ i ,.tajemnica skarbowa”;

2. oznaczone jako ,oferta” w ramach prowadzonych w Urzgdzie Gminy
w Liskowie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, naboru na
wolne stanowiska urzednicze 1 konkurséw;

adresowane bezposrednio na adres komdrki organizacyjnej;

opatrzone dopiskiem ,,do rak wlasnych”;

5. wartosciowe.
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§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam podinspektorowi w Referacie Organizacyjnym
zajmujacym si¢ obstuga sekretariatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Maria Krawie

Rozdzielnik:

1. Anna Jozwiak
2. Rejestr zarzadzen
3. Ala




