ZARZADZENIE Nr 0050.9.2015
WOJTA GMINY LISKOW.
z dnia 20.03. 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury monitoringu projektu:
,» Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej Powiatu Kaliskiego,
Gminy i Miasta Stawiszyn oraz gmin: Blizanéw, Liskéw, Mycielin, Opatowek,

Zelazkéw” - System wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi

Na podstawie art. 30 ust. 1 wzw. z art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

0 samorzgdzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6Zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadza sie Procedure monitoringu projektu: ,Termomodernizacja obiektéw
uzytecznosci publicznej Powiatu Kaliskiego, Gminy i Miasta Stawiszyn oraz gmin:
Blizanéw, Liskéw, Mycielin, Opatéwek, Zelazkéw” - System wewnetrznej kontroli i

zarzgdzania danymi, stanowiaca zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Pani lrenie Tomaszewskiej Inspektorowi w
Urzedzie Gminy w Liskowie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WioagT

MaFio Krawiee



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.9.2015
Woéjta Gminy Liskow
z dnia 20.03.2015 .

Procedura monitoringu projektu: ,, Termomodernizacja

obiektéw uzytecznosci publicznej Powiatu Kaliskiego,

Gminy i Miasta Stawiszyn oraz gmin: Blizanow, Liskéw,
Mycielin, Opatéwek, Zelazkéw”

- System wewnetrznej kontroli i zarzagdzania danymi



. Wprowadzenie

Woprowadzenie systemu wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi ma na celu
usprawnienie procesu monitoringu tj. procesu zbierania, przetwarzania i
archiwizowania danych stuzgcych do obliczenia wielkosci emisji gazéw
cieplarnianych. Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienie zgodnosci
realizacji Przedsiewziecia z zatozeniami i celami wcze$niej zatwierdzonymi w
dokumentach projektowych. Monitorowanie spetnia funkcje wewnetrznej kontroli
realizacji zadan. Realizatorzy, pozyskujac dane ilosciowe i jako$ciowe oraz
gromadzgc wymagang dokumentacje, wykorzystujg ja nastepnie na potrzeby
weryfikacji zgodnosci z planem oraz na potrzeby informacyjne dia ewentualnych
kontroli zewnetrznych. Wewnetrzne procedury réportowania powinny by¢ spojne z
wytycznymi NFOSIGW, co do raportowania zewnetrznego i pozwalaé na czas
opracowywaé zbiorcze formularze sprawozdawczosci zewnetrznej. Kontrola ta
obejmuje kontrole biezgca, czyli ocene skuteczno$ci poszczegdinych dziatan oraz
sposobu realizacji pracy oraz kontrole koficowg — sprawdzenie czy wytyczone
cele zostaty zrealizowane. Niniejsza procedura monitoringu odnosi sie do
Przedsiewziecia realizowanego w ramach projektu wspoéffinansowanego ze
srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) czes¢
1) Zarzgdzanie energig w budynkach uzyteczno$ci publiczne;j.

Il. Podstawowe definicje

Przedsiewziecie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie partnerskie pn.
,ermomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej Powiatu Kaliskiego, Gminy
i Miasta Stawiszyn oraz gmin: Blizanéw, Liskow, Mycielin, Opatowek, Zelazkow”,
realizowane wspolnie przez Powiat Kaliski (lidera przedsiewziecia) oraz gminy:
Stawiszyn, Blizanéw, Liskéw, Mycielin, Opatdéwek, Zelazkow (partneréw), na ktére
NFOSIGW udzielit dofinansowania w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS
— Green Investment Scheme) cze$s¢ 1) Zarzadzanie energig w budynkach

uzytecznosci publicznej;



Raport — nalezy przez to rozumie¢ Raport z monitorowania wielkoéci redukgcji
emisji gazéw cieplarnianych osiagnietej w roku n (rok n — poszczegdlne lata
trwatosci projektu, zgodnie z umowa o dofinansowanie Przedsiewziecia), o ktérym

mowa w umowie — wzér Raportu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury;

Umowa — nalezy przez to rozumie¢ umowe nr 465/2013NVn-15/OA-TR-'ZI/D z
dnia 17.07.2013 r. o dofinansowanie Przedsiewziecia ze Srodkéw Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w ramach Systemu
Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) cze$¢ 1) Zarzgdzanie

energig w budynkach uzytecznosci publicznej;

Okres trwafo$ci projektu — okres 5 lat od daty zakoriczenia realizacii

przedsiewziecia;
Okres monitorowania — okres od 01.06.2014 r. do 31.12.2019 .
Lider projektu — Powiat Kaliski;

Partnerzy projektu - Gmina i Miasto Stawiszyn oraz gminy: Blizandw, Liskéw,

Mycielin, Opatowek, Zelazkow;

Osoby odpowiedzialne za monitorowanie i raportowanie — osoby odpowiedzialne
za nadzér nad catoscig procedury monitoringu dla wskaznikow realizacji
przedsiewziecia, w tym m.in. za prowadzenie monitorowania, przetwarzania
danych i raportowania do Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej;

Weryfikator — osoba fizyczna lub prawna posiadajgca odpowiednie uprawnienia,
niebedgca w stosunku zaleznoéci wobec lidera i partneréw projektu, ktore;
zostanie powierzone zadanie sprawdzenia poprawnosci wartosci uzyskanych

wskaznikow;

Dowdd wielkosci zuzycia energii — dokumenty potwierdzajgce wielko$¢ zuzycia
energii, np.: faktury za zakup nos$nika energii. notatki stuzbowe z odczytu stanu
licznikéw, spiséw z natury (przyktadowy wzér notatki stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej procedury).



lll. Wykaz oséb odpowiedzialnych za monitorowanie i raportowanie

1) Koordynator monitoringu: Pani Irenie Tomaszewskiej Inspektorowi w Urzedzie
Gminy w Liskowie.
2) Zakres zadan:

— przygotowanie i wdrozenie procedury wewnetrznego systemu kontroli i

zarzadzania danymi w odniesieniu do obiektéw Gminy Liskow, objetych

termomodernizacjg w ramach Przedsiewziecia obejmujace;:

biezgce uaktualnianie opisu obiektu w przypadku wprowadzania
przez Zarzadce zmian mogacych mie¢ wptyw na zuzycie
monitorowanych mediéw w stosunku do roku poprzedniego;
sporzadzanie dowoddw z kazdorazowego odczytu stanu
licznikbw ciepta i energii elektrycznej (w formie notatek
stuzbowych);

gromadzenie i przechowywanie faktur za zakup nosnikéw energii
(ciepto sieciowe i energia elektryczna) za kazdy rok
monitorowania;

bezzwtoczne reagowanie na wystgpienie sytuacji nietypowych
zwlaszcza na stwierdzone nadmierne zuzycie medidw;
zapewnienie  bezpiecznego  przechowania  dokumentacii

monitoringu przez okres trwato$ci Przedsiewziecia + 2 lata.

— coroczne sporzgdzanie Raportu z monitorowania wielkosci redukcji

emisji osiggnietej w roku n (rok n — poszczegélne lata trwatosci
projektu, zgodnie z umowg o dofinansowanie Przedsiewziecia) dla
obiektéw Gminy Liskow;

~ przekazywanie Raportu z monitorowania wielkosci redukcji emisji

Liderowi projektu.

IV. Opis procedury monitorowania projektu

1) CzynnoS$ci w trakcie n-tego roku monitorowania dla uzytkownikéw obiektow:

— dokonywanie odczytow licznika wg stanu na koniec kazdego miesiaca,
przy czym bezwzglednie nalezy dokonywaé odczytéw 31 grudnia

kazdego roku objetego okresem monitorowania;



— analizowanie zuzycia medidw w stosunku do poprzedniego miesigca i

analogicznego miesigca w poprzednim roku monitorowania, przy czym
bezwzglednie nalezy poréwnywaé zuzycie roczne w stosunku do
poprzedniego roku monitorowania (np. w oparciu o arkusze
kalkulacyjne);

rejestrowanie wszelkich zdarzeh moggcych mie¢ wplyw na zuzycie
medidw, takich jak: awaria licznika, wymiana licznika, awaria instalacji,
data rozpoczecia i zakonczenia ogrzewania, zmijana przeznaczenia
obiektu, dokonane remonty i modernizacje instalacji, zmiany mocy
zamowionej itp. powielanié i potwierdzanie za zgodno$é z oryginatem
wptywajacych faktur za zuzycie energii;

bezzwioczne reagowanie na wystgpienie sytuacji nietypowych
zwilaszcza na stwierdzone nadmierne zuzycie mediow.

2) Czynnosci po zakonczeniu n-tego roku monitorowania:

wyliczenie rocznego zuzycia energii;

sporzadzenie Raportu z monitorowania za rok n;

odniesienie wynikow osiggnietych wartoéci emisji w roku n w stosunku
do scenariusza odniesienia (Baseline) i w razie wystapienia
koniecznosci sporzadzenie uzasadnienia do nieuzyskania zaktadanego
efektu;

przekazanie (w terminie do 20 marca roku nastepnego po roku n)
Liderowi projektu Raportu z monitorowania za rok n, w celu dalszego
sprawdzenia poprawno$ci obliczenn przez niezaleznego Weryfikatora
(zakres obowigzkdéw Weryfikatbra okresla zatgcznik nr 4) i przekazanie
zweryfikowanego Raportu do NFOSIGW zgodnie z terminem
wskazanym w umowie;

wyjasnienia i uzupetnienia do Raportu na wezwanie Weryfikatora lub
NFOSIGW;

archiwizacja kopii Raportu i dokumentaciji iréd%owej.‘
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Maria Krawiec



