Zarzadzenie Nr 0050.53.2017
Wajta Gminy Liskéw
z dnia 29 grudnia 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2017.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz.
2342) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy w Liskowie w okresie od 29 grudnia 2017roku 15 stycznia 2018 roku.

Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw majatkowych na
dzien 31 grudnia 2017 roku, zgodnie z harmonogramem przeprowadzenia inwentaryzacji,
stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

o

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Joanna Kliber — Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2) Katarzyna Kaczmarek — Cztonek komisji inwentaryzacyjnej,
3) Marcin Koztowski - Cztonek komisji inwentaryzacyjne;j.

2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) metoda spisu z natury spisu na arkuszach spisowych:
a) §rodki trwale, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntow,
b) pozostate srodki trwate (wyposazenie),
2) metoda weryfikacji — uzgodnienia sald aktywdéw i pasywéw w drodze poréwnania danych ksigg
rachunkowych 7z dokumentami Zrédlowymi, ewidencja prowadzona w poszczegolnych
wydziatach:
a) srodki trwale w budowie,
b) srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,
) grunty,

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Dorota Sitko — Przewodniczacy komisji inwentaryzacyinej,
2) Teresa Wosiek — Czlonek komisji inwentaryzacyjnej,
3) Tomasz Brodziak - Czlonek komisji inwentaryzacyjne;.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) metoda spisu z natury spisu, w formie protokotu kontroli:
a) Srodki pieniezne w kasie
¢) czeki i srodki obce,
a) druki $cistego zarachowania,
b) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenie nalezytego wykonania
uméw,

§4

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powoluje komisje weryfikacyjna w
sktadzie:

1) Izabela Cieslak — Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2) Joanna Kazmierczak — Czlonek komisji inwentaryzacyjnej,



Inwentaryzacja nalezy objaé¢ $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, kredyty bankowe i pozyczki
(w tym udzielone), wlasne skladniki majatku znajdujace si¢ w dyspozycji innych jednostek oraz
naleznosci wobec podmiotow prowadzacych ksiegi rachunkowe — droga uzyskania od bankéw i
kontrahentéw pisemnych potwierdzenn prawidtowosSci wykazanego w  ksiggach rachunkowych
jednostki stanu aktywow lub pasywdéw, drogg weryfikacji aktywow i pasywow budzetu gminy oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic, funduszy, rozliczen miedzyokresowych,
dtugoterminowych aktywdw trwatych, nalezno$ci i zobowiagzan wobec pracownikdéw, naleznosei i

zobowigzafi z tytuléw publiczno — prawnych, naleznosci wobec os6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywow i pasywow.

§5
Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Liskowie do prawidlowego i

terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§6
Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,

przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu

inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika Gminy i przedstawienia ich Wojtowi Gminy Liskow
do dnia 15 stycznia 2018 1.

§7

Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2017
roku.

§8
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Liskdw.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOIT

MMA?/ Krawiec



w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2017.

Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.53.2017
Wéjta Gminy Liskow

z dnia 29 grudnia 2017 roku

PLAN INWENTARYZACIJI
. Termin
: . .. Obiekt . Metoda
Lp. Przedmiot inwentaryzacji . " przeprowadzenia . .
nwentaryzacji . . Imwentaryzacji
inwentaryzacjl
1. Srodki  pieniezne w  kasie, | Kasa Urzgdu | 2.01.2018 r. Protokoét z
depozyty 1 druki  Scistego | Gminy inwentaryzacji kasy
zarachowania, gwarancje bankowe
i ubezpieczeniowe
2. Srodki pieniezne na rachunkach | Referat Finansowy | 02.01.2018r. Protokot z
bankowych (wraz z kontami | Urzgdu Gminy 15.01.2018r. weryfikacji sald
kredytéw @ pozyczek z  ksigg
rachunkowych budzetu)
3. Pozostale §rodki trwale Teren catej Gminy | 02.01.2018r. Spis z natury
14.01.2018r.
4. Srodki trwate Urzad Gminy 02.01.2018r. Spis z natury
14.01.2018r.
5. Obce srodki trwate Urzad Gminy 02.01.2018r. Spis z natury
14.01.2018r.
6. Stodki trwale (drogi, grunty, | Teren catej Gminy | 02.01.2018r. Protokot z
srodki trudno dostepne ogladowi) 14.01.2018r. weryfikacji sald
7. Srodki  trwale w  budowie | Teren calej Gminy | 02.01.2018r. Protokot z
(inwestycje rozpoczete) 14.01.2018r. weryfikacji sald
8. Srodki trwate znajdujace si¢ poza | Teren calej Gminy | 02.01.2018r. Pisemne
jednostka 14.01.2018r. potwierdzenie sald
9. Wartosci niematerialne i prawne Urzad Gminy 02.01.2018r. Protokot z
14.01.2018r. weryfikacji sald
10. Dhugoterminowe aktywa trwale Urzad Gminy 02.01.2018r. Protokél z
14.01.2018r. weryfikacji sald
1. Naleznosci Referat Finansowy | 02.01.2018r. Pisemne
Urzgdu Gminy 14.01.2018r. potwierdzenie sald
12. Naleznodci i zobowigzania wobec | Referat Finansowy | 02.01.2018r. Protokét z
pracownikdw Urzedu Gminy 14.01.2018r. weryfikacji sald
13. Nalezno$ci 1 zobowigzania =z | Referat Finansowy | 02.01.2018r. Protokot z
tytutéw publiczno - prawnych Urzedu Gminy 14.01.2018r. weryfikacji sald
14. Naleznosci  wobec os6b nie | Referat Finansowy | 02.01.2018r. Protokot z
prowadzacych ksigg | Urzedu Gminy 14.01.2018r. weryfikacji sald
rachunkowych
15. Kapitaty i fundusze celowe Referat Finansowy | 02.01.2018r. Protokét z
Urzedu Gminy 14.01.2018r. weryfikacji sald
L6. Inne aktywa i pasywa Referat Finansowy | 02.01.2018r. Protokét z
Urzgdu Gminy 14.01.2018r. weryfikacji sald
Whnioskuje zatwierdzenie planu: ZATWIERDZ
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Aneto. Frydzingka

(podpis Skarbnika Gminy)

Marta Krawiec

(podpis Wojta Gminy)




