Zarzadzenie Nr 71/2014

Wojta Gminy Rozdrazew
z dnia 13 pazdziernika 2014r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Rozdrazew

Na 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2013 r. poz.
594, ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje.

§ 1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rozdrazew stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia nr 24/2006 Wéjta Gminy Rozdrazew z dnia 29 wrzesnia 2006 r.', wprowadza sie
nastepujace zmiany:
1) § 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»Wojcie, Skarbniku, Sekretarzu, Kierowniku Urzegdu Stanu Cywilnego nalezy przez to
rozumie¢ odpowiednio: Woéjta Gminy Rozdrazew, Skarbnika Gminy Rozdrazew,
Sekretarza Gminy Rozdrazew oraz Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w
Rozdrazewie.”:
2) § 7 otrzymuje brzmienie:
»1. W skiad Urzedu Gminy wchodzg nastepujace referaty 1 samodzielne stanowiska:
1) organizacyjno — administracyjny
2) finansowy
3) gospodarki przestrzennej, ochrony srodowiska i komunikacji
4) spraw obywatelskich i spolecznych
5) samodzielne stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki gruntami
6) samodzielne stanowisko ds. rozwoju, informatyzacji i programow ograniczajacych
bezrobocie
7) stanowisko pelnomocnika do spraw informacji niejawnych
8) Urzad Stanu Cywilnego.
2. W sklad Urzedu Stanu Cywilnego wchodzi Wojt jako Kierownik USC oraz
Zastepca Kierownika USC.”
3) Po § 24 dodaje si¢ § 24a w brzmieniu:
~Zakres dziatania Urzedu Stanu Cywilnego obejmuje:
I) Prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow Kodeksu rodzinnego
1 opiekunczego, a zwlaszcza przyjmowanie oswiadczen o
a) wstgpieniu w zwigzek matzenski,
b) braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie zwi13zku matzenskiego,
c) wyborze nazwiska, jakie beda nosi¢ malzonkowie i dzieci zrodzone
z matzenstwa,
d) wstapieniu w zwiazek malzefiski w wypadku niebezpieczenstwa grozacego
bezposrednio zyciu jednej ze stron,
e) powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa,
f) uznaniu dziecka,
g) uznaniu przez ojca dziecka poczetego, lecz nie narodzonego,
h) nadaniu dziecku nazwiska matki:
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' Zmiany wprowadzone zarzadzeniami Wojta Gminy Rozdrazew: Nr 51/2006 z dnia 29 grudnmia 2006 r.,
Nr 8a/2011 z dnia 24 stycznia 2011 r., Nr 69/2011 z dnia 30 grudnia 2011r. i Nr 35/2013 z dnia 2 lipca 2013r,

2) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie maizenstwa oraz zaswiadczen stwierdzajacych, ze osoba moze — zgodnie
z polskim prawem — zawrze¢ matzenstwo za granica,

3) wydawanie zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem miesiecznego
terminu do zlozenia oswiadczenia o braku okolicznosci wylgczajgcych zawarcie
zw1gzku matzenskiego,

4) przyjmowanie zgloszen urodzen dzieci i zgonow,

) uznawanie zagranicznych rozwoddow i transkrypcjg zagranicznych aktow do ksiag
polskich,

6) wykonywanie obowiazkéw nalezacych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego do kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, w szczegolnosci:

a) prowadzenie ksiag stanu cywilnego,

b) sporzadzanie aktow urodzenia.

c) sporzgdzanie aktow malzenstwa, w tym zawartego w sposob okreslony w art. 1
§ 2 13 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

d) sporzadzanie aktow zgonu,

e) prostowanie, ustalanie tresci, odtwarzanie i uzupetnianie aktow stanu
cywilnego,

f) sporzadzanie i wydawanie odpisow zupelnych 1 skroconych aktow stanu
cywilnego,

g) wydawanie zaswiadczef o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach
lub ich braku oraz o zaginieciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego,

h) zamieszczanie przypiséw przy aktach,

1) sporzadzanie w papierowej ksiedze wzmianki o przeniesieniu aktu do rejestru;

/) wydawanie decyzji wynikajacych z przepisow ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego,

8) prowadzenie archiwum ksiag stanu cywilnego,

9) sprawy odznaczen,

10) zmiana imion i nazwisk.”

4) § 25 otrzymuje brzmienie:

»10 zadan referatu spraw obywatelskich i spotecznych nalezg sprawy:
I) ewidencji ludnosci i dokumentéw stwierdzajgcych tozsamosé,
2) postegpowan cywilnych i karnych, w tym -
a) ustanawianie pelnomocnika w sprawach o ustalenie ojcostwa i roszczenie
alimentacyjne oraz w sprawach o przysposobienie,
b) przyjmowanie pism sadowych i wywieszanie ogloszen o ustaleniu kuratora.
3) zgromadzen i zbiorek publicznych,
4) przygotowywanie ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny,
5) wspoldziatanie z organami wojskowymi,
6) naktadanie obowiazkow w ramach powszechne) samoobrony ludnosci.
7) tworzenia formacji obrony cywilnej,
8) Swiadczen na rzecz obrony,
9) administracji rezerw osobowych w tym rejestracji, poboru i ewidencji,
10) zakwaterowanie sit zbrojnych,
I'1) zapewnienie ochrony danych osobowych,
I2) ochrona systemow i sieci informatycznych,
13) opracowanie planu ochrony Urzedu i nadzorowanie jego realizacji,
14) prowadzenie kancelarii tajne; Urzedu,
I5) prowadzenie spraw ochrony przeciwpozarowej Gminy,
16) wspoldziatanie z jednostkami ochotniczymi strazy pozarnej,



