w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowo$ci przyjete do stosowania w Spélce

» Wodociagi Kofcianskie” Sp. z o.0. w Ko$cianie

§ 1.  Ustala si¢ zasady (polityka) rachunkowosci przyjete do stosowania w Spolce

» Wodociagi Koscianskie” Sp. z 0.0. stanowiacy zalacznik nr 1 do ninicjszego zarzadzenia.

§2.  Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgeia z mocg obowigzujaea od

01 stycznia 2013 .,
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WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowiazuyjacych w "Wodociggach

Koscianskich" Sp. z 0.0. w Koscianie :

1) ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
2) metod wyceny aktywow 1 pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
a) Zakladowego Planu Kont,
b) wykazu zbioréw danych tworzgeych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych,
¢) systemu stuzacego ochronie danych ( w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich

Zapiséw).

Prezes #arzadu

Dariysz Wojcik






OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH



1.1.Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe "Wodociggdéw Koscianskich" Sp. z 0.0. w Koscianie prowadzone sg w

siedzibie Spolki tj. w Koscianie, ul. Czempiniska 2,

1.2.0kre$lenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow

sprawozdawczych

Okresem obrachunkowym dla Spoéiki jest rok kalendarzowy rozpoczynajgey sic 01 stycznia i
konezgey sie 31 grudnia.

Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczgcy rok obrotowy.

W skiad roku kalendarzowego wchodzg $rddroczne okresy sprawozdawcze, ktérymi sg

kolejne miesigce kalendarzowe.

1.3.Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajgcego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Spélce zabezpiecza powigzanie poszcezegdlnych zbioréw
stanowiacych ksiegi rachunkowe w jedng caloé¢ odzwierciedlajgey dziennik 1 ksigge gléwna.
Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotdéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi glownej.

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi gléwnej spelnia nastgpujace zasady:

» zasade podwdjnego ksicgowania,

» systematycznego 1 chronologicznego prowadzenia ewidencii na kontach ksiggi
gléwne;,

> odnosnie zapiséw w dzienniku : zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen,
kolejng numeracje, cigglo$é liczenia sum zapiséw i umozliwienic jednoznacznego

powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.



SzczegOly dotyczace przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, zasady przechowywania i archiwizowania

zwarto w dokumentacji uzytkownika, ktora rowniez okresla wersje oprogramowania.

Ksiegi rachunkowe Spoiki obejmuja :

> dziennik 1 konta ksiggi glownej stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzefi 1 operacji gospodarczych,

> konta ksigg pomocniczych.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:
> srodkow trwalych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

$rodkow trwalych w budowie,

inwestycji,

Zapasow,

rozrachunkdéw z odbiorcami i dostawcami,

rozrachunkéw publicznoprawnych,

rozrachunkdw z pracownikami,

pozostalych rozrachunkow,

operacji sprzedazy,

kosztow,

odpisOw amortyzacyjnych,

ewidencji szczegdltowej dla potrzeb VAT,
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innych istotnych dla jednostki skfadnikéw aktywéw i pasywow,

1.4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Metody inwentaryzowania skladnikow majatkowych
W Spélce mogg wystapi¢ nastgpujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury,
2) potwierdzenie sald,

3) weryfikacja danych ksiegowych.



1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisaniu

iloéci rzeczowych skladnikdw majatku oraz ustaleniu droga ogledzin ich jakosci.

Przedmiotem inwentaryzacji tg drogg mogg by¢:

>
>
>
»
»

»
>

gotowka w kasie,

papiery wartosciowe,

$rodki trwate w eksploatacji,

$rodki trwale dzierzawione, obce oraz postawione w stan likwidacji, a fizycznie nie
zlikwidowane,

materialy w magazynach wiasne i bedgce wlasnoscig innych jednostek,

maszyny i urzadzenia wehodzace w skiad srodkéw trwatych w budowie,

inne rzeczowe skiadniki majatku.

O wynikach spisu z natury skladnikéw aktywéw bedacych wiasnoscia obeych jednostek

powiadamia sig te jednostki.

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw

pisemnych informacji o stanie srodkow, kredytéw i rozrachunkéw widniejgcych w ich

ksiggach rachunkowych. W ten spos6b mogg by¢ inwentaryzowane stany nastgpujacych

aktywoOw i pasywow:

>
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aktywow  finansowych  zgromadzonych na  rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki ( w tym $rodkéw pienigznych),

kredytéw bankowych,

salda naleznosci,

salda zobowigzan,

salda udzielonych 1 oftrzymanych pozyczek,

powierzone innym jednostkom wiasne sktadniki majgtku, za wyjatkiem znajdujacych
sie w posiadaniu jednostek $wiadczacych uslugi pocztowe, transportowe, spedycyjne

i skladowania.

Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:

»

Y

rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nieprowadzacymi
ksiag rachunkowych,

rozrachunki objete powddztwem sadowym lub postepowanie egzekucyjnym,
naleznosei i zobowigzania wobec pracownikow,

rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.



3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego

stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywow niepodlegajgcych spisowi z natury lub

uzgodnieniu. Dokonuje sie¢ jej poprzez pordwnanie sald aktywoéw 1 pasywdw

z whasciwymi dokumentami i realiami istniejgcymi na okredlony dziea. Tym rodzajem

inwentaryzac)ji obejmuje sie w jednostce :
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$rodki trwale, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony,

grunty,

inne nieruchomosci,

wartosci niematerialne i prawne,

$rodki trwale w budowie oraz inwestycje w obcych $rodkach trwalych,

$rodki trwale wydzierzawione,

aktywa finansowe ( udzialy lub akcje, inne aktywa finansowe),

dostawy w drodze,

naleznosci sporne 1 watpliwe,

rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

kapitaty,
TeZerwy,

zobowigzania z tytulu dostaw niefakturowanych,

rozrachunki publicznoprawne,

zobowigzania wobec pracownikow,

fundusze specjalne,

roszezenia z tytuhu niedoboréw i szkdd,

dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace

z ewidencji na kontach pozabilansowych,

inne skladniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z przyczyn vzasadnionych nie byto mozliwe.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

L.

Ustala si¢ nast¢pujaca czgstotliwosdé inwentaryzowania sktadnikéw majagtkowych:

a) co4lata

srodki trwale,
maszyny 1 urzadzenia wchodzgce w sklad srodkow trwatych

w budowie,

b) codwa lata



¢) corok:

zapasy materialdow i towarow znajdujgeych si¢ w strzezonych

sktadowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows,

pozostale sktadniki aktywéw 1 pasywow.

2. Ustala sig, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslone] w punkcie 1, nastgpuiace

terminy inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sie

aktywa pieni¢zne,

kredyty bankowe,

papiery wartoéciowe,

zapasy produkcji w toku,

materialy 1 towary, ktoére na dzien ich zakupu  podlegaja
jednorazowemu odpisowi w koszty,

skladniki aktywéw i pasywow, ktorych stan ustala sie w drodze
weryfikacii,

b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

$rodki trwale,

srodki trwate w budowie,

materiaty i towary,

salda naleznosci,

salda zobowiazan,

salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

powierzone innym jednostkom wlasne skladniki majatku, za
wyjatkiem znajdujgcych si¢ w posiadaniv jednostek $wiadczgeych
uslugi pocztowe, transportowe, spedycyjne 1 skladowania,

aktywa objete wylgeznie ewidencjg iloSciowa,

aktywa bedgce wlasnoscig innych jednostek.

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ réwniez w przypadkach:

» zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j,

» na dni, w ktérych wystapily wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych

nastgpito naruszenie stanu skiadnikéw majgtku.
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2.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO
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Stosowane przez "Wodociagi Koécianskie" Sp. z 0.0. w Koscianie zasady rachunkowosci
dostosowane sg do przepisow wynikajacych z ustawy z dnia 29 wizesnia 1994 roku

o rachunkowosci ( Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. Zm.).

2.1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Zasady ewidencji §rodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych
Za $rodki trwate vznaje si¢ :
» grunty ( w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntéw),
budynki,
obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

maszyny, urzgdzenia,

Y ¥V ¥V ¥

$rodki transportu,

» inne przedmioty
kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjgeia do uzywania, o przewidywanym okresie
uzywania dtuzszym niz rok, przeznaczone na wlasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na

podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Do érodkéw trwalych Spotki zalicza sie réwniez obee $rodki trwale uzywane na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli umowy spelniajg
warunki okreslone w art.4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Kazdy $rodek trwaly jest klasyfikowany zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwalych ( KST).

Za warto$ci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:
> prawa majgtkowe, autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje, prawa do :
projektéw, wynalazkow, patentow, znakdw towarowych, wzoréw zdobniczych lub
uzytkowych,
» koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym,

N7

wartos¢ firmy,
» know —how
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o przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzong dzialalnoscig gospodarczg lub oddane do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub umowy o podobnym charakterze.

Wartodci niematerialne i prawne umarzane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktdrej skladniki majatku zalicza sie do
wartodci niematerialnych 1 prawnych, zalicza si¢ do kosztéw ushug obecych w miesiacu
przekazania do uzytkowania,

Warto$¢ poczgtkowa srodka trwalego lub wartoscei niematerialnej i prawnej to:

» w przypadku nabycia w drodze kupna- kwota nalezna sprzedajgcemu, powickszona
o koszty zwigzane z zakupem, naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego lub
wartoscl niematerialnej 1 prawnej do uzywania { w tym koszty transportu, zaladunku,
wyladunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, oplaty notarialne, skarbowe, odsetki,
prowizje, roéznice kursowe, clo, akcyze itp. ), pomniejszona o podatek od towaréw
i ustug podlegajacy zwrotowi na podstawie odrgbnych przepisdw,

> w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - jest to koszt wytworzenia, za ktory
uwaza sic wartos¢ zuzytych skladnikéw rzeczowych i ustug obcych, kosztow
wynagrodzefl za prace wraz z narZutami i inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartoéci
wytworzonych $rodkéw trwalych lub wartosci niematerialnych i prawnych, Do
kosztu wytworzenia nie zalicza si¢ kosztdéw ogoinych zarzadu, kosztéw sprzedazy,
pozostatych kosztéw operacyjnych i finansowych oraz kosztdéw nadmiernych brakdw,
nadmiernego zuzycia robocizny i innych zasobdéw w trakcie budowy, montazu lub
ulepszenia srodkow trwatych i dostosowania do uzywania,

» w razie nabycia w drodze spadu lub darowizny lub w inny nieodptatny sposob
wartos¢ poczatkowg Srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej stanowi
cena sprzedazy takiego samego lub podobnego z dnia nabycia, chyba ze umowa
darowizny lub umowa o nicodplatnym przekazaniu okresla te¢ wartod¢ w nizszej
wysokosdci. Za ceng rynkowa uwaza si¢ cene stosowana w danej miejscowosci
w obrocie skladnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem ich stanu

technicznego 1 stopnia zuzycia.
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W przypadku trudnosci w ustaleniu kosztu wytworzenia $rodka trwalego jego wartosc
poczatkows ustala biegly rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych z dnia
przekazania sktadnika do uzytkowania,

Podstawowym narzedziem ewidencyjnym $rodkow trwalych jest ,, Ksigga inwentarzowa

Srodkow trwalych” z podzialem na grupy srodkéw trwalych.

. Ksiega inwentarzowa srodkéw trwalych” obejmuje m.in. nastgpujace pozycje:

» numer inwentarzowy odrebny dla kazdege obiektu,

date przyjecia na stan, numer dowodu, rodzaj dowodu,

rok budowy ( nabycia),

nazwe srodka trwalego,

symbol klasyfikacji rodzajowej srodka trwalego,

wartos¢ poczatkowa,

zmiany wartosci nastepujgce w okresie uzytkowania, roczng stopg amortyzacji,
roczng i miesigczng kwote amortyzacii,

umorzenie dotychczasowe,

wartosé netto,
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date wycofania z uzytkowania i numer dowodu,
» inne dane { wydzial, stanowisko kosztéw itp.).

Podstawowym narzedziem ewidencyjnym wartosci niematerialnych i prawnych jest ,, Ksi¢cga

warto$ci niematerialnych i prawnych”

,.Ksiega wartodci niematerialnych i prawnych” obejmuje nastepujace pozycje:
» numer inwentarzowy,

nazwe,

date¢ zakupu lub wytworzenia,

date ksiggowania i numer dowodu nabycia,

date oddania do uzytku,

warto$¢ poczatkows,

roczng stopg amortyzacji,

warto$¢ amortyzacji rocznej, miesiecznej i od poczatku uzytkowania,

wartos¢ netto,

date pelnego umorzenia,

date i numer dowodu wycofania z ewidencji,

YV ¥V V ¥V ¥V ¥V VYV ¥V ¥V V¥V VY

inne dane ( dzial, stanowisko kosztow itp.).
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Umorzenie

Srodki trwale o wartosci powyzej wartosci granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych podlegajg amortyzacji, poczawszy od pierwszego dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu przekazania ich do uzytkowania do kofica miesigea,
w ktérym nastepuje zroéwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa,

tub w ktérym postawiono je w stan likwidac)i, zbyto lub stwierdzono ich niedobor,

Odpiséw amortyzacyjnych od ujawnionych srodkow trwatych nieobjetych dotychczasows
ewidencjg dokonuje si¢ od miesigca nastepujacego po miesigcu wprowadzenia ich do
ewidencji.

Podstawg dokonywania odpiséw amortyzacyjnych ( umorzeniowych) $rodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji sporzadzony na
pierwszy dzien kazdego roku obrotowego, okreslajgcy stawki i kwoty rocznych odpiséw

poszezegolnych srodkdw trwalych.

Plan amortyzacji zawiera m.in.:

numer inwentarzowy,

symbol klasyfikacji rodzajowej,
nazwe obiektu,

date przyjecia do uzytkowania,
warto$¢ poczatkowa,

metode amortyzacii,

stope rocznej amortyzacji,
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roczng i miesigczna kwote odpisdw.

Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych ( umorzeniowych) ustala sig:
» metodg liniowg droga systematycznego rozlozenia wartosci poczatkowe] danego
érodka trwalego lub warto$ci niematerialnej i prawnej na przewidywane lata jego

uzytkowania, proporcjonalnie do uplywu czasu w réwnych ratach.

W przypadku srodkdéw trwatych, na kitdrych wartos¢ wplyw ma szybki postep techniczno
-ekonomiczny, stawki amortyzacji sg podwyzszane stosownie do limitow okreslonych

w przepisach podatkowych.
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Poprawnos$¢ przyjetych do planu amortyzacji okreséw uzywania i innych danych jest przez
Spotke okresowo weryfikowana. Ustalone drogg weryfikacji nowe stawki amortyzacyjne

stosuje si¢ w nastepnym roku obrotowym.

W razie zmiany techniki produkcji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub
innych przyczyn powodujgcych trwalg utrate gospodarczej przydatnodci $rodka trwalego
dokonuje si¢ w ciezar pozostalych kosztdéw operacyjnych, odpowiednich, nieplanowanych
odpiséw amortyzacyjnych.

Srodki trwale oraz warto§ci niematerialne i prawne o wariosci poczgtkowej
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktorej
skladniki majatku zalicza sie do rzeczowych aktywow trwalych lub wartoscei niematerialnych
i prawnych, odpisuje si¢ jednorazowo w koszty z wyjatkiem  Srodkow trwalych
sklasyfikowanych w rodzaju 491 1 741 Klasyfikacji Srodkéw Trwalych ( KST) dla ktérych
stosuje si¢ stawke amortyzacji 100 %.

Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie przy uwzglednieniu minimalnych dlugoscei

okreséw amortyzacji okres§lonych w przepisach podatkowych.
Wyecena Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosei przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny) pomniejszonych
o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci, Srodki trwate
i wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ metodami okre$lonymi w punkcie

poprzedzajgcym.
Wycena pozostalych aktywow i pasywow

Srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogélu kosztéw pozostajgcych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
7z tytutu trwalej utraty wartosci.

Warto$é $rodkéw trwatych w budowie zwiekszajg ujemne réznice kursowe oraz odsetki od
kredytéw za okres budowy srodka trwalego, za$ zmniejszajg odpisy z tytulu trwatej utraty

wartosci.
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Nieruchomosci ewidencjonyje sie¢ i wycenia wedlug zasad obowigzujgeych dla $rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, czyli wedlug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartodci przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz

odpisy z tytulu trwalej utraty wartodci.

Wartos$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji ewidencjonuje sie 1 wycenia
wedlug zasad obowigzujgeych dla srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
czyli wedlug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartodci przeszacowanej,

pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne oraz odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych zaliczane do aktywoéw trwalych, udzialy
w jednostkach podporzadkowanych niezaliczone do aktywéw trwalych oraz udzialy ( akcje)
w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych wycenia sie

wedlug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Zapasy materialéw, towaréw, produkiow gotowych, péiproduktéw i produktéw w toku
wycenia si¢ wedlug cen zakupu lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od ich cen sprzedazy
netto na dzien bilansowy.

W odniesieniu do zapaséw Zaklad prowadzi ewidencje¢ ilosciowo-warto$ciowy
Przyje¢cie materialéw do magazynu nastgpuje wedlug rzeczywistych cen zakupu.

Rozchéd materialéw z magazynu wycenia si¢ metoda FIFO ("pierwsze weszlo - pierwsze
wyszlo")
Zapasy produkcji niezakonczonej na dzien bilansowy wycenia sie wedlug kosztéw

materialow bezposrednich.

Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub ceny rynkowej,
zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.
Inwestycje krotkoterminowe, dia ktorych nie istnieje aktywny rynek, wycenia si¢ w wartosci

godziwej.

NaleznoS$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,

czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgeych ich wartosé.
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Udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznodci, czyli do kwoty gléwnej dolicza si¢ nalezne odsetki za okres objety
sprawozdaniem finansowym, choéby nie staly si¢ jeszcze wymagalne. Warto$¢ udzielonych

pozyczek koryguja odpisy aktualizujace ich wartosc.

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli do kwoty gléwnej

zobowiazan dolicza si¢ odsetki wynikajace z otrzymanych od kontrahentdow not odsetkowych.

Zobowigzania finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje drogg wydania
aktywow finansowych innych niz $rodki pienigzne lub wymiany na instrumenty finansowe,

wycenia si¢ wedhig wartosci godziwej.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci

nominalne;.

Rezerwy na straty i zobowigzania wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej

wartosci.

Rezerwy tworzone sg na:

> pewne lub o duzym stopniu prawdopodobiefistwa — przyszle straty lub zobowigzania,
ktorych kwote mozna w sposob wiarygodny oszacowaé, a w szczegolnosel na strate
z tytuhn udziclonych gwarancji, poreczeri, operacji kredytowych lub skutkow

toczgeego sie postgpowania sagdowego.

Rezerwy sg tworzone w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztdéw finansowych lub
sirat nadzwyczajnych, w zaleznosci od okolicznoscet, z ktérych strata wynika.

Rezerwe zmniejsza powstanie straty lub zobowiazania, na ktore zostala utworzona, zas
niewykorzystane rezerwy ( z uwagi na ustanie lub zmniejszenie ryzyka start, na ktore zostaty
utworzone) rozwigzuje si¢ na dobro kont pozostalych przychodéw operacyjnych, przychodéw

finansowych lub zyskow nadzwyczajnych.

Udzialy ( akcje) wlasne wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
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Kapitaly oraz pozostale aktywa i pasywa wycentia si¢ wedlug warto$ci nominalne;.

Wyecena aktywoéw i pasywow wyrazonych w walutach obeych

Na dzien bilansowy :

» wyrazone w walutach obcych aktywa ( z wylaczeniem udzialdéw w jednostkach
podporzadkowanych wycenianych metodg praw wilasnoéci) wycenia sie po
obowigzujgcym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski,

» wyrazone w walutach obcych pasywa wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien

$rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

W ciggu roku obrotowego :
> operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowiazan
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,
» pozostale operacje wycenia si¢ po obowigzujacym na dzien poprzedzajgey
przeprowadzenie operacji Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa

NBP.

Zasady wyceny zobowigzan warunkowych

Zobowigzanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, ktore powstaje na skutek zdarzen
przeszlych i ktoérego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przyszlo$ci w momencie
wystgpienia niepewnych zdarzen ( nad ktérymi jednostka nie ma pelnej kontroli).
Zobowigzaniem warunkowym moze by¢ rdéwniez obecne zobowiazanie Spoiki, kidre
powstaje na skutek przeszlych zdarzen 1 ktérego nie mozna wyceni¢ wystarczajaco
wiarygodnie lub nie jest prawdopodobne, aby wypelnienie tego zobowiazania spowodowalo
wyplyw Srodkéw zawierajagcych w sobie korzysci ekonomiczne. W zwigzku z tym
zobowigzanie takie nie jest prezentowane w bilansie, ale jest opisywane w dodatkowych
informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego.

Przykladem zobowigzan warunkowych moga by¢ zobowigzania wynikajace z udzielonych

przez Spotke gwarancji lub porgezen majgtkowych.
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Zobowigzaniec warunkowe wycenia sic w wartosci udzielonych gwarancji, porgczen lub

w inny sposob wiarygodnie oszacowane]j wartosci.

Rezerwy 1aktywa z tytulu podatku dechodowego

W przypadku niespeinienia przez Spoétke warunkow okreslonych w art, 64 ust, 1 ustawy o
rachunkowodci, czyli jezeli roczne sprawozdanie jednostki nie podlega obowigzkow1 badania
i oglaszania, Spdlka nie ustala akiywow 1 rezerwy z tytulu odroczonego podatku
dochodowego, o ile te aktywa i rezerwy nie sg istotne dla prezentacji rzetelnego obrazu
jednostki w sprawozdaniu finansowym.

Rezerwe na podatek dochodowy tworzy sie w wysokosci kwoty podatku dochodowego
wymagajgce] w przyszloéci zaplaty w zwigzku z wystgpieniem dodatnich r6znic
przejsciowych. Przejsciowe roznice dodatnie powoduja zwigkszenie podstawy obliczenia
podatku dochodowego w przysziosci.

Wysokosé rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego ustala si¢ przy uwzglednieniu
stawek podatku dochodowego obowiazujacego w roku powstania obowigzku podatkowego, to

jest w roku realizacji réznic przejsciowych.

Przy ustaleniu rezerwy nalezy uwzglgdnic stan rozliczef réznicy njemnej ( o ile wystgpila)
zaksiegowanej na koncie ,, Aktywa z tytulu podatku odroczonego™ wedlug stanu na ostatni
dzien poprzedniego roku obrotowego.

Aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego ustala si¢ w  wysokosei kwoty
przewidzianej w przysziodcei do odliczenia od podatku dochodowego w zwigzku z ujemnymi
réznicami przej$ciowymi, ktdre spowodujg w przyszlosci zmniejszenie podstawy obliczenia
podatku dochodowego oraz straty podatkowej mozliwej do odliczenia , ustalonej przy

uwzglednieniu zasad ostroznosei.

Wickszo$¢ aktywéw z tytulu odroczonego podatku dochodowego wustala sie przy
uwzglednieniu stawek podatku dochodowego obowiazujgcego w roku powstania obowigzku
podatkowego, to jest w roku realizacji réznic przejSciowych.

Przy ustalaniu aktywow z tytulu odroczonego podatku dochodowego nalezy uwzglednic stan
rozliczen réznicy dodatniej ( o ile wystgpita) zaksiegowanej na koncie ,, Rezerwa na podatek
dochodowy” wedlug stanu na ostatni dzien poprzedniego roku obrotowego.

Rezerwa na podatek dochodowy oraz aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego

w bilansie wykazywane sa oddzielnic. Rezerwe i aktywa mozna kompensowaé, jezeli
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wystapit tytul  uprawniajgcy do jednoczesnego uwzglednienia przy obliczaniu kwoty

zobowigzania podatkowego.

Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodow i kosztow

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalnej
przychodéw ( dhugo — i krétkoterminowych), ktérych realizacja nastepuje w okresach

przysziych. Do rozliczefh migdzyokresowych przychodéw zalicza si¢ migdzy innymi:

> ujemna warto$¢ firmy,

» w przypadku wniesienia przez Spolke aportu : réznice pomigdzy wartoscia tego aportu
( wynikajgca z umowy spdélki) a jego wartoscig netto,

» pobrane wplaty lub zarachowane naleznosci od kontrahentéw za $wiadczenia, ktore

zostang wykonane w nastepnym roku obrotowym,

Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Czynne rozliczenia mi¢dzyokresowe

W ciggu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczehA miedzyokresowych sg miedzy
innymi:
» koszty czynszow i dzierzawy placonych z gory,
koszty energii optaconych z gory,
koszty ubezpieczen majatkowych,
koszty oplat za wieczyste uzytkowanie gruntéw,
podatek od nieruchomosci
odpisy na fundusz §wiadczen socjalnych,
naliczone z gory odsetki od kredytéw i pozyczek,

naliczone z gory inne koszty finansowe,

YV V.V Vv ¥V VvV ¥V V¥

aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego,
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> inne koszty dotyczace nastgpnych — okresdow sprawozdawczych ( prenumeraty,
przedplaty na targi itp.),
Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen migdzyokresowych rozliczane sg

proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktérych dotyczg.
Bierne rozliczenia mi¢dzyokresowe

Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw tworzone sa w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzafh  przypadajgcych na  biezacy okies sprawozdawczy, wynikajgcych
w szczegblnosci:
1} z wartosci §wiadezen wykonanych przez kontrahentow, ktérych kwote mozna wiarygodnie
oszacowacd,
2) z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen wynikajacych z biezacej dzialalnosci,
ktérych kwote mozna oszacowaé, mimo ze data ich powstania nie jest jeszcze znana i do
ktoérych mozna zaliczy¢ m.in. :
» koszty wynagrodzed i narzutéw zwigzanych z wynikami okresu, a wyplacanych
w nastepnych okresach sprawozdawezych,
> koszty badania sprawozdania finansowego 1 inne koszty dotyczace okresu
sprawozdawczego,

» pozostale uzasadnione ryzykiem gospodarczym i zwyczajami handlowymi.

Ewidencja dla celow ustalania dochodu do opodatkowania

W celu prawidtowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od osdb
prawnych w planie kont jednostki zostaty wyréznione konta analityczne grupujace koszty
dzialalnosci podstawowej, koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne niestanowigce
kosztéw uzyskania przychodéw w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym z jednej
strony oraz grupujgce przychody finansowe i pozostale przychody operacyjne niestanowigce

przychod6w lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

Ewidencja dla celéw rozliczenia z urz¢dem skarbowym z tytulu podatku VAT
Naliczony podatek od towarow i ustug VAT ewidencjonowany jest na koncie ,, Podatek VAT

naliczony”.

22



Sprzedaz wyrobéw, towardw lub innych skiadnikéw majatkowych podlega ksicgowaniu
w wartosci netto na kontach przychodéw ze sprzedazy. Podatek nalezny ewidencjonowany
jest na koncie ,, Podatek VAT nalezny”.

Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT prowadzone sg na koncie ,,225/003”

,» Podatek od towarow 1 ustug - VAT”,

Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresn wartosé rozliczed zgodng z deklaracja.
Ewidencja podatku naliczonego do rozliczenia w nastgpnych okresach na podstawie rejestru

VAT jest prowadzona na koncie ,, Podatek VAT naliczony — miesige nastepny”.

Grupowanie kosztéw wg miejsc ich powstawania

Koszty dzialalnosci podstawowej

-501  koszty dzialalnosci podstawowej - koszty wodociagow

-502  koszty dziatalnosci podstawowej - koszty kanalizacji

-503  koszty dzialalnosci podstawowej - odprowadzanie wod opadowych

-504  koszty dzialalnosci podstawowej - koszty sieci kanalizacji kablowe;j

-530  koszty dzialalnodci podstawowej - pozostale dzialalnosci (przede wszystkim
laboratorium)

Koszty posrednie

-550  koszty zarzadu

2.2. Wybor rachunku zyskéw i strat

W "Wodociggach Koscianskich" Sp. z 0.0. sporzadza sie rachunek zyskéw i strat w wariancie
poréwnawczym.
Wynik finansowy netto sklada si¢ z:
> wyniku ze sprzedazy,
wyniku z pozostalej dzialalnosci operacyjngj,
wyniku z operacji finansowych,
wyniku z operacji nadzwyczajnych,

YV ¥ VYV V¥

obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od

0s6b prawnych,
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Ewidencja kosztow prowadzona jest w:
» ukladzie rodzajowym,
» ukladzie kalkulacyjnym.

Rachunek kosztow

Rachunek zyskéw i start w systemie rachunku kosztéw pelnych:
przychody ze sprzedazy ( ilos¢ x cena)

-koszt wytworzenia wyrobdw sprzedanych

-koszty ogoblnego zarzadu

=zysk ( strata) na sprzedazy

Grupowanie kosztow wg miejsc ich powstawania

Koszty dzialalno$ci podstawowej

-501  koszty dzialalnosci podstawowej - koszty wodociagow

-502  koszty dziatalnosei podstawowej - koszty kanalizacji

-503  koszty dziatalnodci podstawowej - odprowadzanie wéd opadowych

-504  koszty dziatalnosci podstawowej - koszty sieci kanalizacji kablowe;j

-530 koszty dzialalnoéci podstawowej - pozostale dziatalnosci (przede wszystkim
laboratorium)

Koszty posrednie

-550 koszty zarzadu

Do rozliczania kosztéw posrednich produkcyjnych stosuje si¢ naste¢pujgcy klucz
rozliczeniowy:

Robocizna bezposrednia (centrum kosztow) : robocizna ogdtem x 100.

Do rozliczania kosztéw poérednich nieprodukeyjnych stosuje si¢ nastgpujgcy klucz
rozliczeniowy:
Koszty bezposrednie ( centrum kosztow) : koszty bezposrednie ogdtem x 100.

Podatki przypisuje si¢ je okre$lonym centrum kosztow.
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2.3. Metoda sporzadzania rachunku przeplywow pieni¢znych
W przypadku spelnienia warunkéw okreslonych w art.64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w powigzaniu z art. 45 ust.3, jednostka sporzadza rachunek przeplywéw pienigznych metoda

posrednig.

2.4, Zestawienie zmian w kapitale wlasnym

W przypadku spelnienia warunkéw okreslonych w art. 64 ust.l ustawy o rachunkowosci,

w powigzaniu z art.45 ust. 3, Spotka sporzadza zestawienie zmian w kapitale wlasnym,

2.5. Szczegolowosé sprawozdania finansowego

W przypadku spelnienia warunkéw okreslonych w art, 50 ust.2 ustawy o rachunkowosci
Spoltka sporzadza sprawozdanie finansowe w formie uproszczonej i wykazuje informacje
w zakresic ustalonym w zalgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci literami i cyframi

rzymskimi. Informacj¢ dodatkowa Spotka sporzadza w odpowiednio uproszezone]j formie.

2.6, Zasada istotnosci

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego Spdlki jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktére przekraczaja 1%
sumy bilansowe] za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosci bilansowych lub
te kwoty, ktére przekraczajg 5% wyniku finansowego brutto w przypadku wielkosci
wynikowych.

Ostateczng decyzje co do wysokosci kwoty istotnodei podejmuje gldwny ksiggowy

w porozumieniu z Prezesem Zarzadu,
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3.
SPOSOB PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH
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3.1. Zakladowy Plan kont

7 dniem 01.01.2013 r. wprowadza si¢ ,,Zakiadowy Plan Kont z komentarzem dla jednostek
prowadzqcych dzialalno$é gospodarczg” wydany przez Ekspert —Wydawnictwo i doradztwo
z zakresu rachunkowosdci i finansow we Wroclawiu, okreslonym dalej Wydawnictwem
Ekspert i jako Zakladowy Plan Kont ( okreslony dalej skrétem ZPK) obowigzujacy dla
"Wodociagéw Koscianskich” Sp. z o0.0., zawierajacy wykaz kont ksiegi glownej oraz
opisujgcy przyjete przez Spotke zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg

pomocniczych oraz powiagzania tych kont z kontami ksiggi gldwne;j,

Z podanych w wykazie w Zakladowym Planie Kont Wydawnictwa Ekspert koni
syntetycznych nie majg zastosowania konta dotyczgce produkcji wyrobdw oraz konta

dotyczgce handlu detalicznego i hurtowego.

We wszystkich przypadkach, w ktérych jedno konto syntetyczne ZPK odpowiada kilku
kontom wykazu rozwinigtego Wydawnictwa Ekspert majg zastosowanie zasady podane
w komentarzu Wydawnictwa, Analogicznie gdy w miejsce jednego konta utworzono w ZPK
kilka kont, majg do nich zastosowanie zasady podane w komentarzu przez Wydawnictwo do

tego konta, jezeli w ZPK nie okreslono innych zasad.

Do wykazu ZPK wprowadza si¢ dodatkowe nastgpujgce konta syntetyczne:

» 203, Rozrachunki z odbiorcami — woda 1 $cieki”

Zasada funkcjonowania tego konta jest taka sama jak dla konta 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami z tytulu dostaw i uslug” podanych na stronie 149 Wydawnictwa Ekspert.
Ewidencj¢ analityczng do konta 203 ,,Rozrachunki z odbiorcami — woda i $cieki” prowadzi
si¢ z zastosowaniem programu komputerowego ,, Zbyt”.

. Zakladowy Plan Kont z komentarzem™ stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszych Zasad

( polityki) rachunkowosci.
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3.2. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na

komputerowych no$nikach danych

System rachunkowoséci informatycznej obejmuje nastgpujgce moduly:

ksigge gtowna,

Srodki trwale,
gospodarke materiatowa,
rozrachunki,

srodki pieni¢zne,
sprzedaz,

kadry,

place,

analizy,

Y ¥V WV ¥ VvV ¥V YV V¥V V VY

raporty.

Ksiega glowna.

Ksigga ptéwna prowadzona jest w systemie komputerowym z zastosowaniem programu
finansowo ksiggowego zwanego dalej FK opracowanego przez firme¢ "Tytan" Sp. z o.0.
Tarnowo Podgérne, ul. Rokietnicka 66. Aktualna wersja programu FK nosi nomer 3.51.

Opis systemu FK zawierajacy wykaz programoéw, procedur wraz z opisem algorytméw
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych stanowi zafgcznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

Konto Nazwa konta
011 | Srodki trwate
013 |Pozostale srodki trwale o charakierze wyposazenia
020 | Warto&ci niemateriaine i prawne
071 | Umorzenie srodkdw trwatych
072 | Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
073 | Umorzenie wyposazenia
080 |Inwestycje / $rodki frwale w budowie
101 Kasa Gtéwna ul. Czempitiska 2
131 Rachunki bankowe
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135 |Rachunek bankowy ZFSS

139 | Srodki pieniezne w drodze

140 | Lokaty Bankowe

201 Rozrachunki z dostawcami

202 | Rozrachunki z odbiorcami — pozostala sprzedaz
203 | Rozrachunki z odbiorcami-woda i $cieki
225 | Rozrachunki z Urzedem Skarbowym
226 | Rozrachunki z ZUS

229 | Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 |Pozostate rozrachunki

241 | Pozyczki mieszkaniowe pracownikow
290 | Odpisy aktualizacyjne naleznosci

310 | Materialy na magazynie

400 | Koszty amortyzagji

401 Wynagrodzenia osobowe

402 | Nagrody i wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzef
404 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne

411 Skladki ZUS - ubezpieczenia spoleczne
412 | Skladki ZUS - Fundusz Pracy i FGSP
417 | Umowy zlecenia i o dzielo

421 | Zakup materialow i wyposazenia

426 | Zakup energii

427 | Zakup ustug remontowych

430 | Zakup pozostalych ustug

435 | Zakup usiug teleinformatycznych

441 Podréze stuzbowe

443 | Rézne oplaty i skladki

444 | Odpisy na ZFSS

448 | Podatek od nieruchomosci

461 Koszty postepowania sgdowego

490 |Rozliczenie kosztow

501 Koszty wodociagdéw

502 | koszty kanalizacji

503 | Odprowadzanie wod opadowych

504 |koszty sieci kanalizacji kablowej

630 | Koszty pozostalej dziatalnosci

550 |Koszty zarzadu

640 |Rozliczenia miedzyokresowe kosziéw
702 | Pozostata sprzedaz

703 optaty abonamentowe

704 | Przychody ze sprzedazy uslug podstawowych
734 | Koszly wlasne sprzedazy

750 | Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 | Pozostaie przychody operacyjne
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761 | Pozostale koszty operacyjne

763 | Pozostate kosziy nie stanowigce kosziéw uzyskania przychodow
770 i Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

800 |Kapital podstawowy

810 | Kapitat zapasowy

820 | Rozliczenie wyniku finansowego

840 |Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 |Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

860 | Wynik finansowy

870 |Podatki i inne obcigzenia wyniku finansowego

Ksiegi pomocnicze

Ksiegi pomocnicze prowadzone sq z zastosowanie programéw komputerowych i prowadzone

sg w szczegoinoscei:

Do konta 011 ,,Srodki trwale” i 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych” oraz do konta 020
, Wartoéci niematerialne i prawne” i 072 ,,Umorzenic warto$ei niematerialnych i prawnych”
prowadzi si¢ ksiegi pomocnicze z zastosowaniem programu komputerowego ST ( Srodki
trwate) opracowanego przez firme WF-bEST firmy Asseso Business Solutions S.A. Pion
Biznesowy WA-PRO, ul. Nowa 17A, Stara Iwiczna, 05-500 Piaseczno. Aktualna wersja
programu ST - 7.50.0.

W programie ST prowadzi si¢ szczegdlows ewidencje dla wszystkich srodk6w trwalych oraz

wartoéci niematerialnych i prawnych, ich przychody, rozchody, umorzenia oraz kartoteki .

Do konta 310 ,Materialy na magazynie” prowadzi si¢ ksiggi pomocnicze z zastosowaniem
programu komputerowego Magazyn Multi 8 opracowanego przez firmg¢ Computer

Studio S.A. Aktualna wersja programu 10.50.09.

W programie Magazyn Multi S prowadzona jest szczegblowa ewidencja ilosciowo —

warto$ciowa dla kazdego asortymentu materialéw i towardéw, z zastosowaniem cen zakupu.
Do konta 203 ,, Rozrachunki z odbiorcami — woda i $cieki” prowadzi si¢ ksigge pomocniczg

7 zastosowaniem programu komputerowego ZBYT opracowanego przez fime Tytan

z Tarnowa Podgérnego. Aktualna wersja programu ZBYT 35.75.

30



W programie ZBYT prowadzi sie ewidencjg szczegdlowa dla wszystkich odbiorcéw wody,
rejestruje sie dane o zuzyciu wody i ilosci odebranych $ciekdéw, wystawiane sg faktury za
pobrang wodg i odebrane $cicki (operacje sprzedazy) oraz ewidencjonuje sie wszystkie wplaty

za sprzedang wodg i odebrane scieki.

Do konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami” prowadzi si¢ ksigge pomocnicza 2z
zastosowaniem programu FK (modul VAT — wersja 3.22), ze szczegolowoscig niezbedng do

celéw podatkowych ( kolejno numerowane dowody zakupu tworzg ,,rejestr zakupu™).

Do konta 202 ,, Rozrachunki z odbiorcami - pozostala sprzedaz” prowadzi si¢ ksicge
pomocniczg z zastosowaniem programu FK {modul VAT), ze szczegélowoscig niezbgdna do

celéw podatkowych (kolejno numerowane dowody sprzedazy tworzg ,,rejestr sprzedazy”).

Do konta 231 ,, Rozrachunkj z tytulu wynagrodzen” prowadzi si¢ ksigge pomocnicza
z zastosowaniem programu komputerowego opracowanego pizez firmeg ,,Tytan” z Tarnowa
Podgomego. Aktualna wersja programu PLACE —3.31b.

W programiec tym prowadzone sg szczegdtowo kartoteki wynagrodzen, kartoteki zasitkow
z ubezpieczenia chorobowego oraz kartoteki zasitkéw rodzinnych oraz PIT 11, PIT 8 1 PIT

4().

Do konta 101 ,, Kasa Gléwna ul. Czempinska 2” prowadzi si¢ ksiege pomocnicza z
zastosowaniem programu FK (modui Kasa — wersja 1.59) ze szczegdlowoscia niezbedna do
ustalenia wszystkich operacji kasowych. Kolejno numerowane dowody tworzg ,Raport
kasowy”.

Do konta 131 ,Rachunki bankowe” prowadzi si¢ ksiggi pomocnicze z zastosowaniem
programu komputerowego opracowanego przez firm¢ Tytan z Tarowa Podgodrnego.

Aktualna wersja programu Bank — 1.59.

Posiadana przez Spotke dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy

o rachunkowosci i zawiera m.in.:

» wykaz programdéw

> procedury wraz z opisem algorytmoéw i parametréw,
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» opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegdélnosci metody zabezpieczenia
dostepu do danych 1 systemu ich przetwarzania, |

» wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji calo$ci ksigg rachunkowych 1 w procesie przetwarzania danych.

Programowe zasady ochrony danych

Programowe zasady ochrony danych w Zakladzie, a w szczegodlnosci metody zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania okreslone zostaly w dokumentacji
uzytkownika.

Opis algorytméw i parametréw

Opis algorytméw 1 parametréow poszczegdlnych programéw zostal zamieszezony

w dokumentacji uzytkownika systemoéw informatycznych.
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4.
SYSTEM OCHRONY DANYCH
W ZAKLADZIE
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4.1. Ochrona dokumentdw i ksigg rachunkowych

Fizyczne zabezpieczenie zewngtrzne zapewnia ochrong przed dostgpem  0s6b
nieupowaznionych do nastgpujgcych elementéw systemu rachunkowoscei i dokumentacji

Spotki:

sprzetu komputerowego wspomagajacego ksiegowosc,
ksiegowego systemu informatycznego,

kopii zapasowych zapisow ksiggowych,

zasad rachunkowoéci,

ksigg rachunkowych,

dowoddw ksiegowych,

dokumentacji inwentaryzacyjnej,

Y V.V ¥V ¥V V VYV VY

sprawozdan finansowych.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosowane sg:

» noséniki danych odporne na zagroZenia,

> systematyczne tworzone-rezerwowe kopie zbioréw danych zapisanych na trwalych
nosnikach informacji,

> programy komputerowe i dane informatycznego systemu rachunkowosci chronione
przed dostgpem oséb nieupowaznionych i zniszczeniem popizez zastosowanic

wlasciwych rozwigzan organizacyjnych i programowych,

Stosuje sie zasadg, ze kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pdZniej niz na koniec
roku obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie treéci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy noénik danych, zapewniajgcy trwalo$¢ zapisu

informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.
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4.2. Okresy przechowywania zbiorow

Trwale przechowywanie

Trwatemu przechowywaniu podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe Spéiki podlega obowigzkowemu

badaniu.
Okresowe przechowywanie
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

» karty wynagrodzef pracownikéw badZ ich odpowiedniki- przez okres wymaganego
dostgpu do tych informacji wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych
i podatkowych, nie krécej niz 50 lat,

» dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw, uméw handlowych, roszezen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym- przez S lat od
poczgtku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacie, transakcje
i postgpowanic zostaly ostatecznie zakoficzone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

» dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci —przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

» dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji — rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacii,

> ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
1 dokumenty — przez 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,

ktérego dane zbiory ( dokumenty) dotyczg.

4.3. Udoste¢pnianie danych i dokumentow

Udostgpnianie  sprawozdan finansowych, dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych

oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce:

35




¥ w siedzibie Spolki do wgladu po uzyskaniu zgody Prezesa Zarzadu lub upowaznionej
przez niego osoby,
» poza siedzibg Spolki po uzyskaniu pisemnej zgody Prezesa Zarzadu i pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

WODOCIAGI KOSCIANSKIE Prekes Farzadu
Spétka 2z ograniczons odpo_wiedzialnoéclq \
w organizacji Darl Wé ijk

64-000 Kosclan, ul. Czempinska 2
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Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia Prezesa Zarzadu ,,Wodociagéw Koscianskich” Spétka z 0.0. w

Koscianie z dnia 29.01.2013 r w sprawie wprowadzenia Zasad ( polityki)

rachunkowosci

Wykaz stosowanych programéw komputerowych

Lp. Nr | Nazwa konta ksiggowego Ksigga pomocnicza Wersja
konta prowadzona z programu
ksiego zastosowaniem programu:
wego

1 X Ksiega gldwna Finansowo- Ksi¢gowy 3.51

2 011 Srodki trwale WF-bEST firmy Asseso | 7.50.0
023 Wartodci niematerialne i | Business Solutions S.A.
prawne Pion Biznesowy WA-PRO
071 Umorzenie srodkow ul. Nowa 17A, Stara
trwatych Iwiczna, 05-500 Piaseczno
073 Umorzenie wartosci
niematerialnych i
prawnych
3 310 Materialy Magazyn Multi S 10.50.09
4 203 Rozrachunki z Zbyt- Tytan 5.75
odbiorcami wody Komputerowy inkasent 3.1
5 231 Rozrachunki z Place i Kadry 3.31b
pracownikami
6 226 Rozrachunki z ZUS Platnik 8.01.001A
7 225 Podatek VAT Rejestr VAT 3.22
8 100 Kasa Gléwna Kasa 1.59
9 131 Rachunki bankowe Bank 1.59
10 [202 Pozostala sprzedaz ABAK AMBER 4.04.003.0
: rezes
sptfka z ogran Orga“iiaélzlempiﬁska 9 Wdjcik

64-000 Kosclan, U
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