OR.210.6.2025
STAROSTWO POWIATOWE W CHODZIEZY
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

MLODSZY REFERENT W ZAKRESIE REJESTRACJI POJAZDOW
W STAROSTWIE POWIATOWYM W CHODZIEZY - > etatu

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie minimum Srednie,

niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

staz pracy w administracji samorzgdowej minimum 6 miesiecy,

umiejetne planowanie i organizacja pracy,

dobra umiejetno$¢ komunikowania sie,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetno$¢ dokonywania analiz, pozyskiwania informacji, logicznego myslenia, kojarzenia
faktéw, redagowania pism,

pozytywne podejscie do klienta,

znajomosé przepisow ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, ustawa Prawo o
ruchu drogowym wraz z przepisami wykonawczymi,

doktadnosé, starannos¢, obowigzkowosc,

biegta znajomos¢ obstugi komnputera, skanera, drukarki oraz programéw komputerowych
edytor tekstow, systemdw prawnych, Elektroniczny obieg dokumentéw,

3. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

1)
2)

3)

praca biurowa przy wykorzystaniu sprzetu informatycznego,

czas pracy: 4 godzin na dobe i przecietnie 20 godzin w przecietnym pieciodniowym tygodniu
pracy (od poniedziatku do pigtku),

udziat w szkoleniach podnoszgcych kwalifikacje zawodowe.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
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)

—
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prowadzenie postepowan wyjasniajgcych dot. rejestracji pojazddw,

przyjmowanie zawiadomien o zbyciu,

przyjmowanie wnioskdw o statg lub czasowg rejestracje pojazdéw,

sporzadzanie i przekazywanie potwierdzen o pojazdach do urzedu nastepnej rejestracii,
analiza i weryfikacja dokumentow pod wzgledem niedotrzymania terminu zbycia oraz
rejestraciji pojazdu sprowadzonego, prowadzenie  postepowan zwigzanych
z naktadaniem kar administracyjnych,

zamieszczanie danych o pojazdach i wiascicielach w bazie danych systemu
teleinformatycznego w celu przekazania ich do centralnej ewidencji pojazdow:
sporzadzanie i wysylanie zamoOwien na dowody rejestracyjne, przyjmowanie

i kontrola otrzymanej dostawy wyprodukowanych dowodoéw rejestracyjnych,

wydawanie decyzji o czasowej rejestracji pojazdéw oraz pozwoleh czasowych
i zalegalizowanych tablic rejestracyjnych,

wydawanie decyzji o statej rejestracji pojazdu oraz dowodow rejestracyjnych,

przyjmowanie zgtoszen o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,

przyjmowanie  wnioskbw o wpis lub  wykreslenie  adnotacji  urzedowych
w dowodzie rejestracyjnym,

wydawanie wtornikow utraconych dokumentéw lub tablic rejestracyjnych,

przyjmowanie wnioskow o czasowe wycofanie z ruchu, o przedtuzenie lub skrécenie okresu
czasowego wycofania z ruchu oraz wnioskbw o ponowne dopuszczenie do ruchu
po czasowym wycofaniu,

wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu oraz deponowanie tablic
rejestracyjnych i  dowodbéw  rejestracyjnych  pojazdéw czasowo  wycofanych
z ruchu,



n) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych dane zawarte w utraconym dowodzie
rejestracyjnym,

0) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych i umieszczania przez wskazang stacje
kontroli pojazdu oraz decyzji na wykonanie i umieszczenie tabliczki znamionowe;j
zastepczej,

p) wydawanie decyzji o wyrejestrowanie pojazdu,

g) przyjmowanie do depozytu dowodow rejestracyjnych i pozwoleh czasowych zatrzymanych
przez Policje, wydawanie ich na wniosek wtasciciela po ustaniu przyczyn zatrzymania oraz
wydawanie pozwolen czasowych i dowoddéw rejestracyjnych zatrzymanych elektronicznie,

r) kierowanie na badania techniczne pojazdéw w celu ustalenia danych niezbednych do
rejestracji lub w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu i
narusza wymagania ochrony srodowiska.

Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy (oryginat - do pobrania na stronie http:/bip4.wokiss.pl/chodziezp/),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu

z petni praw publicznych,

4) oswiadczenie, ze osoba ,nie bytla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu
za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe”,

5) podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (druk — do pobrania
na stronie hitp://bip4.wokiss.pl/chodziezp/),

6) w przypadku zatgczenia CV/listu motywacyjnego, podpisana zgoda na przetwarzanie
danych osobowych szczeg6lnych Kkategorii (druk — do pobrania na stronie
http://bip4.wokiss.pl/chodziezp/),

7) inne: kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen dokumentujgcych staz pracy i jej

charakter, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje, umiejetnosci, osiggniecia ($wiadectwa,

dyplomy, certyfikaty itp.).
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Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy
W rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b
niepetnosprawnych w miesigcu maju 2025 r. wynidst powyzej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: mtodszy
referent w zakresie rejestracji pojazdéw w Starostwie Powiatowym w Chodziezy — 2 etatu
nalezy sktada¢ w  siedzibie  Starostwa  (Chodziez, ul. Wiosny Ludéw 1)
albo za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@powiat-chodzieski.pl
(przy wykorzystaniu podpisu kwalifikowanego), za posrednictwem platformy ePUAP
(przy wykorzystaniu podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego) lub za posrednictwem
e-Doreczen (przy wykorzystaniu podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego) w terminie
do dnia 3 lipca 2025 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Chodziezy
przy ul. Wiosny Ludéw 1.
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