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KARTA UStUGI FNK-04

Odroczenie terminu ptatnosci, roztozenia na raty podatku (lub zalegtosci Wersja Nr 1

Data zatwierdzenia:

od Srodkdéw transportowych oraz w sprawie umorzenia odsetek za
2021-06-18

zwtoke

1. Zakres $wiadczonej ustugi

Wydawanie decyzji w sprawie odroczenia terminu ptatnosci, roztozenia na raty podatku oraz zalegtosci podatkowych i
odsetek za zwtoke z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, od srodkdéw transportowych oraz w sprawie
umorzenia odsetek za zwtoke.

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

Aby ubiegad sie o odroczenie terminu ptatnosci, roztozenia na raty podatku (lub zalegtosci podatkowej z odsetkami)
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, od srodkéw transportowych lub w sprawach umorzenia odsetek za zwtoke
nalezy ztozy¢:

Osoby fizyczne:

Whiosek podatnika, ktéry powinien zawieraé tres¢ zadania z wyszczegdlnieniem jakiego zobowiazania, raty i
kwoty dotyczy¢ ma ulga podatkowa. Podatnik we wniosku powinien wskazac¢ i udokumentowac zdarzenie
uniemozliwiajgce uregulowanie naleznosci podatkowych,

Oswiadczenie o stanie majgtkowym (Zatgcznik FNK-04-01),

Dokumenty potwierdzajgce dochody podatnika oraz wszystkich oséb wspdlnie z nim zamieszkujgcych (np. ze
stosunku pracy, odcinki emerytur, rent, zasitkbw przedemerytalnych, chorobowych itp.),

Informacje o wysokosci kosztow utrzymania gospodarstwa domowego (np. rachunki za energie elektryczng,
czynsz, wode, gaz, opat, itp.),

Inne dokumenty potwierdzajgce argumenty we wniosku.

Osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé gospodarczg (w tym rolnicy):

Whiosek podatnika o udzielenie ulgi podatkowej oraz okreslenie rodzaju pomocy o ktérg sie ubiega (we wniosku
podac petng nazwe przedsiebiorcy, NIP, Regon, PKD, adres, siedzibe),

Oswiadczenie o stanie majgtkowym (Zatgcznik FNK-04-01),

Dokumenty potwierdzajgce dochody podatnika (PIT) oraz dochody wszystkich oséb wspdlnie z nim
zamieszkujacych (np. ze stosunku pracy, odcinki emerytur, rent, zasitkdw przedemerytalnych, chorobowych,
alimentoéw itp.),

Na podstawie art. 37 ust. 1,2 i 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2021, poz. 743 ze zm.) podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub w rybotéwstwie jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu
pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

- informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minims, dotyczacych w szczegdlnosci wnioskodawcy i
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg (Zatgcznik FNK-04-02)

- wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis (lub pomocy de minimis w rolnictwie lub w rybotéwstwie), jakie
otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o
wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, z podaniem wysokosci pomocy w euro (Zatgcznik FNK-
04-03)

- w przypadku nieotrzymania pomocy de minimis, nalezy ztozy¢ oswiadczenie o nieuzyskaniu pomocy de minimis
(Zatacznik FNK-04-03)

Inne dokumenty potwierdzajgce argumenty we wniosku.

Osoby prawne:

Whniosek podatnika o udzielenie ulgi podatkowej oraz okreslenie rodzaju pomocy o ktérg sie ubiega (we wniosku
podac petng nazwe przedsiebiorcy, NIP, Regon, PKD, adres, siedzibe),

Oswiadczenie o stanie majgtkowym (Zatgcznik FNK-04-04),

Na podstawie art. 37 ust. 1,2 i 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2021, poz. 743 ze zm.) podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub w rybotéwstwie jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu
pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

- informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minims, dotyczacych w szczegdlnosci wnioskodawcy i
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg (Zatacznik FNK-04-02)

- wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis (lub pomocy de minimis w rolnictwie lub w rybotéwstwie), jakie
otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o
wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, z podaniem wysokosci pomocy w euro (Zatacznik FNK-
04-03)
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- w przypadku nieotrzymania pomocy de minimis, nalezy ztozy¢ osSwiadczenie o nieuzyskaniu pomocy de minimis
(Zatacznik FNK-04-03)

e Bilans za poprzedni rok obrachunkowy,

e Rachunek Zyskow i Strat,

e Kopie deklaracji podatkowych opatrzone datownikiem Urzedu Skarbowego,

e Kopie ew. decyzji publicznoprawnych (US, ZUS)

e W przypadku toczgcych sie postepowan uktadowych, kopia postanowienia o otwarciu postepowania uktadowego
oraz kopia zgtoszonych wierzytelnosci, kopia ew. programéw naprawczych,

e Inne dokumenty potwierdzajgce argumenty we wniosku.

3. Zlozenie wniosku drogg elektroniczng

Mozliwosé ztozenia wniosku drogg elektroniczng, skrytka EPUAP: 3003032/SkrytkaESP.

4. Optaty

Nie podlega optacie skarbowe;j.

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) Za posrednictwem poczty, na adres:

Urzad Gminy Gniezno

Al.Reymonta 9-11

62-200 Gniezno

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane osobiscie:

Biuro Obstugi Klienta Urzedu Gminy Gniezno,

Al. Reymonta 9-11, parter (w poniedziatki- godz. od 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku- godz. od 7.00 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu

1. Agnieszka Zielinska

2. Marlena Ostrowska

- Al. Reymonta 9-11, parter, pokéj nr 5, tel:

(061) 424 57 63

7. Sposob i termin zatatwienia

Do 30 dni, a w przypadkach szczegdlnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania
(ztozenie wniosku przez podatnika).

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw podatnik zostanie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni
od daty otrzymania wezwania.

W przypadku niezatatwienia sprawy we wtasciwym terminie organ podatkowy zawiadamia o tym strone podajgc przyczyne
niedotrzymania terminu i wyznacza nowy termin zatatwienia sprawy (zgodnie z art. 140 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa).

8. Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium odwotawczego w Poznaniu za posrednictwem Wdjta Gminy Gniezno, w
terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie.

9. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U 2020 r. poz. 1325 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2021r.
poz. 743 ze zm.)

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2018r., poz. 350 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz.U.z2010r., nr 53, poz. 312 ze zm.)

5. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r. nr 53, poz. 311 ze zm.)

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2013r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014r., poz. 1543)

10. Uwagi
1. Wnhniosek rozpatruje merytorycznie komdrka organizacyjna urzedu wtasciwa dla przedmiotu udzielanej informacji.

Opracowat A Zielinska 7 czerwca 2021
Sprawdzit A.Galus 8 czerwca 2021
Zatwierdzit H.Wrzaskowska 18 czerwca 2021
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty A.Zielinska
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