KARTA UStUGI FNK-10

Wersja Nr 1
Urzad Gminy | Dofinansowanie ksztatcenia pracownika mtodocianego | Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres $Swiadczonej ustugi
Udzielenie dofinansowania kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw zamieszkatych na terenie Gminy Gniezno z
tytutu umowy o prace w przypadku nauki zawodu i przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy.

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
- Wniosek o dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianego pracownika (FNK-10-01)
Do wniosku pracodawca zatgcza potwierdzone za zgodnosc z oryginatem :

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje do prowadzenia ksztatcenia zawodowego
miodocianych pracownikow przez pracodawce lub osobe prowadzacg zaktad w imieniu pracodawcy albo osobe
zatrudniong u pracodawcy na umowe o prace,

e Kopie dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie osoby prowadzacej szkolenie w imieniu pracodawcy,

e Kopie umowy o prace z mtodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego,

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych krotszy okres szkolenia w przypadku zmiany umowy,

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych date ztozenia egzaminu zawodowego przez mtodocianego pracownika z
wynikiem pozytywnym,

e Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych status prawny prowadzonej dziatalnosci w przypadku spoétek,

e  Wypetniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

e Kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w
ciggu dwdch poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym
okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

Zatgczniki do pobrania :
e wniosek FNK-10-01
e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis FNK-10-02
e Oswiadczenie o0 otrzymanej nieotrzymanej pomocy de minimis FNK-10-03
e (Oswiadczenie o nie otrzymamiun pomocy de minimis FNK-10-04
e Zawiadomienie o zawarciu umowy FNK-10-05

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. Optaty
Brak optat

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al.Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piatku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Barbara Kanoniczak - al. Reymonta 9-11, pietro, pokdj nr 20, tel: 61 424 57 61

7. Sposéb i termin zatatwienia

1) W ciggu 7 dni od daty ztozenia wniosku

lub

2) Jesli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego - zgodnie z przepisami ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego.



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_10/fnk_10_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_10/fnk_10_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_10/fnk_10_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_10/fnk_10_03.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_10/fnk_10_04.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/fnk/fnk_10/fnk_10_05.pdf

8. Tryb odwotawczy

Odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o odmowie udostepnienia danych,

za posrednictwem Wéjta Gminy Gniezno

9. Podstawa prawna

1. art.122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U.z 2017 r. poz. 59 z pdzn. zmianami)

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych i ich
wynagradzania (Dz. U. z 1996 r. Nr 60, poz. 278, z pdzn. zmianami)
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 15 grudnia 2010 r.. w sprawie praktycznej nauki zawodu ( Dz. U.z

2010 r. Nr 244, poz. 1626 z pdzn. zmianami)

4. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis (DZ.U.

UEL352718.12.2013r.)

10. Uwagi

e Pracodaweca ubiegajacy sie o dofinansowanie powinien zawiadomi¢ Wéjta Gminy Gniezno o zawarciu umowy o

prace w celu przygotowania zawodowego z mtodocianym pracownikiem,

e Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie 3 miesiecy od daty zdania przez mfodocianego pracownika egzaminu

Opracowat Barbara Kanoniczak 2 listopada 2017
Sprawdzit Gabriela Cempel 9 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty

Barbara Kanoniczak

2 listopada 2017

Data wydruku: 7 grudnia 2017
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