KARTA UStUGI FNK-11

. Wydawanie zaswiadczer o wielkosci gospodarstwa Wersja Nr 1
Urzad Sminy rolnego dla ptatnikéw podatku rolnego Data zatwierdzenia:
Gniezno g P p go. 50171201

1. Zakres $Swiadczonej ustugi
Wydawanie zaswiadczenia o wielkosci uzytkow rolnych gospodarstwa rolnego, na wniosek - osobie, ktérej dotyczg dane
zawarte w zaswiadczeniu.

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

1) Dowdd tozsamosci.

2) Wniosek o wydanie zaswiadczenia zawierajacy: date, dane wnioskodawcy oraz cel, ktéremu ma stuzyé zaswiadczenie
(drukowany na miejscu na ustng prosbe) oraz podpis wnioskodawcy.

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng.

4. Optaty
Zwolnione z optaty.

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane pocztg, na adres:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al. Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty s3 sktadane osobiscie:

w pokoju nr 7 - parter Urzedu Gminy Gniezno, al. Reymonta 9-11 lub w Sekretariacie - pietro, pokdj nr 22
(w poniedziatki, w godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku w godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu

1. Anna Hoffmann

g Eg;c:zzj\{\r/s:;::(iska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 7, tel. 614245764

7. Sposdb i termin zatatwienia

1) W sprawie aktualnych danych bedgcych w posiadaniu Urzedu Gminy:

- w przypadku gdy wniosek jest sktadany osobiscie - wydanie ,od reki” zaswiadczenia - po sprawdzeniu
tozsamosci i uzyskaniu potwierdzenia odbioru;

- w przypadku gdy wniosek jest przesytany pocztg - wydanie niezwtocznie oraz wystanie za potwierdzeniem
odbioru- na adres wskazany we wniosku.

2) W sprawie danych archiwalnych lub takich, ktérych jeszcze nie zdgzyt uzyska¢ Urzad Gminy - w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku.

8. Tryb odwotawczy
Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji odmawiajacej
wydanie zaswiadczenia, za posrednictwem Wdjta Gminy Gniezno

9. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 6 listopada o optacie skarbowej t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z pdzniejszymi zmianami.

10. Uwagi
Informacje objete tajemnica skarbowa nie mogg by¢ przekazywane innej osobie, jezeli osoba ktérej dotycza nie wyrazita
na to pisemnej zgody.

Opracowat Anna Hoffmann 2017-11-02
Sprawdzit Andrzej Trzcinski 2017-11-09
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 2017-12-01
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Anna Hoffmann 2017-11-02




