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1. Zakres świadczonej usługi 
Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
1. Deklaracja o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi z terenu nieruchomości zamieszkałych  
i niezamieszkałych stanowiąca załącznik do Uchwały Nr IX/60/2015 Rady Gminy Gniezno z dnia 22 czerwca 2015 r.  
w sprawie określenia wzoru deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi składana przez 
właściciela nieruchomości. 
Załącznik GOK-01-01  
 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Deklaracje elektroniczne przesyła się z wykorzystaniem Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej zwanej 
ePUAP w następujących formatach elektronicznych: doc, docx, gif, jpg, pdf, rtf.  
 

4. Opłaty 
Nie dotyczy. 
 

5. Miejsce złożenia dokumentów 
1. Korespondencyjnie na adres: 
Urząd Gminy Gniezno  
Al. Reymonta 9-11 
62-200 Gniezno 
2. Osobiście:  
Urząd Gminy Gniezno, Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno 
a) sekretariat Urzędu Gminy - pok. nr 22 
b) referat finansowo-księgowy ds. gospodarowania odpadami komunalnymi - pok. nr 6 
Godziny otwarcia urzędu: 
poniedziałek 7.15 - 16.15 
wtorek - piątek 7.15 - 15.00 
 

6. Osoby do kontaktu 
1. Weronika Bieś  
2. Natalia Półtoranos 
 

Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, parter, pok. nr 6, tel. 61 424 57 62 
Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, parter, pok. nr 6, tel. 61 424 57 62 

7. Sposób i termin załatwienia 
Przyjęcie deklaracji, wprowadzenie deklaracji do systemu informatycznego, nadanie indywidualnego numeru konta 
bankowego dla składającego deklarację i naliczenie zadeklarowanej kwoty opłaty. Termin rozpatrzenia nastąpi bez zbędnej 
zwłoki. Informację o nadanym indywidualnym numerze konta bankowego składający otrzyma za pośrednictwem poczty lub 
bezpośrednio od osoby wprowadzającej deklarację. W przypadku niezłożenia deklaracji o wysokości opłaty za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi lub uzasadnionych wątpliwości co do danych zawartych w deklaracji Wójt określa, 
w drodze decyzji, wysokość opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.   
 

8. Tryb odwoławczy 
Od złożenia deklaracji nie przysługuje odwołanie. W przypadku wydania decyzji stronie organem odwoławczym jest 
Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Poznaniu. Termin wniesienia odwołania od decyzji - 14 dni, liczony od dnia jej 
doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Wójta Gminy Gniezno. 
 

9. Podstawa prawna 
• Art. 6m i 6n ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2017 r., poz. 1289  
z późn. zm.). 
• Uchwała Nr IX/60/2015 Rady Gminy Gniezno z dnia 22 czerwca 2015 r. w sprawie określenia wzoru deklaracji o wysokości 
opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi składanej przez właściciela nieruchomości. 
• Uchwała Nr X/71/2015 Rady Gminy Gniezno z dnia 21 sierpnia 2015 r. zmieniająca uchwałę w sprawie określenia wzoru 
deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi składanej przez właściciela nieruchomości. 
• Uchwała Nr IX/59/2015 Rady Gminy Gniezno z dnia 22 czerwca 2015 r. w sprawie terminu, częstotliwości i trybu uiszczania 
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opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 
• Uchwała Nr X/72/2015 Rady Gminy Gniezno z dnia 21 sierpnia 2015 r. zmieniająca uchwałę w sprawie terminu, 
częstotliwości i trybu uiszczania opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 
• Uchwała Nr XVII/105/2016 Rady Gminy Gniezno z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie wyboru metody ustalenia opłaty za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki tej opłaty. 
•Uchwała Nr X/70/2015 Rady Gminy Gniezno z dnia 21 sierpnia 2015 r. w sprawie ustalenia ryczałtowej stawki opłaty za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi za rok od domku letniskowego lub od innej nieruchomości wykorzystywanej na 
cele rekreacyjno-wypoczynkowe, wykorzystywanej jedynie przez część roku.  
• Uchwała Nr XXXIX/268/2017 Rady Gminy Gniezno z dnia 27 września 2017 r. w sprawie regulaminu utrzymania czystości  
i porządku na terenie Gminy Gniezno.   
• Uchwała Nr XLI/287/2017 Rady Gminy Gniezno z dnia 29 listopada 2017 r. w sprawie określenia szczegółowego 
sposobu i zakresu świadczenia usług w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości  
i zagospodarowania tych odpadów w zamian za uiszczoną przez właściciela nieruchomości opłatę za gospodarowanie 
odpadami komunalnymi. 
 

10. Uwagi 
Właściciel nieruchomości jest obowiązany złożyć do właściwego organu deklarację o wysokości opłaty za gospodarowanie 
odpadami komunalnymi w terminie 14 dni od dnia zamieszkania pierwszego mieszkańca na danej nieruchomości. 
W przypadku zaistnienia zmiany będącej podstawą ustalenia wysokości należnej opłaty za gospodarowanie odpadami 
komunalnymi właściciel nieruchomości jest obowiązany do złożenia nowej deklaracji uwzględniającej przedmiotową zmianę 
w terminie 14 dni od zaistnienia zmiany. 
Do okoliczności powodujących obowiązek złożenia nowej deklaracji należy, m. in. umniejszenie lub zwiększenie liczby osób 
przebywających w gospodarstwie domowym (narodziny dziecka, zgon, zmiana miejsca zamieszkania). 
Stawki opłat za wywóz odpadów: 
• dla nieruchomości zamieszkałych: 
a) od jednego mieszkańca, stawka opłaty miesięcznej, jeżeli odpady komunalne są zbierane i odbierane w sposób selektywny 
wynosi 10 zł, 
b) od jednego mieszkańca, stawka opłaty miesięcznej, jeżeli odpady komunale nie są zbierane i odbierane w sposób 
selektywny wynosi 19 zł, 
• dla nieruchomości niezamieszkałych: 
a) stawki opłaty miesięcznej za gospodarowanie odpadami komunalnymi zbieranymi i odbieranymi w sposób selektywny 
- pojemnik o pojemności 120 l - 44 zł, 
- pojemnik o pojemności 240 l - 63 zł, 
- pojemnik o pojemności 1100 l - 275 zł; 
b) stawki opłaty miesięcznej za gospodarowanie odpadami komunalnymi nie zbieranymi i odbieranymi w sposób selektywny 
- pojemnik o pojemności 120 l - 66 zł, 
- pojemnik o pojemności 240 l - 94 zł, 
- pojemnik o pojemności 1100 l - 412 zł. 
Opłatę za gospodarowanie odpadami komunalnymi uiszcza się co miesiąc z góry do 15 każdego miesiąca. 
Ryczałtowa stawka opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za rok od domku letniskowego lub od innej 
nieruchomości wykorzystywanej na cele rekreacyjno-wypoczynkowe, wykorzystywanej jedynie przez część roku, jeżeli 
odpady są zbierane i odbierane w sposób selektywny wynosi 180 zł. 
Ryczałtowa stawka opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za rok od domku letniskowego lub od innej 
nieruchomości wykorzystywanej na cele rekreacyjno-wypoczynkowe, wykorzystywanej jedynie przez część roku, jeżeli 
odpady nie są zbierane i odbierane w sposób selektywny wynosi 270 zł. 
Ryczałtową stawkę opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi uiszcza się z góry w terminie do 15 maja danego roku. 
Deklaracje elektroniczne muszą być opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 
kwalifikowanego certyfikatu w rozumieniu przepisów o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 z późn. zm.)  
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP w rozumieniu ustawy z dnia 7 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114).   
 

Opracował Weronika Bieś 
Natalia Półtoranos 

2017-11-21 
2017-11-21 

Sprawdził  Gabriela Cempel 2018-02-08 

Zatwierdził Anna Pacholczyk 2018-02-08 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Natalia Półtoranos 2018-02-08 
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