KARTA UStUGI NDM-01

Wersja Nr 1
Urzad Gminy Dodatek mieszkaniowy Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres $Swiadczonej ustugi
Przyznanie dodatku mieszkaniowego.

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

1. Wnhniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego podpisany przez zarzgdce budynku (zatgcznik nr 1)

2. Deklaracja o wysokosci dochodu (zatgcznik nr 2)

3. Dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ osiggnietych dochoddw, wszystkich cztonkdéw gospodarstwa domowego za
ostatnie 3 miesigce poprzedzajgce date ztozenia wniosku, w szczegdlnosci: zaswiadczenie o dochodzie z zaktadu
pracy (zatgcznik nr 3), oswiadczenie o dochodach- dot. oséb utrzymujgcych sie z prac dorywczych, dziatalnosci
gospodarczej, pomocy rodziny lub dobrowolnych alimentéw (zatgcznik nr 4), zaswiadczenia z ZUS- dot. oséb
pobierajgcych swiadczenia emerytalno-rentowe, osoby otrzymujace alimenty na podstawie wyroku sgdowego-
odpis wyroku, zaswiadczenie z GOPS o wysokosci pobranych swiadczen rodzinnych, osoby posiadajace
gospodarstwo rolne- zaswiadczenie z Urzedu Gminy o dochodowosci z hektara przeliczeniowego, oswiadczenie
dla 0séb nie pracujacych i nie zarejestrowanych w PUP (zatgcznik nr 5).

4. Tytut prawny do lokalu

Dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ optat za mieszkanie (rachunki)
6. Faktura VAT za energie elektryczng za ostatni okres rozliczeniowy.
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3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng.

4. Optaty
Postepowanie nie podlega optatom.

5. Miejsce ztozenia dokumentéw
Urzad Gminy Gniezno, Al. Reymonta 9-11, pokdj nr 5

6. Osoby do kontaktu
1. Katarzyna Borucka - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposdb i termin zatatwienia
Zatatwianie sprawy w formie decyzji administracyjnej, w terminie do 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku.

8. Tryb odwotawczy
Organem odwofawczym jest Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Poznaniu. Termin wniesienia odwotania od decyzji —
14 dni, liczony od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Wadjta Gminy Gniezno.

9. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 180 z pdin.zm.),

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkow mieszkaniowych
(Dz. U. Nr 156, poz. 1817 ze zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 kwietnia 2013 r. w sprawie
sposobu przeprowadzania wywiadu Srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie
majgtkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru legitymacji pracownika
upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. z 2013 r., poz. 589)

4, Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257).
5.
10. Uwagi

Dodatkowe informacje:

Kryteria uprawniajace do otrzymania dodatku mieszkaniowego:

1) Tytut prawny do lokalu: dodatek mieszkaniowy przystuguje:

a) najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych (dotyczy to zaréwno mieszkan bedgcych wtasnoscig gminy - czyli
lokali komunalnych, mieszkan bedacych wtasnoscig zaktadu pracy — tzw. mieszkan zaktadowych, jak i mieszkan w domu
prywatnym czynszowym, mieszkan wynajmowanych na wolnym rynku),



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/ndm/ndm_01/ndm_01_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/ndm/ndm_01/ndm_01_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/ndm/ndm_01/ndm_01_03.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/ndm/ndm_01/ndm_01_04.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/1_ref_fnk/ndm/ndm_01/ndm_01_05.pdf

b) osobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych, do ktérych przystuguje im spoétdzielcze prawo do lokalu
mieszkalnego (wtasnosciowe lub lokatorskie),

c) osobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych znajdujgcych sie w budynkach stanowigcych ich witasnosé i
wiascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych,

d) innym osobom majgcym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego
i ponoszacym wydatki zwigzane z jego zajmowaniem (na przyktad na skutek umowy uzyczenia),

e) osobom zajmujgcym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujagcym na przystugujacy im lokal zamienny albo
socjalny (np. gdy orzeczono o ich uprawnieniu do lokalu socjalnego w wyroku)

2) Osigganie odpowiedniego dochodu

Dochéd gospodarstwa domowego oblicza sie dodajgc wszystkie dochody brutto osdb, ktére stale zamieszkujg razem w tym
gospodarstwie. Za dochdd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztéow ich uzyskania (ale nie podatku) oraz po
odliczeniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe. Dodatek przystuguje osobom,
jezeli $redni miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego uzyskany w okresie trzech miesiecy
poprzedzajacych date ztozenia wniosku o przyznanie dodatku nie przekracza 175% kwoty najnizszej emerytury w
gospodarstwie jednoosobowym, i 125% tej kwoty w gospodarstwie wieloosobowym, obowigzujgcej w dniu ztozenia
whniosku. Jezeli dochdd jest nieco wyzszy, nie zamyka to mozliwosci otrzymania dodatku — jesli bowiem kwota nadwyzki nie
przekracza wysokosci dodatku mieszkaniowego, nalezny dodatek mieszkaniowy obniza sie o te kwote.

3) Odpowiednia powierzchnia zajmowanego lokalu

a. 1 osoba 35,00 m? graniczna 45,50 m?

2 osoby 40,00 m? graniczna 52,00 m?

3 osoby 45,00 m? graniczna 58,50 m?

4 osoby 55,00 m? graniczna 71,50 m?

5 0s6b 65,00 m? graniczna 84,50 m?

6 0s6b 70,00m? graniczna 91,00m?

7 i wiecej — dla kazdej osoby dodatkowo po 5m?

Normatywnga powierzchnie powieksza sie o0 15m?, jesli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje osoba niepetnosprawna
poruszajgca sie na wozku lub osoba niepetnosprawna, ktérej niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym
pokoju. Powierzchnie lokalu powieksza sie 0 15 m? z tytutu ,zamieszkiwania w oddzielnym pokoju” tylko wowczas, jesli osoba
niepetnosprawna zamieszkuje w tym lokalu jeszcze co najmniej z jedng osoba.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie przekracza normatywne;j
powierzchni o wiecej niz: 30 % albo 50 % pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego
lokalu nie przekracza 60 %.

4) Dodatek mieszkaniowy przyznaje sie na okres 6 miesiecy, liczac od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po dniu
ztozenia wniosku i przekazywany jest bezposrednio na konto zarzadcy domu lub osobie uprawnionej do pobierania
naleznosci za lokal mieszkalny.
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5) Maksymalna wysokos¢ dodatku mieszkaniowego, facznie z ryczattem opatowym nie moze przekracza¢ 70%
wydatkow przypadajgcych na normatywng powierzchnie zajmowanego lokalu mieszkalnego.

6) Nie przyznaje sie dodatku jesli jego wysokosé bytaby nizsza niz 2% kwoty najnizszej emerytury w dniu wydania
decyzji.

7) Wypftata dodatku mieszkaniowego moze by¢ wstrzymana, jesli wnioskodawca nie optaca na biezgco naleznosci za

lokal mieszkalny przez petne 2 miesigce. Po uregulowaniu zalegtosci w okresie przyznanego dodatku, wypfata na rzecz
zarzadcy budynku zostanie wznowiona.

8) Osoba korzystajgca z dodatku mieszkaniowego jest obowigzana przechowywac dokumenty, na podstawie ktdrych
nabyta prawo do tego Swiadczenia przez okres 3 lat od dnia jego przyznania.

9) W przypadku stwierdzenia, ze dodatek mieszkaniowy zostat przyznany na podstawie nieprawdziwych danych,
osoba otrzymujgca dodatek jest zobowigzana do zwrotu nienaleznie pobranych kwot w podwdjnej wysokosci.

10) Upowazniony pracownik Urzedu Gminy ma mozliwos¢ przeprowadzenia wywiadu $srodowiskowego w miejscu
zamieszkania wnioskodawcy.

Opracowata Katarzyna Borucka 2 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 9 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Katarzyna Borucka 2 listopada 2017




