KARTA UStUGI 50-02a

Wersja Nr 1
Urzad Gminy Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjne;j Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres Swiadczonej ustugi
Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
Wymagane dokumenty
=  Whiosek o wymeldowanie: SO-02a-01.

= Dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, jezeli wnioskodawca dziata za posrednictwem petnomocnika.

= Dokument (kserokopia wraz z oryginatem do wglagdu) potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, z ktdrego ma nastgpic
wymeldowanie osoby, ktdra opuscita lokal dobrowolnie i na state bez zamiaru powrotu, np.: umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sgdu.

= Dokumenty (kserokopie wraz z oryginatami do wglagdu) potwierdzajgce opisane we wniosku fakty np.: sentencja
wyroku rozwodowego, wyrok orzekajacy eksmisje, protokét z wykonanej eksmisji.

= Dowdd dokonania optaty skarbowej lub jej uwierzytelniong kopie:

- za wydanie decyzji administracyjnej,
- za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa, gdy strona dziata przez petnomocnika.

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. Optaty
= 10zt za wydanie decyzji administracyjnej.
= 17zt za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (od kazdego stosunku petnomocnictwa), gdy
strona dziata przez petnomocnika.

Nie podlega opfacie skarbowej petnomocnictwo udzielane matzonkowi, wstepnym (rodzice, babcia, dziadek, prababcia,
pradziadek), zstepnym (dzieci, wnuki, prawnuki) lub rodzerstwu wnioskodawcy.

Optate skarbowg mozna dokona¢ w kasie Banku Spétdzielczego znajdujgcego sie na terenie Urzedu Gminy w Gnieznie lub
bezgotéwkowo na rachunek bankowy

Urzedu Gminy w Gnieznie Nr 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832. Obowigzek wniesienia optaty powstaje z chwilg ztozenia
whiosku.

5. Miejsce ztozenia dokumentéw
1) Sekretariat Urzedu Gminy w Gnieznie
Al. Reymonta 9-11

62-200 Gniezno

2) Ewidencja Ludnosci i Dowoddéw Osobistych Urzedu Gminy Gniezno

Al. Reymonta 9-11 parter, pok 5

(w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)
62-200 Gniezno

(61) 424-57-60

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyniska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr5, tel: 61 424 57 60

7. Sposdb i termin zatatwienia
Po ztozeniu wniosku przeprowadzane jest postepowanie wyjasniajgce polegajace na ustaleniu, czy osoba podlegajgca

wymeldowaniu, dobrowolnie i na state opuscita lokal, z ktédrego ma nastgpi¢ jej wymeldowanie. Natomiast w przypadku
zlikwidowania fikcji meldunkowej, czy w dacie dokonywania zameldowania w lokalu, osoba mieszkata w nim i czy nadal w
nim mieszka. Wydanie decyzji administracyjnej nastepuje w terminie 1 miesigca od daty ztozenia wymaganych dokumentéw.
W przypadku skomplikowanego postepowania wyjasniajgcego termin moze ulec przedtuzeniu..
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http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_02a/so_02a_01.pdf

8. Tryb odwotawczy
Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za posrednictwem
Wéjta Gminy Gniezno w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

9. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jedn Dz. U. z 2017 r. Poz. 657)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016r., poz. 1827).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017r., poz. 1257)

10. Uwagi

Bez uwag.

Opracowat Karolina Moszczyniska 21 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 23 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Karolina Moszczynska 21 listopada 2017




