KARTA UStUGI 50-06

Udostepnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz Wersja Nr 1

Urzad_ Gminy dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres $wiadczonej ustugi
Udostepnianie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

1.Whniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych

2.Wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi

3.Dowdd dokonania optaty za udostepnienie danych.

4.Wskazanie przepisu prawa materialnego, na podstawie ktérego wnioskodawca jest uprawniony do zadania
udostepnienia danych innej osoby; dokumenty

potwierdzajace interes prawny; uwiarygodnienie interesu faktycznego w uzyskaniu danych.

5.W przypadku dziatania za posrednictwem petnomocnika nalezy ztozy¢ dokument stwierdzajgcy udzielenie
petnomocnictwa wraz z dowodem zaptaty naleznej optaty skarbowej.

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczng

Mozliwe jest przestanie wniosku w postaci elektronicznej za pomocg platformy ePUAP.

Po wybraniu linku do formularza, nalezy klikng¢ przycisk "Zatatw sprawe", nastepnie zalogowac sie, lub utworzy¢ konto
uzytkownika (jesli uzytkownik go nie posiada). Potem w polu "Ustaw/zmien adresata" nalezy wyszukac adresata. Nastepnie
nalezy wypetnic¢ tres¢ pisma oraz ewentualnie doda¢ zatgczniki.

Bezposredni link do ustugi na ePUAP:

Udostepnianie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych w trybie jednostkowym
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-uslugi/najczesciej-zalatwiane-
sprawy/udostepnianie-danych-z-rejestru-dowodow-osobistych-w-trybie-jednostkowym

Udostepnianie z Rejestru Dowoddw Osobistych dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-uslugi/najnowsze-uslugi-centralne-
2/udostepnianie-z-rejestru-dowodow-osobistych-dokumentacji-zwiazanej-z-dowodami-osobistymi

4. Optaty
Optata skarbowa w wysokosci:
a) 31 zt za udostepnienie jednostkowych danych z ewidencji ludnosci na wniosek osoby sktadajacej podanie lub jej
petnomocnika.
b) 17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa, (jesli osobe wnoszgcg podanie reprezentuje
petnomocnik).
Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
Optate skarbowg nalezy optaci¢:

e za posSrednictwem Bankow badZ Poczty (wedtug obowigzujgcych cennikow oraz taryf),

e w punkcie kasowym BS w Urzedzie Gminy Gniezno (bez dodatkowych optat),

e narachunek bankowy:
Urzad Gminy Gniezno
Numer konta: 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832 z dopiskiem — optata dot. ,petnomocnictwo” lub ,, udostepnienie
danych” i ,,imie i nazwisko wnioskodawcy”

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al. Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

3) Ewidencja Ludnosci i Dowoddéw Osobistych Urzedu Gminy Gniezno

Al. Reymonta 9-11 parter, pok. 5

62-200 Gniezno
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http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_06/so_06_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_06/so_06_02.pdf

(61) 424-57-60 (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyniska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposéb i termin zatatwienia

Termin zatatwienia sprawy — niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku
Odmowa wydania zaswiadczenia bgdZ odmowa wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci nastepuje w drodze
postanowienia.

8. Tryb odwotawczy
Od decyzji organu gminy przystuguje odwotanie do miejscowo wtasciwego wojewody.
Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

9. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).
Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r . poz. 657).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1827).

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 391 ze zm.).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity:
Dz. U.z 2017 r. poz. 570).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw
whnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz.1604)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (tekst jednolity: Dz.U.2016 r. poz. 319)

10. Uwagi

Brak uwag.

Opracowat Karolina Moszczynska 02 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 09 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 01 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Karolina Moszczynska 02 listopada 2017




