KARTA UStUGI 50-07

Wersja Nr 1
Urzad Gminy | Przyjecie zawiadomienia o zgromadzeniu publicznym Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres swiadczonej ustugi
Zgromadzenia publiczne

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

1.Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym

Zatgcznik Nr 1 - wzdr zawiadomienia w postepowaniu zwyktym,
Zatgcznik Nr 2 - wzdr zawiadomienia w postepowaniu uproszczonym

2. Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym powinno zawiera¢ nastepujace dane:

POSTEPOWANIE ZWYKLE:

1) imie i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tozsamosci w przypadku
osoby nieposiadajgcej numeru PESEL, adres do korespondenc;ji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu
umozliwiajace kontakt z nim, a w przypadku, gdy organizatorem zgromadzenia jest osoba prawna lub inna organizacja — jej
nazwe i adres siedziby oraz imie i nazwisko osoby wnoszacej zawiadomienie w imieniu organizatora zgromadzenia, jej
numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tozsamosci w przypadku osoby nieposiadajacej numeru PESEL, adres do
korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umozliwiajgce kontakt z tg osobg;

2) imie i nazwisko przewodniczgcego zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tozsamosci w
przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL, adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu
umozliwiajace kontakt z nim;

3) cel zgromadzenia, w tym wskazanie spraw publicznych, ktérych ma dotyczy¢ zgromadzenie;

4) date, godzine i miejsce rozpoczecia zgromadzenia, przewidywany czas trwania, przewidywana liczbe uczestnikdw oraz
ewentualng trase przejscia ze wskazaniem miejsca zakoriczenia zgromadzenia;

5) informacje o srodkach stuzgcych zapewnieniu pokojowego przebiegu zgromadzenia, o ile organizator zgromadzenia je
zaplanowat;

6) pisemng zgode na przyjecie obowigzkdéw przewodniczgcego zgromadzenia w przypadku jego wyznaczenia;

7) zdjecie organizatora zgromadzenia albo przewodniczgcego zgromadzenia w przypadku jego wyznaczenia.

W przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia za pomocg srodkédw komunikacji
elektronicznej zamiast pisemnej zgody na przyjecie obowigzkéw przewodniczgcego zgromadzenia mozna dotgczy¢
elektroniczna kopie tego dokumentu.

Niepodanie w ztozonym zawiadomieniu i nieuzupetnienie brakéw formalnych (tj. np. braku ktérejkolwiek ze wymaganych
informacji) w terminie 6 dni przed datg zgromadzenia oznacza, ze zawiadomienie jest prawnie nieskuteczne
POSTEPOWANIE UPROSZCZONE (mogg je ztozy¢ wytacznie osoby fizyczne):

1) imie i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tozsamosci w przypadku
osoby nieposiadajgcej numeru PESEL, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umozliwiajace kontakt z nim;

2) date, godzine i miejsce rozpoczecia zgromadzenia, przewidywany czas trwania, przewidywana liczbe uczestnikéw oraz
ewentualng trase przejscia ze wskazaniem miejsca zakonczenia zgromadzenia;

3) ewentualne zagrozenia, ktore w jego ocenie mogg pojawic sie w trakcie zgromadzenia.

Niepodanie w ztozonym zawiadomieniu i nieuzupetnienie brakéw formalnych (tj. np. braku ktérejkolwiek ze wymaganych
informacji) w terminie 2 dni przed datg zgromadzenia oznacza, ze zawiadomienie jest prawnie nieskuteczne

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczng
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. Optaty
Nie podlega optacie skarbowej

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al. Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty s3 sktadane w sekretariacie Urzedu:
Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_07/so_07_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_07/so_07_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_07/so_07_02.pdf

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyniska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposob i termin zatatwienia

Rozpoznanie sprawy nastepuje bez zbednej zwtoki po otrzymaniu zawiadomienia, jezeli spetnione sg wszystkie warunki
dotyczace zgromadzenia.

Organizator zgromadzenia publicznego zawiadamia organ gminy w postepowaniu zwyktym w taki sposdb, aby wiadomos¢
o zgromadzeniu dotarta do organu nie wczesniej niz na 30 dni i nie pdzniej niz na 6 dni przed planowang datg
zgromadzenia, a w przypadku postepowania uproszczonego nie wczesniej niz na 30 dni i nie pdzniej niz na 2 dni przed
planowang datg zgromadzenia. Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia ztozone z naruszeniem w/w
terminéw nie bedzie uznane za skutecznie ztozone. Brak skutecznego zawiadomienia o zorganizowaniu zgromadzenia
wigze sie z poniesieniem odpowiedzialnosci za popetnienie wykroczenia z art. 52 par.1 pkt 2 Kodeksu wykroczen tj. zwotuje
zgromadzenie bez wymaganego zawiadomienia albo przewodniczy takiemu zgromadzeniu lub zgromadzeniu zakazanemu.
Jezeli wniesiono zawiadomienia o zamiarze zorganizowania dwadch lub wiekszej liczby zgromadzen, ktére majg zostaé
zorganizowane chociazby czeSciowo w tym samym miejscu i czasie, i nie jest mozliwe ich odbycie w taki sposéb, aby ich
przebieg nie zagrazat zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach, o pierwszenstwie wyboru miejsca i
czasu zgromadzenia decyduje kolejnos¢ wniesienia zawiadomien.

W przypadku, o ktdrym mowa, organ gminy niezwtocznie wzywa, telefonicznie i za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej, do zmiany miejsca lub czasu zgromadzen organizatoréw zgromadzen, ktérym nie przystuguje
pierwszenstwo wyboru miejsca i czasu.

Organ gminy zakazuje zgromadzenia publicznego, gdy:

1. cel narusza wolnos$¢ pokojowego zgromadzania sie,

2. organizatorem jest osoba nieposiadajgca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

3. naruszone sg zasady organizowania zgromadzen,

4. cel zgromadzenia lub jego odbycie naruszajg przepisy karne, lub jego odbycie moze zagrazac zyciu lub zdrowiu ludzi albo
mieniu w znacznych rozmiarach,

5. zgromadzenie ma sie odby¢ w miejscu i czasie, w ktérych obywaja sie zgromadzenia organizowane cyklicznie.

Organ gminy, po wydaniu decyzji o zakazie zgromadzenia, udostepnia niezwtocznie te decyzje na stronie podmiotowej w
Biuletynie Informacji Publicznej i przekazuje jg organizatorowi zgromadzenia za pomocg srodkow komunikacji
elektronicznej wraz z informacja o jej udostepnieniu. Jednoczesnie organ gminy przekazuje decyzje o zakazie zgromadzenia
wraz z aktami sprawy wtasciwemu sagdowi okregowemu.

Zgromadzenie moze by¢ rozwigzane przez przedstawiciela organu gminy, jezeli jego przebieg zagraza zyciu lub zdrowiu
ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach lub narusza przepisy niniejszej ustawy albo przepisy karne, a przewodniczacy
zgromadzenia, uprzedzony przez przedstawiciela organu gminy o koniecznosci rozwigzania zgromadzenia, nie rozwigzuje
go, a w przypadku postepowania uroszczonego dodatkowo gdy zgromadzenie powoduje istotne zagrozenie
bezpieczenstwa lub porzadku ruchu drogowego na drogach publicznych Rozwigzanie zgromadzenia przez przedstawiciela
organu gminy nastepuje przez wydanie decyzji ustnej podlegajacej natychmiastowemu wykonaniu, ogtoszonej
przewodniczgcemu lub uczestnikom zgromadzenia. Decyzje o rozwigzaniu zgromadzenia dorecza sie organizatorowi na
pismie w terminie 72 godzin od jej podjecia.

8. Tryb odwotawczy

Od decyzji o zakazie zgromadzenia przystuguje prawo wniesienia odwotania bezposrednio do sgdu okregowego
wtasciwego ze wzgledu na siedzibe organu gminy w terminie 24 godzin od jej udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej. Wniesienie odwotania nie wstrzymuje wykonania decyzji o zakazie zgromadzenia.

Od decyzji w sprawie rozwigzania zgromadzenia przystuguje organizatorowi prawo wniesienia odwotania od decyzji o
rozwigzaniu zgromadzenia do sgdu okregowego witasciwego ze wzgledu na siedzibe organu gminy w terminie 7 dni od dnia
rozwigzania zgromadzenia.

9. Podstawa prawna
- ustawa z dnia 24 lipca 2015r. Prawo o zgromadzeniach (Dz.U. z 2015r. poz. 1485 ze zm.)

10. Uwagi

Sankcje karne dotyczace naruszenia prawa o zgromadzeniach okreslajg przepisy Kodeksu wykroczen. Sankcje te moga
dotyczy¢ osoby, ktora:

1) przeszkadza lub usituje przeszkodzi¢ w organizowaniu lub w przebiegu niezakazanego zgromadzenia,

2) zwotuje zgromadzenie bez wymaganego zawiadomienia albo przewodniczy takiemu zgromadzeniu lub zgromadzeniu
zakazanemu,

3) przewodniczy zgromadzeniu po rozwigzaniu go przez przewodniczgcego lub przedstawiciela organu gminy,
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4) bezprawnie zajmuje lub wzbrania sie opusci¢ miejsce, ktérym inna osoba lub organizacja prawnie rozporzadza jako

zwotujacy lub przewodniczacy zgromadzenia,

5) bierze udziat w zgromadzeniu posiadajac przy sobie bron, materiaty wybuchowe lub inne niebezpieczne narzedzia.

Opracowat Karolina Moszczynska 02 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 09 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 01 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty

Karolina Moszczyriska

02 listopada 2017

Data wydruku: 28 listopada 2017
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