KARTA UStUGI 50-08

Wersja Nr 1
Urzad Gminy Whpisanie do rejestru wyborcow Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres swiadczonej ustugi
Wohpisanie do rejestru wyborcow

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

Wyborca stale zamieszkaty lub nigdzie niezamieszkaty (bezdomny) ale stale przebywajacy na terenie gminy bez
zameldowania na pobyt staty lub wyborca stale zamieszkaty na obszarze gminy pod innym adresem anizeli adres jego
zameldowania na pobyt staty na obszarze tej gminy na wtasny wniosek wniesiony pisemnie do urzedu gminy zostanie
umieszczony w rejestrze wyborcow wtasciwym dla wskazanego miejsca zamieszkania lub przebywania. Wniosek mozna
sktadad caty rok najpdzniej w ostatnim dniu pracy Urzedu przed dniem gtosowania - w godzinach pracy Urzedu. Do wniosku
nalezy dotfaczy¢:

- kserokopie waznego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ wnioskodawcy;

- pisemng deklaracje, w ktérej wnioskodawca podaje swoje obywatelstwo i adres statego zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

WPISANIE DO REJESTRU WYBORCOW czes¢ B

Wyborca obywatel Unii Europejskiej nie bedgcy obywatelem polskim, stale zamieszkaty na obszarze gminy i uprawniony,
na podstawie i w zakresie okreslonych w innych ustawach, do korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej, o
ile nie jest juz wpisany do rejestru wyborcéw wpisany jest na wiasny wniosek Do wniosku muszg by¢ zatgczone:

- kserokopie waznego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ wnioskodawcy;

- pisemng deklaracje, w ktérej wnioskodawca podaje swoje obywatelstwo i adres statego zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

UDOSTEPNIANIE REJESTRU WYBORCOW

Rejestr wyborcdéw jest udostepniany, na pisemny wniosek, do wgladu w urzedzie gminy najpdzniej w ostatnim dniu pracy
Urzedu przed dniem gtosowania - w godzinach pracy Urzedu.

Zataczniki:

Whiosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborcéw SO-08-01

Deklaracja zawierajgca informacje niezbedne do wpisania do rejestru wyborcéw — SO-08-02

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna

Mozliwe jest przestanie wniosku w postaci elektronicznej za pomoca platformy ePUAP.

Po wybraniu linku do formularza, nalezy klikna¢ przycisk "Zatatw sprawe", nastepnie zalogowac sie, lub utworzy¢ konto
uzytkownika (jesli uzytkownik go nie posiada). Potem w polu "Ustaw/zmien adresata" nalezy wyszuka¢ adresata. Nastepnie
nalezy wypetnic tre$¢ pisma oraz ewentualnie dodac¢ zatgczniki.

Bezposredni link do ustugi na ePUAP:
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-uslugi/nainowsze-uslugi-centralne-2/wpisanie-
wyborcy-do-rejestru-wyborcow

4. Optaty
Brak

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al. Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)
3) Ewidencja Ludnosci i Dowodéw Osobistych Urzedu Gminy Gniezno

Al. Reymonta 9-11 parter, pok. 5

62-200 Gniezno

(61) 424-57-60(w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)
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http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_08/so_08_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_08/so_08_02.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-uslugi/najnowsze-uslugi-centralne-2/wpisanie-wyborcy-do-rejestru-wyborcow
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-uslugi/najnowsze-uslugi-centralne-2/wpisanie-wyborcy-do-rejestru-wyborcow

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyniska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposob i termin zatatwienia
Decyzja o wpisaniu lub odmowie wpisania do rejestru wyborcéw Olsztyna, wydawana w ciggu 3 dni od dnia wniesienia
whniosku.

8. Tryb odwotawczy

Od decyzji orzekajacej o wpisaniu do rejestru wyborcow nie przystuguje odwotanie, ani skarga do sgdu. Na stwierdzone
nieprawidtowosci w danych osobowych przystuguje prawo wniesienia reklamacji do Waéjta gminy Gniezno. Wojt
obowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje w terminie 3 dni od dnia jej wniesienia, i wyda¢ decyzje w sprawie.

Na decyzje nieuwzgledniajgca reklamacji lub powodujaca skreslenie z rejestru wyborcdw wnoszgcy reklamacje bgdz osoba
skresdlona z rejestru wyborcdw moze wnies¢, w terminie 3 dni od dnia doreczenia decyzji skarge za posrednictwem Wéjta
Gminy Gniezno do wfasciwego miejscowo sgdu rejonowego.

9. Podstawa prawna

Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborcéw przystuguje prawo wniesienia skargi do wtasciwego
miejscowo sgdu rejonowego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Wajta Gminy Gniezno, w terminie 3 dni od daty
doreczenia decyzji.

Whnioskowania o wpisanie do rejestru wyborcow - art. 19 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz.U.2017.15
j-t.)

Sposobu zatatwienia sprawy — art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U.2016.23 j.t.) w zwigzku z art. 20 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz.U.2017.15j.t.)

10. Uwagi

Staty rejestr wyborcow obejmuje osoby stale zamieszkate na obszarze gminy, ktérym przystuguje prawo wybierania.
Mozna by¢ ujetym tylko w jednym rejestrze wyborcow.

Wyborcy bedacy obywatelami polskimi, zameldowani w gminie Gniezno na pobyt staty sg wpisywani do rejestru wyborcéw
z urzedu.

Wyborcy stale zamieszkali w gminie Gniezno bez zameldowania na pobyt staty, Wyborcy nigdzie niezamieszkali,
przebywajacy stale w gminie Gniezno, oraz Wyborcy stale zamieszkali w gminie Gniezno pod innym adresem anizeli adres
ich zameldowania na pobyt staty w gminie Gniezno mogg by¢ wpisani do rejestru wyborcow pod adresem statego
zamieszkania, jezeli ztozg w tej sprawie w Urzedzie Gminy Gniezno wniosek wraz z zatgcznikami wymienionymi w czesci |
niniejszej karty ustugi oraz uprawdopodobnig swoje state zamieszkanie pod wskazanym przez siebie adresem.

Opracowat Karolina Moszczynska 02 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 09 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 01 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Karolina Moszczyniska 02 listopada 2017




