KARTA UStUGI 50-09

Wersja Nr 1
. Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej
Urzad Gminy 9 v P oragz powrotu yposp ) ) Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres $Swiadczonej ustugi
Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
Wymagane dokumenty
Zgtoszenia wyjazdu za granice oraz powrotu mozna dokonac osobiscie lub przez petnomocnika legitymujacego sie
pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego.

e Dowdd osobisty albo paszport.

e Wypetniony formularz;
W przypadku zgtoszenia wyjazdu lub powrotu przez petnomocnika :

e  Pisemne petnomocnictwo do zgtoszenia wyjazdu lub powrotu;

e Dowdd osobisty albo paszport;
Zgtoszenie wyjazdu za granice bez zamiaru statego pobytu na okres dfuzszy niz 6 miesiecy oraz zgtoszenie powrotu mozna
dokonac takze w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy ePuap (sprawy: "Zgtoszenie wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej", "Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej").Zgodnie z art. 7 ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng wniosek powinien zostac¢ opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym ePuap w mysl ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym.
Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
(niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel ustawowy (jeden z rodzicow).
Zataczniki:
S0-09-01 - Zgtoszenie powrotu z wyjazdu za granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego ponad 6 miesiecy
S0-09-02 - Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej
S0-09-03 - Petnomocnictwo do dopetnienia obowigzku meldunkowego
S0O-09-04 - wniosek o wydanie zaswiadczenia

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna

Mozliwe jest przestanie wniosku w postaci elektronicznej za pomoca platformy ePUAP.

Po wybraniu linku do formularza, nalezy klikna¢ przycisk "Zatatw sprawe", nastepnie zalogowac sig, lub utworzy¢ konto
uzytkownika (jesli uzytkownik go nie posiada). Potem w polu "Ustaw/zmien adresata" nalezy wyszuka¢ adresata. Nastepnie
nalezy wypetnic tres¢ pisma oraz ewentualnie dodac¢ zataczniki.

Bezposredni link do ustugi na ePUAP:

https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zglos-wyjazd-za-granice
https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zglos-powrot-z-zagranicy

4. Optaty
Brak

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

Ewidencja Ludnosci i Dowoddéw Osobistych Urzedu Gminy Gniezno

Al. Reymonta 9-11 parter, pok. 5

62-200 Gniezno

(61) 424-57-60

(w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyriska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposoéb i termin zatatwienia

Zgtoszenia wyjazdu oraz powrotu dokonuje sie bezposrednio po ztozeniu formularza.

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. nie przewiduje wydania zaswiadczenia o zgtoszeniu wyjazdu za granice oraz powrotu.
Zaswiadczenie o zgtoszeniu wyjazdu i (lub) powrotu wydaje sie na wniosek zainteresowanego. Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt 1,

Stronalz2
Data wydruku: 28 listopada 2017


http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_09/so_09_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_09/so_09_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_09/so_09_03.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_09/so_09_04.pdf
https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zglos-wyjazd-za-granice
https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zglos-powrot-z-zagranicy

lit. b Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2016r., poz. 1827 ze zm.) wydanie zaswiadczenia
na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,-zt

8. Tryb odwotawczy
Brak

9. Podstawa prawna

Sposobu wykonania obowigzku meldunkowego

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U.2017.657 j.t.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw i
sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U.2015.1852 j.t.),
Udzielenia petnomocnictwa:

art. 33 § 2 ustawy z dnia ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2016.23 j.t.),
Wysokosci optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia:

art. 1 ust. 1 pkt 1 lit.b ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U.2016.1827 j.t.) oraz czes¢ Il pkt 21
zatgcznika do tej ustawy.

10. Uwagi

Obywatel polski, ktory wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami Rzeczypospolitej polskiej, jest
obowigzany zgtosi¢ swéj wyjazd. Zgtoszenie wyjazdu skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego.
Obywatel polski, ktéry wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, bez zamiaru statego pobytu, na okres dtuzszy niz 6
miesiecy, jest obowigzany zgtosi¢ swéj wyjazd oraz powrét.
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