KARTA UStUGI 50-10

Wersja Nr 1
Urzad Gminy Zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres Swiadczonej ustugi
Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
Zezwolenie wydawane jest na podstawie pisemnego wniosku przedsiebiorcy.
Kazdy wniosek powinien zawierac:

e oznaczenie rodzaju zezwolenia;

e oznaczenie przedsiebiorcy, jego siedzibe i adres, w przypadku ustanowienia petnomocnikéw ich imiona, nazwiska i
adres zamieszkania (za ztozenie petnomocnictwa konieczne jest uiszczenie optaty skarbowej w kwocie 17 zt);

e numer w rejestrze przedsiebiorcédw lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

e przedmiot dziatalnosci gospodarczej;

e adres punktu sprzedazy;

e adres punktu sktadowania napojow alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego).

Do wniosku o wydanie zezwolenia nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

e dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu stanowigcego punkt sprzedazy napojéw
alkoholowych (np. umowa najmu, umowa dzierzawy, akt notarialny);

e pisemng zgode witasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli punkt sprzedazy bedzie
zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym (budynek, w ktérym wydzielono wiecej niz dwa lokale
mieszkalne);

e decyzje wtasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zaktadu.

Zatgczniki:

SO-10-01 - wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

SO-10-02 - wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych — catering

S0O-10-03 - wniosek o wygaszenie zezwolenia

SO-10-04 - o$wiadczenie o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych

S0O-10-05 - wniosek o wydanie zezwolenia na wyprzedaz zinwentaryzowanych zapaséw napojéw alkoholowych
Uchwata nr XIV/70/2011 Rady Gminy Gniezno

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczng
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. Optaty
Whiosek o wydanie zezwolenia oraz zatgczniki do wniosku nie podlegaja optacie skarbowej.
Przed odebraniem zezwolenia przedsiebiorca winien dokonac optaty za korzystanie z niego. Optate wnosi sie na rachunek
Urzedu Gminy w GnieZnie — bezposrednio w kasie badz przelewem na numer konta:
19 906500006 0000 0000 9045 0004 w Banku Spoétdzielczym w GnieZnie.
Przedsiebiorca, ktéry rozpoczyna dziatalnosé gospodarczg w zakresie sprzedazy alkoholu (badz przedsiebiorca, ktory
uruchomit nowy punkt sprzedazy alkoholu) dokonuje optaty rocznej (za rok kalendarzowy) wynoszace;j:

e 525zt na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5% alkoholu oraz piwa;

e 525zt na sprzedaz napojoéw alkoholowych zawierajacych od 4,5% do 18% alkoholu z wyjgtkiem piwa;

e 2.100 zt na sprzedaz napojoéw alkoholowych zawierajacych powyzej 18% alkoholu;
przy czym w przypadku, kiedy zezwolenie rozpoczyna sie w trakcie roku kalendarzowego (np. od 1 kwietnia), optata liczona
jest proporcjonalnie za dni kalendarzowe roku, w ktérych zezwolenie obowigzuje.

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al. Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/so_10_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/so_10_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/so_10_02.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/so_10_03.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/so_10_03.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/so_10_04.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/so_10_04.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/so_10_05.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_10/14_70_2011.pdf

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyniska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposdb i termin zatatwienia

Kazdy wniosek po jego ztozeniu poddany jest wstepnemu sprawdzeniu pod katem jego kompletnosci, a nastepnie
opiniowany jest przez Gminng Komisje Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Gnieznie. Komisja wydaje
postanowienie, w ktorym dokonuje analizy usytuowania lokalu, w ktérym ma sie znajdowac¢ wnioskowany punkt sprzedazy
napojow alkoholowych, pod katem zgodnosci jego usytuowania.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji wydawane jest zezwolenie.

Termin odpowiedzi: do miesigca od dnia ztozenia wniosku.

8. Tryb odwotawczy

W przypadku braku zgody na sprzedaz alkoholu przedsiebiorca moze ztozy¢ odwotanie od decyzji Wéjta Gminy do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego (za posrednictwem Wéjta Gminy) w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.
Jesli kolejna decyzja jest negatywna, wnioskodawca moze wnies¢ skarge do Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego w
terminie 30 dni za posrednictwem organu, ktéry odméwit wydania zezwolenia. Ostateczng instancjg odwotawczg jest
Naczelny Sad Administracyjny.

9. Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

(t.j. Dz.U. 2016 poz. 487)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1257 z
pdin. zm.).

10. Uwagi

Kazdy przedsiebiorca, ktory zamierza w ramach prowadzonej dziatalnosci dokonywac obrotu napojami alkoholowymi,
winien posiadaé stosowne zezwolenie. Wszelkie aspekty dotyczace tego rodzaju dziatalnosci uregulowane sg w ustawie z
dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz.U. 2016 poz.
487)

Aby mdc sprzedawad alkohol, konieczne jest spetnianie nastepujgcych warunkdéw:

e posiadanie waznego zezwolenia;

e uiszczanie corocznych optat za korzystanie z zezwolenia;

e  zaopatrywanie sie w napoje alkoholowe u producentéw i przedsiebiorcéw posiadajgcych odpowiednie zezwolenie
na ich sprzedaz hurtowg;

e okazywanie przedsiebiorcy zaopatrujgcemu dany punkt sprzedazy napojéw alkoholowych odpowiedniego
dowodu potwierdzajgcego dokonanie optaty;

e posiadanie tytutu prawnego do korzystania z lokalu, stanowigcego punkt sprzedazy (np. umowa najmu, umowa
dzierzawy, akt notarialny);

* wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zezwoleniem tylko przez przedsiebiorce w nim
oznaczonego i wytgcznie w miejscu wymienionym w zezwoleniu;

e  zgtaszanie organowi zezwalajgcemu wszelkich zmian stanu faktycznego i prawnego, w terminie 14 dni od dnia
powstania zmiany (np. zmiana nazwy firmy, adresu siedziby gtéwnej firmy, zmiana sktadu wspdlnikéw spétki
cywilnej, zmiany w zakresie tytutu prawnego do lokalu);

e prowadzenie sprzedazy w punkcie sprzedazy spetniajagcym wymogi okreslone przez Rade Gminy Gniezno (Uchwata
NR XIV/70/2011 Rady Gminy Gniezno z dnia 16 wrzesnia 2011 r. w sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy
napojéw alkoholowych zawierajgcych powyzej 4,5% alkoholu( z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia
poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy oraz zasad usytuowania miejsc sprzedazy napojow
alkoholowych na terenie Gminy Gniezno).

e przestrzeganie innych zasad i warunkéw okreslonych przepisami prawa.

2. Rodzaje zezwolen
Sprzedaz detaliczna napojéw alkoholowych moze by¢ prowadzona tylko i wytgcznie na podstawie zezwolenia wydanego
przez prezydenta, burmistrza lub woéjta wiasciwego ze wzgledu na lokalizacje punktu sprzedazy. Dodaé nalezy natomiast, iz
obrét hurtowy w kraju napojami alkoholowymi o zawartosci powyzej 18 % alkoholu moze by¢ prowadzony tylko na
podstawie zezwolenia wydanego przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki. Na obrét hurtowy napojami
alkoholowymi o zawartosci do 18 % alkoholu zezwolenie wydaje marszatek wojewddztwa.
Whniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz detaliczng alkoholu sktadany jest w tej gminie, na obszarze ktdérej znajduje sie
punkt sprzedazy alkoholu.
Ze wzgledu na zawartos¢ alkoholu w napoju wydawane sg trzy odrebne rodzaje zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych:

e do 4,5% zawartosci alkoholu oraz piwo;
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e 0d4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa);
e powyzej 18% zawartosci alkoholu.

Przedsigbiorca podajacy lub sprzedajgcy mieszaniny napojéw alkoholowych sporzgdzane na miejscu z wykorzystaniem
napojow alkoholowych wyzej oprocentowanych winien posiadac zezwolenia na sprzedaz alkoholi, ktére zostaty
wykorzystane do przygotowania takiego napoju.
Ze wzgledu na charakter sprzedazy wydawane sg zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych:
e do spozycia w miejscu sprzedazy (gastronomia);
e do spozycia poza miejscem sprzedazy (handel detaliczny);
e jednorazowe (dot. imprez na otwartym powietrzu);
Zezwolenia wydawane s3 na czas oznaczony:
e nie krétszy niz 4 lata — w przypadku sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy;
e nie krotszy niz 2 lata — w przypadku sprzedazy napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy;
e do 2 dni—w przypadku sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia podczas imprez na
otwartym powietrzu.

Zezwolenia jednorazowe
Przedsiebiorca, ktéry chce dokonywac sprzedazy alkoholu podczas imprezy na otwartym powietrzu (tzw. zezwolenie
jednorazowe), musi spetniac jeden podstawowy warunek: posiada¢ wazne zezwolenie na sprzedaz alkoholu. W przypadku
przedsiebiorcy dziatajgcego poza terenem gminy Gniezno do wniosku o wydanie zezwolenia nalezy dotaczy¢:

e kserokopie statych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych;

e kserokopie dowodu wptaty ostatniej raty badz kserokopie zaswiadczenia wtasciwego urzedu gminy o dokonanej

optacie za korzystanie z zezwolenia.

Przed odebraniem zezwolenia przedsiebiorca winien dokonac optaty na rachunek Urzedu Miasta za korzystanie z tego
zezwolenia w wysokos$ci odpowiadajgcej 1/12 rocznej optaty za poszczegdlne rodzaje zezwolen. | tak np. za sprzedaz piwa
podczas takiej imprezy nalezy dokona¢ wptaty kwoty 43,75 zt.

Obowigzki sprzedawcy
Kazdy przedsiebiorca sprzedajacy alkohol musi spetniaé kazdego roku dwa podstawowe obowigzki:
e ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 stycznia oswiadczenie o wartosci sprzedazy poszczegdlnych
rodzajéw napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim;
e wnies¢ na rachunek Urzedu Gminy optate za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz alkoholu w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31 stycznia, przy czym istnieje mozliwosc¢ roztozenia optaty na raty.
Przekroczenie terminu wniesienia optaty skutkuje wygasnieciem zezwolenia — patrz pkt. 5.

Oswiadczenie

Pisemne oswiadczenie o wysokosci sprzedazy alkoholu za rok poprzedni stanowi podstawe do obliczenia wysokosci optaty
w roku biezgcym. Wartos¢ sprzedazy obliczana jest oddzielnie dla kazdego rodzaju alkoholu. Dodaé nalezy, ze
przedsiebiorcy, posiadajgcy w tym samym punkcie dwa rodzaje zezwolen (do spozycia w miejscu sprzedazy oraz poza nim,
np. sklep z ogrodkiem piwnym), sktadajg oddzielnie dwa oswiadczenia (oddzielnie na dziatalnos$¢ gastronomiczng i
oddzielnie na handlowg). Oswiadczenie sktada sie w bezwzglednie nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 stycznia. Nie
istnieje mozliwos¢ przywrdcenia terminu do ztozenia oswiadczenia.

Optaty
Wysokosé optaty za korzystanie z zezwolen uzalezniona jest od zadeklarowanej w ztozonym oswiadczeniu wartosci
sprzedazy alkoholu w roku poprzednim. Wyszczegdlnienie optat zawiera ponizsza tabela:

Wysokos¢ alkoholu Wielko$¢ sprzedazy z oswiadczenia

do 4,5% oraz piwo do 37.500 zt - 525 zt pow. 37.500 zt - 1,4% wielkosci sprzedazy
0d 4,5% do 18% z

wyjatkiem piwa do 37.500 zt - 525 zt pow. 37.500 zt - 1,4% wielkosci sprzedazy
powyzej 18% do 77.000 zt - 2.100 zt pow. 77.000 zt - 2,7% wielkosci sprzedazy

Optaty dokonuje sie w bezwzglednie nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 stycznia i, podobnie jak w przypadku
oswiadczenia, nie istnieje mozliwos$¢ przywrdcenia terminu do zaptaty.
Przedsiebiorca ma mozliwos¢ dokonania optaty rocznej w trzech réwnych ratach:

e termin zaptaty | raty — do 31 stycznia;

e termin zaptaty Il raty — do 31 maja;

e termin zapfaty Ill raty — do 30 wrzesnia.
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W roku nabycia badz utraty waznosci zezwolenia nie istnieje mozliwos¢ roztozenia optaty na raty; optata dokonywana jest
w wysokosci proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia. Sposdb obliczania optaty podano w punkcie 3.
Zaswiadczenia o dokonanej optacie

Z dniem 1 lipca 2011 r. przedsiebiorcy nie majg obowigzku posiadania zaswiadczenia wydanego przez gmine,
potwierdzajacego dokonanie optaty. Podstawa prawna zmiany: art. 5 pkt. 4 lit. b ustawy z 25 marca 2011 roku o
ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli i przedsiebiorcéw (t. j. Dz. U. z 2011 Nr 106 poz. 622 ze zmianami).

Warunki sprzedazy, cofniecie i wygasniecie zezwolen, przepisy karne
Warunki sprzedazy

®  Zabrania sie sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych osobom, ktérych zachowanie wskazuje, ze znajduja sie
w stanie nietrzezwosci, osobom do lat 18, na kredyt lub pod zastaw. W przypadku watpliwosci, co do
petnoletnosci nabywcy sprzedajacy lub podajacy napoje alkoholowe uprawniony jest do zgdania okazania
dokumentu stwierdzajgcego wiek nabywcy.

e  Zabrania sie sprzedazy, podawania i spozywania napojow alkoholowych na terenie szkét oraz innych zaktaddéw i
placéwek oswiatowo-wychowawczych, opiekunczych i domdéw studenckich, na terenie zaktadéw pracy oraz miejsc
zbiorowego zywienia pracownikdéw, w miejscach i czasie masowych zgromadzen, w srodkach i obiektach
komunikacji publicznej oraz w obiektach zajmowanych przez organy wojskowe i spraw wewnetrznych, jak réwniez
w rejonie obiektow koszarowych i zakwaterowania przejsciowego jednostek wojskowych.

e  Zabrania sie sprzedazy, podawania i spozywania napojow zawierajgcych wiecej niz 18 % alkoholu w osrodkach
szkoleniowych.

e  Zabrania sie sprzedazy i podawania napojow zawierajgcych wiecej niz 18 % alkoholu w domach wypoczynkowych.

e Sprzedaz, podawanie i spozywanie napojow zawierajgcych wiecej niz 4,5 % alkoholu moze sie odbywac na
imprezach na otwartym powietrzu tylko za zezwoleniem i tylko w miejscach do tego wyznaczonych.

e W innych niewymienionych miejscach, obiektach lub na okreslonych obszarach gminy, ze wzgledu na ich
charakter, rada gminy moze wprowadzi¢ czasowy lub staty zakaz sprzedazy, podawania, spozywania oraz
wnoszenia napojéw alkoholowych.

e  Cofniecie zezwolenia

e Zezwolenie na sprzedaz alkoholu moze zostac¢ cofniete w przypadku:

® nieprzestrzegania okreslonych w ustawie zasad i warunkow sprzedazy napojoéw alkoholowych, a w szczegdélnosci:

e sprzedazy i podawania napojow alkoholowych osobom nieletnim, nietrzezwym, na kredyt lub pod zastaw;

e sprzedazy i podawania napojow alkoholowych z naruszeniem zakazéw sprzedazy, podawania i spozywania
napojow zawierajgcych wiecej niz 18 % alkoholu w osrodkach szkoleniowych;

e powtarzajgcego sie co najmniej dwukrotnie w okresie 6 miesiecy, w miejscu sprzedazy lub najblizszej okolicy,
zaktdécania porzadku publicznego w zwigzku ze sprzedazg napojow alkoholowych przez dany punkt sprzedazy, gdy
prowadzacy ten punkt nie powiadamia organdéw powotanych do ochrony porzadku publicznego;

e wprowadzenia do sprzedazy napojow alkoholowych pochodzacych z nielegalnych zrddet;

e przedstawienia fatszywych danych w oswiadczeniu o wysokosci sprzedazy alkoholu za rok poprzedni;

e popetfnienia przestepstwa w celu osiggniecia korzysci majatkowe] przez osobe odpowiedzialng za dziatalnosé¢
przedsiebiorcy posiadajgcego zezwolenie;

e orzeczenia, wobec przedsiebiorcy bedgcego osobg fizyczng albo wobec osoby odpowiedzialnej za dziatalnosé
przedsiebiorcy posiadajgcego zezwolenie, zakazu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej objetej zezwoleniem.

Przedsiebiorca, ktéremu cofnieto zezwolenie, moze wystgpi¢ z wnioskiem o ponowne wydanie zezwolenia nie wczesniej,
niz po uptywie 3 lat od wydania decyzji o jego cofnieciu.

Wygasniecie zezwolenia oraz zezwolenie na wyprzedaz
Zezwolenie wygasa w przypadku:

e likwidacji punktu sprzedazy;

e uptywu terminu waznosci zezwolenia;

e zmiany rodzaju dziatalnosci punktu sprzedazy;

e zmiany sktadu osobowego wspadlnikdéw spoétki cywilnej;

e nieztozenia oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych w roku

poprzednim do dnia 31 stycznia lub niedokonania optaty w ustawowo okreslonych wysokosciach i terminach.

W ostatnim przypadku przedsiebiorca, ktdremu zezwolenie wygasto, moze wystgpi¢ o ponowne wydanie zezwolenia nie
wczesniej, niz po uptywie 6 miesiecy od wydania decyzji o wygasnieciu zezwolenia.
Na wniosek przedsiebiorcy, ktorego zezwolenie wygasto, organ zezwalajgcy moze wydac zezwolenie z okresleniem terminu
na wyprzedaz posiadanych, zinwentaryzowanych zapaséw napojéw alkoholowych. Termin okreslony w zezwoleniu na
wyprzedaz nie moze by¢ dtuzszy niz 6 miesiecy od dnia wygasniecia zezwolenia.

Optata za wydanie zezwolenia na wyprzedaz posiadanych, zinwentaryzowanych zapaséw napojéw alkoholowych,
wnoszona na rachunek gminy, wynosi:
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e 1,4 % wartosci sprzedazy zinwentaryzowanych napojéw zawierajgcych do 4,5 % alkoholu oraz piwa;
e 1,4 % wartosci sprzedazy zinwentaryzowanych napojow zawierajacych powyzej 4,5 % do 18 % alkoholu (z

wyjatkiem piwa);

e 2,7 % wartosci sprzedazy zinwentaryzowanych napojow zawierajgcych powyzej 18 % alkoholu.
Przedsiebiorca, ktéry otrzymat zezwolenie na wyprzedaz posiadanych, zinwentaryzowanych zapaséw napojow
alkoholowych, moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie nowego zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych nie
wczesniej niz po uptywie 12 miesiecy od dnia uptywu terminu waznosci zezwolenia na wyprzedaz.

Przepisy karne

Art. 43 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi:

1. Kto sprzedaje lub podaje napoje alkoholowe w wypadkach, kiedy jest to zabronione, albo bez wymaganego zezwolenia

lub wbrew jego warunkom, podlega grzywnie.

2. Tej samej karze podlega kierownik zaktadu handlowego lub gastronomicznego, ktéry nie dopetnia obowigzku nadzoru i

przez to dopuszcza do popetnienia w tym zaktadzie przestepstwa okreslonego w ust. 1.

3. W razie popetnienia przestepstwa okreslonego w ust. 1 albo 2 mozna orzec przepadek napojow alkoholowych,
chociazby nie byty wtasnoscig sprawcy, mozna takze orzec zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na

sprzedazy lub podawaniu napojéw alkoholowych.

4. Orzekanie w sprawach o przestepstwa okreslone w ust. 1 i 2 nastepuje na podstawie przepiséw o postepowaniu karnym.

Opracowat Karolina Moszczynska 02 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 09 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 01 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty

Karolina Moszczynska

02 listopada 2017

Data wydruku: 28 listopada 2017

Strona5z5



