KARTA UStUGI s0-11

Wersja Nr 1
Urzad Gminy Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej Data zatwierdzenia:
Gniezno 2017-12-01

1. Zakres $swiadczonej ustugi
Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy

Organizator imprezy masowej, nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy, jest
zobowigzany wystgpi¢ do Wdéjta Gminy Gniezno z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.
Whiosek — formularz do pobrania.

1. Zataczniki do wniosku:

1) graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz z opisem zawierajagcym:

a) oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia sie 0sdb uczestniczacych w imprezie masowej, drég ewakuacyjnych i drég
dojazdowych dla pojazddéw stuzb ratowniczych i Policji;

b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktow czerpalnych wody do celéw przeciwpozarowych oraz punktéw
informacyjnych;

c) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zawordw, przytaczy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych
elementéw majacych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikdw obiektu lub terenu;

d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu oséb uczestniczacych w
imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o rozmieszczeniu punktdéw gastronomicznych i
sanitariatow;

e) oznaczenie sektoréw, na ktérych podczas meczéw pitki noznej zostang udostepnione miejsca stojgce — jezeli organizator
zamierza udostepnic uczestnikom miejsca stojace;

2) instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie
imprezy masowej (Instrukcje nalezy dostarczy¢ niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia
imprezy masowej.);

3) terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych — w przypadku imprez masowych
organizowanych cyklicznie;

4) informacja o:

a) liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej, a jezeli organizator zamierza udostepni¢ na meczu pitki noznej miejsca
stojgce — réwniez liczbie miejsc stojgcych;

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby porzadkowej oraz stuzby
informacyjnej;

d) osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jej dane obejmujgce: imie, nazwisko, numer PESEL
— o ile zostat nadany, numer i date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kierownikéw do spraw
bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na
liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej;

e) sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowej — w przypadku meczu pitki noznej lub
imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

f) zainstalowanych urzgdzeniach rejestrujacych obraz i dzwiek, o ktérych mowa w art. 11 ustawy;

g) powiadomieniu podmiotéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3;

5) harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz harmonogram opuszczenia przez
nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy masowej przewiduje zmienng liczbe oséb w czasie jej trwania;

6) opinie Komendanta Policji w Gnieznie, Komendanta Paristwowej Strazy Pozarnej w Gnieznie, Dyrektora Stacji Pogotowia
Ratunkowego w Gnieznie oraz Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gnieznie, ktére powinny zawierac
informacje o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu
technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach. Opinie nalezy dotgczy¢ niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy.

2. Dodatkowa dokumentacja sktadana na zgdanie Waéjta Gminy Gniezno:

1) kopie aktualnych protokotéw z kontroli, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(t.j. Dz. U.z 2016 r., poz. 290 z pdzn. zm.);

2) dokument poswiadczajgcy spetnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzgdzone osobom uczestniczgcym w imprezie masowej, na ktérg wstep jest odptatny;

3) pisemna zgoda na przeprowadzenie imprezy masowej wydana przez kierownika jednostki organizacyjnej Lasoéw
Panstwowych, parku narodowego lub krajobrazowego — w razie przeprowadzania imprezy na terenach bedgcych w



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_11/so_11_01.pdf

zarzadzie tej jednostki;

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. Optaty

Optata skarbowa za wydanie zezwolenia w wysokosci 82 zt - zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 1c ustawy z dnia 16 listopada 2006
r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827) i czescig Ill ust. 44, pkt 2 zatacznika do ustawy.

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury w wysokosci 17 zt -
zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827) i czescia
IV zatacznika do ustawy.

Optate mozna wnies¢ w Kasie lub na Nr rachunku bankowego: 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Gminy Gniezno,

62-200 Gniezno,

al.Reymonta 9-11

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w sekretariacie Urzedu:

Sekretariat Urzedu Gminy Gniezno,

al. Reymonta 9-11, pietro (w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyniska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 50

7. Sposob i termin zatatwienia
Wéjt Gminy Gniezno wydaje zezwolenie lub odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym
terminem przeprowadzenia imprezy masowej

8. Tryb odwotawczy
Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu, za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

9. Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1160

10. Uwagi

1. Organem wydajgcym zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej jest wojt, burmistrz lub prezydent miasta,
wtasciwy ze wzgledu na miejsce przeprowadzenia imprezy masowej.

2. Imprezami masowymi s3:

1) imprezy artystyczno - rozrywkowe — nalezy przez to rozumiec imprezy o charakterze artystycznym, rozrywkowym lub
zorganizowane publiczne ogladanie przekazu telewizyjnego na ekranach lub urzadzeniach umozliwiajgcych uzyskanie
obrazu o przekatnej przekraczajacej 3 m, ktéra maja sie odbyc:

a) na stadionie, w innym obiekcie niebedgcym budynkiem lub na terenie umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy
masowej, na ktérych liczba udostepnionych przez organizatora miejsc dla oséb, ustalona zgodnie z przepisami prawa
budowlanego oraz przepisami dotyczagcymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000 osdb;

b) w hali sportowej lub w innym budynku umozliwiajagcym przeprowadzenie imprezy masowej, w ktorych liczba
udostepnionych przez organizatora miejsc dla oséb, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami
dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 500 oséb;

2) masowe imprezy sportowe — nalezy przez to rozumieé imprezy masowe majace na celu wspétzawodnictwo sportowe lub
popularyzowanie kultury fizycznej, organizowane na:

a) stadionie lub w innym obiekcie niebedagcym budynkiem, na ktérym liczba udostepnionych przez organizatora miejsc dla
0s6b, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczgcymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi
nie mniej niz 1000 osdéb, a w przypadku hali sportowej lub innego budynku umozliwiajgcego przeprowadzenie imprezy
masowej — nie mniej niz 300 osob;

b) terenie umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktérym liczba udostepnionych przez organizatora miejsc
dla 0séb wynosi nie mniej niz 1000 oséb;
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3) mecze pitki noznej - nalezy przez to rozumie¢ masowe imprezy sportowe majgce na celu wspoétzawodnictwo w
dyscyplinie pitki noznej, organizowane na stadionie lub w innym obiekcie sportowym, na ktérym liczba udostepnionych
przez organizatora miejsc dla oséb, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczgcymi
ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000 oséb.

3. Imprezy masowe przeprowadzane przez tego samego organizatora w tych samych obiektach (terenach) umozliwiajacych
przeprowadzenie imprezy masowej, co najmniej 2 razy w roku lub sg to imprezy masowe, dla ktérych opracowano
terminarz imprez masowych organizowanych cyklicznie, organ wydaje zezwolenie na przeprowadzenie wskazanej przez
organizatora liczby imprez masowych lub ich przeprowadzenie w okresie jednego roku.

4. Organizator imprez masowych organizowanych cyklicznie, przekazuje na 14 dni przed planowanym terminem ich
przeprowadzenia, wtasciwym ze wzgledu na miejsce przeprowadzenia imprezy masowej Komendantowi Policji w Gnieznie,
Komendantowi Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gnieznie, Dyrektorowi Stacji Pogotowia Ratunkowego w Gnieznie oraz
Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w Gnieznie informacje, o ktérych mowa w art. 25 ust. 2 pkt 2i 3 i
art. 26 ust. 1 pkt 4 — 6.

5. Zezwolenie, o ktdrym mowa w pkt 4, dotyczace meczu pitki noznej, wydawane jest na okres wskazany w terminarzu
rozgrywek meczow pitki noznej, o ktérym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 3.

6. W przypadku zmiany terminu imprezy masowej majgcej odby¢ sie jednorazowo lub wedtug ustalonego terminarza, o
ktorym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 3, organizator na 7 dni przed terminem jej rozpoczecia zawiadamia organ oraz podmioty,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych.

7. Organ kontroluje zgodnos¢ przebiegu imprezy masowej podwyzszonego ryzyka z warunkami okreslonymi w zezwoleniu.
8. Organ moze kontrolowac zgodnosé przebiegu imprezy masowej niebedacg impreza masowa podwyzszonego ryzyka z
warunkami okreslonymi w zezwoleniu.

9. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w pkt 7 i 8, organ moze korzystac z sit i Srodkéw wtasciwego miejscowo:
komendanta miejskiego Policji, komendanta miejskiego Paristwowej Strazy Pozarnej, dysponenta zespotdw ratownictwa
medycznego i panstwowego inspektora sanitarnego.

10. Organ w zwigzku z przeprowadzang kontrolg, ma prawo do:

1) zadania od organizatora informacji, dokumentéw i danych, niezbednych do sprawowania kontroli;

2) swobodnego wstepu do miejsca przeprowadzania imprezy masowej i innych pomieszczen zwigzanych bezposrednio z
przeprowadzaniem imprezy masowej;

3) przeprowadzania lustracji, o ktérych mowa w pkt 2;

4) 73dania od os6b dziatajgcych w imieniu i na rzecz organizatora udzielania informacji w formie ustnej i pisemnej w
zakresie przeprowadzanej kontroli.

11. W przypadku stwierdzenia niespetnienia przez organizatora warunkow okreslonych w zezwoleniu organ moze wyda¢
decyzje o przerwaniu imprezy masowej, nadajac jej rygor natychmiastowej wykonalnosci, o czym niezwtocznie powiadamia
wtasciwego wojewode. Decyzje dorecza sie organizatorowi w terminie 7 dni od dnia przerwania imprezy. Wydajac decyzje,
organ bierze rdwniez pod uwage zagrozenie bezpieczenstwa, ktéra moze spowodowac przerwanie imprezy masowej.
Podmioty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy, mogg wnioskowaé do organu o jej przerwanie w przypadku
naruszenia warunkow bezpieczenstwa imprezy masowej przez jej organizatora. Od decyzji przystuguje odwotanie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu.

12. W przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w zwigzku z planowang lub
przeprowadzong impreza masowg wojewoda, w drodze decyzji administracyjnej, moze:

1) zakaza¢ przeprowadzenia imprezy masowej z udziatem publicznosci na catym obiekcie lub w jego wydzielonych
sektorach;

2) wprowadzié, na czas okreslony albo niekreslony, zakaz przeprowadzania przez organizatora imprez masowych na terenie
wojewodztwa lub jego czesci.

13.0d decyzji przystuguje odwotanie do ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych. Odwotanie od decyzji nie
wstrzymuje jej wykonania.

14.Wojewoda moze, w drodze decyzji administracyjnej, przerwaé impreze masowg, jezeli jej dalszy przebieg moze zagrazac
zyciu lub zdrowiu osobom albo mieniu w znacznych rozmiarach, a dziatania podejmowane przez organizatora sg
niewystarczajgce do zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

15.Wydajac decyzje, wojewoda bierze pod uwage rowniez zagrozenie bezpieczenstwa, ktére moze spowodowac
przerwanie imprezy masowej. Decyzji o przerwaniu imprezy masowej nadaje sie rygor natychmiastowej wykonalnosci, a
decyzje dorecza sie organizatorowi w terminie 7 dni od dnia przerwania imprezy masowej. O tresci decyzji wojewoda
zawiadamia niezwtocznie organizatora imprezy masowej oraz odpowiednie podmioty wymienione w art. 25 ust. 1 ustawy.

16. Imprezami masowymi nie s3:

1) imprezy organizowane w teatrach, operach, operetkach, filharmoniach, kinach, muzeach, bibliotekach, domach kultury i
galeriach sztuki lub w innych podobnych obiektach,

2) imprezy organizowane w szkotach i placéwkach oswiatowych przez zarzadzajgcych tymi szkotami i placéwkami,
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3) imprezy organizowane w ramach wspdétzawodnictwa sportowego dzieci i mtodziezy,
4) imprezy sportowe organizowane dla sportowcdw niepetnosprawnych,

5) imprezy sportu powszechnego o charakterze rekreacji ruchowej ogélnodostepne i nieodptatne, organizowane na terenie

otwartym,

6) imprezy zamkniete organizowane przez pracodawcéw dla ich pracownikéw, jezeli rodzaj imprezy odpowiada
przeznaczeniu obiektu lub terenu, gdzie ma sie ona odbyc¢.

Opracowat

Karolina Moszczynska

2 listopada 2017

Sprawdzit

Anna Pacholczyk

9 listopada 2017

Zatwierdzit

Anna Pacholczyk

1 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty

Karolina Moszczynska

2 listopada 2017
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