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1. Zakres świadczonej usługi 
Zbywanie nieruchomości na poprawienie warunków zagospodarowania nieruchomości przyległych  
 

2. Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy 
Wypełniony wniosek o sprzedaż nieruchomości na poprawienie warunków zagospodarowania nieruchomości przyległych 
Załączniki:  
MK-02-01 – wniosek o sprzedaż nieruchomości na poprawienie warunków zagospodarowania nieruchomości przyległych 
 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną 
 

4. Opłaty 
Opłata skarbowa – nie pobiera się 
Opłaty inne – koszty notarialne i sądowe 

 

5. Miejsce złożenia dokumentów 
W przypadku gdy dokumenty są przesyłane: 
Urząd Gminy Gniezno, 
62-200  Gniezno,  
al. Reymonta 9-11 
W przypadku gdy dokumenty są składane w sekretariacie Urzędu:  
Sekretariat Urzędu Gminy Gniezno,  
al. Reymonta 9-11, piętro (w poniedziałki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do piątku- godz. od 7.15 do 15.00) 
 

6. Osoby do kontaktu 
Sławomir Gabryszak 

 
- al. Reymonta 9-11, piętro, pokój nr 19, tel.  61 424-57-57 

7. Sposób i termin załatwienia 
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku zostanie wszczęte postępowanie w sprawie oddania w dzierżawę 
nieruchomości. 
Ogółem czas trwania procedury – do 3 miesięcy. 
 

8. Tryb odwoławczy 
Wobec faktu, że sprawy zbywania nieruchomości są sprawami cywilno-prawnymi i do umowy dochodzi poprzez złożenia 
oświadczenia woli przez strony przed notariuszem, nie przewiduje się wobec tego typu spraw trybu odwoławczego.  
 

9. Podstawa prawna 
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 2016, poz. 446 ze zm.). 
Uchwała nr XXIII/242/2008 z dnia 15 lipca 2008 r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomościami stanowiącymi 
własność Gminy Gniezno 
 

10. Uwagi 
Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzędu Gminy Gniezno – Sławomir Gabryszak, tel. 61 424-57-57, pok. nr 19 
   

Opracował Sławomir Gabryszak 02 listopada 2017 

Sprawdził  Anna Pacholczyk 09 listopada 2017 

Zatwierdził Anna Pacholczyk 1 grudnia 2017 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Sławomir Gabryszak 02 listopada 2017 

   

 

http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/5_mk/mk_02/mk_02_01.pdf

