INFORMACJA DODATKOWA do bilansu — za 2018r.

'Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnoSci:

1.1 [nazwe jednostki
Urzad Gminy Gniezno
1.2 |siedzibe jednostki
Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno
1.3 [adres jednostki
Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno
1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Realizacja zadan wlasnych, wykonywanie zadan zleconych i na porozumien zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
2. [wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 - 31.12.2018
3.  [Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Sprawozdania jednostkowe : Urzedu Gminy Gniezno, Gminnego OSrodka Pomocy Spolecznej i Centrum Uslug Wspélnych
4. |Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Wyciag z polityki rachunkowosci — Urzad Gminy:

Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ wg zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wg nizej
przedstawionych zasad.
e Srodki trwale o wartosci poczatkowej ponizej 5.000,00 zt s3 umarzane w 100% w miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.
Srodki trwalte o warto$ci poczatkowej powyzej 5.000,00zt. umarza sie stopniowo, na podstawie planu amortyzacji.
Warto$ci niematerialne i prawne o wartoséci poczatkowej ponizej 5.000,00zt umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania.
Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 5.000,00 zt, umarza si¢ stopniowo, na podstawie planu amortyzacji.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych. Jednostka dokonuje odpiséw umorzeniowych i amortyzuje
srodki trwate 1 warto$ci niematerialne i prawne jednorazowo za caty okres roku na podstawie tabeli amortyzacyjnej. Umorzenie dokonuje si¢ stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych do uzytkowania.
e Na dzien bilansowy $rodki trwate i warto§ci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartos$ci netto z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
e Naleznosci dtugoterminowe obejmuja naleznos$ci, ktorych termin splaty przypada w okresie dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sa naleznos$ci z tytutu dostaw
i ustug, ktore zawsze stanowig naleznosci krotkoterminowe. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne
odpisy aktualizujace ich warto$¢ zgodnie z zasada ostroznos$ci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
e Optacane z gory prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia majatkowe i inne, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow,
ksigguje si¢ je natomiast w koszty miesigca, w ktorym zostaly poniesione.
e Naleznosci krotkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin zaptaty oraz wszystkie pozostate, ktore staja si¢ wymagalne w ciggu
12 miesigcy od dnia bilansowego.
e Naleznosci krotkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych, ktorych termin platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221. Naleznosci budzetowe
o terminie zaptaty w nastgpnym roku lub kolejnych latach, ujmuje si¢ na koncie 226.
e  Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzglgdniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy aktualizujace sa dokonywane raz
na rok pod datg 31 grudnia.
e Ewidencja kosztow dzialalnosci jest prowadzona wedtug kosztow rodzajowych tylko w zespole 4 .
e W jednostce nie prowadzi si¢ rozliczenia kosztow przysztych okresow.
\Peiny zakres przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Gniezno zostal ujety w Zarzqdzeniu Nr 18 /2018 Wojta Gminy Gniezno z dnia 25 kwietnia 2018 r.




Wyciag z polityki rachunkowosci — Centrum Uslug Wspoélnych

|Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Wartosci
poszczegodlnych sktadnikow aktywow i pasywow, Przychodéw i kosztéw ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac

Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartos$ci niematerialnych i prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegodlnych podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wyciag z polityki rachunkowosci — Gminny OsSrodek Pomocy Spolecznej

Metody wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wg nizej
przedstawionych zasad.

Wartosci niematerialne i prawne

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 5 000,- 1umarza si¢ stopniowo, na podstawie planu amortyzacji i wedtug stawek amortyzacyjnych .

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej  ponizej 5000zt umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia s1¢ w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 5000,00zf umarzane sg stopniowo wg stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywama

Srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 5000zt,umarza si¢ w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwalych i WNiP. Jednostka umarza i amortyzuje srodki trwate oraz WNIP jednorazowo — za okres catego roku na
podstawie tabeli amortyzacyjnej.

Materia

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia i ujmowane w bezposrednio w koszty dziatalnosci
INaleznosci wyceniane sa w warto§ci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoci nominalnej.

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty ,czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.

Aktualizacja naleznosci

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty . Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w stosunku do
dtuznikéw zobowiazanych do zwrotu kwot naleznych Osrodkowi ,ktorzy do dnia bilansowego nie dokonali Zadnej wptaty na poczet dlugu lub mimo dokonanych wptat istnieje duze
prawdopodobienstwo niewyegzekwowania pozostatej czgsci zadtuzenia.

Ewidencja kosztow podstawowej dziatalnosci jest prowadzona wedtug rodzajow ( z uwzglednieniem kont zespotu 4).

5. |inne informacije
Nie dotyczy
Il. [Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:
1.
1.1. [szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,

zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
- podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Ogodtem Ogodtem
Nazwa grupy Zeickszen Zmniejsz
rodzajowej sktadnika Zwigkszenie wartosci poczatkowej WigKszenie Zmniejszenie warto$ci poczatkowej enie .
. warto$ci wartoscl Stan na koniec
L.p. | aktywow wedlug uktadu Kowe e
w bilansie poczatkowe] poczgtko | roku obrotowego
(3+4+5) wej (7+8
+9)
przychody géieizgnleszc Inne zbycie likwidacja inne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Srodki trwate
1.1 | Grunty 1.038.992,51 0,00 0,00 1.038.992,51| 25.233,25 0,00 0,00 | 25.233,25 6.224.496,63
Grunty stanowiace
wlasnos$é j.s.t.
przekazane w 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 387.875,88
uzytkowanie wieczyste
Budynki, lokale, obiekty
1.2 |inzynierii ladowej i 18.517.351,08 0,00 0,00 18.517.351,08 0,00 0,00 0,00 0,00 96.868.584,73
wodnej
13 [nigzsg%‘;ma techniczne i 28.133,99 0,00 0,00 28.133,99 0,00 2.074,00 0,00| 2.074,00 866.350,36
1.4 | Srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5 |Inne $rodki trwate 415.584,11 0,00 0,00 415.584,11 0,00 29.690,77 0,00 { 29.690,77 2.459.216,72
SUMA 20.000.061,69 0,00 0,00 | 20.000.061,69| 25.233,25 31.764,77 0,00 | 56.998,02 | 106.806.524,32
Zwigkszenie Zmniejszenie
Lp Specyfikac S:)ir;z;ik Przemieszcze Przemieszcze Stan na
i roku Aktualizacja |nabycie nie Inne Aktualizacja | rozchod nie Inne koniec roku
wewnetrzne wewnetrzne
WNIP 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 ponizej 63.085,53 0,00 63.085,53
10.000
WNiP 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 powyzej 25.358,84 0,00 25.358,84
10.000
SUMA 88.444,37 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 88.444,37




Umorzenie na
Zwigkszenie Ogodtem koniec roku [ Wartos¢ netto srodkoéw trwatych
i Stan na zwiekszenie | Zmniejszenie obrotowego
L.p. | Specyfikacja poczatek roku Amortyzacja umorzenia umorzenia Stan na Stan na koniec
Aktualizacja zarok Inne (4+5+6) (3+7-8) poczatek roku roku
obrotowy obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Srodki trwate
1.1 | Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.210.737,37 6.224.496,63
Budynki, lokale,
obiekty
1.2 |inzynierii 25.398.282,40 0,00 3.041.510,74 0,00 3.041.510.74 0,00| 28.439.793,14| 53.590.298,35| 68.428.791,59
ladowej 1 T
wodnej
Urzadzenia
1.3 |techniczne i 561.748,04 0,00 85.162,53 0,00 85.162,53 2.074,00 643.029,43 280.349,47 223.320,93
maszyny
14 |Srodki 677.945,26 0,00 0,00 0.00 000|  677.94526 0,00 0,00
" [ transportu T : : ' T : '
Inne Srodki
15 trwale 1.854.646,34 0,00 205.496,62 0,00 205.496 62 29.690,77 2.030.452,19 218.677,04 428.764,53
2. WNIP 88.251,90 0,00 192,47 0,00 192,47 88.444,37 192,47 0,00
SUMA 28.580.873,94 0,00 3.332.362,36 0,00 3.332.362,36 31.764,77| 31.879.664,39| 59.300.254,70( 75.305.373,68

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa $rodkoéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Brak danych

1.3.

[kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dltugoterminowych
aktywow finansowych

Nie dotyczy

1.4.

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

'Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczys$cie przez jednostki wynosi 251.685,00zL (powierzchnia 2397m?)

1.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu

Nie dotyczy

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartoSciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych

Nie dotyczy




1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

C Stan na poczatek : o : Stan na koniec roku
L.p. |Grupa naleznosci roku obrotoweqo Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego obrotowego
zwiekszenie wykorzystanie rozwigzanie
I Naleznosci JB 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Naleznosci dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Nalezno$ci krotkoterminowe 2.578.790,81 82.690,65 0,00 8.120,54 2.653.360,92
1.2.1. |Naleznosci z tytutu dostaw i ushug 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2.2. | Naleznos$ci od budzetow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
123 Naleznosci z.tytulu ub’ez.pieczer:l 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00.
spotecznych i innych §wiadczen
1.2.4. | Pozostale naleznosci 2.324.799,53 36.780,56 0,00 6.627,58 2.354.952,51
1. Nalezno$ci finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.8. |dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
L Rezerwy wg celuich | Stan na poczatek Stan na koniec roku
-P- przeznaczenia roku obrotowego Zmiany stanu odpisOw w ciggu roku obrotowego obrotowego
zwickszenie wykorzystanie rozwigzanie
I Rezerwy na
' zobowigzania, z tego:

1. Na toczgce sig 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

postgpowania sadowe

Na koszty likwidacji
1.2. szkod 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ubezpieczeniowych

Na grunty zajete pod
1.3. drogi — specustawa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.4. Na kary 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5. inne 176.480,38 22.426,84 154.053,54
RAZEM 176.480,38 22.426,84 154.053,54




1.9.

podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

powyzej 3 do 5 lat

Nie dotyczy

powyzej 5 lat

Nie dotyczy

1.10.

kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

1.11.

taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.12.

taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Nie dotyczy

1.14.

tacznag kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

t aczna kwota gwarancji 679.348,48z}.

1.15.

[kwotg wyptaconych srodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze

L.p. Wyszczegdlnienie Kwota w zt i gr

1 Odprawy emerytalne 289.524,39

Nagrody jubileuszowe 206.406,80

Swiadczenia urlopowe 191.178,41

2
3
4 Ekwiwalent za urlop 38.928,74
5 Inne 24.649,20

Suma 750.687,54

1.16.

inne informacje

Nie dotyczy




2.1.

wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

L.p. Odpisy aktualizujace Stan na Zwigkszenia | Wykorzystanie | Rozwiazanie Stan na
zapasy wedtug poczatek w roku koniec roku
pozycji bilansowych roku obrotowym
[ Zapasy 10.374,37 346.114,94 345.755,98 10.733,33
1 Materiaty 103.74,37 346.114,94 345.755,98 10.733,33
2 Pétprodukty i
produkty w toku
3 Produkty gotowe
4 Towary

2.2.

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powickszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Lp. | specyfikacja Koszt $rodkéw trwatych w budowie W tym:
w ciagu roku obrotowego
Koszt odsetek Koszt roznic kursowych

Zadan kontynuowanych z lat poprzednich i zakonczonych w danym roku
1 obrotowym 3.786.016,37 0,00 0,00

Zadan kontynuowanych z lat poprzednich, ale jeszcze niezakonczonych w
2 danym roku obrotowym 4.774.862,05 0,00 0,00
3 Zadan rozpoczetych w danym roku obrotowym 5.921.439,49 0,00 0,00
4 Zadan rozpoczetych w danym roku obrotowym, ale jeszcze niezakonczonych 2.311.000,57 0,00 0,00
SUMA 16.793.318,48 0,00 0,00

2.3.

[kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztdéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

Nie dotyczy

2.4.

informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy
2.5. [inne informacje
3. |Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynac na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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