ZARZADZENIE NR 18A
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 30 marca 2015 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r.

Na podstawie art.156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112 z pdzn.
zm.), w zwiazku z postanowieniem Marszatku Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 lutego 2015 r. o
zarzadzeniu wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r., poz. 188) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powola¢ Pana Jarostawa Wietrzynskiego na koordynatora gminnego w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 25 maja 2014 r. Zadania koordynatora zostaty okreslone w
zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Woéjt Gminy Gniezno

Wlodzimierz Leman
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 18a
Wojta Gminy Gniezno

z dnia 30 marca 2015 r.

Zadania Koordynatora Gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki OKW i
koordynatora okregowego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujace zadanie obstugi
rejestru wyborcow danych dotyczacych obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania
na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych
pakietow wyborczych,

3)nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych oséb funkcyjnych - przewodniczacych i1 zastgpcow
przewodniczacych - obwodowych komisji wyborczych i aktualizacj¢ tych danych przez osoby realizujace
zadanie obstugi rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatoréw obshlugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych zawierajacej
dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji logindw i haset, oprogramowania oraz danych definiujacych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w obwodach bez
dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualno$ci danych definicyjnych,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obshugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginow i haset,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gltosowania (poprzez pobranie
ze stron internetowych i utworzenie no$nikow), takze w przypadku testow, o ktorym mowa w punkcie 14,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okregowej komisji wyborczej, powotanemu w trybie art. 173 ustawy z
dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy, w zakresie przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania
poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodach, w ktorych nie stosowano wsparcia
informatycznego oraz wysylania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow, w ktoérych
niemozliwe bylo dokonanie transmisji,

11) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie o0s6b ujetych w spisie wyborcOw oraz o
liczbie wydanych kart do gltosowania (tzw. frekwencji) w trybie okreslonym w uchwale Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 8 kwietnia 2015 r. w sprawie

Komisji Wyborczej, w trakcie glosowania, danych o liczbie osob uprawnionych do glosowania oraz o
liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w stalych obwodach glosowania utworzonych w
kraju w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r.),

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu koordynatorowi okregowemu,
13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
okregowemu,

14) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogoélnokrajowych przekazywania danych testowych o
wynikach glosowania oraz o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow i liczbie wydanych kart do glosowania
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(okreslanych mianem frekwencji) ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia
informatycznego (zgodnie ze scenariuszami testow),

15) przekazanie do koordynatora okrggowego wnioskdw 1 spostrzezen w formie raportu podsumowujgcego
przebieg testow ogodlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastepujace czynnos$ci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obstugi informatycznej
obwodowej komisji wyborczej i pozostatych uzytkownikow gminnych obstugujacych system WOW,

b) zgltaszanie uwag do dziatania programu do koordynatora okrggowego, w tym usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i hasel operatorom oraz przewodniczacym obwodowych komisji
wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych komisji wyborczych
(pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nika),
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