AN Y (ah) Zarzadzénie nr 22/2018
Wojta Gmiiny Gniezno

zdnia 21 maja 2018r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji_sktadnikéw majgtkowych Gminy Gniezno
na dzien 31.12.2018r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2018 r. poz. 395)
oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U z 2017r.poz. 785 ) zarzadzam
co nastepuje :

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych Gminy Gniezno w terminie
od dnia 15 pazdziernika 2018r. do dnia 10 stycznia 2019 r.

2. Celem petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jest ustalenie rzeczywistego stanu
sktadnikéw majgtkowych na dzien 31 grudnia 2018 r. zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia .

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe :
1) Droga spisu z natury na arkuszach spisowych :
- $rodki trwate , z wyjatkiem $rodkéw trwatych do ktorych dostep jest utrudniony i gruntéw,

- pozostate $rodki trwate ( wyposazenie )

- zapasy materiatéw ( opat, paliwo w samochodach OSP itp. )

- wartosci niematerialne i prawne

- druki $cistego zarachowania
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umow .
2 ) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow :

- naleznoéci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,

- naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym érodki pienigzne na lokatach,
érodki pieniezne stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw )

- witasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom .

3) w drodze weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiegach :

- $rodki trwate w budowie ,

- érodki trwate do ktdrych dostep jest utrudniony ( budowle stanowigce infrastrukture )

- grunty,
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- naleznos$ci i zobowigzania publicznoprawne ,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow .
Inwentaryzacji metodg weryfikacji dokonajg pracownicy ksiegowosci :

1. Agnieszka Minc
2. Ewa Berlik
3. Danuta Borowiak

§ 3.1 W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie :

1. Przewodniczacy - Monika Salska
2. Cztonek - Robert Btoch

2. powotuje cztery zespoly spisowe w sktadzie :

I.  Stawomir Gabryszak, Natalia P6ttoranos

1. Ewa Berlik ,Marek J6zeféw

Ill. Weronika Bie$ , Joanna Budzyniska

IV. Magda Buchwald , Katarzyna Borucka

§ 4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad
przebiegiem prac inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy i zgodny z przepisami
| harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

§ 5. Osoby powotane na cztonkdw zespotéw spisowych ponoszg petng odpowiedzialnos¢

za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury .

§ 6.1 Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe od osoby odpowiedzialnej
za druki $cistego zarachowania w terminie do 12 pazdziernika 2018r. i wyda je zespotom spisowym,
a po zakonczeniu inwentaryzacji dokona rozliczenia ich wykorzystania .

2. Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koricowego z przebiegu inwentaryzacji( spisu z natury) do dnia 15.01.2019 r.

3. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzgcej ksiegi inwentarzowe, do sporzgdzenia protokotu rozliczen wynikéw
inwentaryzacji w terminie do dnia 30 stycznia 2019 r.

§ 7. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wéjta winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
roku 2018 .

§ 8. Harmonogram inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia .

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy .



§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

Harmonogram inwentaryzacji petnej na 2018 r.

Zespot spisowy

Skfadniki majgtkowe
inwentaryzowane

Termin od- do

Metoda dokonania
spisu

domy komunalne,
gospodarcze , $wietlice
i wyposazenie $wietlic
objete ewidencjq
ilosciowo-

wartosciowa i ilosciowa

15.10.2018-
31.12.2018r

Spis z natury

Budynek urzedu gminy,
wyposazenie objete
ewidencjg ilo$ciowo-
wartosciowa i ilosciowa

15.10.2018 -
31.12.2018

Spis z natury

Budynki straznic OSP

| ich wyposazenie objete
ewidencjg ilosciowo-
wartosciows i ilociowa,
paliwo w samochodach
ospP

15.10.2018 —
31.12.2018

Spis z natury

Place zabaw i ich
wyposazenie ,kosiarki i
traktorki znajdujace sie
w ewidencji iloSciowo —

wartosciowej i ilosciowej .

druki $cistego
zarachowania i opat.

15.10.2018 -
31.12.2018

Spis z natury

Grunty ,obiekty inzynierii
ladowej i wodnej (drogi,
chodniki, wodociagi,
kanalizacje.

Srodki trwate w budowie,
Wartosci nie materialno-
prawne, srodki na
rachunkach bankowych ,
Kredyty i pozyczki .

15..10.2018-
31.12.2018

Metodq weryfikacji

Metodg uzgodnienia
sald




