Zarzadzenie Nr 18 /2019
Wéjta Gminy Gniezno
z dnia 20 marca 2019r.

w sprawie wytycznych do zaktadowych planéw kont niezbgdnych do sporzgdzenia
informacji dodatkowe;j

Na podstawie art. 30 i art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.
U. z 2018r., poz. 994 ze zm.) , art. 10 ust.2 z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
( Dz.U. z 2019 1., poz. 351 ze zm.), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2017r., poz. 2077 ze zm.) oraz § 20 ust.l pkt 4 lit a
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017r., poz. 1911 ze zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam wytyczne do zakladowych planow kont niezbednych do sporzadzenia
informacji dodatkowej dla podleglych jednostek budzetowych, zwane wytycznymi,
stanowigce Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2 . Wykonanie powierzam kierownikom podlegtych jednostek budzetowych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi z dniem wydania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 18 /2019
z dnia 20 marca 2019r.

Wytyczne do zakladowych planow kont

Rozdzial 1

Przepisy ogélne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

1)

rozporzgdzeniu w sprawie zasad rachunkowosci — nalezy przez to rozumied
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zakladéw budzetowych ,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017r., poz.
1911 ze zm.);

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe ;

3)

4)

5)

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca jednostka
budzetows;
ZPK — nalezy przez to rozumie¢ zakladowy plan kont stosowany w jednostce

budzetowe]j , stanowigcy wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi gldéwnej;

informacji dodatkowej — nalezy przez to rozumieé cze$¢ sprawozdania finansowego,
ktora zawiera informacje ustalone w zatgczniku Nr 12 do rozporzadzenia w sprawie

zasad rachunkowo$ci.



Rozdzial 2
Szczegolowe wytyczne

§ 2 Zobowiazuje sie kierownikow jednostek do uzupelnienia ZPK o konta analityczne niezbedne
do prezentacji danych w informacji dodatkowe;j;

§ 3 ZPK powinien zawiera¢ nastgpujace konta analityczne o charakterze bilansowym:

1) Dla $rodkéw trwatych podziat na grupy rodzajowe srodkow trwalych z uwzglednieniem stanu
poczatkowego z dalszym podzialem na zmiany stanu w ciagu roku obrotowego z tytulu
zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym podzialem na przyczyny ich powstania z
nastepujacych tytutdéw: nabycia , zbycia, likwidacji, przemieszczenia wewngtrznego oraz
stanu koncowego i ktore umozliwiajg prezentacje danych w ponizszej tabeli:

L.p.

Nazwa Zwiekszenie wartosci poczatkowej Ogolem Zmniejszenie wartosci Ogotem Stan na koniec
grupy Zwiekszenie poczatkowej Zmniejszenie roku
rodzajowej przychody | przemieszczenie | Inne wartosci zbycie likwidacja | inne wartosci obrotowego
skladnika poczatkowej poczatkowej
aktywow (3+4+5) (7+8+9)
wedlug
ukladu
w
bilansie

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Srodki
trwale

Grunty

Grunty
stanowigce
whasnos¢
js.t
przekazane
w
uzytkowanie
wieczyste

1.2

Budynki,
lokale,
obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej

1.3

Urzadzenia
techniczne i
maszyny

1.4

Srodki
transportu

1.5

Inne  $rodki
trwale

2) Dla wartosci niematerialnych i prawnych z podzialem na zmiany stanu w ciagu roku
obrotowego z tytulu zwiekszenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym podzialem na
przyczyny ich powstania z nastepujacych tytuléw: nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego, ktore umozliwiajg prezentacje danych w ponizszej tabeli:
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L.p. Specyfikacja | Stan Zwigkszenie Zmniejszenie Stan na
na Aktualizacj | nabycie Przemiesze | Inne Aktuali | roz | Przemi | In | koniec
pocza | a zenie zacja ch | eszczen | ne | roku
tel;( wewnetrzne od | ie
roku wewnet

rzne
1 WNiP ponizej
10.000
2 WNIP powyzej
10.000
SUMA

3) Dla umorzenia $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych z podziatem na

zmiany stanu w ciggu roku obrotowego z tytutlu zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz z
dalszym podzialem na przyczyny ich powstania z nastgpujacych tytutdw: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego, ktore umozliwiaja prezentacje
danych w ponizszej tabeli:

Lp | Specyfikacja Stan Zwigkszenie Ogolem Zmniejsze Umorzenie Warto$¢  netto
. na zwigkszenie nie na koniec | srodkow
pocza umorzenia umorzenia roku trwalych
tek Aktualizacj | Amortyz | Inne (4+5+6) obrotowego Stan Stan
roku 5 (3+7+8 na na
& acja 24 ) poczat koniec
rok ek roku
Obl‘OtOWy roku obroto
obroto wego
wego
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Srodki trwate
1.1 Grunty
1.2 Budynki, lokale,
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
1.3
14 Srodki transportu
1.5 Inne $rodki trwate
2. WNiP
SUMA

4) dla dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow

trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywéw finansowych

Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zmiana stanu odpisdéw w ciggu roku

Zwigkszenie

Zmniejszenie

Stan na koniec roku
obrotowego

Wartosci
niematerialne i
prawne

Srodki trwale

Srodki
budowie

trwale w

Zaliczki na srodki
trwale w budowie
(inwestycje)

Dlugoterminowe




-’

aktywa finansowe,
W tym:
- akcje i udzialy

5)dla $rodkéw trwatych bedacych gruntami nalezy wyodrebni¢ konta z przeznaczeniem :
a) gruntow uzytkowanych wieczyscie ( otrzymanych, nabytych) przez jednostke,

b) gruntéw stanowigcych wilasnosé JST , przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom;

L.p. Tres¢ (nr Wyszczeg6lnienie Stan na Zmiany stanu w trakcie roku Stan na koniec
dzialki, poczatek obrotowego roku
nazwa, adres) roku Zwigkszenie Zmniejszenie obrotowego
1 2 : 3 4 5 6 7
Powierzchnia
(m2)
Warto$¢ ( zt)
Powierzchnia
(m2)
Wartos¢ ( zh)
Powierzchnia
(m2)
Wartos¢ (zh)

6) Dla $rodkéw trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych , uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu, ktére umozliwiajg
prezentacje w ponizszej tabeli:

L.p. Grupa wg $rodkéw Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec
trwalych roku obrotowego Zwicgkszenia Zmniejszenia roku obrotowego
1 2 3 4 5 6

SUMA

7) dla odpiséw aktualizujgcych warto$¢ nalezno$ci ze wskazaniem stanu na poczgtek roku
obrotowego , zwigkszeniach ( wartosci odpisu), wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( stan pozyczek zagrozonych) , ktére umozliwiajg prezentacje wystgpujgcych
pozycji w ponizszej tabeli ( dane w zt i gr):

L.p. | Grupa naleznosci Stan na Stan na

poczatek Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego koniec roku
roku zwiekszenie wykorzystanie rozwigzanie obrotowego
obrotowego
L. Naleznosci JB
L1 Naleznosci
dlugoterminowe
[.2. Naleznosci

krotkoterminowe
1.2.1. | Naleznosci z tytutu
dostaw i ustug




1.2.2. | Naleznosci od
budzetéw

1.2.3. | Naleznosci z tytulu
ubezpieczen
spolecznych i
innych swiadczen
1.2.4. | Pozostale
naleznosci

1L Naleznosci
finansowe

8) dla rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach ,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym, ktére umozliwiajg prezentacj¢ w ponizszej
tabeli:

L.p. | Rezerwy wg celu Stan na Stan na
ich przeznaczenia |  poczatek Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego | koniec roku
roku zwigkszenie wykorzystanie rozwigzanie obrotowego
obrotowego
L. Rezerwy na
zobowigzania, z
tego:

L1: Na toczace si¢
postgpowania
sadowe

1.2. Na koszty
likwidacji ~ szkod
ubezpieczeniowych
1.3. Na grunty zajgte

pod drogi =
specustawa

L.4. Na kary

LS. inne

RAZEM

9) dla zobowigzan dlugoterminowych podzial wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umows lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty, ktore umozliwiajg prezentacje danych w ponizszej tabeli:

Wyszczegodlnienie Wartos¢ Z tego
wykazana w Powyzej Powyzej 3 lat Powyzej 5 lat RAZEM
bilansie 1 roku do 3 lat do 5 lat

Kredyty i pozyczki

Emisja obligacji

Inne zobowigzania

Pozostate
zobowigzania
dlugoterminowe
RAZEM




10)dla zobowigzan w sytuacji , gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego, ktore umozliwiajg prezentacj¢ danych w ponizszej
tabeli:

Wyszczegolnienie Kwota zobowigzan wg stanu na koniec okresu
Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostkg zgodnie z
przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny) , a wedlug
przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie z
przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny) , a wedlug
przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing zwrotny

11)dla zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
tych zabezpieczen, ktoére umozliwiajg prezentacj¢ danych w ponizszej tabeli:

w Wyszczegdlnienie | Kwota zobowigzan Kwota zabezpieczenia Rodzaje  zabezpieczenia
zobowigzan ( np. hipoteki, zastaw)
zabezpieczonych
na majatku
Razem

12) dla rozliczen miedzyokresowych :

a) czynnych — z podzialem na poszczegdlne tytuly , w tym kwoty czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow , a zobowigzaniami zaplaty za nie, ktére umozliwiajg
prezentacj¢ danych w ponizszej tabeli:

L.p. Specyfikacja rozliczen miedzyokresowych Kwota w zl i gr
1 Ubezpieczenia majagtkowe
2 Ubezpieczenia osobowe
3 Prenumerata
4 Réznica miedzy  warto$cia  otrzymanych  finansowych
S sktadnikow aktywow, a zobowigzaniami zaplaty za nie
5 Inne
Suma

b) biernych — z podzialem na poszczegdlne tytuty, ktére umozliwiajg prezentacje¢ danych w
ponizszej tabeli:

L.p. Specyfikacja rozliczen mi¢gdzyokresowych Kwota w zl i gr

(3]

Suma




13) dla wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze, ktére umozliwiaja
prezentacje danych w ponizszej tabeli:

L.p. Wyszczegolnienie Kwota w zl i gr
1 Odprawy emerytalne

2 Nagrody jubileuszowe

3 Swiadczenia urlopowe

4 inne

Suma

14)dla odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapaséw z podzialem na pozycje bilansowe, z
dalszym podzialem na przyczyny zmian z tytulu utworzenia nowych odpisow
aktualizujgcych , zwigkszenia wartosci, zmniejszenia wartosci, w tym z tytulu
wykorzystania odpisu lub ustania przyczyny przejsciowej utraty wartosci, ktore
umozliwiajg prezentacje danych w ponizszej tabeli ( dane w zt 1 gr):

L.p. Odpisy aktualizujace Stan na Zwiekszenia | Wykorzystanie | Rozwigzanie Stan na
zapasy wedlug poczatek w roku koniec roku
pozycji bilansowych roku obrotowym
1 Zapasy
1 Materialy
2 Potprodukty i
produkty w toku
3 Produkty gotowe
4 Towary

15)Dla kosztéw wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetek oraz rdznic
kursowych, ktére powiekszyty koszty wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym, ktére umozliwiajg prezentacje danych w ponizszej tabeli ( dane w zt i gr)

L.p. Specyfikacja Koszt Srodkow W tym:
trwalych w budowie w Koszt odsetek Koszt réznic
ciggu roku kursowych
obrotowego
1 Zadan kontynuowanych z lat

poprzednich i zakoniczonych w danym
roku obrotowym

2 Zadan  kontynuowanych z  lat
poprzednich, ale jeszcze
niezakoniczonych w  danym  roku
obrotowym

3 Zadan rozpoczgtych w danym roku
obrotowym

4 Zadan rozpoczgtych w danym roku
obrotowym, ale jeszcze

niezakonczonych

SUMA




