ZARZADZENIE NR 63/2019
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 23 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego oraz powolania operatoréw informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych w zwiazku z zarzadzonymi na dzien 13 pazdziernika 2019 r. wyborami do
Sejmu Rzeczyposolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 156 §1 wustawy zdnia 5stycznia 2011r. — Kodeks wyborczy (Dz.U. z2019r.
poz. 6841 1504), w zwigzku z § 6 ust. 1 — 4 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 12 sierpnia 2019 r.
w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.
(M. P. 22019 1., poz. 785), Wojt Gminy zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustanawia si¢ Pana Jaroslawa Wietrzynskiego koordynatorem gminnym w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.

2. Zakres zadan koordynatora gminnego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Powoluje si¢ operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ido Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
13 pazdziernika 2019 r.:

1) Pana Przemystawa Lewandowskiego w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1 w Zespole Szkét w Jankowie
Dolnym,

2) Pana Mateusza Bar¢ w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Zespole Szkot im. Ks. Jana Twardowskiego
w Szczytnikach Duchownych,

3) Pana Huberta Binarscha w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3 w Swietlicy Wiejskiej Piekary,

4) Panig Magdalen¢ Buchwald w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 4 w Szkole Podstawowej im. Obroncow
Gniezna i Ziemi Gnieznienskiej w Goslinowie,
5) Panig Bernadete Zakrzewska w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 5 w Zdziechowie.

2. Zakres zadan operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Gniezno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Woéjt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 63/2019
Wojta Gminy Gniezno

z dnia 23 wrze$nia 2019 r.

Zadania koordynatora gminnego
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespdt informatyczny delegatury Krajowego Biura Wyborczego,
2) wykonywanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego,
3) przygotowanie instalacji sprz¢tu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci przesytania danych,

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania dwusktadnikowego przy
logowaniu do systemu informatycznego, oraz zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym
dostepem,

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego,

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow glosowania
iich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych zaswiadczen o prawie do glosowania,
sporzadzonych aktow petnomocnictwa do gtosowania oraz wystanych pakietoéw wyborczych,

7) wprowadzanie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatéw na czlonkéw) obwodowych
komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow,

8) wprowadzanie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen oraz szkolen
obwodowych komisji wyborczych,

9) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie ewidencji,
dystrybucja loginow i haset oraz szkolenie,

10) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do wyborow
zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura Wyborczego,

12) przygotowanie szablonow formularzy protokotéw glosowania w obwodzie (wykorzystywanych jako projekty
protokoldw glosowania badz jako protokoty w sytuacji probleméw z systemem informatycznym),

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow
informatycznych, na ktoérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami gtosowania w obwodzie,

14) nadz6r nad wprowadzeniem do systemu informatycznego danych o liczbie os6b ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotow
glosowania w obwodzie,

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi
z kopii protokotéw gltosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisje wyborcza,

16) w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu informatycznego za
obwody, ktore z roznych przyczyn nie mogly tego dokonac,

17) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w protokotach glosowania w obwodzie.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 63/2019
Wojta Gminy Gniezno

z dnia 23 wrze$nia 2019 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:
1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego,

2) wykonywanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie on zaktadat udziat
wyznaczonych operatorow

3) odbior loginu i hasta stuzgcego do logowania si¢ do systemu informatycznego,

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostepem,

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego,
6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do publicznej sieci
przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania

7) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu gtosowania,

8) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych
kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrgbnej uchwale Panstwowej Komisji
Wyborczej,

9) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotow gltosowania w obwodzie,

10) umozliwienie wydruku projektow protokolow glosowania w obwodzie z ewentualnym zestawieniem bledow
oraz raportem ostrzezen, ulatwiajgcymi sprawdzenie zgodnos$ci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow
glosowania w obwodzie,

11) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowe] komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodno$ci liczb
w projektach protokotow glosowania w obwodzie,

12) wprowadzenie danych z podpisanych protokolow glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego
przekazywania danych,

13) zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym no$niku danych,
w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego przekazywania danych.
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