ZARZADZENIE NR 48/2020
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 20 lipca 2020 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Waéjta Gminy Gniezno

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2020 r. poz.256 ze zm.) w zwiazku z art. 26, art.33 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (
tj.: Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj.: Dz.U. z2019r. poz.869ze zm.) oraz art.5 ust4 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz.1282) zarzadzam, CO nastgpuje:

8 1. Upowazniam Panig Hanng Wrzaskowska Sekretarza Gminy Gniezno do:

1) stwierdzania prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowien) wydawanych przez Wojta
Gminy lub z jego upowaznienia,

2) stwierdzania wtasnorgcznos$ci podpisow,
3) prowadzenia spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzgdu Gminy i warunkow jego dziatania,

4) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu i jednostek organizacyjnych
gminy w czasie nieobecnosci Wojta,

5) sprawowania o0golnego nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynno$ci
kancelaryjnych,

9) podpisywania:
- pism do kierownikow jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy,
- podpisywania faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnos$ci, legalnosci i celowosci,
- kart urlopowych,
- delegacji stuzbowych.

8 2. Upowazniam Panig Hann¢ Wrzaskowska Sekretarza Gminy Gniezno do podpisywania pism objetych
zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentéw, ktore wynikaja z realizacji
decyzji organéw gminy.

§ 3. Upowazniam Panig Hann¢ Wrzaskowska Sekretarza Gminy Gniezno do sktadania jednoosobowo
o$wiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania umow o0 $wiadczenie ustug, realizacj¢ inwestycji,
wynikajacych z zamowien publicznych.

8 4. Upowazniam Panig Hann¢ Wrzaskowska Sekretarza Gminy Gniezno do wykonywania wszelkich
czynnosci z zakresu pracy wobec pracownikéw Urzedu Gminy.

8§ 5. Upowaznienie to obowigzuje takze w czasie jakiejkolwiek nieobecnosci Wojta Gminy Gniezno.

8 6. Upowaznienie wazne jest do odwotania oraz nie dtuzej niz do czasu zaprzestania petnienia funkcji
Sekretarza Gminy.
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8§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy Gniezno

Maria Suplicka

Id: 957374D8-7FDB-4714-997D-FAA22E08FDAA. Podpisany Strona 2





