ZARZADZENIE NR 39/2021
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 30 kwietnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z2019r., poz.351 =ze zmianami) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22019 1., poz. 506 ze zmianami) Wjt Gminy Gniezno

zarzadza co nastepuje:
§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:
- Urzedu Gminy Gniezno,
- OSP Mnichowo,
- OSP Modliszewo,
- OSP Strzyzewo Smykowe,
- OSP Modliszewo,
- zbiornikow p-poz.,
- Swietlic wiejskich,
§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 01.01.2021 roku.
§ 3. Inwentaryzacje przeprowadza: - Komisja Inwentaryzacyjna, - Zespoty spisowe.
§ 4. W sktad Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby:
1. Ewa Berlik - przewodniczgca,
2. Renata Bednarek - z-ca przewodniczacego,
3. Katarzyna Borucka - cztonek
4. Stawomir Gabryszak - cztonek
5. Danuta Borowiak — cztonek.

§ 5. W terminie od dnia 1 maja 2021 r. do dnia 30 czerwca 2021 r. inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace
sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwate,

2. Srodki trwate w uzywaniu,

3. Srodki trwate w budowie,

4. Pozostale srodki trwate w uzywaniu,

5. Zapasy materiatow i towardw znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach objetych ewidencja ilo§ciowo-
warto$ciowa,

6. Sktadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowej (przedmiotéw matocennych),
7. Druki §cistego zarachowania,

8. Wartos$ci niematerialne i prawne.
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§ 6. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej bedzie dokonywanie inwentaryzacji: - polegajacej na ustaleniu
rzeczywistego stanu na okreslony dzien, przy zachowaniu czestotliwosci okre$lonej przepisami prawa, -
zdawczo-odbiorczej - przeprowadzanej obowigzkowo w kazdym przypadku zmiany osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone mienie, - uproszczonej - przeprowadzanej w przypadku, gdy wystapity wypadki
losowe, np. wlamanie, kradziez, pozar lub inne przyczyny, w wyniku ktorych nastgpito naruszenie stanu, badz
przydatnosci sktadnikéw majatku.

§ 7. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku nalezy przeprowadzi¢: - wymienionych w§ 5pkt1-2 14-7 -
w drodze spisu znatury, jezeli sa dostgpne ogladowiispis ich jest mozliwy, pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach rachunkowych, - wymienionych w§ 5pkt.318 - przez
poréwnanie (weryfikacje) stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiagg rachunkowych.

§ 8. 1. CzynnoS$ci spisowe metodg spisu z natury wykonane zostana przez zespoty w nastepujacym skladzie
osobowym: 1.1.Zesp6t spisowy nr 1 (budynek Urzgdu Gminy, materiaty, zapasy magazyn OC, druki $cistego
zarachowania):

1. Katarzyna Borucka - cztonek

2. Slawomir Gabryszak - cztonek

3. Danuta Borowiak — cztonek. 1.2. Zespo6t spisowy nr 2 (OSP, zbiorniki p-poz., budynki $wietlic wiejskich):
1. Ewa Berlik - przewodniczaca,

2. Renata Bednarek - z-ca przewodniczacego,

3. Stawomir Gabryszak - cztonek

§ 9. Przed rozpoczgciem inwentaryzacji tj. do dnia 01.05.2021, celem uniknigcia zbgdnych zapisow nalezy
fizycznie zlikwidowa¢ zniszczone, uszkodzone nie nadajace si¢ do naprawy sktadniki majatkowe ujete w ewidencji
ilosciowej 1 ilosciowo-warto$ciowej, na podstawie protokotu sporzadzonego przez Komisj¢ oceniajacg przydatnosé
srodkow do dalszej eksploatacji.

§10. 1. Do likwidacji zniszczonych nie nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania skladnikéw
majatkowych/srodkéw trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych iprawnych powotuje Komisje
Likwidacyjng w nastepujacym skladzie: - Ewa Berlik - przewodniczaca, - Renata Bednarek - cztonek, -

Stawomir Gabryszak - cztonek.

2. Komisja Likwidacyjna dziata przez 4 lata liczac od daty podpisania Zarzadzenia.

§ 11. Do wyceny s$rodkéw trwatych, ktore zostaly ujawnione w trakcie spisu z natury powotuje komisje
w skladzie: - Ewa Berlik - przewodniczaca, - Renata Bednarek - cztonek, -  Stawomir Gabryszak - cztonek.

§ 12. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie ksiegowosci.

§ 13. Zobowiazuj¢ komisj¢ do: - przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoéb materialnie
odpowiedzialnych, - przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania okreSlonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym Gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, - przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do referatu ksiggowosci
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 14. 1. Pracownik referatu ksiggowosci odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych
dokonuje ich wyceny na drukach spisu z natury.

2. Po dokonanej wycenie ustala r6znice inwentaryzacyjne.

§ 15. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 16. Przed przystapieniem do spisu z natury Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, przy wspotudziale
Skarbnika Gminy, zorganizuje narade¢ z cztonkami Komisji.

§ 17. Traci moc Zarzadzenie
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§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej i Sekretarzowi Gminy.

§ 19. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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