ZARZADZENIE NR 99/2022
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie zasad zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych pojazdéw niebedacych wlasno$cia Gminy
Gniezno

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2022r.
poz. 559 z p6ézn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z p6ézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych pojazdéw niebedacych
wlasnoscig Gminy Gniezno przez pracownikow Urzedu Gminy Gniezno.

§ 2. 1. Zwrot kosztow przystuguje pracownikom, ktérzy za zgoda przetozonego uzywaja do celow stuzbowych
pojazdéw prywatnych.

2. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1, moze mie¢ charakter jednorazowy lub staty.

3. Szczegotowe warunki uzywania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych moga zosta¢ okreslone
w umowie zawartej z pracownikiem, z uwzglednieniem zasad okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu

§ 3. 1. Zwrot kosztow nastgpuje na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu prowadzonej przez pracownika.

2. Ewidencja przebiegu pojazdu powinna zawiera¢ w szczegélnosci: date, cel wyjazdu, trase, liczbe
przejechanych kilometrow oraz podpis pracownika.

§ 4. Zwrot kosztow ustala si¢ jako iloczyn liczby faktycznie przejechanych kilometrow oraz stawki za 1 km
przebiegu pojazdu okreslonej w obowiazujacych przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust.2 ustawy
o transporcie drogowym.

§ 5. 1. Ustala si¢ miesigczny limit przebiegu pojazdu wykorzystywanego do celow stuzbowych:
1. dla samochodu osobowego — 300 km,

2. dla motocykla — 200 km,

3. dla motoroweru — 150 km.

2. W uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy Gniezno moze wyrazi¢ zgod¢ na przekroczenie miesi¢cznego
limitu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 6. Rozliczenie kosztow nastepuje w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktoérym
wykonywano jazdy stuzbowe.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gniezno.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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