
ZARZĄDZENIE NR 99/2022 
WÓJTA GMINY GNIEZNO 

z dnia 30 grudnia 2022 r. 

w sprawie zasad zwrotu kosztów używania do celów służbowych pojazdów niebędących własnością Gminy 
Gniezno 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 559 z późn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1634 z późn. zm.), zarządzam, co następuje: 

§ 1. Zarządzenie określa zasady zwrotu kosztów używania do celów służbowych pojazdów niebędących 
własnością Gminy Gniezno przez pracowników Urzędu Gminy Gniezno. 

§ 2. 1. Zwrot kosztów przysługuje pracownikom, którzy za zgodą przełożonego używają do celów służbowych 
pojazdów prywatnych. 

2. Zgoda, o której mowa w ust. 1, może mieć charakter jednorazowy lub stały. 

3. Szczegółowe warunki używania pojazdu prywatnego do celów służbowych mogą zostać określone 
w umowie zawartej z pracownikiem, z uwzględnieniem zasad określonych w niniejszym zarządzeniu 

§ 3. 1. Zwrot kosztów następuje na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu prowadzonej przez pracownika. 

2. Ewidencja przebiegu pojazdu powinna zawierać w szczególności: datę, cel wyjazdu, trasę, liczbę 
przejechanych kilometrów oraz podpis pracownika. 

§ 4. Zwrot kosztów ustala się jako iloczyn liczby faktycznie przejechanych kilometrów oraz stawki za 1 km 
przebiegu pojazdu określonej w obowiązujących przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust.2 ustawy 
o transporcie drogowym. 

§ 5. 1. Ustala się miesięczny limit przebiegu pojazdu wykorzystywanego do celów służbowych: 

1. dla samochodu osobowego – 300 km, 

2. dla motocykla – 200 km, 

3. dla motoroweru – 150 km. 

2. W uzasadnionych przypadkach Wójt Gminy Gniezno może wyrazić zgodę na przekroczenie miesięcznego 
limitu, o którym mowa w ust. 1. 

§ 6. Rozliczenie kosztów następuje w terminie do 15 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym 
wykonywano jazdy służbowe. 

§ 7. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Gniezno. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Gniezno 
 
 

Maria Suplicka 
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