ZARZADZENIE NR 96/2024
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie powolania Zespohlu Projektowego do spraw realizacji projektu ,,Zwi¢kszenie szans edukacyjnych
i rozwéj potencjalu dzieci uczeszczajacych do placowek oswiatowych Gminy Gniezno” wspétinasowanego
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027

Na podstawie art. 31 z dnia 8 marca 1990r. Ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465)
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 31.12.2024 powoluje si¢ Zespot Projektowy, do spraw realizacji projektu nr FEWP.06.07-
17.00-0087/24 Zwigkszenie szans edukacyjnych irozwoj potencjatu dzieci uczeszczajacych do placéwek
o$wiatowych Gminy Gniezno, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027 w sktadzie:

1) Koordynator projektu - zleceniobiorca, posiadajacy merytoryczng wiedzg oraz odpowiednie doswiadczenie;

2) Asystenci Koordynatora projektu — dwoch pracownikow Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
1 Promocji;

3) Koordynator finansowy — pracownik Referatu ksiggowo-finansowego

4) Koordynatorzy szkolni — dyrektorzy placowek edukacyjnych objetych wsparciem w ramach projektu
tj. Zespotu Przedszkoli w Zdziechowie, Szkoty Podstawowej w Goslinowie, Zespotu Szkét w Jankowie
Dolnym, Zespotu Szkot w Szczytnikach Duchownych, Szkoty Podstawowej w Zdziechowie.

2. Zespot projektowy reprezentuje Koordynator projektu, ktory kieruje pozostatymi pracami Zespotu.

3. W sprawach zwigzanych zrealizacja projektu przez Zespot Projektowy, nieuregulowanych niniejszym
zarzadzeniem, decyzje podejmuje Koordynator Projektu.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Gminy Gniezno do udzielania potrzebnych informacji i pomocy
w pracach Zespolu, w szczegélno$ci do udostepniania zadanych dokumentéw, informacji, atakze do
uczestniczenia na zaproszenie Zespolu w jego posiedzeniu.

§ 3. Zadania poszczegdlnych czlonkow Zespotu Projektowego okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 96/2024 Wéjta Gminy Gniezno

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ﬁ‘, e A
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska 25 WIELKOPOLSKIEGO

Zakres obowigzkow cztonkow Zespohu Projektowego

I: Ogoélne zadania czlonkow Zespolu Projektowego

1. Realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinasowanie i zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu.
2. Scista wspotpraca i regularna komunikacja w zakresie realizacji projektu.

II: Szczegotowe zadania czlonkow Zespolu Projektowego

1. Koordynator projektu: ustuga zlecona na zewnatrz. Zakres czynnosci:

a) koordynowanie i nadzor nad prawidlowa realizacja zalozonych w projekcie
zadan;

b) kontakt z Instytucja Zarzadzajaca;

C) zarzadzanie Zespotem Projektowym;

d) czuwanie nad zgodno$cig realizacji projektu z przepisami prawa, wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej;

e) sktadanie wnioskow 0 ptatnosé w systemie CST2021;

f) skladanie harmonograméow ptatnosci w systemie CST2021;

g) sktadanie zmian do wniosku o dofinansowanie w systemie LSI 2021-2027;

h) monitorowanie uczestnikow projektu w systemie SM EFS;

i) przygotowywanie dokumentacji rekrutacyjnej; weryfikacja poprawnosci jej wypetnienia;

J) tworzenie opisu faktur, list ptac;

k) nadzoér nad harmonogramami wsparcia.

2. Asystenci Koordynatora projektu — Pan Krzysztof Kazmierski i Pani Martyna Wolniewicz —
pracownicy Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Promocji. Zakres czynnoSci:

a) opis przedmiotu zamowienia, przygotowanie wszelkiej niezbednej dokumentacji
do przeprowadzenia procedury zamoéwien publicznych i realizacja;

b) kontakt z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie przeprowadzonych zamoéwien publicznych,
wypetnienie zaktadki zamowienia publiczne w systemie CST 2021;

c) kontakt z koordynatorami szkolnymi, Instytucjg Zarzadzajaca oraz Partnerem Projektu;

d) przesylanie w systemie CST 2021 do 5-tego dnia kazdego miesigca harmonograméow
wsparcia na biezgcy miesigc oraz na dwa kolejne. Harmonogramy wsparcia beda
przygotowywane przez Koordynatoréw szkolnych.

e) monitorowanie uczestnikow projektu w systemie SM EFS.

3. Koordynator finansowy z ramienia Urzgdu Gminy Gniezno: Pani Marlena Wysocka. Zakres

czynnosci:

a) przygotowanie korekty budzetu projektu po stronie wydatkowej i dochodowej oraz jego
aktualizacja;

b) wprowadzenie projektu do WPF oraz aktualizacja zapisow;

€) dokonywanie nadrukéw opiséw na oryginale faktur i list ptac (opisy zostang kazdorazowo
przygotowane przez Koordynatora projektu, zgodnie z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej).
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4. Koordynator finansowy z ramienia CUW: Pani Anna Czerwinska. Zakres czynnosci:
a) przygotowywanie listy ptac nauczycieli 5 placowek edukacyjnych zaangazowanych
w realizacje projektu
b) dokonywanie opisu listy ptac (wyszczegdlnienie kwoty netto, sktadek ZUS i US);

5. Koordynatorzy szkolni - dyrektorzy placowek edukacyjnych objetych wsparciem w ramach
projektu tj. Zespolu Przedszkoli w Zdziechowie Pani Mariola Marek-Kornet Szkoty
Podstawowej w Goslinowie Pani Beata Szuszkiewicz, Zespotu Szk6t w Jankowie Dolnym Pan
Marcin Ostaszewski, Zespotu Szkot w Szczytnikach Duchownych Pani Lidia Modrzejewska-
Kriiger, Szkoty Podstawowej w Zdziechowie Pani Marzenna Kubiak. Zakres czynnosci:

a) bezposredni kontakt z uczniami, rodzicami, nauczycielami zaangazowanymi w realizacje
projektu;

b) nadzor nad praca nauczycieli/pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu, w tym
min. weryfikacja dziennikow zajec, list obecnosci itp.;

c) przekazywanie dokumentacji rekrutacyjnej uczniom/koordynatorowi projektu;

d) tworzenie do 4-tgo dnia kazdego miesigca harmonograméw wsparcia (na wzorze
przekazanym przez Koordynatora projektu) i jego przesytanie do Asystentow koordynatora
oraz Koordynatora projektu.

e) Przekazywanie do Koordynatora projektu do 8-mego dnia kazdego miesigca liczby (wraz z
stawkg za godzing) zrealizowanych godzin za poprzedni miesigc przez poszczegdlnych
nauczycieli zaangazowanych w ramach projektu.
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