Zarzadzenie nr 12/2019
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspélnych w Rawiczu
z dnia 15 grudnia 2019 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za 2019 rok.

Na podstawie art. 4 ust. 11 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnial994r. o rachunkowosci (tj.
Dz. U. z 2019 poz. 351 z pdzn. zm.) oraz zarzgdzenia nr 11/2019 Dyrektora GCUW w Rawiczu
z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie
w Gminnym Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu za 2019 rok.

§2
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 2 stycznia 2020r. do dnia 14
stycznia 2020r. zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujgca w jednostce.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, weryfikacji, potwierdzenia
sald wedtug stanu ewidencyjnego na dzieri 31 grudnia 2019 roku.
3. Szczegotowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Do przeprowadzenia spisu powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:
1) Monika Mosiek — przewodniczacy Komisji,
2) Anna Chorostkowska - cztonek Komisji
3) Anna Leszkiewicz — cztonek Komisji.

1. Osoby powotfane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za
wtasciwe oraz zgodne zobowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
2. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegétowego zapoznania
cztonkéw Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie z obwigzujacymi przepisami.
3. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjna do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjne;j,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majagtkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gtéwnego Ksiegowego
GCUW w terminie 3 dni po zakonczeniu spisu tj. do dnia 17 stycznia 2020r.

§4
1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywéw i pasywow:
1) $rodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,



5) naleznosci i zobowigzania,
6) pozostate sktadniki aktywéw i pasywoéw z wytgczeniem wymienionych w pkt. 4-5 oraz
srodkow pienieznych w kasie.
§5
1. Sktadniki majgtku wymienione w § 4 pkt 1-3 naley spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywéw wymienionych w § 4 pkt 4, 5 i 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jeéli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

§6

Arkusze spisowe wydawane bedga przez Kierownika Administracyjnego GCUW.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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