Zarzadzenie nr 24/2020
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu.
z dnia 23.10.2020 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mastowie
za 2020 rok.

Na podstawie art. 4 ust. 1 3, art.26, art. 27 ustawy z 29 wrzes$nial994r. o rachunkowosci (tj.
Dz. U. z 2019 poz. 351 ze zm.) oraz zarzadzenia nr 11/2019 Dyrektora GCUW w Rawiczu w z
dnia 12 grudnia 2019r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej zarzagdzam, co
nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych znajdujacych sie
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mastowie rok 2020.

§2
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 23 paZdziernika 2020 r. do dnia 31
grudnia 2020 r. zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujacg w jednostce.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, weryfikacji, skontrum,
potwierdzenia sald wedtug stanu ewidencyjnego na dziert 31 grudnia 2020 roku.
3. Szczegoétowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatagcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Do przeprowadzenia spisu powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:
1) Matgorzata Konieczna— przewodniczgcy Komisji,
2) Radostaw Sobieraj — cztonek Komisji,
3) Sylwia Tyczyniska — cztonek Komisji,
4) Joanna Wojtkowiak -cztonek Komisji,
5) Ustalenie spisu z natury sprzetu informatycznego koordynowaé beda Adam Ignasiak i
Janusz Pieprzyk z ramienia GCUW.
2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w systemie elektronicznym VULCAN
+JNWENTARZ”. System umozliwia wygenerowanie spisdw z natury i automatyczng numeracje
arkuszy spisowych poprzez podanie numeru inwentaryzacji/przez rok/przez numer arkusza
spisowego.
3. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos$¢ za
wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
4. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegétowego zapoznania
cztonkéw Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie z obwigzujgcymi przepisami.
5. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



5) przekazania kompletnej dokumentac;ji inwentaryzacyjnej do Gtéwnego Ksiggowego
GCUW w terminie do dnia 15 marca 2021 r. po zakoriczeniu spisu.

§4
1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywéw:
1) srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
5) naleznosci i zobowigzania,
6) pozostate sktadniki aktywéw i pasywow z wytaczeniem wymienionych w pkt. 4-5 oraz
srodkéw pienieznych w kasie.

§5
1. Sktadniki majgtku wymienione w § 4 pkt 1i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikdéw aktywoéw i pasywow wymienionych w § 4 pkt 5 i 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

§6
Arkusze spisowe wydawane beda przez Kierownika Administracyjnego GCUW.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




