
Wzór umowy o świadczenie usług informatycznych bez działalności gospodarczej 

 
UMOWA NR ……….. 

 
zawarta w dniu ........................ r. między Gminą Rawicz, ul. Piłsudskiego 21, 63-900 Rawicz 
NIP 699-187-10-57, reprezentowaną przez Dyrektora ……………………………………………. 
działającego na podstawie pełnomocnictwa Burmistrza Gminy Rawicz nr……………………….   
z dnia …………………….. zwanym dalej “Zamawiającym”, 
a 
....................................................................................................................................................           
reprezentowanym przez  …..…………………………………………………………………...…..... 
zwanym dalej „Wykonawcą”.  

 
§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na świadczeniu usług 
informatycznych w 2024 roku dla ………………………………………………………… . 

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany będzie do 
wykonywania usług zgodnie z zapytaniem ofertowym na świadczenie usług 
informatycznych w 2024 roku, które stanowi załącznik nr 1 do umowy.  

3. Wykonawca zapewni w ramach realizacji przedmiotu zamówienia świadczenie usług 
przez minimum jedną osobę posiadającą minimum dwuletnie doświadczenie w 
obsłudze informatycznej jednostek samorządu terytorialnego.  

 
§ 2 

1. Wynagrodzenie za 1 godzinę rzeczywistego czasu zużytego na wykonanie usług 
podstawowych i dodatkowych, określonych w pkt II oraz Załączniku nr 1 do opisu 
przedmiotu zamówienia wynosi brutto …………. zł (słownie: ………………………….). 
W 2024 roku wynagrodzenia wyniesie maksymalnie ……………… zł brutto. Wysokość 
wynagrodzenia może ulec zmianie na zasadach określonych w pkt 9 opisu przedmiotu 
zamówienia.  

2. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 
prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy.  

3. Wykonawca doręczy Zamawiającemu zestawienie usług podstawowych oraz 
dodatkowych wykonanych w danym miesiącu wraz ze wskazaniem czasu ich 
wykonywania pierwszego dnia miesiąca następnego.  

4. Wynagrodzenie będzie wypłacone w terminie do 14 dni od daty doręczenia dokumentu 
rozliczeniowego [faktury, rachunku, …] nie wcześniej jednak, niż po przedstawieniu 
przez Zleceniobiorcę zestawienia, o którym mowa w pkt 3. 

5. Z wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, zgodnie z obowiązującymi przepisami 

zostanie potrącona zaliczka na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz składki 

na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne. 

6. Płatnikiem wynagrodzenia będzie……………………………………………………...…… 
7. Zestawienie usług, o którym mowa w pkt 3 za miesiąc grudzień Wykonawca powinien 

doręczyć Zamawiającemu do dnia  27 grudnia danego roku. 
8. Płatność wynagrodzenia dokonywana będzie na podane przez Wykonawcę konto 

bankowe o nr: ........................................................................................ . 
9. Jako termin zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 
 

§ 3 
1. Strony mogą odstąpić od umowy w każdym z następujących przypadków: 

1) Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca nie rozpoczął 
świadczenia usług bez uzasadnionej przyczyny i nie wykonuje czynności 
wynikających z zakresu niniejszej umowy przez okres 6 dni oraz nie reaguje na 
złożone na piśmie wezwanie Zamawiającego do rozpoczęcia świadczenia usług, 



2) Zamawiający może od umowy odstąpić, jeżeli Wykonawca przerwał bez 
uzasadnionej przyczyny realizację usług i przerwa trwa dłużej niż 6 dni, 

3) Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca nie wykonuje usług 
zgodnie z umową lub też nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne, a 
Zamawiający bezskutecznie wezwał go do zmiany sposobu wykonania umowy i 
wyznaczył mu w tym celu odpowiedni termin, 

4) Wykonawca może odstąpić od umowy, jeżeli Zamawiający zalega z płatnością z 

tytułu wykonania usługi przez okres 1 miesiąca, 

5) Wystąpią istotne zmiany okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy. 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego 
okresu wypowiedzenia na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności, 
z podaniem uzasadnienia. 

 
§ 4 

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony, tj. od dnia 01.01.2024 r. do dnia 
31.12.2024 r. 

 
§ 5 

Kwestie w zakresie ochrony danych osobowych zostaną Wykonawcy przekazane                                  
w odrębnym dokumencie pn. „Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych”, 
zgodnie z art. 28 RODO.  
 

§ 6 
Umowa jest jawna i podlega upublicznieniu zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r.                
o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 2019 poz. 1429). 
 

§ 7 

1. Wszelkie zmiany do umowy wymagają aneksu w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 

ze stron. 

 

 Zamawiający:                          Wykonawca: 

 

 

 

 

 

 

 

 



Wzór umowy o świadczenie usług informatycznych - działalność gospodarcza 

 
UMOWA NR ……….. 

 
zawarta w dniu ........................ r. między Gminą Rawicz, ul. Piłsudskiego 21, 63-900 Rawicz 
NIP 699-187-10-57, reprezentowaną przez Dyrektora ……………………………………………. 
działającego na podstawie pełnomocnictwa Burmistrza Gminy Rawicz 
nr………………………… z dnia …………………….. zwanym dalej “Zamawiającym”, 
a 
.................................................................................................................................................... 
reprezentowanym przez  …..…………………………………………………………………...…..... 
zwanym dalej „Wykonawcą”.  

 
§ 1. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na świadczeniu usług 
informatycznych w 2024 roku dla …………………………………….………………….. . 

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany będzie                  
do wykonywania usług zgodnie zapytaniem ofertowym na świadczenie usług 
informatycznych w 2024 roku, który stanowi załącznik nr 1 do umowy.  

3. Wykonawca zapewni w ramach realizacji przedmiotu zamówienia świadczenie usług 
przez minimum jedną osobę posiadającą minimum dwuletnie doświadczenie                          
w obsłudze informatycznej jednostek samorządu terytorialnego.  

 
§ 2 

1. Wynagrodzenie za 1 godzinę rzeczywistego czasu zużytego na wykonanie usług 
podstawowych i dodatkowych, określonych w pkt II oraz Załączniku nr 1 do opisu 
przedmiotu zamówienia wynosi brutto …………… zł (słownie: ………………………..). 
W 2024 roku wynagrodzenia wyniesie maksymalnie ………………… zł brutto. 
Wysokość wynagrodzenia może ulec zmianie na zasadach określonych w pkt 9 opisu 
przedmiotu zamówienia.  

2. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 
prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy.  

3. Faktury będą wystawiane na ………………………………………………………………... 
4. Płatnikiem faktur będzie ……………………………………………………………………...  
5. Faktury za wykonane usługi Wykonawca winien wystawić do 5 dnia następnego 

miesiąca za usługi podstawowe i dodatkowe wykonane w miesiącu poprzednim.   
6. W miesiącu grudniu faktura za wykonane usługi powinna zostać wystawiona do 

przedostatniego dnia roboczego miesiąca grudnia 2024 roku za miesiąc grudzień. 
7. Do faktury należy dołączyć zestawienie wykonanych usług podstawowych i 

dodatkowych oraz podać czas wykonania usługi przez Wykonawcę. 
8. Jeżeli do faktury nie zostanie dołączone zestawienie wykonanych usług faktura będzie 

traktowana jako dokument niekompletny i nie będzie podstaw do jej zapłaty.  
9. Zapłata za wykonane usługi nastąpi przelewem na wskazany przez Wykonawcę 

rachunek bankowy w terminie do 14 dni licząc od daty wpływu do Zamawiającego 
kompletnego dokumentu do zapłaty.  

10. Za kompletny dokument do zapłaty należy rozumieć fakturę VAT, fakturę, rachunek 
oraz wykaz wykonanych usług za dany miesiąc, o którym mowa w pkt. 8.  

11. Zamawiający wyraża zgodę na przekazywanie faktur, rachunków, faktur VAT, wykazu 
świadczonych usług w danym miesiącu drogą elektroniczną. Dokumenty powinny być 
podpisane przez Wykonawcę na każdej stronie w sposób umożliwiający jego 
identyfikację.  

12. Płatność wynagrodzenia dokonywana będzie na podane przez Wykonawcę konto 
bankowe o nr: ………………......................................................................................... . 

13. Jako termin zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 



 
§ 3 

1. Strony mogą odstąpić od umowy w każdym z następujących przypadków: 
1) Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca nie rozpoczął 

świadczenia usług bez uzasadnionej przyczyny i nie wykonuje czynności 
wynikających z zakresu niniejszej umowy przez okres 6 dni oraz nie reaguje na 
złożone na piśmie wezwanie Zamawiającego do rozpoczęcia świadczenia usług, 

2) Zamawiający może od umowy odstąpić, jeżeli Wykonawca przerwał bez 
uzasadnionej przyczyny realizację usług i przerwa trwa dłużej niż 6 dni, 

3) Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca nie wykonuje usług 
zgodnie z umową lub też nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne, a 
Zamawiający bezskutecznie wezwał go do zmiany sposobu wykonania umowy i 
wyznaczył mu w tym celu odpowiedni termin, 

4) Wykonawca może odstąpić od umowy, jeżeli Zamawiający zalega z płatnością z 

tytułu wykonania usługi przez okres 1 miesiąca. 

5) Wystąpią istotne zmiany okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy. 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego 
okresu wypowiedzenia na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności, 
z podaniem uzasadnienia. 

 
§ 4 

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony, tj. od dnia 01.01.2024 r.                                 
do dnia 31.12.2024 r. 

 
§ 5 

Kwestie w zakresie ochrony danych osobowych zostaną Wykonawcy przekazane w odrębnym 
dokumencie pn. „Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych”, zgodnie z art. 28 
RODO.  
 

§ 6 
Umowa jest jawna i podlega upublicznieniu zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001                               
o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 2019 poz. 1429). 
 

§ 7 

1. Wszelkie zmiany do umowy wymagają aneksu w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 

ze stron. 

 

  Zamawiający:                          Wykonawca: 
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