ZARZADZENIE NR 1/2021
DYREKTORA GMINNEGO CENTRUM USLUG SPOLNYCH W RAWICZU
z dnia 8 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych, o wartosci nizszej niz
kwota 130.000 zt.

Na podstawie § 5 ust. 3 Uchwaty Nr X11/123/2019 Rady Miejskiej Gminy Rawicz w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwg Gminne Centrum Ustug wspdlnych w Rawiczu
oraz nadania jej statutu, w zwigzku z art. 2, ust. 1, pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ) oraz art. 44, ust. 4 Ustawy z dnia 27 wrze$nia 2009
r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin Udzielania Zaméwienn Publicznych, o wartosci nizszej niz kwota
130.000 zt, stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2019 Dyrektora GCUW w Rawiczu z dnia 11 grudnia 2019r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
30.000 euro w Gminnym Centrum Ustug Wspélnych w Rawiczu.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam zastepcy dyrektora GCUW w Rawiczu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik

Do zarzadzenia Nr 1/2021
Dyrektora GCUW w Rawiczu
z dnia 8 stycznia 2021 r.

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt
w Gminnym Centrum Ustug Wspélnych w Rawiczu

§ 1. Zasady ogdlne.

1. Niniejszy Regulamin nalezy stosowa¢ do udzielania zamdwieri publicznych o wartosci
mniejszej niz 130.000 zt netto, wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych( Dz.U. z 2019 r. poz. 2019), zwanych dalej
»Zamoéwieniami”,

2. Bez wzgledu na wartos¢, zamoéwienia powinny by¢ dokonywane w oparciu o:

1) zachowanie uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
i proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi w  sposéb  umozliwiajacy
wydatkowanie srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny i gospodarny
oraz umotzliwiajacy terminowa realizacje zada#,

3) zasady optymalnego wyboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadéw.

3. Zamowienia publiczne finansowane lub wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych, udzielane beda na podstawie niniejszego
Regulaminu, z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawa lub dokumentéw
okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwienn publicznych wykonujg pracownicy GCUW,
ktérzy zapewniajg bezstronnosc¢ i obiektywizm.

5. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych pracownicy GCUW:
1) maja wpisane w opisie stanowiska pracy lub w zakresie czynnosci,

2) moga wynika¢ z odrebnych przepiséw prawa (np. zarzadzer Burmistrza Gminy Rawicz,
zarzadzenia Dyrektora GCUW).

6. Dyrektor GCUW moze wystgpi¢ do Burmistrza Gminy Rawicz o przeprowadzenie
postgpowania przetargowego, w jego imieniu, w przypadku kiedy nie posiada wiedzy
i umiejgtnosci ustalenia wartosci zamoéwienia (np. w przypadku prac remontowych,
modernizacyjnych, inwestycyjnych lub innych prac specjalistycznych).

7. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji. Celem prowadzenia negocjacji jest uzyskanie jak najlepszej ceny
lub zaspokojenie potrzeb zamawiajacego. Zaméwienie nalezy udzielié wykonawcy,
ktory w trakcie negocjacji zaoferowat najkorzystniejsze warunki zaméwienia.

8. Zamawiajgcy ma prawo kazdorazowo, bez podania przyczyny, dokonaé uniewaznienia
postepowania do momentu wyboru wykonawcy. O fakcie uniewaznienia postepowania
zamawiajacy poinformuje wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu, wykorzystujgc



do tego celu miedzy innymi strone BIP GCUW w zakfadce ,,Zamdwienia publiczne”, w formie
poczty elektronicznej lub w formie pisemnej.

§ 2. Rejestr zamowien.

1.

2.

Rejestr udzielonych zaméwien publicznych jest prowadzony przez specjaliste ds. administracji
GCUW. Wz6r rejestru zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 zt przedstawia
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Wyznaczony do prowadzenia rejestru pracownik GCUW jest zobowigzany na koniec kazdego
miesigca przekazac rejestr udzielonych zamoéwieri do ksiggowosci celem uzgodnienia danych
z rejestru z ewidencjg ksiegowa.

Na koniec roku do sporzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach
publicznych wykorzystuje sie dane z programu VULCAN Finanse.

Po zakornczeniu roku budzetowego pracownicy ksiegowos$ci GCUW sporzadzajg roczne
sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych za wskazany rok budzetowy.

§ 3. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia.

1.

4.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia publicznego specjalista ds. administracji
GCUW lub inny wyznaczony pracownik GCUW szacuje z nalezyty starannoscia wartosc
zamoOwienia w celu ustalenia przede wszystkim:

1) jaki jest cel udzielenia zamdwienia;

2) czy zachodzi obowigzek stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym GCUW na dany rok budzetowy.

Podstawg udzielenia zaméwienia publicznego jest ustalenie szacunkowego wynagrodzenia

wykonawcy w catym roku budzetowym, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sie stosujac jedng z nastepujgcych metod:

1) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienie w roku poprzednim
lub w okresie analizowanym w przeliczeniu na caty rok, z uwzglednieniem planowanego
na dany rok wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych na podstawie
komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

2) analizy cen rynkowych na podstawie kalkulacji wiasnych, cen ofertowych, dostepnych
cennikéw, katalogdéw, folderéw reklamowych, ofert internetowych itp.;

3) analizy cen ofertowych wskazanych przez podmioty, ktére ztozyly oferty
w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub na podstawie zamoéwien
udzielonych przez innych zamawiajgcych obejmujgcych podobny rodzaj zamdwienia. Do
ustalenia warto$ci zamoéwienia mozna zastosowac wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych podany w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych;

5) innych dostepnych $rodkéw umozliwiajgcych ustalenie wartosci zamdwienia.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo planowanych kosztéw
robo6t budowlanych okreslonych w projekcie albo programie funkcjonalno—uzytkowym,
w przypadku kiedy przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.;



10.
11.

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w projekcie albo programie funkcjonalno—uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych;

Szacunkowgq warto$¢ zamowienia na prace projektowe ustala sie na podstawie ceny ustalonej

w podobnym postgpowaniu na wykonanie podobnej ustugi lub po zapytaniu potencjalnych

wykonawcow o prawdopodobny koszt wykonania opisanej ustugi.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie, ciggte

lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, podstawg do udzielenia zamdwienia

jest taczna wartosc tych zamdwien:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zaméwieri tego samego rodzaju, udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw, ktére
mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamoéwienia
albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie

na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscia
zamoéwienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48. Informacje o takim
zamoOwieniu nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w celu zamieszczenia zobowigzania w
wieloletniej prognozie finansowej;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy — wartoécig zamodwienia jest wartoé¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonania zamdwienia,

b) diuzszy niz 12 miesiecy - wartoscia zamowienia jest wartoé¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci  koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Informacje o takim zamodwieniu nalezy przekazaé Skarbnikowi Gminy w celu
zamieszczenia w wieloletniej prognozie finansowej;

Jezeli zaméwienie obejmuje rownoczesnie:

1) dostawe i ustuge albo robote budowlang i ustuge - do udzielenia zaméwienia nalezy
zastosowal  zapisy regulaminu  dotyczace tego  przedmiotu  zamowienia,
ktérego wartosciowy udziat w tym zamoéwieniu jest najwiekszy,

2) dostawe oraz rozmieszczenie lub instalacje dostarczonej rzeczy - do udzielenia takiego
zamoOwienia stosuje sie zapisy regulaminu dotyczace dostaw,

3) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania - do udzielenia takiego
zamowienia stosuje sie zapisy regulaminu dotyczgcego robét budowlanych,

4) ustuge oraz roboty budowlane niezbedne do wykonana ustug - do udzielenia takiego
zamOwienia stosuje sie zapisy regulaminu dotyczgce ustug.

Szacowang wartos¢ zaméwienia ustala si¢ w zlotych polskich bez wzgledu na to, czy dany

rodzaj zaméwienia mozna zrealizowa¢ w kraju lub poza jego granicami.

Do ustalenia wartosci zamdwienia nalezy stosowac przepisy Prawa Zamdéwier Publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy sporzadzié¢ na pismie, ktére podpisywane

jest przez pracownika GCUW, ktory jg ustalit.
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12.

13.

14.

Obowigzku szacowania przedmiotu zamdwienia nie trzeba stosowaé w przypadkach kiedy:

1) warto$¢ zamowienia na rok nie przekracza kwoty 2.000 zt;

2) nastgpita awaria, zdarzenie losowe, ktére wymagajg natychmiastowego usuniecia w
przypadku kiedy do ich usuniecia niezbedne jest zamodwienia nowej umowy;

3) ze wzgledu na szczegdliny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét, ktére mozna zleci¢
do realizacji tylko konkretnemu wykonawcy. W takim przypadku dopuszczalne
jest szacowanie wartosci zamoéwienia na podstawie jednej oferty.

Dokumentacjg potwierdzajaca ustalenie wartosci zamdwienia sg miedzy innymi:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw zaméwienia np. poczta
elektroniczna, fax, telefon, komunikatory spotecznosciowe, itp. wraz z notatka stuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej, przestanej oferty handlowej, informacji
handlowej przestanej przez potencjalnych wykonawcow w zwigzku z zadanym pytaniem
w sprawie udzielenia zamodwienia;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych wykonawcy, ktére zawierajg cene towaréw i ustug.
Wydruki powinny by¢ opatrzone datg dokonania wydruku.

4) kserokopie umowy, kserokopie ofert lub inny dokument pochodzacy od innego
zamawiajgcego, ktdry udzielit podobnego zamdwienia;

5) kserokopie umowy, kserokopie ofert lub inny dokument z innego postepowania
obejmujacego podobny przedmiot zamodwienia, udzielonego przez zamawiajgcego w
okresie poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia.

6) aktualne kosztorysy inwestorskie, aktualne planowane koszty robét budowlanych
lub aktualne koszty prac projektowych.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie nie wcze$niej niz:

1) 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia na dostawy
lub ustugi;

2) 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia na roboty
budowlane.

W przypadku kiedy zaméwienie realizowane bedzie w czeéciach to wskazane terminy

0odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

15. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia przez zamawiajgcego nastgpi zmiana okolicznosci

16.

17.

18.

19.

udzielenia zamdwienia to nalezy ponownie oszacowa¢ warto$¢ zamoéwienia.

Wzor formularza dokumentujacego ustalenie wartosci zaméwienia przedstawia zatacznik nr
2 do regulaminu.

Ustalenie wartosci danego zamdwienia wymaga wspotpracy wszystkich pracownikéw GCUW
w celu ustalenia najbardziej prawdopodobnej kwoty wszystkich wydatkéw niezbednych
do poniesienia.

Korespondencje w celu udzielenia zaméwienia pomiedzy GCUW, a potencjalnymi
wykonawcami zaméwienia prowadzi sie wykorzystujac nastepujgce sposoby komunikacji: np.
fax, droga elektroniczna, forma pisemna.

Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci, przez co nastepuje zanizenie wartosci
zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych.

§ 4. Wszczecie procedury.

1.

Procedury o udzielenie zamodwienia publicznego regulowane sg w ukfadzie:



1)
2)

zamodwienie o wartosci do 2.000 zt netto,
zamowienie o wartosci powyzej 2.000 zt netto do kwoty ponizej 130.000 zt netto.

W GCUW gtéwny specjalista ds. administracji lub osoba wyznaczona bierze udziat
we wszystkich czynnosciach koniecznych do przeprowadzenia zamdwienia publicznego, w

tym migdzy innymi: w przygotowaniu postepowania, prowadzeniu korespondencji, ocenie

ofert, zamieszczeniu informacji o wyborze podmiotu, u ktdrego zostanie zrealizowane

zamowienie oraz sporzgdzaniu druku zlecenia lub umowy.

W GCUW z wykonanych podstawowych czynnosci z postepowania o wartosci zamowienia
wiekszej od 2.000 zt netto ale mniejszej niz 130.000 zt netto prowadzonego poza stronami
BIP GCUW nalezy sporzadzi¢ protokdt, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do regulaminu.

Przy udzieleniu zaméwienia o wartosci do 2,000 zt netto:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

8)

specjalista ds. administracji lub inny wyznaczony pracownik GCUW odpowiedzialny
za realizacje zamowienia dokonuje wyboru wykonawcy, kierujac sie zasadg nalezytej
starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

pracownicy dokonujg zamowienia na podstawie akceptacji dyrektora GCUW lub
zastepcy dyrektora oraz potwierdzeniu stuzb ksiegowych o zabezpieczeniu $rodkow
finansowych. Fakt uzyskania zgody na udzielenie zamdwienia dokumentuje sie poprzez
sporzadzenie przez pracownika notatki stuzbowe;.

Przy udzieleniu zamowienia nie jest wymagane:

a) sporzadzenie wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) dokumentowanie wykonanych czynnosci w celu wybrania najkorzystniejszej oferty,

c) sporzadzenie zlecenia w celu udzielenia zamdwienia publicznego,

d) zamieszczenie na stronie BIP informacji o zamdwieniach publicznych.

Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia jest opisana faktura lub rachunek,
zgodnie z Instrukcjg obiegu dokumentéw GCUW.,

Przy zakupie wyposazenia, pomocy dydaktycznych, sprzetu informatycznego,
elektrycznego i elektronicznego nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg z rozeznania rynku
w celu ustalenia wartosci zaméwienia i wyboru wykonawcy zméwienia. Minimalna
ilo$¢ zebranych ofert wynosi dwie sztuki.

Jezeli ze wzgledu na specyfike wykonanej dostawy lub ustugi nie mozna uzyska¢ dwéch
ofert (pisemnej lub ustnej), wyboru wykonawcy mozna dokonaé¢ na podstawie jednej
oferty.

Przy zamodwieniach na roboty, dostawy lub ustugi, w celu zabezpieczenia interesu GCUW
w dtuzszym okresie czasu, na udzielane zaméwienie mozna sporzadzi¢ zlecenie lub
umowe (np. w przypadku gwarancji, rekojmi na wady, ktére moga wystgpi¢ w przysztych
okresach, itp.).

Powstata dokumentacja, ktdra postuzyta do wyboru wykonawcy i udzielenia zaméwienia
publicznego jest przechowywana przez pracownika GCUW prowadzgcego rejestr
zamOwien publicznych bez wzgledu na to, ktéry pracownik GCUW prowadzit
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

Przy udzieleniu zméwienia o wartosci powyzej 2.000 zt netto do kwoty ponizej 130.000 zt

netto gtéwny specjalista ds. administracji wykonuje nastepujgce czynnosci:
1) Przy zaméwieniach powyzej 2.000 zt netto do kwoty ponizej 30.000 zt netto:




2)

a)

b)

c)

d)
e)

f)

ustala wartos¢ zmowienia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2
do regulaminu,

przedstawia propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego,
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do regulaminu,

przy zamiarze udzielenia zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego nalezy wskazaé
minimum dwoéch wykonawcdw, do ktorych nalezy przestad zapytanie; zapytanie mozna
przesta¢ kazdy dostepng forma komunikacji, tj. faksem, pocztg elektroniczng, listownie,
itp.. Wz0r zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu,

przeprowadza postepowanie w celu wytonienia wykonawcy zaméwienia,

przygotowuje umowe na wykonanie zamoéwienia (np. roboty budowlane, ustugi
projektowe, wywdz nieczystosci, wykonanie mebli, dostawe zabawek, itp.);

W przypadku kiedy nie zostata zawarta umowa na wykonanie zaméwienia publicznego,
specjalista ds. administracji sporzadza zlecenie. Zlecenie jest sprawdzane
przez gtownego ksiggowego GCUW lub upowainiong przez niego osobe,
ktéra potwierdza fakt zabezpieczenia $rodkéow w planie finansowym GCUW na
realizacje tego zlecenia. Po dokonaniu sprawdzenia, zlecenie jest podpisywane przez
Dyrektora GCUW lub zastepce dyrektora. Na druku zlecenia nalezy szczegétowo opisaé
cel udzielenia zlecenia. Wzdr zlecenia stanowi zatacznik nr 6 do regulaminu.

Przy zamdwieniach od kwoty 30.000 zt netto do kwoty ponizej 50.000 zt netto:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)

sporzadza pisemny wniosek o dokonanie zaméwienia publicznego. Wzdér wniosku
stanowi zatacznik nr 7 do regulaminu.

ustala wartos¢ zaméwienia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2
do regulaminu,

sporzadza opis przedmiotu zamédwienia,

zamieszcza informacje o przetargu na stronie BIP GCUW,

przeprowadza postepowanie w celu wytonienia wykonawcy zaméwienia,

sporzgdza protokét z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktérego wartos¢ przekracza kwote 30.000 zt netto, lecz nie przekracza réwnowartosci
kwoty 130.000 zt netto. Wz6r protokotu stanowi zatacznik nr 8 do regulaminu,
zamieszcza informacje o wyborze wykonawcy zamodwienia publicznego na stronie
BIP GCUW,

przygotowuje do podpisania umowe na wykonanie zamdwienia (np. roboty
budowlane, ustugi projektowe, ustugi haftu, wywdz nieczystosci itp.). Dopuszcza sie
mozliwos¢ podpisania umowy na wzorze ustalonym przez Wykonawce zamdwienia,
pod warunkiem, ze zawiera ona wszystkie najwazniejsze postanowienia okre$lone
w przedmiocie zamowienia Zamawiajgcego.

3) Przy zaméwieniach od kwoty 50.000 zt netto do kwoty ponizej 130.000 zt netto:

a)

b)

c)
d)

przygotowuje wszystkie niezbedne informacje do przygotowania wniosku o udzielenie

zamowienia publicznego,

przygotowuje wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z zatgcznikiem

nr 7 do regulaminu,

sporzadza opis przedmiotu zamdwienia,

ustala wartos¢ zamdwienia, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu,



e) zamieszcza informacje o zamdéwieniu publicznym na stronach BIP GCUW, z okreéleniem
czasu, miejsca, przedmiotu zamowienia oraz okresla warunki, jakie musi spetni¢
uczestnik przetargu,

f) wyznacza minimum 3-dniowy termin sktadania ofert. Czas sktadania ofert liczy sie od
dnia zamieszczenia ogtoszenia o postepowaniu przetargowym na stronie BIP GCUW.
Oferty moina sktada¢ w formie elektronicznej, a w przypadku sktadania ofert
papierowych, jedynie w zamknigtej kopercie, w podanym w ogtoszeniu o przetargu
miejscu, podajac nazwe postepowania przetargowego,

g) wyboru wykonawcy mozna dokona¢ na podstawie jednej zfozonej oferty, pod
warunkiem,
ze zostaty spetnione wszystkie wymogi okreslone przez zamawiajacego.

h) jezeli w toku prowadzonego postepowania nie zfozono zadnej oferty, zamawiajgcy moze
dokona¢ wyboru wykonawcy bez powtarzania postepowania, prowadzac negocjacje
z wybranym wykonawcg,

i) o wyborze wykonawcy zamawiajacy informuje uczestnikdw postepowania, ktérzy ztozyli
oferty poprzez strone BIP GCUW

j} przygotowuje do podpisania umowe na wykonanie zamdwienia (np. roboty budowlane,
ustugi projektowe, wywoz nieczystosci itp.). Dopuszcza sie mozliwos¢ podpisania umowy
na wzorze ustalonym przez Wykonawce zamodwienia, pod warunkiem, ze zawiera ona
wszystkie najwazniejsze postanowienia okreSlone w przedmiocie zamdwienia
Zamawiajacego.

§ 5. Negocjacje.

1. W razie potrzeby za zgodg Dyrektora GCUW lub zastepcy dyrektora lub kiedy dostawy, roboty
budowlane lub ustugi moga by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce specjalista
ds. administracji prowadzacy postepowanie lub inny wyznaczony pracownik GCUW moze
odstgpi¢ od wyboru wykonawcy w trybie zapytania ofertowego w przetargu lub aukcji
i przystapic do negocjacji z jednym wykonawca lub wybranymi wykonawcami.

2. Negocjacje moga zosta¢ przeprowadzone za posrednictwem strony BIP GCUW lub w innej
formie.

3. Notatka stuzbowa z przeprowadzonych negocjacji z wykonawcg zaméwienia publicznego
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130.000 zt netto stanowi
zatacznik nr 10 do regulaminu.

§ 6. Kryterium oceny i protokét postepowania.

1. Oceny sktadanych ofert dokonuje sie na podstawie ustalonych dla danego postepowania
kryteriow.

2. Kryterium wyboru wykonawcy sg cena lub cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, a w szczegdlnosci:
1} funkcjonalnosci,
2) jakosci,
3) parametrow technicznych, srodowiskowych, spofecznych, estetycznych, innowacyjnych,
4) koszty eksploataciji,
5) serwis,
6) termin wykonania zamdwienia,



7) doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawecy.

3. Z przeprowadzonego postepowania na BIP GCUW sporzadza sie protokét podstawowych
czynnosci, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

4. W przypadku kiedy ceny ztozonych ofert przewyzszajg kwote, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajgcy moze podja¢ decyzje o:
1) przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
2} zwiekszy¢ kwote wydatku na sfinansowanie zaméwienia,
3) uniewazni¢ postepowanie.

§ 7. Plan zaméwien publicznych.

1. W ostatnim kwartale roku specjalista ds. administracji przygotowuje plan zamoéwien
publicznych na rok nastepny. W planie zaméwien publicznych powinny znajdowa¢ sie miedzy
innymi:

1) zamdwienia, ktére wystepuja, co roku,

2) zamowienia, ktére zostaly wprowadzone na etapie planowania budzetu na rok nastepny,
i nie wystepowaty w roku ubiegtym,

3) zamoéwienia ujete w wieloletniej prognozie finansowej (jezeli postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego nie byto przeprowadzone w latach ubiegtych),

4) projekty, programy, granty i inne zamdwienia, ktore planuje sie zrealizowaé ze $rodkéw
UE lub innych mechanizmoéw finansowych.

2. Plan zaméwien publicznych bedzie aktualizowany w zaleznosci od potrzeb.

3. Plan zaméwien publicznych na dany rok podpisuje dyrektor GCUW lub zastepca dyrektora.

W przypadku kiedy wartos¢ zamoéwienia bedzie réwna lub wieksza od kwoty 130.000 zt wykaz
postepowan bedzie zamieszczany w BIP GCUW, zgodnie z zatacznikiem nr 9 do regulaminu.

5. Do konca grudnia danego roku do Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz - Biuro Zarzadzania
Projektami i Funduszami, nalezy przesta¢ informacje o planowanych przez GCUW
zamowieniach publicznych do przeprowadzenia, ktérych GCUW zamierza zleci¢ UMG Rawicz.
W informacji nalezy poda¢: nazwe zamowienia publicznego, orientacyjng wartosé
zamOwienia publicznego, przewidywany termin wszczecia postepowania w zakresie robdt
budowlanych, dostaw lub ustug.

§ 8. Udzielenie zaméwienia.

1. Wyniki postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zatwierdza Dyrektor GCUW
fub zastepca dyrektora.

2. Po zakonczeniu postepowania przetargowego wybranemu wykonawcy udziela sie
zamowienie na podstawie umowy lub zlecenia.

3. Umowy sporzadza sie dla zamowien, ktérych warto$¢ przekracza kwote 10.000 zt netto.
Umowy sporzadza specjalista ds. administracji GCUW.

5. Umowy s3 sprawdzane przez radce prawnego GCUW, ktéry potwierdza jej zgodnosé jej
zapisdw w obowigzujgcymi przepisami poprzez zaparafowanie na egzemplarzu pozostajgcym
w GCUW.,

6. Umowe podpisuje dyrektor GCUW lub zastepca dyrektora oraz kontrasygnuje gtéwny
ksiegowy GCUW (wytacznie w przypadku zobowigzan) lub osoba przez niego upowazniona.
Na umowie zamieszcza sig inicjaty pracownika GCUW, ktéry przygotowat umowe.



7.

8.

W przypadku kiedy po podpisaniu umowy na wykonanie przedmiotu zamdéwienia zachodzi
koniecznos¢ poszerzenia zakresu zaméwienia, Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe
dodatkowg lub podpisa¢ aneks do umowy z tym samym wykonawcg pod warunkiem, ze nie
prowadzi to do naruszenia przepiséw ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

W uzasadnionych przypadkach udzielajgc zamdwienia publicznego Zamawiajacy moze
udzieli¢ zamoéwienia na innym druku zamowienia niz wskazane w niniejszym regulaminie,

§ 9. Zasady dokumentowania.

1.

Czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamodwienia publicznego nalezy udokumentowa¢ w taki sposéb, ktéry umozliwi
ich weryfikacje pod kontem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie
przez okres 4 lat od udzielenia zamdwienia, chyba ze z innych przepisdw prawa wynika
inaczej.

Kazdorazowo po zniszczeniu dokumentéw z przeprowadzonego postepowania
przetargowego nalezy sporzadzi¢ protokédt zniszczenia, ktdry zostanie podpisany przez
Komisje dokonujaca zniszczenia. Protokot zatwierdza Dyrektor GCUW lub zastepca dyrektora.

§ 10. Odstapienia od stosowania Regulaminu.

1.

Na wniosek specjalisty ds. administracji przygotowujacego postepowanie przetargowe
lub innego pracownika GCUW prowadzgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego dyrektor GCUW moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zapisow
regulaminu.

Nie stosuje sie postanowien regulaminu o ktérych mowa w § 4 do zaméwien na zakup
prenumeraty prasy i czasopism, publikacji ksigzkowych, poradnikéw, ustugi szkoleniowe,
zamoOwien zwigzanych z kulturg i sztukg, ustug hotelarskich i gastronomicznych, ogtoszen
prasowych, zakupu biletéw (PKP, PKS, lotniczych), oprogramowanie firmy VULCAN i
PROGMAN (licencje, opieka autorska, dokupowanie oprogramowania do juz pracujgcych

programow w systemie), ustug prawniczych (konsultacje, opinie, zastepstwo
procesowe), ustug RODO, ktére wynikajg z art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Prawa Zamdwien
Publicznych, ktérych wartosé jest nizsza od kwoty 130.000 zt netto oraz usuwanie
awarii, skutkow klesk zywiotowych i zdarzen losowych.

Udzielanie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
wynikajgcych z przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz z wytycznych i innych
dokumentéw okreslajgcych sposob wydatkowania $rodkéw publicznych w  przypadku
udzielania zamoéwien dla zadan, ktore sg finansowane lub uzyskaty dofinansowania ze
srodkéw UE lub innych mechanizméw finansowych.

§ 11. Postanowienia koricowe

1.

Specjalista ds. administracji GCUW lub wyznaczona osoba przygotowujgca przetarg

0 udzielenie zamodwienia publicznego ma obowigzek zabezpieczy¢ interes Zamawiajgcego

w szczegdlnosci poprzez m.in.:

1) okredlenia w umowach przede wszystkim przedmiotu zamdwienia, terminu wykonania
zamowienia, ustalenia wynagrodzenia — ceny za wykonane zamdwienie, a w przypadku
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2)

3)

4)

okreslenia ceny jednostkowej lub kilku cen jednostkowych nalezy poda¢ gérng
maksymalng cene (kwote brutto), do jakiej zamawiajacy ztozyt zamdwienie publiczne
(w kwocie brutto),

zastrzezenia w umowach postanowienn dotyczacych rekojmi, gwarancji lub rekojmi
i gwarancji, podwykonawstwa, potracen wynagrodzen na rzecz osob trzecich (cesji),
zobowigzanie wykonawcy do wystawiania faktury (VAT) (faktury, rachunku), zgodnej
z danymi Wykonawcy oraz ustawg o podatku od towardéw i ustug, tj.:

Nabywca: Gmina Rawicz, ul. Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz, NIP 699-187-10-57
Odbiorca: Gminne Centrum Ustug Wspdlnych , ul. Waty Jarostawa Dgbrowskiego 33,
63-900 Rawicz,

w terminach umozliwiajacych odbiér catosci zamoéwienia lub najkosztowniejszych
elementow zamoéwienia (w przypadku dopuszczenia do odbioru cze$ci zamowienia),
Okreslenie terminu ptatnosci na fakturze. Termin nie krétszy niz 14 dni liczac od daty
ostatecznego - koricowego odbioru przedmiotu zamdwienia, lecz nie diuzszy niz 30 dni.
W uzasadnionych przypadkach wynikajacych z przepiséw prawa mozliwos¢ wydtuzenia
ptatnosci do 60 dni liczac od daty ostatecznego koricowego odbioru zamdwienia lub
czesci zamoOwienia.

Do postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu nalezy
stosowac przepisy dotychczasowe.

1



Zatacznik nr 1
do regulaminu Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspdlnych
w Rawiczu o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto.

Rejestr zamodwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 zt netto
Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu.

Rok .......... :

Lp. | Numer Przedmiot Data zawarcia | Data Wartos¢ Wartosé Nazwa Uwagi
umowy/nr | zamdwienia | umowy/ztozenia | zakoriczenia | netto brutto wykonawcy
zamowienia zamdwienia realizacji zamowienia | zamowienia

zamodwienia

1 Umowa nr
1/2021

2 Zlecenie
nr2/2021

Rejestr prowadzi:
podpis
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Zatacznik nr 2
do regulaminu Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wsp6inych
w Rawiczu o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto.

Gminne Centrum Ustug Wspélnych Rawicz, dnia ....cceeeuvieecrecrricrie e
Ul. Waly Jarostawa Dabrowskiego 33
63-900 Rawicz

znak sprawy: GCUW ..............

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Wartos¢ zaméwienia Wynosi: ...........cccccceveeecneneenn.. ZE NEttO.

3. Ustalenie wartosci zamédwienia dokonano na podstawie

( zgodnie z § 3 regulaminu tj. np. rozeznania cenowego, przestanych ofert, kosztorysu inwestorskiego

itp.).

SPOIrZadzit: vttt e ,dNia e

Zatwierdzit: .....oeovveeeneceereeeeee e, ANHA e et

Zataczniki:

L e ;
2. ’
B e e e
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Zatacznik nr 3

do regulaminu Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspdinych
w Rawiczu o wartos$ci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto.

Gminne Centrum Ustug Wspéinych Rawicz, dnia ......oeoverevecvveeerneninei
Ul. Waly Jarostawa Dabrowskiego 33
63-900 Rawicz

Znak sprawy: GCUW ................

Protokot podstawowych czynnosci z postepowania o wartosci zaméwienia
wigkszej niz 2.000 zt netto, ale mniejszej niz 130.000 zt netto (art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP)
prowadzonego na stronie BIP/poza strong BIP w Gminnym Centrum Ustug Wspélnych
w Rawiczu.

Nazwa zadania: ...... S S R AT oV b i e Ti000s 149 v mnmmsm sm ey acpso e e e o men S s ans SRR YRR B R AR R S KR
1. Wartosé zamoéwienia: netto: .......c.ooecereenennnn 21 brutto: . 2
2. Informacja o trybie przetargowym (wypetnié jezeli dotyczy):.
Ogtoszenie o przetargu zamieszczono W BIP W dniU ........cccceeeeeeeveveceseeceeeee e
Termin sktadania ofert wyznaczono Na dzZi@A: c......coeeeeee e eeeee e e eeeeeenee e
INNE INFOIMECIE 1 it it mes et st see e eeeseeane e et e eeesmreemeen e eenene
3. Informacja o zastosowanej negocjacji z wykonawca/wykonawcami — nalezy poda¢ nazwisko,
nazwe firmy oraz adres wykonawcy/céw, ktérych zaproszono do negocjaciji:
1.
2.
3.

4. Przedmiot zamdwienia: opis przedmiotu zamdéwienia z podaniem CPV.
Przedmiotem zamoéwienia jest:
5. Cena oraz istotne elementy kazdej z ofert:
Cena netto - .......ccovveveie, ilo$¢ punktéw ..........ccccnmnvine
Cenabrutto- ....cccevvvveeene. , iloS¢ punktOw ......cocovevvennn.
Inne kryteria: np. czas dostawy i105¢ punktow ........ccccvvviienane

llos¢ uzyskanych pUNKEOW razem .........cocvcvvimrsiisisssssssssssosiossanas
6. Uniewaznienie postepowania: (wypetnic¢ jezeli dotyczy)
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7. Wskaza¢ wybrang oferte wraz z uzasadnieniem wyboru (wypetni¢ jezeli dotyczy)

WYBIANO0 OFRIEE .ottt et e e s e sn s essna bt srs e sessre bbb sesere s sbn )
sposrod ofert spetniajacych wszystkie okre$lone przez Zamawiajgcego warunki/wymagania .
Wybér zostat/nie zostat poprzedzony negocjacjami.

Postepowanie prowadezita:

Rawicz, dnia .......ccovueeveveernnne (podpis)

Akceptuje Dyrektor GCUW

Rawicz, dnia .....cccccoeveeveeeeveneee. (podpis)
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Zatacznik nr 4

do regulaminu Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspélnych
w Rawiczu o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto.

Gminne Centrum Ustug Wspdlnych Rawicz, dnia .o,
Ul. Waty Jarostawa Dabrowskiego 33
63-900 Rawicz

Znak sprawy: GCUW ..............

Propozycja wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego

Data ztozenia WNIOSKU: .....covevvee v vesisr ey
OPpis PrzedmMiotu ZAMOWIENIA: ..c.iie s e ettt nee s easeesaes s eee et ssesassa seasebsesanssnsssrsssasssemmramns s
Szacunkowa warto$¢ zamowienia Netto: .......covevevveeevcvnsvesrisssnenanss 21,

el A

Podstawa Ustalenia WartOSCi ZAmMOWIENIA ... .c..ceuerereriesereesereereeressessssssenses ensensasess esaes sesenesessssnssas

Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzeni SPrawy: .......coeceuveeeeeeeveeecereseeeeneceensese s eeenss
Pozgdany termin wykonania ZmOWIENIa: .......cuvieivee e cae s et erens

© o N w»

Proponowane kryteria oceny i wyboru oraz ich znaczenie:
1 v (nazwa kryterium) - S (o [ol-] o I- RNV 7Y

Stwierdzam zgodnos¢ stosowanej procedury z obowigzujgcymi przepisami PZP.

(data i podpis osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania)
Akceptuje propozycje wyboru trybu udzielenia wyzej wymienionego zamdwienia publicznego:

Dyrektor GCUW .......cccocovevvmeiiesceresienns
(data i podpis)

Kontrasygnata gtéwnego ksiegowego GCUW

(data i podpis)

16 '



Zatacznik nr 5

do regulaminu Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspdinych
w Rawiczu o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zi netto.

Gminne Centrum Ustug Wspdlnych Rawicz, dnia ....cceecrrereeevrnreesnsierinn,
Ul. Waly Jarostawa Dabrowskiego 33
63-900 Rawicz

Znak sprawy: GCUW .................

Zapytanie ofertowe

Gminne Centrum Ustug Wspdinych w Rawiczu, ul. Waty Jarostawa Dabrowskiego 33, 63-900 Rawicz
(e-mail gcuw@rawicz.eu) zaprasza do sktadania ofert na wykonanie nastepujacego zaméwienia:

(dokonac opisu zamoéwienia)

1. Termin sKEadania OfErT: .o e et s e st ees s areeneeesses et one seesannns ,
2. MiJSCe SKIAAANIA OFEIT: ..ottt ettt e et eee et e eeeeeseneenestessasesesssasasesesenas sannens ,

3. FOrmMa SKIRAANTE OFBIT: ..ot et ee e e e e ee et s ste st eesres e senseaeeeeeseesesanseensennees ,
4. Termin realizacii ZAMOWIENIAT ... ..c..i it eee e oot e ea et s s em et sea s sea s sea essaeenn e ;
5. Warunki udziatu W POSTEPOWENIU: .......c.oiuieiiieiirs et es et st ese e ees e s ettt eeaes et sesee s e e s f
6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej Oferty: ...t e

7. INNE POSTANOWIENIA: Lecuiieii ittt ettt esess s seeies s et e sse s soseesnst st e et e et e eeeeesesemseesemseeeens ;
8. Informacje szczegdtowe na temat zamodwienia dostepne 53:

Wybor oferty nastgpi zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwier publicznych w Gminnym Centrum
Ustug Wspdlnych w Rawiczu o wartosci ponizej 130.000 zt netto.

Podpis dyrektora GCUW

1. Administrator danych osobowych: Gminne Centrum Ustug Wspdinych w Rawiczu, ul. Waty Jarostawa
Dabrowskiego 33, 63-900 Rawicz

2. We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowad sie pod adresem:
iod@gcuwrawicz.pl
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3.

Cele przetwarzania / podstawa prawna / czas przechowywania:

a.

Przyjecie i rozpatrzenie oferty / art. 6, ust. 1 lit. ¢} RODO - wypetnienie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zw. Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych  oraz  Regulaminem udzielania zamdwie publicznych o  wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w Art. 2.1.1) Ustawy — Prawo Zamdwien Publicznych /
dane przetwarzane przez okres archiwizacji.

Archiwizacja danych / art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowiazku prawnego cigzgcego na administratorze w zw. z ustawa z dnia 14 lipca
1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach / 4 lata od zakonczenia roku.
Realizacja umowy z wybranym oferentem / art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej dane dotycza przez okres trwania umowy / 5 lat
od zakoriczenia umowy.

Dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami / art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - w zw. z ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych art. 42 ust. 5/ 5 lat od zakoriczenia roku.

4. Odbiorcy danych: podmioty, z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.
Przystugujgce prawa:

5.

6.

a.

=0 aon o

Prawo zadania dostepu do danych,

Prawo zadania sprostowania danych,

Prawo zgdania usuniecia danych,

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania,

Prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Obowigzek podania danych: podanie danych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia oferty.
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Zatacznik nr 6

do regulaminu Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspéinych
w Rawiczu o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt.

ZLECENIE NR GCUW........../20.....

Z2dNi3 e

Zlecajacy Gmina Rawicz

Ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 21,
63-900 Rawicz

NIP 6991871057

Zleceniobiorca Gminne Centrum Ustug Wspdinych
Ul. Waly Jarostawa Dabrowskiego 33
63-900 Rawicz

Przedmiot i cel zlecenia

Termin, sposdb i warunki ptatnosci

Termin dostawy

Warunki dostawy

Cena zamowienia

Oswiadczenie kontrahenta czy jest | O$wiadcza sie, ze Gminne Centrum Ustug Wspdlnych w
czynnym podatnikiem podatku VAT | Rawiczu nie jest czynnym podatnikiem podatku VAT.

Klasyfikacja budzetowa
Dz. 750, rozdz. 75085, § ..........

Prosimy o podanie numeru zlecenia na fakturze!

Podpis gtéwnego ksiegowego Podpis dyrektora GCUW

1. Administrator danych osobowych: Gminne Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu, ul. Waty Jarostawa
Dabrowskiego 33, 63-900 Rawicz
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2. We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowaé sie pod adresem:
iod@gcuwrawicz.pl
3. Cele przetwarzania / podstawa prawna / czas przechowywania:

a.

Zawarcie oraz realizacja zlecenia / art. 6, ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza lub do podjecia dziatan
na Zzadanie osoby, ktdérej dane dotycza przed zawarciem umowy / do czasu zakorczenia
zlecenia.

Archiwizacja danych / art. 6 ust. 1 lit. ¢} RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zw. z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach / 5 lat od zakorczenia roku.
Dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami / art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - w zw. z ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych art. 42 ust. 5/ 5 lat od zakoriczenia roku.

4. Odbiorcy danych: podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.
5. Przystugujgce prawa:

d.

=0 aong

Prawo zadania dostepu do danych,

Prawo zgdania sprostowania danych,

Prawo zadania usuniecia danych,

Prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

6. Obowigzek podania danych: podanie danych jest niezbedne zawarcia oraz realizacji zlecenia.
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Zatacznik nr 7
do regulaminu Regulamin Udzielania Zaméwier Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspdinych
w Rawiczu o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto.

Gminne Centrum Ustug Wspélnych Rawicz, dniad .oeeeeeeeeeeeeeereesre e
Ul. Waly Jarostawa Dagbrowskiego 33
63-900 Rawicz

Znak sprawy: GCUW ................

Whniosek
o udzielenie zamowienia publicznego o wartos$ci zaméwienia
mniejszej niz 130.000 z{ netto.

N\ TN = =T - 1 T OO OTORTOT .
2. Rodzajzamowienia:  roboty budowlane, dostawy, ustugi (odpowiednio zaznaczyé).

3. Termin realizacji zZaMOWIBNIA!  .occecoeececee e sresrssesier e e ses s s seses {wpisa¢ planowany
termin),

4. Informacja o ftgcznej wartosci zamoéwienia w danym roku budzetowym ustalonej
np. na podstawie planu zamowien publicznych:

taczna wartoSE NettO: ....oveveeececceeeee e zi.

5. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WArtOSE NETEO v et e e eraernenes zt, wartoSE brutto ..........cvveeeceerseecrensis s 24
Ustalenia wartosci zamodwienia dokonano w  dniu  ...oeceevciiieenns , ha podstawie
................................................................................................................... ( (zgodnie z & 3
regulaminu).

6. Kwota jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia: .....o.oocovcececvvenenn. 2

7. Zrédto finansowania (zgodnie z klasyfikacjg budzetowa):

1) Srodki whasne: dziat 750, rozdziat 75085, § ..............,
2) Dotacje na zadania zlecone: dziat ......, rozdziat ............ b8 i,
3) Srodki UE lub inne zrédta): dziat ......, rozdziat o) § oo

8. Proponowany tryb w jakim ma by¢ przeprowadzone postepowanie: zapytanie ofertowe,
aukcja, przetarg (odpowiednio zaznaczy¢).
W przypadku wyboru zapytania ofertowego/aukcji nalezy wskaza¢ nazwy i adresy
podmiotéw, do ktérych nalezy wystgpic z zaproszeniem do sktadania ofert:
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3)

9. W przypadku wyboru negocjacji nalezy uzasadni¢ wybér tego trybu ze wskazaniem danych
WYKONAWCY/ COW: sninsmmim st me s i s s b v e s

10. Kryteria OCENY OFEIT: ..ottt tar et ees e eas s e sttt st s st 4801 et e ens e

(zgodnie z § 6 ust. 2 regulaminu; okresli¢ kryteria oraz wage do danego kryterium).
11. Proponowane warunki do spetnienia przez Wykonawce:
12. Uzasadnienie odstgpienia od stosowania regulaminu:
13. Osoby odpowiedzialne za:

1) Przygotowanie ZamOWIENIA: .o e s

2) Ustalenie wartosci zamdwienia:

3) Przygotowanie OpiSU ZAMOWIENIA: ........cccveueeevreieccrresisrsnsessseesseesssnsessens
4) Odpowiedzialne za realizacje ZAMOWIENIA: .....c.ovevvevvrivecrniveceerenseresnrens

Podpis wnioskodawcy: SOOI SRURVSVURRRN o | 11 RS

Akceptacja dyrektora GCUW ..ot et ydnia

Zatgcznik:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
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Zatacznik nr 8

do regulaminu Regulamin Udzielania Zaméwier Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspéinych

w Rawiczu o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto.

Protokoét z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego

wartos¢ przekracza kwote 30.000 zt netto, lecz nie przekracza réwnowartosci

kwoty 130.000 z{ netto.

Gminne Centrum Ustug Wspdlnych Rawicz, dnia ......eveveeeereeeomecieneeiennirinns
Ul. Waty Jarostawa Dgbrowskiego 33
63-900 Rawicz

Znak sprawy: GCUW ................

6.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Wartos¢ zamowienia:

Kwota netto: .....ccecvviiviniiciieenn Zb - (stownie @i 00/100 1)

Kwota brutto: ........cccccccvniiiiissinne. 2 (stownie: oo 00/100 z4).
Ogtoszenie 0 zmowieniu Nr ......oovceeevevvvveeenn.. ZANIA e s,
Zapytanie .........cccmerrncnieniennans (ofertowe, cenowe, itp.) zmieszczono na stronie BIP GCUW
W ANiU s ;

W dniu i, ZWFOCONO i€ dO NiZej wymienionych wykonawcow
Z zapytaniem .............ccoeereee... (Of@rtowym, cenowym itp.):

Zapytanie cenowe/ofertowe skierowano: faksem/ e-mailem/telefonicznie/pisemnie.
W wymaganym terminie wplynety nastepujace oferty:

Lp.

Nazwa i adres wykonawcy Cena Cena Inne Punkty

netto brutto kryterium

7.

8.

W przeprowadzonym postgpowaniu wybrano oferte nr ...,
ZHOZONG PIZEZ oottt ee et et b se s e e s s s et e ses s e s s s es st men e
jako najkorzystniejszg sposrdd spetniajacych wszystkie wymagania i warunki okreélone w
wereeeeen-(NP. Zapytaniu ofertowym cenowym).
Postgpowanie uniewazniono z UWagi Na ......cccueeeeiueee i i e e
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9. Srodki finansowe na realizacje zaméwienia zaplanowano w planie finansowym GCUW w
Rawiczu w: dziale 750; rozdziale 75085; § ............. .

Protokét sporzadzit: .....cccuevevceeiniienne Data i podpis

Protokét o udzielenie zaméwienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzit

Kontrasygnata gléwnego Ksiegowego GCUW Dyrektor GCUW

Data i podpiS .o e Data i podpis ......ccoueiveiriiininrr
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Zatacznik nr 9

do regulaminu Regulamin Udzielania Zaméwier Publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspélnych
w Rawiczu o warto$ci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto.

Plan zamowien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 130.000 zt netto

Pozycja | Przedmiot | Przewidywany | Orientacyjna | Przewidywany | Informacje | Informacje o

planu | zaméwienia tryb lub wartosé termin dodatkowe | aktualizacji®
procedura zamowienia wszczecia
udzielenia netto postepowania?

zamowienia?
1 2 3 4 5 6 7

I.  Roboty budowlane

Il. Dostawy

Ill. Ustugi

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Data i podpis .....cccovvveeerennen. Data i podpis .....occvmrerearencereriverennes

Objasnienia:
1) Nalezy wskaza¢ tryb albo procedure udzielania zamdwienia:
a) Przetarg nieograniczony,
b) Przetarg ograniczony,
c) Negocjacje z ogtoszeniem,
d) Dialog konkurencyjny,
e) Partnerstwo innowacyjne,
f) Negocjacje bez ogtoszenia,
g) Zamowienie z wolnej reki,
h) Konkurs,
i}  Umowa ramowa.
2) Nalezy podac w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
3) Nalezy wskaza¢ czy aktualizacja dotyczy zmiany planu, dodaniu zamdéwienia do planu,
Czy rezygnacji z zamoéwienia.
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Zatgcznik nr 10

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminnym Centrum Ustug Wspolnych w Rawiczu o
wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto.

Gminne Centrum Ustug Wspdinych Rawicz, dnia .......ccovervrevrererernernennne.
Ul. Waty Jarostawa Dabrowskiego 33
63-900 Rawicz

Znak sprawy: GCUW ................

Notatka stuzbowa z przeprowadzonych negocjacji
z wykonawca zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130.000 zt netto

Wdniu ..ccoevveneescesneeeenneennn. (podad date przeprowadzenia negocjacji) przedstawiciel
ZAMAWIAJICOEO wvvevieiereeereererreeeiesiesreeteeaeeteeresresssesesnsensesesvesessneone (poda¢ dane przedstawiciela
zamawiajgcego) oraz przedstawiciel WyKONAWCY.........uceeveveerieecerreeee et e eeses s s e e e
................................................................................... (poda¢ dane przedstawiciela wykonawcy)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o udzielenie zméwienia publicznego
o wartosci szacunkowej nie przekraczajagcej réwnowartosci 130.000 zt netto
obejmujgcego

(wskazaé przedmiot zamowienia)

Ustalono nastepujgce warunki zamowienia:

1) Cena ..eeeecseeeereeeiee e, 21 netto,

2) Termin realizacji ooeeierccciiecieirieeciee e ;

3) Warunki dOSTaWY ..o vesveneocs oo s s sos s s a s shoss G608 s s ik s eb s :
A) WArUNKi PEAtROSCE cuureeeeeeee e ettt st es s ses et e e s e sesees et se s eea s sessanen .
5) Gwarancje i rekojmie ... i b i RS e ;
6) Inne istotne informacje dla ZMawiajgCego ......c.omueueeeceeeeres e cee e e e serene s sesanees .

Przedstawiciel Wykonawcy: Przedstawiciel Zamawiajgcego:

Data i podpis ..cveevecriecnrnnn. Data i podpis ..ccoeeveeeeercirienanns
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