Zarzadzenie Nr 11/2020
Dyrektora Gminnego Centrum Uslug Wspélnych w Rawiczu
z dnia 17 sierpnia 2020r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej nr 3
im. Kornela Makuszynskiego W Rawiczu

Na podstawie art. 26-27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019r.
poz. 351 ze zmianami) oraz § 2 ust. 2 zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 11/2019 Dyrekiora
Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu z dnia 12 grudnia 2019r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej dla Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w
Rawiczu oraz jednostek obstugiwanych, zarzadzam co nastgpuje:

1.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej - zdawczo-odbiorczej
ksiegozbioru oraz wyposazenia pomieszczenia biblioteki szkolnej w  Szkole
Podstawowej nr 3 im. Kormnela Makuszynskiego w Rawiczu.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda:
1) spisu z natury dla wyposazenia, ktore znajduje sie w pomieszczeniach biblioteki
(np. stoly, krzesta, szafy, regaty, biurko itp.),
2) metoda ,,SCONTRUM” - zbiory biblioteczne, na drukach, ktdre mozna
wygenerowac z systemu informatycznego Vulcan ,,Mol”.

. Inwentaryzacje zdawczo- odbiorcza nalezy przeprowadzi¢ w dniach od 17 sierpnia

2020r. do dnia 31 sierpnia 2020r
Szczegétowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej nr 3 im.
Kornela Makuszynskiego w Rawiczu powotuj Komisje w sktadzie:

1.

Przewodniczaca: Pani Beata Sowizdrzat
Czlonek komisji Pani Zaneta Miskowiak-Przybylska
Cztonek Komisji z ramienia GCUW Pani Anna Chorostkowska.

§3

. Zobowigzuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby prowadzacej
biblioteke szkolna.

2) Przestrzegania obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji 1 zasadach
odpowiedzialnosci za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci.

3) Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej niezwlocznie po jej
zakonczeniu do Dyrektora GCUW w Rawiczu, celem dokonania rozliczenia
inwentaryzacji.



2. Brania czynnego udzialu w czynnosciach spisowych osoby materialnie odpowiedzialne;j
za mienie biblioteki szkolnej (wyposazenie i ksiegozbior).

3. Czynnosci spisu z natury nalezy dokona¢ na arkuszach spisu z natury ponumerowanych
od nr 1/2020 do nr 3/2020 i opieczgtowanych pieczgcia Gminnego Centrum Ustug
Wspélnych w Rawiczu ul. Waty Jarostawa Dabrowskiego 33 63-900 Rawicz.
Ponumerowane spisy z natury stanowig druki scistego zarachowania.

4. Nie wykorzystane a ponumerowane druki spisu z natury podlegaja zwrotowi do GCUW
w Rawiczu.

5. Spisy z natury wyposazenia nalezy sporzadzi¢ w dwoch egz. z czego:

1) 1 egz. — kopia - zostanie dotgczony do protokotu zdawczo-odbiorczego pomiedzy
Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Rawiczu a
osobg zdajaca,

2) 1 egz. — oryginal - pozostanie w dokumentacji GCUW w Rawiczu.

6. W dokumentacji Szkoly oraz do protokotu przekazania mienia biblioteki pomiedzy
Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 3 im. Kornela Makuszyniskiego w Rawiczu, a
osobg przejmujaca odpowiedzialno$¢ materialng za pomieszczenie biblioteki szkolnej
wraz z mieniem Szkoty (zbiory biblioteczne oraz protokoly spisu z natury) zostana
dotgczone kserokopie spisu z natury oraz dokumentacja wygenerowana z programu
Vulcan Mol potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez pracownika GCUW w
Rawiczu.

§ 4

1. Sporzadzone:
1) droga elektroniczng i automatycznie wycenione przez system informatyczny
Vulcan ,,MOL” spisy ksiegozbioru,
2) oryginal spisu z natury wyceniony przez osobe ksiegujaca zdarzenia gospodarcze
Szkoly Podstawowej nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Rawiczu przez GCUW
w Rawiczu

- beda podstawe do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomiedzy Dyrektorem
Szkoly Podstawowej Nr 3 w Rawiczu im. Kornela Makuszynskiego a osobg zdajaca.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie

Koniecznos¢ wydania Zarzadzenia nr 11/2020 przez Dyrektora GCUW w Rawiczu w dniu
17.08.2020r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole
Podstawowej Nr 3 im. Kornela Makuszyniskiego w Rawiczu wynika z uzyskania od Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 3 im. Kornela Makuszyfiskiego w Rawiczu informacji o zmianie osoby
materialnie odpowiedzialnej za prowadzenie biblioteki szkolnej.

Z tego powodu Gtéwny Ksiggowy Gminnego Centrum Ustug Wspélnych w Rawiczu wystapit
do Dyrektora GCUW z wnioskiem o przeprowadzenie w SP nr 3 w Rawiczu inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w celu prawidtowego ustalenia wartosci majatku znajdujacego sie w
pomieszczeniach biblioteki szkolnej, ktéry zostanie przekazany Dyrektorowi Szkoly przez
osobg, z ktorg Dyrektor Szkoty rozwigze umowe o prace z powodu przejécia na emeryture.






Zalacznik
Do zarzadzenia nr 11/2020

Dyrektora GCUW w Rawiczu
z dnia 17 sierpnia 2020r.

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej
przeprowadzonej w dniach od 17 do 31 sierpnia 2020r.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie czionkow 18.08.2020 r. Przewodniczacy Komisji
komisji inwentaryzacyjnej Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatéw 18.08.2020 . Przewodniczacy Komisji
niezbednych do Inwentaryzacyjnej
przeprowadzenia
inwentaryzacji (druki,
przyrzady pomiarowe itp.)
Przygotowanie pél 18.08.2020 r. Osoby materialnie
spisowych odpowiedzialne za sktadniki
majatkowe

Spis z natury 18.-27.08.2020 1. Komisja Inwentaryzacyjna
Sprawozdanie zespotu 27.08.2020 r. Przewodniczacy komisji
spisowego ze spisu z natury Inwentaryzacyjnej
za okres 17-27.08.2020
Sporzadzenie protokotu i 27.08.2020 . Przewodniczacy Komisji
zestawienia réznic z Inwentaryzacyjnej przy
wnioskami odnosnie ich udziale czionkéw Komisji
rozliczenia. Wyjasnienie Inwentaryzacyjnej
przyczyn powstania réznic
Wycena spisu i rozliczenie 28-08.2020r. Dzial ksiegowosci GCUW
w ksiegach zestawienia
réznic inwentaryzacyjnych
Podjecie decyzji w sprawie 28.08.2020 r. Dyrektor placowki
rozliczenia réznic
Ujecie i rozliczenie 28.08.2020 r, Dziat ksiegowosci GCUW
wynikoéw inwentaryzacji w
ksiegach rachunkowych
Sporzadzenie sprawozdania 31.08.2020r. Przewodniczacy Komisji
z inwentaryzacji 1 Inwentaryzacyjnej
przedstawienie
kierownikowi jednostki
wnioskow po

| inwentaryzacyjnych

Rawicz, dnia 17.08.2020r.

data sporzadzenia

A. Przydrozna

sporzadzil

Dn tor
Arleta Przpdrozna

zatwierdzit







