Zarzadzenie Nr 15/2021
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspélnych w Rawiczu
z dnia 1 pazdziernika 2021 roku

w sprawie ustalenia sposobu (klucza) podziatu wydatkéw wspéinych zespotu szkolno-
przedszkolnego migdzy poszczegéine zgrupowane w nim jednostki oswiatowe, tj. szkote
i przedszkole.

Na podstawie art. 4, ust. 1 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021 poz.
217), art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1i 2, art. 10c, Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2021 poz. 1038) oraz § 2 ust. 1, § 5 ust. 3 zatgcznika nr 1 do uchwaty Nr
X11/123/19 Rady Miejskiej Gminy Rawicz z dnia 18 wrzeénia 2019 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwg Gminne Centrum Ustug Wspdlnych w
Rawiczu oraz nadania jej statutu, zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Ustalam sposéb (klucz) podziatu wydatkéw wspélnych zespotu szkolno-przedszkolnego
migdzy poszczegblne zgrupowane w nim jednostki oswiatowe, tj. szkote
i przedszkole, zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.
2. Sposéb, o ktérym mowa w ust. 1, ma zastosowanie w nizej wymienionych jednostkach:
1) Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Rawiczu,
2) Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Rawiczu,
3) Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mastowie,
4) Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Zielonej Wsi,
5) Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Stupi Kapitulnej.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam gtéwnemu ksiegowemu oraz wszystkim pracownikom
GCUW w Rawiczu.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2021
roku.
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l.

Zatacznik

do zarzadzenia nr 15 /2021
Dyrektora GCUW w Rawiczu
z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

Sposob (klucz) podziatu wydatkéw wspéinych

Dla zespotu szkolno-przedszkolnego migdzy poszczegéine zgrupowane w nich jednostki
oswiatowe

Sposob (klucz) podziatu wydatkéw wspélnych zespotu szkolno-przedszkolnego miedzy
poszczegolne zgrupowane w nim jednostki owiatowe, tj. szkote i przedszkole, ustala sie
w celu prawidtowego ksiggowania wydatkéw wspélnych, w zwigzku z brakiem uregulowar
prawnych w tym zakresie w powszechnie obowiazujach przepisach.

Wydatki wspdine zespotu szkolno-przedszkolnego powinny byé¢ rozliczane miedzy
poszczegdlne zgrupowane w zespole jednostki oswiatowe (tj. szkote i przedszkole
wchodzace w sktad zespotu).

Dzielenie wydatkéw, ponoszonych wspdlnie przez jednostki oéwiatowe wchodzace

w skfad zespotu, powinno nastgpi¢ w taki sposéb, aby kazdej z nich mozna byto przypisaé
odpowiednia czesé¢ wydatkdéw.

Wydatki wspoélne powinny zostaé podzielone, oile nie ma mozliwoéci ich odrebnego
udokumentowania.

Sposdb podziatu wydatkéw wspdinych powinien jak najbardziej odpowiadaé ich
charakterowi, przeznaczeniu oraz rodzajowi i wielkosci placéwek oswiatowych. Sposéb
podziatu wydatkéw powinien jak najbardziej przybliza¢ wysokos¢ wydatkéw
na konkretny typ jednostki oswiatowej w odniesieniu do danego rozdziatu klasyfikacji
budzetowe;j.

Wydatki wspélne zespotéw powinny byé podzielone na etapie planowania, jak i w toku
realizacji planu, rozliczane udziatem procentowym (proporcjonalnym) w podziale na
poszczegolne zgrupowane w zespole jednostki oswiatowe, we wtasciwych rozdziatach
klasyfikacji budietowej. Istotg przyjetej proporcji powinno by¢ prawidtowe
odzwierciedlenie wydatkéw ponoszonych na prowadzenie danej jednostki oswiatowe;j
wchodzacej w skfad zespotu. Okreslenie udziatu procentowego do rozliczania wydatkow
wspolnych zespotdw jest sprawg umowna.

Udziat procentowy powinien by¢ ustalany w oparciu o liczbe uczniéw/wychowankéw
w szkole i przedszkolu, wg stanu na 30 wrzeénia roku bazowego (rok poprzedzajgcy rok
budzetowy) ustalonej na podstawie danych systemu informacji oswiatowej, przy czym
liczba ta podlega aktualizacji w pazdzierniku roku budzetowego wg zasady: suma 2/3 liczby
ucznidw ustalonej na podstawie danych systemu informagiji oswiatowej wg stanu
na 30 wrzesnia roku bazowego oraz 1/3 liczby uczniéw wg stanu na dzier 30 wrzeénia roku
budzetowego. .

Aktualizacji liczby uczniéw/wychowankéw dokonuje Wydziat Edukacijii i Spraw Spotecznych
Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz. Wydziat jest zobowiazany przekazaé informacje o
wyniku aktualizacji do Gminnego Centrum Ustug Wspéinych w terminie do 31 pazdziernika
roku budzetowego.



9.

Udziat procentowy powinien by¢ ustalany w szczegdlnosci przy rozliczaniu wydatkow tj.
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen oraz pozostatych wydatkéw biezacych,
zgodnie z zasadg:

1) jedli nie moina przypisa¢ wprost wydatku do danej jednostki o$wiatowej - % tego

wydatku w odniesieniu do liczby uczniéw, zgodnie z opisem zawartym w pkt.;

2) jesli mozna przypisa¢ wprost wydatek do danej jednostki o$wiatowej — 100% tego

wydatku.

10. Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen przyjmuje sie na podstawie wag

11.

12.

13.

okreslonych w arkuszach organizacyjnych na kazdy rok szkolny.

Osoby odpowiedzialne za opisywanie dokumentacji ksiggowej wskazuja, czy wydatek
dotyczy wytacznie funkcjonowania przedszkola lub szkoty, czy jest wydatkiem wspolnym
zespotu szkolno-przedszkolnego.

W przypadku braku wskazania przez zespét czy dany wydatek nalezy przyporzadkowaé do
szkoty czy do przedszkola, wéwczas na etapie ksiegowania wydatek zostanie podzielony
wedtug klucza podzialowego wskazanego w pkt. 9, ppkt 1.

Wskazany powyzej sposob wyliczenia ma stuzyé m.in. zapewnieniu wtasciwego obliczenia
wydatkdw biezgcych gminy na przedszkola publiczne oraz wtasciwemu okreéleniu
podstawy do wyliczenia dotacji naleznej z budzetu gminy przedszkolom niepublicznym.
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Uzasadnienie

Powyzsze  Zarzadzanie wydano w oparciu o informacje pod linkiem:
https://samorzad.infor.pl/temat dnia/387655,2, Jak-rozliczac-wspolne-wydatki-
zespolow-szkol.html, w ktérym MEN udzielito wyjaénien w odpowiedzi na pytanie »Gazety
Samorzadu i Administracji” oraz w oparciu o publikacje ,Finansowanie zadar
oswiatowych. Komentarz” pod red. Naukowg Mateusza Pilicha Wydawnictwa Wolters
Kluwer, Warszawa 2020, str. 93.




